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TRUONG PAI HOC NGOAI NGU

S6: 2938 /NQ-HPT Ha NGi, ngay 11 thangos  ndm 2025

NGHI QUYET
Vé viée ban hanh Quy dinh vé b nhi¢m, bé nhi¢m lai, diéu dong, luan chuyén,
tir chirc, mién nhi€ém va ché d¢ phu cap chirc vu lanh dao, phu cap trach nhiém doi
v&i vién chire quan ly cia Trwong Dai hoec Ngoai ngir, PHQGHN

HQI PONG TRUONG TRUONG PAI HOC NGOAI NGU'

Can cu Luat Giao duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012 va Ludat sua doi, bo
sung mot s6 dieu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018,

Can cir Nghi dinh sé 99/2019/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 ciia Chinh ph
quy dinh chi tiét va hiedng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira d6i, b6 sung mot sé
diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cir Quyét dinh so 3568/0D-DHOGHN ngay 08 thang 10 ndm 2014 ciia Gidm
doc Pai hoc Quéc gia Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh vé t6 chikc va hoat dong cua cac
don vi thanh vién va don vi truc thuoéc Dai hoc Quéc gia Ha Noi;

Can cir Quyét dinh so 4372/0D-DHOGHN ngay 12 thang 12 ndm 2022 ciia Gidm
déc Bai hoc Quéc gia Ha Noi vé viéc cong nhdn Hoi d(;ng Truong Pai hoc Ngoai ngir,
Dai hoc Quo”'c gia Ha Noi nhiém ky 2022-2027,

Can cir Nghi quyét so 2716/INQ-HDT ngay 28 thang 5 nam 2025 ciia Héi dong
trieong Truong Dai hoc Ngoai ngit vé viéc ban hanh Quy dinh té chirc va hoat dong ciia
Truong Dai hoc Ngoai ngit, PHOGHN,

Can cit Nghi quyét s6 329INQ-HPT ngay 12 thang 01 nam 2025 cia Hji dong
triwong Truwong Pai hoc Ngoai ngit vé viéc sdp xép, té chire lai cac phong, trung tam,
khoa, b6 mén truc thuée Trwong va Vin phong Pang-doan thé ciia Truong Pai hoc
Ngoai ngit, DPHOQGHN;

Can cw y kién va két qua biéu quyét cua cdc thanh vién Hoi dong truong.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh v€ b6 nhi€ém, b6 nhiém lai, diéu dong, luan chuyén,
ttr chitc, mién nhiém va ché do phu cap chtc vu lanh dao, phu cap trach nhiém d6i

v&i vién chire quan ly cua Truong Pai hoc Ngoai ngtr, PHQGHN.



Piéu 2. Nghi quyét nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Nghi quyét sb
460/NQ-HDT ngay 01 thang 02 nim 2024 vé viéc ban hanh Quy dinh vé b6 nhiém,
bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, tir chtrc, mién nhiém va ché d6 phu cip chirc
vu lanh dao, phu cép trach nhiém ddi véi vién chirc quan ly cia Truong Pai hoc
Ngoai ngtr, PHQGHN

Piéu 3. Hoi ddng truong, Hiéu trudng Truong Dai hoc Ngoai ngit, Trudng cac
don vi trong toan Trudng, vién chirc, nguoi lao dong, nguoi hoc va cac td chire thudc
Truong, cac ca nhan, td chtrc khac lién quan dén hoat dong cua Truong DPai hoc
Ngoai ngit, PHQGHN chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhén: TM. HQI PONG TRUONG

- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, HDT, NO1.
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QUY DPINH
, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém va ché do
chirc v linh dao, phu cap trach nhiém dbi véi vién chirc quan Iy caa
Trudng Pai hoc Ngoai ngir, Pai hoc Quéc gia Ha N
(Kém theo Nghi quyét s6 2938 INQ-PHNN ngay 1] thang 06 ndm 2025
ciia Hpi dong truong Truong Pai hoc Ngoai ngir)
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Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién, quy trinh bé nhiém; bé nhiém lai,
kéo dai thoi gian gitr chic vy; diéu dong, luan chuyén; théi giit chirc vu, mién nhiém;
phu cap chirc vu 1anh dao va phu cip trach nhiém di véi vién chic quan ly (VCQL) tir
cap khoa, phong chtrc nang, Truong THPT Chuyén Ngoai ngit, Truong THCS Ngoai
ngit va bd mdn truc thudce khoa trong Trudng Pai hoc Ngoai ngir, Pai hoc Québc gia Ha
Noi (DHNN, DHQGHN).

Diéu 2. Péi twong 4p dung

Vin ban nay &p dung d6i véi VCQL giir cac chire vu: Truong khoa, Pho Trudng
khoa; Truong, Pho phong chie nang; Hiéu trudng, Pho Hiéu truong Truong THPT
Chuyén Ngoai ngt (THPT CNN); Hiéu trudng, Pho Hiéu truong Truong THCS Ngoai
ngit (THCS NN); Truong bd moén, Phé Truong bd moén tryc thugc khoa; T6 trudng, to
phé cac to chuyén mén thuéc Truong THPT CNN, Truong THCS NN cua Truong
DPHNN, bPHQGHN.

Pic¢u 3. Giai thich tir ngir

1. Tap thé 1anh dao Trudng PHNN: Ban Thuong vu Pang aty, Cha tich Hoi dong
truong, Pho Chu tich Hoi dong truong (néu ¢6), Hiéu truang va cac Phé Hiéu trudng.

2. Tap thé 1anh dao Truong PHNN “mo rong”:

a) Ban Thuong vy Pang ay, Cha tich Hoi dong trudng, Hiéu truong, Pho Cha
tich Hoi dong truong (néu o), cac Pho hiéu truong Nha truong.



b) Trudng cac don vi truc thudc Truong: Truong khoa, Trudong phong, Hiéu
tredng Truong THPT CNN, Hi¢u truong Truong THCS NN.

3. Can bo cha chét Truong DHNN:

a) Uy vién BCH Pang bo Truong, Hiéu truéng, Cha tich, Phd Chu tich hoi dong
truong (néu c6) va cac Pho Hiéu truong; Chu tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh nién,
Chu tich Hoi sinh vién (la vién chuc).

b) Bi thu, pho bi thu chi bd thuoc dang uy Truong; trudng, pho cac don vi truc
thudc Truong.

¢) Truong, phé bo mén tryc thude khoa dao tao; to trudng, t6 phd cac té chuyén
mon thude truong THPT CNN va truong THCS NN.

Trong trudng hop can thiét, tap thé lanh dao Truong co thé quy dinh bd sung
thanh phan can bo chu chét rong hon dé lay y kién tham khao, nhung khi tong hop két
qua lay phiéu tin nhiém thi tach riéng.

4. Pon vi truc thugc Truong: Cac khoa dao tao; cac phong chic nang; truong
THPT CNN, truong THCS NN.

5. Tap thé 1anh dao don vi truc thudée Truong: Chi ty, hodc bi thu, pho bi thu (d6i
véi chi bo khong co chi uy); truong, phd don vi.

6. Tap thé lanh dao don vi tryc thudc Trudng “md rong”:

a) Chi uy, hoic bi thu, phé bi thu (ddi véi chi bo khdng co chi ay); truong, pho
don vi.

b) Trudng cac bo mdn thude khoa; t6 trudng cac té chuy@n mén thudc Truong
THPT CNN va Truong THCS NN.

7. Can bo chu chét cac don vi truc thude Trudng:

a) Chi uy, hoic bi thu, phé bi thu (ddi véi chi bd khdng co chi ay); truong, pho
don vi; chi tich cong doan truc thudc hoic to trudng cong doan bo phan; bi thu chi doan
giéo vién (la vién chuc).

b) Truang, phd bo mdn truc thude khoa dao tao; t6 truong, to phd cac té chuyén
mon thuoc truong THPT CNN va truong THCS NN.

8. Cap c6 tham quyen la cap co quyén quyét dinh bo nhiém VCQL.

9. B6 nhiém la viéc cap c6 tham quyén quyét dinh ctr vién chic gitt mot chic vu
quan ly cé thoi han trong co quan, don vi.



10. B4 nhiém lan dau 12 viéc cap cd tham quyén lan dau tién quyét dinh cir vién
chue git chac vu quan Iy hodc quyét dinh cir VCQL gitr chirc vu quan 1y cao hon chiic
vu dang dam nhiém.

11. Piéu dong va bo nhiém 1 viéc cap c6 tham quyén quyét dinh VCQL chuyén
tir don vi nay dén 1am viéc va bo nhiém giir chic vu quan Iy & don vi khac.

12. Tiép nhan va bo nhiém 1a viéc cap c6 tham quyén quyét dinh tiép nhan cong
chte, vién chuc tir co quan, don vi khac (ngoai tham quyén quan Iy) va bé nhiém giir
chic vu quan ly tai co quan, don vi.

13. Luan chuyén 1a viéc VCQL duogc phan cong hodc bd nhiém giir mot chie vu
quan ly khac trong mét thoi han nhat dinh dé tiép tuc dao tao, bdi dudng, rén luyén va
thir thach theo y&u cau nhiém vu hoic yéu cau cua chirc danh dugc quy hoach.

14. B6 nhiém lai 1a viéc cap cd tham quyén bo nhiém VCQL tiép tuc gii chac vu
dang ¢am nhiém khi hét thoi han b6 nhiém.

15. Kéo dai thoi gian gitt chic vu 13 viéc cap ¢ tham quyén quyét dinh tiép tuc
kéo dai thoi gian giir chirc vu dén thoi diém dua tudi nghi 1am cong tac quan 1y ddi véi
VCQL khi hét thoi han bd nhiém ma van con dudi 02 nim cong tac trude khi dén tudi
nghi huu (hodc nghi lam cbéng tac quan 1y) theo quy dinh.

16. Théi gitr chirc vu 12 viéc cap c6 tham quyén quyét dinh cho VCQL cham dut
chtc vu do VCQL tu nguyén xin thdi, hoic chuyén sang cong tac khéac hoic da co quyét
dinh chuyén cong tac ra bén ngoai don vi, hodc hét tudi 1am cdng tac quan ly, hoic hét
nhiém ky ma khong duoc bd nhiém lai, hodc nghi dé chira bénh.

17. Mién nhiém 1a viéc cap c6 tham quyén quyét dinh cham dut chuc vu d6i voi
VCQL do vi pham ky luat, vi pham dao dirc, ning luc yéu kém, khong hoan thanh nhiém
vy, mat uy tin nhung chua dén muc xir Iy ky luat cach chic hodc bai nhiem.

Diéu 4. Nguyén tic chung

1. Céc cap uy, to chirc dang va tap thé 1anh dao co quan, don vi xem xét, quyét
dinh bo nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, cho thdi giir chirc vy, mién nhiém
VCQL theo tham quyén; bao dam sy lanh dao ciia Pang, nguyén tac tap trung dan cha,
khéch quan, cong khai, minh bach, phat huy day du quyén han, trach nhiém cua ting
thanh vién va ngudi ding dau co quan, don vi.

2. Viéc bo nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén VCQL phai cin ctr vao
quy hoach, tiéu chuan, diéu kién, pham chét, dao dirc, nang lyc, sé trudng va uy tin cua
nhan sy; dong thoi, xuat phat tir yéu cau thyc hién nhiém vu chinh tri ciia co quan, don vi.



3. Bao dam su 6n dinh, ké thira va phét trién lién tuc cia d6i ngii VCQL, tao diéu
kién dé VCQL duoc dao tao, bdi dudng, rén luyén qua thuc tién; nang cao chit luong
va hiéu qua hoat dong cuia Truong DPHNN noéi chung va cua tirg don vi noi riéng.

4. Khi dugc bd nhiém gitr chuc vu méi hoic duge diéu dong, luan chuyén sang
don vi khac thi VCQL duong nhién thoi gilr chuc vu ci, trir treong hop chuc vu méi, vi
tri céng tac mai la kiém nhiém va duoc ghi rd trong quyét dinh bd nhiém hoic diéu dong
hoac luan chuyén.

5. Cap nao cd tham quyén bd nhiém thi cap do co tham quyén bé nhiém lai, diéu
dong, luan chuyén, cho thdi giir chirc vy, mién nhiém VCQL va chi dao thuc hién quy
trinh nhéan su.

6. Trong trudong hop don vi chua kién toan nguoi dimg dau thi ngudi duoc giao
quyén hoic cir phu trach don vi ¢6 quyén han va trach nhiém trong cong tac tuong duong
quyén han va trach nhiém cta nguoi dimg dau co quan, don vi.

7. Dbi v6i mot sb chic va ma viéc bd nhiém da dugc quy dinh tai cac vin ban
phap luat khac thi phai 4p dung van ban c6 hi¢u lyc phap 1y cao hon.

8. B4i véi mot sé truong hop dic tha, tap thé 1anh dao Trudng DPHNN xem xét,
quyét dinh.

9. Khdng b nhiém, bé nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, cho théi gitr chic vy,
mién nhiém ddi véi vién chac dang bi xem xét, xu ly ky luat.

Piéu 5. Trach nhiém va thim quyén trong cong tac b6 nhiém vién chirc quan ly

1. Tap thé lanh dao Truong PHNN, Bi thu Bang uy, Hiéu truéng, trudng cac don
vi c6 trach nhiém dé xuat nhan sy va nhan xét, danh gia déi véi nhan su duoc dé xuét.

2. Tap thé lanh dao Truong PHNN hoic tap thé 1anh dao don vi truc thudc thao
luan, nhan xét, danh gia, quyét dinh hoac dé nghi cap ¢ tham quyén xem xét, quyét dinh.

3. Ca nhan, tap thé dé xuat; co quan tham dinh; tap thé quyét dinh nhan sy theo
tham quyén phai chiu trach nhiém vé dé nghi, tham dinh, quyét dinh cua minh. Cy thé:

a) Ca nhan, tap thé dé xuat: chiu trach nhiém chinh truéc cap cé tham quyén vé
danh gia, nhan xét, két luan tiéu chuan chinh tri, pham chat dao duc, 16i song; ning luc
cong tac, uu, khuyét diém; ké khai tai san, thu nhap... va y kién dé xuét caa minh.

b) Co quan tham dinh: chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ra soat
thong tin d6i v6i nhan su duoc dé xuat theo chirc nang, nhiém vy va quyén han ciia minh.



¢) Tap thé quyét dinh nhan su: chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh trong bd
nhiém VCQL; lanh dao, chi dao cdng tac kiém tra, giam sat va xir Iy vi pham vé cong
tac can bo.

4. Vién chirc dugc dé xuat, xem xét bd nhiém phai chiu trach nhiém vé viéc ké
khai 1y lich, hd so ca nhan, ké khai tai san, thu nhap caa minh, giai trinh cac noi dung
lién quan.

5. VCQL thudc tham quyén Hiéu truong ra quyét dinh bé nhiém gom: Trudng
khoa, Ph6 Trudng khoa; Trudng, Phoé phong chirc nang; Hiéu trudng, Pho Hiéu truong
Truong THPT Chuyén Ngoai ngir; Hiéu truong, Pho Hiéu truong Truong THCS Ngoai
ngit; Trudng, Pho truéng bo mén truc thudc khoa, To truang, T6 phd cac to chuyén mén
thuoc Truong THPT CNN va Truong THCS NN.

Piéu 6. Tudi bé nhiém

1. Vién chtrc duoc d& nghi bd nhiém lan dau gitr chac vu quan 1y hodc dé nghi
b6 nhiém gitt chic vu quan 1y cao hon thi tudi bo nhiém phai con du 05 nim cong tac
tinh tir khi thuc hién quy trinh bd nhiém. Truong hop dac biét do cip c6 tham quyén
xem xét, quyét dinh.

2. Vién chtc dugc bd nhiém gitt chirc vu méi tuong duong hodc thap hon chuc
vu dang giit thi khdng tinh tudi bé nhiém theo quy dinh tai diém 1 khoan nay.

Piéu 7. Thoi han giit chirc vu linh dao, quan Iy

1. Thoi han gii chie vu quan ly cho mdi 1an bd nhiém 1a 05 nim, tinh tir thoi
diém quyét dinh b6 nhiém c6 hiéu luc, trir truong hop thoi han dudi 05 nam theo quy
dinh cua phap luat chuyén nganh.

2. VCQL c6 thé duoc bo nhiém lai véi sb 1an khdng han ché dé gitt mot chic vu
quan ly, trir treong hop ¢ quy dinh khéc cua Bang hoac cua phép luat chuyén nganh.

3. Truong hop chuyén ddi chic vu quan ly do hop nhat, sap nhap, chia tach, t6
chtc lai, chuyén d6i mé hinh t6 chtc cia co quan, don vi thi thoi han git chic vu duoc
tinh tir ngay quyét dinh bo nhiém chiic vu méi ¢ hiéu lyc. Trong truong hop chuyén
d6i chirc vy quan Iy do chi thay ddi tén goi ciia co quan, don vi thi thoi han giir chirc vu
van tinh tir ngay quyét dinh bo nhiém chic vu cii ¢6 hiéu luc.

4. Thoi gian VCQL dugc giao quyén hoic cir phu trach don vi, néu duoc bd
nhiém thi khéng tinh vao thai han bd nhiém chirc vu cap truong cua don vi do.



Chuong 11
BO NHIEM VIEN CHUC QUAN LY
Piéu 8. Tiéu chuin, diéu kién bo nhiém
1. Vé chinh tri tu tudng

Trung thanh vi lgi ich cua Pang, cua qudc gia, dan toc va nhan dan; kién dinh
chu nghia Méc - Lénin, tu tuéng HO Chi Minh, muc tiéu 1y tuéng vé doc 1ap dan toc,
cha nghia x4 hoi va duong 161 doi méi caa Pang; ¢6 lap truong, quan diém, ban linh
chinh tri vimg vang, yén tdm cong tac, khong dao dong trong bat cu tinh hudng nao,
kién quyét dau tranh bao vé Cuong linh, duong 16i cua Pang, Hién phap va phap luat
ctia Nha nudc; 6 tinh than yéu nudc ndng nan, dat loi ich cua Pang, qudc gia, dan toc,
nhan dan, tap thé Ién trén loi ich ca nhan; sin sang hy sinh vi sy nghiép caa Pang, vi
doc 1ap, tu do caa T qudc, vi hanh phic cua nhan dan.

2. V& dao duc, 16i song, y thic t chuc ky luat

C6 pham chat dao dtc trong sang; 16i song trung thuc, khiém tén, chan thanh,
gian di; can, kiém, liém chinh, chi cong v6 tw. TAm huyét va co trach nhiém vai cong
viéc; khdng tham vong quyén luc, khdng hdo danh; c6 tinh than doan két, xay dung,
guong mau, thuong yéu ddng chi, ddng nghiép. Ban than khong tham nhiing, quan liéu,
co hoi, vu loi va tich cyc dau tranh ngin chin, day I0i cac biéu hién suy thodi vé tu
tuang chinh tri, dao dac, 15i séng, nhitng biéu hién "t didn bién", "tu chuyén héa" trong
noi bo; kién quyét dau tranh chdng quan liu, ctra quyén, tham nhiing, ling phi, chu
nghia ca nhan, 16i séng co hoi, thuc dung, bé phai, loi ich nhém, néi khong di d6i véi
lam; cdng bang, chinh truc, trong dung ngudi tai, khong dé ngudi than, ngudi quen loi
dung chuc vy, quyén han cia minh dé truc lgi. Tuan thu va thuc hién nghiém céc nguyén
tac to chuc, ky luat ciia Pang, nhat 1a nguyén tic tap trung dan chu, ty phé binh va phé
binh. C6 tinh than trach nhiém va y thac t6 chic Ky luat, chap hanh nghiém su phan
cdng cua to chic; khiém tén, chiu kho hoc hai, nghién ctu, sang tao, nang dong, hoan
thanh tét nhiém vu duoc giao.

3. Vé trinh d¢

C6 trinh @6 chuyén mon, ly luan chinh tri theo quy dinh cta Pang, Nha nudc; co
trinh d6 tin hoc, ngoai ngix phu hop.

4. /& nang lyc va uy tin

C6 tu duy doi méi, c6 tim nhin, phuong phap 1am viéc khoa hoc; c¢6 nang luc
téng hop, phan tich va dy bao. C6 kha nang phat hién nhitng mau thuan, thach thic, thoi
co, thun loi, vin dé maéi, khé va nhitng han ché, bat cap trong thyc tién; manh dan dé



xuat nhitng nhiém vu, giai phap phu hop, kha thi, hiéu qua dé phat huy, thic day hoac
thao g&. C6 nang luc thyc tién, nam chic va hiéu biét co ban tinh hinh thuc té dé cu thé
héa va to chic thuc hién ¢ hiéu qua cac chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh séch,
phap luat caa Nha nudc ¢ linh vuc, dja ban cong tac dugc phan cong; can cu, chiu kho,
nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, dam chiu trach nhiém va vi nhan dan phuc vu.
C6 kha nang lanh dao, chi dao; gwong mau, quy tu va phét huy sic manh tong hop cua
tap thé, ca nhan; duoc ddng nghiép va nhan dan tin yéu, tin nhiém.

Déi v6i nhan su tir nguon tai chd phai dugc quy hoach vao chuc vu, chic danh
b nhiém hoic duoc quy hoach chic vu, chire danh twong duong trd 18n. Di voi nhan
su nguon tir noi khac phai duoc quy hoach chicc vu, chic danh tuong dwong tré Ién.
Truong hop dic biét do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop don vi maéi thanh lap chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach thi do
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

6. Trudng hop bd nhiém gii chic vu cao hon phai ¢d thoi gian giit chic vu dang
dam nhiém hozc chtc vu tuong duong tdi thiéu 13 02 nim (24 thang), néu khong lién
tuc thi dugc cong don (chi cong don d6i vai thai gian gitt chirc vu tuong duong). Truong
hop dic biét do cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

7. Bap tng yéu cau vé tudi bo nhiém theo quy dinh tai Pidu 6 Quy dinh nay.

8. CH hd so, Iy lich c4 nhan dwgc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh.

9. C6 du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duoc giao.

10. Khéng thudc cac trudng hop bi cdm dam nhiém chic vu, khong dang trong
thoi han xir Iy ky luat, dang bi khoi to, diéu tra, truy t6, xét xir, khdng trong thoi gian
thuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh ciia Pang va ciia phap luat.

11. Vién chic bi ky luat trong thoi gian gitr chizc vu thi khdng bo nhiém, gioi
thiéu (g ctr vao chuirc vu cao hon trong thoi han theo quy dinh cuia Pang va cua phap luat.

Pieu 9. Tiéu chuan bo nhiém mot so chirc vu lanh dao, quan ly cu the

Ngoai cac tiéu chuan chung néu tai Diéu 8 ciia Quy dinh ndy, VCQL can dat cac
tiéu chuan sau day theo yéu cau cua ting chirc vy 1anh dao, quan ly:

1. Trudng khoa dao tao, Pho trudng khoa dao tao
1.1. Trudéng khoa dao tao

Trudng khoa 1a ngudi lanh dao, quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua khoa; chi
dao, quan ly hoat dong cua cac b moén thuoc khoa, chiu trach nhiém bao cao cong tac,



chiu su giam sét va chiu trach nhiém trudc Hiéu truong va truéc phap luat vé hoat dong
cua Khoa.

Truong khoa phai c6 hoc vi tién si phi hop véi nganh, chuyén nganh dao tao tai
khoa. La giang vién c6 uy tin va nang luc quan tri dai hoc; c6 kinh nghiém trong giang
day, nghién ciu khoa hoc, ¢6 it nhat 05 nam tham gia quan 1y tir cip bd mén hoic tuong
duong trd 1€n tai co s giao duc dai hoc.

1.2. Pho trudng khoa dao tao

Phé truong khoa gitp trudng khoa lanh dao, quan 1y, diéu hanh cac hoat dong
cua khoa theo sy phan cdng cua truong khoa, bao cao cong tac va chiu trach nhiém truéc
truong khoa, truéc Hiéu truong va trude phap luat vé nhimg linh vuc cdng tac, nhiém
vu dugc phan cong.

Pho truéng khoa phai co trinh d thac si tro 1én, riéng pho trudng khoa phu trach
hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé phai c¢é hoc vi tién si; c6 du tiéu chuan giang
Vién giang day trinh d¢ dai hoc, co kinh nghiém giang day, nghién ctu khoa hoc; c6 kha
ning t6 chizc va quan ly, thuc hién nhiém vu thudc linh vuc do cip truéng phan céng;
c6 it nhat 03 nam tham gia quan ly tir cip bd mon hoic twong duong trd I8n tai co s&
gi&o duc dai hoc.

2. Truong bo mon, pho truéng bé moén truc thude khoa
2.1. Truong bo moén

Truéng bd mdn truc thude khoa 13 ngudi 1anh dao, quan 1y, diéu hanh cac hoat
dong cua bo moén; chiu trach nhiém bao cao cbng tac, chiu su giam sat va chiu trach
nhiém trudc trudng khoa, truéc Hidu trudng, trudc phap luat vé hoat dong cua bo man.
Truéng bo mon phai cé du tiéu chuan giang vién giang day trinh d6 dai hoc, ¢6 kinh
nghiém giang day phu hgp chuyén nganh bé mon dam nhiém, nghién cau khoa hoc; cé

uy tin va nang luc quan tri dai hoc; c6 trinh do thac si trg Ién.
2.2. Pho truong bo mon

Phé truéng bo mén giup truong bé moén lanh dao, quan 1y, diéu hanh cac hoat
dong ctia bo mon theo su phan cong cua truong bo mén, bao céo cong tac va chiu trach
nhiém trude truong bo mon, trudce truong khoa, trudc Hidu trudng va trudc phéap luat vé
nhitng linh vuc cong tac, nhiém vu dugc phan cong.

Phé truang bo mon phai co trinh d6 thac si trd 18n; ¢6 du tiéu chuan giang vién
giang day trinh do dai hoc, c6 kinh nghiém giang day phu hop chuy&n nganh b mon
dam nhiém, nghién cau khoa hoc; ¢6 kha nang to chtc va quan ly, thuc hién nhiém vu
thudc linh virc do cap truong phan cong.



3. Hiéu truong, Pho hiéu truong Truong THPT CNN, Truong THCS NN:
a) Co trinh o thac si tr¢ Ién;

b) Tiéu chuan, nhiém vu va quyén han ctia Hiéu truong, Pho hiéu truong Trudng
THPT Chuyén Ngoai ngit, Truong THCS Ngoai ngit thuc hién theo Piéu 11 Thong tur
6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 nam 2020 Ban hanh Piéu 18 Trudng trung hoc
co s6, Truong THPT c6 nhiéu cap hoc.

4. Truong, Pho trudng phong chirc nang
4.1. Truong phong

Trudng phong 1 ngudi lanh dao, quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua Phong;
chiu trach nhiém béo céo cbng tac va chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng va trudc phap
luat vé viéc thuc hién cac nhiém vu cua Phong.

Truong phong phai ¢ trinh d6 thac si tré 1én, ¢6 uy tin va nang luc quan tri dai
hoc. Ddi voi Trudng cac phong Pao tao va Ngudi hoc, Khoa hoc cong nghé va Hop tac
phat trién phai c6 hoc vj tién si.

4.2. Pho truong phong

Phé truéng phong gitp trudng phong lanh dao, quan 1y, diéu hanh céc hoat dong
cua phong theo su phan cong cuia truedng phong, bao cdo céng tac va chiu trach nhiém
true truong phong, trudc Hiéu trudng va trudgce phap luat vé nhitng linh vuc cong tac,
nhiém vu dugc phan cong. Pho truong phong phai cé trinh do thac si trg Ién.

5. Tong bién tap, Pho tong bién tap Tap chi Nghién ciru nudc ngoai

Ngoai tiéu chuan vé chuyén mdn, nghiép vu do Nha nuéc quy dinh, Tong bién
tap Tap chi Nghién ciru nudc ngoai can dat cac tiéu chuan cu thé sau: (i) C6 hoc vi tién
si. (ii) La nha khoa hoc c0 uy tin; cé kinh nghiém trong cdng tac bién tap va quan ly
cong tac bién tap sach, bao khoa hoc va dap ng cac tiéu chuan chuyén nganh khac theo
quy dinh.

Ph6 Tong bién tap Tap chi: (i) C6 trinh d6 thac si tr¢ 1én. (ii) C6 kinh nghiém
trong linh vuc bién tap.

Pi¢u 10. Quy trinh bd nhiém truwéng, phé cic don vi true thude Truong

1. Xin chu truong bd nhiém

a) Khi ¢ nhu cau b nhiém, tap thé lanh dao don vi truc thudc hop thong nhat vé
co cau, sb lugng va nguon nhan su bd nhiém; lap to trinh bao cdo Hiéu truong dé trinh
tap thé lanh dao Truong PHNN xin chi truong.



Ho so xin chi truong gdm: T& trinh ciia don vi dé nghi cho chu truong, trong d6
néu rd sé luong, ngudn nhan su va du kién phan cong cong tac ddi véi vi tri chic vu
duoc dy kién bo nhiém va bién ban hoi nghi tap thé 1anh dao don vi.

b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugce dé nghi, Tap thé lanh
dao Truong xem xét, quyét dinh vé cha trwong bo nhiém (co y kién van ban), Sau khi
c6 quyét dinh vé chu truong bd nhiém, Hiéu truang ra quyét dinh thanh lap To cong tac
thuc hién quy trinh bo nhiém.

¢) Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 vin ban déng y vé chi truong
b6 nhiém, don vi truc thudc phdi hop véi T6 cong tac thuc hién quy trinh bd nhiém hoan
thanh viéc thuc hién quy trinh nhan su theo quy dinh.

2. Quy trinh b6 nhiém ddi voi ngudn nhan su tai chd (trong don vi):

Quy trinh bd nhiém bao gom cac bude dudi ddy; tirng hoi nghi chi dugc tién hanh
khi c6 it nhat 2/3 s6 ngudi dugc triéu tap co mit. Bon vi moi T6 ¢ong tac thuc hién quy
trinh bé nhiém (duoc thanh 1ap theo quyét dinh cua Hiéu truong Truong DPHNN) tham
du cac hoi nghi cta don vi.

a) Budc 1: Hoi nghi tdp thé lanh dao don vi (lan 01).

- Chu tri: Nguoi ding dau don vi.

- Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi gdm chi ty, hodc bi thu, pho bi thu (d6i vé6i
chi bo khong ¢6 chi uy); trudng, phd don vi.

- N6i dung: Trén co s& chil truong, yéu cau nhiém vu va ngudn nhan sy quy hoach,
tap thé 1anh dao don vi thao luan, ra soat, théng nhét vé co clu, sb lugng, tiéu chuén, diéu
kién va quy trinh nhan su; dong thoi, tién hanh ra soat két qua danh gi, nhan xét d6i véi
ting nhén sy trong quy hoach (gdm ca nhéan sy duoc quy hoach chitc danh twong duong
tr 1én), thdng qua danh sach nhan sy dap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé 1ay
¥ kién gidi thiéu & bude tiép theo (co ghi bién ban hoi nghi).

b) Buoc 2: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi "'mé rong”.

- Chu tri: Ngudi dimg dau don vi.

- Thanh phan: Chi iy, hodc bi thu, phé bi thu (ddi v6i chi bo khong ¢ chi uy);
truong, pho don vi; trudng cac bd mon thudc khoa; t6 trudng cac to chuyén mén thudce
Truong THPT CNN va Truong THCS NN.

- N6i dung: Can c ) luong, co cAu, tiéu chuan, diéu kién va danh sach nhan su

d3 thong qua ¢ Budc 1, nguoi dung dau don vi trao ddi dinh hudng nhan sy bo nhiém phu



hop véi yéu cau ciia don vi dé hoi nghi thao ludn va tién hanh giéi thiéu nhan sy bang
phiéu kin (c6 ghi bién ban hoi nghi).

- Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 nguoi cho mot
chtrc danh; ngudi ndo dat s6 phiéu dong ¥ cao nhat trén 50% tong sd ngudi duoc triéu tap
gi6i thiéu thi duoc lwa chon. Truong hop khong co nguoi nao dat trén 50% sb phiéu gidi
thiéu thi chon tat ca ngudi c6 sb phiéu gidi thiéu dat tir 30% trd 1én dé gidi thiéu ¢ budc
tiép theo. Truong hop khong c6 nguoi dat s6 phiéu 30% trd 1én thi khong tiép tuc thuc

hién cac budc tiép theo va bao céo tap thé lanh dao Truong DPHNN xem x¢ét, chi dao.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6 déng dau
treo ctia Truong DPHNN. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai
hoi nghi nay.

C) Bude 3: Héi nghi tap thé lanh dao don vi (Ian 2).

- Chu tri: Thyc hi¢n nhu quy dinh & Bude 1.

- Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & Budc 1.

- No6i dung: Tap thé lanh dao don vi can ctr vao co cAu, tiéu chuén, diéu kién, yéu
cau nhiém vu va kha ning dap Gmg ctia vién chirc; trén co so két qua gi6i thiéu nhén sy &
Bude 2, tién hanh thao luan va gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin (c6 ghi bién ban hoi nghj).

- Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho mot
chtrc danh trong s6 nhan su duge gidi thiéu & Budc 2 hodc gidi thi¢u nguoi khac co du
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh. Nguoi nao dat s6 phiéu cao nhit trén 50% tinh trén
téng sd ngudi dugce tridu tip gidi thiéu thi duoc lya chon. Trudng hop khong c6 ngudi
nao dat trén 50% s phiéu gidi thiéu thi chon tat ca ngudi c6 sd phiéu gidi thiéu dat tir
30% trd 1én dé gidi thiéu ¢ budc tiép theo (két qua kiém phiéu duge cong bb tai hoi nghi
nay). Truong hop khong c6 ngudi dat s6 phiéu 30% thi khong tiép tuc thuc hién cac budc
tiép theo va bao cdo tap thé lanh dao Truong PHNN xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gioi thi€u & budc nay khac véi nhan sy dugce gidi thiéu & Bude
2 thi tap thé 1anh dao don vi hop, thao luan, phan tich ky ludng, can nhéc nhiéu mit, xem
xét, quyét dinh Iya chon nhén su dé gi6i thidu & budc tiép theo (bang phiéu kin) theo tham
quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh. Nguoi duoc lya chon phai c6 s6 phiéu
gi6i thiéu it nhat 2/3 trd 1én cia tong sb thanh vién tap thé 1anh dao don vi theo quy dinh.
Trudng hop khong ¢ ngudi dat s6 phiéu it nhat 2/3 thi khong tiép tuc thuc hién cac budc
tiép theo va bao cdo tap thé lanh dao Truong PHNN xem xét, chi dao.

Trudng hop néu két qua gidi thidu ctia tap thé 1anh dao don vi khac véi két qua phat
hi¢n, gidi thi¢u nhan sy & Budc 2 thi bao cdo, gidi trinh 18 voi tap thé 1anh dao Truong



DHNN dé xem xét, cho ¥ kién chi dao trudc khi tién hanh cac budc tiép theo. Két qua kiém
phiéu duoc ghi thanh bién ban va luu trir trong hd so bd nhiém.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong dau
treo ctia Truong DPHNN. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va dugc cong bd
tai hoi nghi nay.

d) Budc 4: To chire 1ay ¥ kién ctia can bo chu chdt vé nhan su duoc tap thé 1anh
dao gidi thiéu & bude 3 bang phiéu kin.

- Chu tri: Nguoi dting dau don vi (hodic ngudi duoc giao phu trach khi chua ¢
ngudi dimg dau).

- Thanh phﬁn: Can bo chu chédt cua don vi. Pdi véi don vi ¢d dudi 30 nguoi thi
thanh phan tham du gdm toan thé vién chic, ngudi lao dong ctia don vi.

- N6i dung: T chuc léy v kién tin nhiém cua can b chu chdt/ toan thé vién chuc,
ngudi lao dong dbi voi nhan sy duoc tap thé lanh dao don vi gidi thiéu & Bude 3 bing
phiéu kin (c6 ghi bién ban hoi nghi).

- Trinh ty 14y ¥ kién:

+ Thong bao danh sach nhén sy do tap thé 1anh dao don vi gi6i thiéu (& Budc 3);
tom tit 1y lich, qué trinh hoc tap, cong tac, ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh
ctia phap ludt; nhan xét, danh gia wu, khuyét diém, mit manh, mit yéu, trién vong phat
trién; du kién phdn cong cong tac.

+ Nhan sy trinh bay du kién chuong trinh, ké hoach cong tac trong thdi gian toi;
hoi nghi thao luan va déng gbp ¥ kién cho chuong trinh, ké hoach céng tac clia nhan su
va nhimg van dé lién quan.

+ Ghi phiéu l4y ¥ kién tin nhiém bd nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu
ly y kién tin nhiém do Ban to chtc hoi nghi phat hanh, c6 dong dau treo cta Trudong
PHNN. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bé tai hoi nghi nay.

d) Bude 5: Hi nghi tap thé lanh dao don vi (lan 3).

- Chu tri: Thuc hién nhu quy dinh & Bude 1.

- Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & Budc 1.

- Noi dung: Tap thé 1anh dao don vi thao luin va biéu quyét gidi thidu nhan sy (c6
ghi bién ban hdi nghi).

- Trinh tu thyuc hién:

+ Phan tich két qua iy phiéu & cac hoi nghi.



+ Cong bo y kién cua cac co quan, t0 chure lién quan dén nhan sy dugc dé nghi bo
nhiém; Xac minh, két luan nhitng van dé méi ndy sinh (n€u co); tap thé lanh dao don vi

thao luan, nhan xét, d4nh gia va biéu quyét tin nhiém gidi thiéu nhan su (bang phiéu kin).
- Nguyén téc lya chon:

+ Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% s6 phiéu so v6i tong sd ngudi dugce triéu
tap thi dugc lya chon gioi thicu bd nhiém. Truong hop 02 nguoi cod $6 phiéu ngang nhau
dat ti 18 50% thi nguoi dimg dau don vi xem xét, lira chon nhan su dé trinh, déng thoi bao
céo day du cac y kién khac nhau dé tap thé lanh dao PHQGHN xem xét, quyét dinh.

+ Cap uy, to chirc dang, tap thé lanh dao don vi va ngudi ding dau don vi chju trach
nhiém vé danh gia, nhan xét, dé xuat, lwa chon, gidi thiéu nhan su bd nhiém.

Phiéu biéu quyét tin nhiém nhan sy bd nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh,
c6 dong dau treo ctia Trudong. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va duoc cong

b tai hoi nghi nay.

Theo uy quyén cua tap thé 1anh dao don vi, nguoi dung d4u don vi hodc lanh dao
Phong Quan tri dai hoc 1ap to trinh kém theo hd so nhéan su bao céo Hiéu truong dé trinh
tap thé lanh dao Truong PHNN xem xét, quyét dinh.

e) Budc 6: Tap thé lanh dao Truong DPHNN hop xem xét két qua quy trinh nhan
su; két luan vé tiéu chudn chinh tri va biéu quyét vé nhan su (bang phiéu kin) dé Hiéu

trudng ky ban hanh Quyét dinh bd nhiém vién chrc.
3. Quy trinh b6 nhiém ddi véi ngudn nhan su tir noi khac (ngoai don vi)

Trén co s& dé xuét cua tap thé 1anh dao don vi truc thudc hodc cta Phong Quan tri
dai hoc; sau khi duoc tap thé lanh dao Trudng DPHNN dong ¥ vé chi truong, Hidu trudng
quyét dinh thanh 1ap T6 cong tac thyc hién quy trinh bo nhiém.

a) Buoc 1: Trao doi, léy y kién cua tap thé 1anh dao don vi truc thude noi tiép nhan

nhan sy du kién bo nhi€m (c6 ghi bién ban lam viéc).

b) Bude 2: Lam viéc vé6i tap thé 1anh dao don vi noi nhan sy duoc dé nghi bo nhiém
dang cong tac dé trao doi, 1ay ¥ kién vé chi truong, nhu cau bd nhiém (nguoi duge gidi
thiéu phai dat s6 phiéu trén 50% so voi tong s6 ngudi dugce triéu tap; truong hop ngudi
duogc gi6i thidu co sd phiéu dat ti 18 50% thi do ngudi dimg dau xem xét, quyét dinh); 13y
nhan xét, danh gia bang van ban ddi vdi nhan su; nghién ciru hd so, x4c minh 1y lich nhan su.

C) Buodc 3: Gap nhan sy dugc dy kién bo nhiém dé trao doi vé yéu cau nhiém vu

cong tac va nhiing van de lién quan (c6 ghi bién ban lam viéc).



d) Budc 4: Phong Quan tri dai hoc chi tri, phdi hop véi cac don vi lién quan tham
dinh vé nhan sy; tong hop diy du cac ¥ kién trong trudng hop nhan sy bao dam tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh; hoan thién hd so bo nhiém va lap to trinh bao cdo Hiéu truong dé
trinh tap thé lanh dao Truong PHNN xem xét, quyét dinh.

d) Buéc 5: Hop tap thé lanh dao Truong DPHNN dé xem xét két qua quy trinh nhan
su va biéu quyét vé nhan su (bang phiéu kin) giao Hiéu truong chi dao thuc hién cac th

tuc dé ra quyét dinh diéu dong va bd nhiém vién chirc.
Pi¢u 11. Quy trinh b6 nhiém Truéng bd mén, Phé Truéng bd mon truc thudc khoa
1. Trudng bd mén (hodc phé truong bd moén) bao cdo Trudng khoa dé xin chu truong;

2. Sau khi dong ¥ vé chu truong, Trudng khoa truc tiép chi dao thuc hién quy

trinh nhan su:

a) Truong khoa hop véi lanh dao bo mon dé dé xuit, thao luan va théng nhét
phuong &n nhéan sy can clr vao ngué)n can b trong quy hoach, ndi dung, ké hoach thuc

hién quy trinh nhan su.

b) Trudng khoa hop véi toan thé CBCV bo mén dé théng bao chi truong, phuong
an, ké hoach thuc hién quy trinh nhan syu; yéu cAu va tiéu chuin Trudéng bo mon, Pho
Truong bo mon. Pai dién 1anh dao khoa du, td chirc léy phiéu tin nhi€ém nhan su va bao

c40 két qua kiém phiéu cho Truéng khoa;

c) Can cir két qua cac budc trong quy trinh nhan su néi trén, Truéng khoa lua
chon nhitng ngudi dap tng nhiéu nhit cac yéu cau va tiéu chuan ddi véi Truéng bo mén,
Phé Truéng bo mon;

d) Hop lanh dao khoa dé nhan xét vé cac nhan sy ma Trudéng khoa gioi thigu;
Trudong khoa théng bao két qua lay phiéu tin nhiém; 1anh dao khoa xem xét két qua quy
trinh nhan su; nhan xét va biéu quyét vé nhan su dé Trudng khoa bao cdo Hiéu truong
(qua Phong Quan tri dai hoc) ra quyét dinh b6 nhiém VCQL.
Piéu 12. Tiéu chuan, quy trinh bo nhiém To trudng, To phéd cac to chuyén moén va To6
Van phong tai Truong THPT Chuyén Ngoai nglr va Truong THCS Ngoai ngir thyc hi¢n
nhu Quy trinh b6 nhiém Trudong bo mon, Pho truong bd mon truc thudc khoa.
Pi¢u 13. Quy trinh bé nhiém ké toin truémg

1. Quy trinh nhan su dé nghi bd nhiém, bo nhiém lai ké toan truong thuc hién nhu

quy trinh nhan sy ddi véi trudng don vi tryc thudc, sau d6 Hi€u trudng bao cdo Gidm dbe
DHQGHN xem xét, quyét dinh bd nhiém, bo nhiém lai.



2. Néu Truong chua c¢6 nhan sy du tiéu chuan va di€u kién dé bé nhiém ké toan

truong thi Higu truong phai bé tri nhan sy lam phu trach ké toan.

Trudong hop sau 12 thang ma nhén sy phu trach ké toan d6 van chua du tiéu chuan
va diéu kién dé b6 nhiém 1am ké toan truong thi Hiéu trudng phai tim nhan sy khac c6 du
tiéu chuan, diéu kién dé dé nghi bd nhiém hoidc bio cao PHQGHN dé thuc hién diéu

dong, luan chuyén nhan su.
Piéu 14. Bo nhiém vién chirc quan 1y trong cac trudong hop khac

1. B6 nhiém trong trudng hop hop nhét, sap nhap, chia tach, t6 chirc lai, chuyén
d6i m hinh t6 chure.

a) Truong hop hop nhét, sap nhap, chia tach, t6 chirc lai, chuyén d6i mo hinh t6
chtrc cia don vi ma chirc vu vién churec dang gilt & don vi cti tuong duong hoac cao hon
chire vy vién chie du kién dam nhiém ¢ don vi mdi hodc truomg hop d6i tén don vi thi
tap thé lanh dao don vi mé&i bao céo Hiéu trudng dé trinh tap thé lanh dao Truong PHNN
xem xét, quyét dinh bo nhiém ma khong phai thuc hién quy trinh bo nhiém; thoi han bo

nhiém tinh theo quyét dinh bd nhiém cil.

Truong hop thdi han bd nhiém con dudi 02 nim thi cap c6 thim quyén quyét dinh

bd nhiém theo quy dinh tai diém nay hodc bd nhiém theo quy dinh tai diém b khoan nay.

b) Trudng hop hop nhét, sap nhap, chia tach, t6 chic lai, chuyén d6i mé hinh t chirc
ctia don vi sy nghiép cong 14p ma chirc vu vién chirc dang giit & don vi cii thip hon chirc
vu vién chire du kién dam nhiém & don vi méi thi viée bo nhiém duoc thuc hién theo quy
trinh bd nhiém dbi voi ngué)n nhan su tir noi khac.

Truong hop chua cé tap thé 1anh dao cua don vi tiép nhan hodc khong con tap thé
1anh dao noi vién chirc dang cong tac thi 1anh dao Trudng PHNN cin ct Dé 4n di duoc
phé duyét, to trinh ctia co quan tham muu vé to chire, can bd dé quyét dinh bod nhiém.

¢) Truong hop sap nhap, to chirc lai, chuyén d6i mé hinh t6 chirc cia don vi ma
VCQL tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 ndm thi viéc bo nhiém thuc hién
theo quy dinh tai diém a khoan nay.

2. Lanh dao Truong BPHNN truc tiép chu tri thuc hién quy trinh b6 nhiém hodc uy
quyén chu tri thyc hién quy trinh b6 nhiém d6i voi cac truong hop sau:

a) B6 nhiém ngudi ding dau, cip pho cua nguoi ding dau don vi truc thude Truong
mdi duoc thanh lap.

b) Trudng hop thuc hién quy trinh bo nhiém & thdi diém don vi chi c6 mét lanh
dao 1a nguoi dimg dau hodc cip pho cta ngudi dimg dau.



¢) Truong hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 noi bo lanh dao don
vi mat doan két, nhiéu nguoi vi pham ky luat, néu thuc hién quy trinh bo nhiém s& thiéu
khach quan.

d) Truong hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac 1y do bat kha khang khac ma don vi

khong con nguoi lanh dao, quan ly.
Nguoi chi tri ¢ quyén bo phiéu tai cac bude theo quy dinh.

3. Trudng hop don vi truc thudc chua kién toan nguoi ding dau, cin cir yéu cau
nhiém vy, 1anh dao Truong DPHNN xem xét, quyét dinh va chiu trach nhiém vi¢c giao
quyén hodc cur phu trach don vi truc thudc cho dén khi bd nhiém nguoi dung dau don vi
tryc thudc. Thoi gian giao quyén, giao phu trach khong tinh vao thoi gian giit chirc vu
khi bb nhigm.

Pic¢u 15. H6 so' b6 nhiém

HO so nhan sy bd nhiém phai dugc ké khai trung thuce, chinh xdc, déy dt ndi dung
néu tai cac muc va phai duoc cap ¢ thim quyén xac nhan hoidc chimg thyuc theo quy dinh,

bao gom:

1. TO trinh cua don vi gui cap c6 tham quyén trong d6 néu rd nhu cau, dé xuat va
nhan xét nhan sy, du kién phan cong cong tac (d6i voi1 bo nhi€ém cap phd); bién ban cac

cudc hop, bién ban kiém phiéu gi6i thiéu, phiéu tin nhiém qua cac budce trong quy trinh.

2. So yéu Iy lich (theo mau 2C cua Ban Té chirc Trung uong) tu khai ctia vién chirc
c6 xac nhan cta co quan truc tiép quan 1y vién chirc; chuwong trinh, ké hoach cong tac cua

vién chtrc dugc dé nghi bé nhiém.
3. Ban ty ki€ém di€m, danh gia 03 nam cong tac gan nhat cia vién chuec.

4. Panh gi4, nhan xét cua chi b, ddng uy co quan noi cong tac; danh gia, nhan
xét trong 03 nam gan nhét cua tap thé 1anh dao co quan, don vi vé pham chat dao durc,
161 séng, y thure t6 chirc ky luat, doan két nodi b, nang luc cong tac, két qua thuc hién
chuc trach, nhi€ém vu dugc giao (trong d6 phai thé hién rd san phém cu thé, thanh tich

trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu c6), uy tin va trién vong phat trién;

5. Nhan xét cta chi ty noi cu tra ddi v6i ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
trt clia ban than khac vi noi cu tri ctia gia dinh thi phai 1y nhan xét cta chi Gy noi ban
than cu tri va noi gia dinh cu tru.

6. Két luan caa cap ty c6 tham quyeén vé tiéu chuan chinh tri ddi véi trudng hop
bo nhiém lan dau hozc bo nhiém, bau vao chirc vu cao hon hoic bé nhiém lai nhung c6
tinh tiét méi lam thay doi két luan trudc day.



7. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

8. Ban sao céac van bang, chung chi theo yéu cau cua ti€éu chuan chic danh bo
nhiém. Truong hgp c6 van bang do co s¢ dao tao nudc ngoai cap hodc co s¢ dao tao

trong nudc lién két va1 nude ngoai cap phai duge Bo Gido duc va Pao tao ching nhan.

9. Gidy chimg nhan strc khoe ctia co sd'y té c6 tham quyén cap trong thoi han 06 thang.

Chuong 111
BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU QUAN LY

Piéu 16. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thwe hién bo nhiém lai, kéo dai thoi gian

giir chirc vu quan ly

1. Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi han gitt chire vu bd nhiém
theo quy dinh, cip c6 thim quyén bod nhiém phai thong bao va tién hanh quy trinh xem
xét bo nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitt chtre vu di voi VCQL. Truong hop chua thuc
hién quy trinh bd nhiém lai hoic kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan 1y theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu nay thi cap c6 thim quyén bo nhiém phai c6 vin ban théng bao dé don vi
va vién chirc biét.

VCQL sau khi duge bd nhiém vi mét trong cac 1y do: strc khoé khong bao dam; uy
tin gidm sut; khong hoan thanh nhi€ém vy hodc vi pham ky luat theo quy dinh cia Bang
va ctia phap luat thi cap c6 thim quyén quyét dinh viéc cho thdi giir chte vu, mién nhiém,
tir chirc ma khong cho hét thoi han giir chtre vy, hét nhiém ky cdng tac.

2. VCQL khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05
nim cong tic ma duoc bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém duoc tinh dén thoi diém da tudi

nghi huu theo quy dinh.

Trudng hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 nam cong tac, cip cd tham
quyén bd nhiém xem xét, néu dap tng d tiéu chuan, diéu kién thi quyét dinh kéo dai thoi
gian giit chtic vu quan 1y cho dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh, trir truong
hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Quy dinh nay.

3. Quyét dinh bo nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu quan 1y
phai dugc ban hanh trudc ngay hét thoi han b nhiém it nhat 01 ngay lam viéc.

4. Truong hop VCQL khi hét thoi han bd nhiém ma chwa c6 quyét dinh bd nhiém
lai hodc kéo dai thoi gian giit chirc vu quan 1y ctia cap c6 tham quyén thi khong duoc thuc

hién chuc trach, nhiém vy, tham quyén cua chitc vu quan 1y hién gitr. Viéc thuc hién churc



trach, nhiém vu, tham quyén cta chic vu quan Iy d6 do cap c6 thim quyén bd nhiém xem
xét, quyét dinh bang vin ban.

5. Céc truong hop chua thyc hién quy trinh bd nhiém lai hozc kéo dai thoi gian gir
chtrc vu quén ly:

a) VCQL dang trong thoi han xtr Iy ky lut, dang bi diéu tra, truy t6, xét xir.

b) VCQL dang trong thdi gian duoc co quan, don vi ¢6 thim quyén ctr di hoc tap,
cong tac & nudc ngoai 03 thang trd 1én.

¢) VCQL dang trong thoi gian diéu trj noi tra tir 03 thang trd 18n tai cac co so'y té
hoic dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.

Két thiic thoi han néu trén, cdp c6 thim quyén xem xét, thuc hién quy trinh bd
nhiém lai d6i véi VCQL; truong hop khong du diéu kién, tiéu chuin bd nhiém lai hodc
kéo dai thoi gian giir chirc vu quan 1y thi bd tri cong tac khac.

6. VCQL khi hét thoi han bo nhiém ma dang trong thdi gian thi hanh ky luat nhung
khong thudc dién phai xem xét mién nhiém, cho tir chuc theo quy dinh ciia Pang va cua
phap luét thi co quan, don vi c¢6 thim quyén b nhiém cin ¢t yéu cau nhiém vu thao luan,
can nhic vé phim chat, ning lyc, uy tin cia vién chirc; vé nguyén nhan, dong co vi pham,
khuyét diém va tinh chit, mirc d6 anh huong, tac dong, két qua khic phuc hiu qua (néu
c6) dé xem xét, quyét dinh vé viéc bd nhiém lai hodic kéo dai thoi gian giir chirc vu quan 1y.

7. VCQL khéng duoc bd nhiém lai thi co quan, t6 chirc c6 thim quyén xem xét,
quyét dinh viée bd tri cong tac khac; khong duge b tri chire vu twong duong hodc cao hon.
Diéu 17. Tiéu chuén, diéu kién bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu

1. Puoc cip c6 thdm quyén quan 1y can bo danh gia 13 hoan thanh nhiém vu trong
thoi gian gitt chiic vu quan 1y.

2. Pap ung tiéu chuan chirc danh quan 1y theo quy dinh ciia cip c6 tham quyén va
cua don vi tai thoi diém bo nhiém lai.

3. Pon vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am VCQL.

4. Pu stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuc trach duge giao.

5. Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chitc vu theo quy dinh ctia phap luat.
Pic¢u 18. Thii tuc bo nhiém lai chirc vu ddi véi vién chirc quan ly

1. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, Phong Quan tri dai hoc phai
ra thong bao thyc hién quy trinh xem xét viéc bd nhiém lai d6i véi VCQL.



2. VCQL lam béo cao tu nhan xét, danh gia viéc thyue hién chirc trach, nhiém vu trong
thoi han gitt chire vu va du kién chuong trinh cong tic gii Hiéu truong Truong DHNN,
trudng don vi noi dang cong tac.

Sau khi c6 chu truong dong ¥ cua tap thé 1anh dao Truong PHNN, Hiéu truong
quyét dinh thanh 1ap T6 céng tac thuc hién quy trinh bd nhiém lai nhan sy ctia Truong
DHNN phéi hop don vi truc thudce dé trién khai thuc hién quy trinh bd nhiém lai.

2. Quy trinh bd nhiém lai bao gém cac budc dudi day; don vi moi T cong tac thuc
hién quy trinh bo nhiém lai tham du cac hoi nghi ctia don vi.

a) Budc I: Pon vi truc thude Truong to chirc:

(1) Ldy y kién tin nhiém nhdn sy bang phiéu kin ciia hdi nghi can bg chii chot (hodc
héi nghi toan thé vién chirc, nguoi lao dong).

- Chu tri: Nguoi dimg dau don vi (hodc nguoi dugc giao phu trach khi chwa c6
ngudi dimg dau).

- Thanh phan: Can bd chu chét ctia don vi. Déi voi don vi ¢6 dudi 30 ngudi thi
thanh phan tham du gdm toan thé vién chuc, ngudi lao dong cta don vi.

- Noi dung: T6 chirc 14y ¥ kién tin nhiém cta can b chii chdt/ toan thé vién chuec,
ngudi lao dong vé viéc bd nhiém lai VCQL bang phiéu kin (c6 ghi bién ban hoi nghi).

- Trinh ty 14y ¥ kién:

+ Thong bao chu truong bd nhiém lai cia tap thé 1anh dao Truong DPHNN.

+ VCQL duoc xem xét bd nhiém lai trinh bay bao cdo ty nhan xét, danh gia viéce
thuc hién chirc trach, nhi€ém vu trong thoi han gitr chic vu va du kién chuong trinh, ké
hoach cong tac trong thoi gian toi; hoi nghi théo luan, nhan xét, danh gia dbi voi VCQL
va dong gop y kién cho chuong trinh, ké hoach cong téac cia VCQL va nhiing van dé lién quan.

+ Ghi phiéu lay y kién tin nhiém bo nhiém lai (c6 thé ky tén hodc khong ky tén).
Phiéu 13y y kién tin nhiém do cap to chirc hoi nghi phat hanh, ¢6 dong dau treo ciia Truong
DHNN. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bb tai hoi nghi nay.

(2) Ldy ¥ kién danh gid, nhdn xét (bang van ban) ciia chi ity hodc bi thu, phé bi
thu (d6i v6i chi bg khong cé chi 1iy) vé nhan si (c6 ghi bién ban hoi nghi).

Ho so g@)m: bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chire trach, nhi€ém vu trong
thoi han giit chtic vu; bién ban hoi nghi; bién ban kiém phiéu tin nhiém. Két qua kiém
phiéu khong cong bé tai hoi nghi nay.

b) Buoc 2: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi truc thudc.



- Chu tri: Nguoi dimg dau don vi (hodc nguoi dugc giao phu trach khi chua cd
ngudi dimg dau).

- Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi.

- N6i dung: Tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét tin nhiém bd nhiém lai (co
ghi bién ban hoi nghi).

- Trinh ty thyuc hién:

+ Phan tich két qua iy ¥ kién & cac hoi nghi. VCQL dugc dé nghi bd nhiém lai
phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng $6 nguoi dugc triéu tap tham gia hoi nghi can bo chu

chot/ toan thé vién chuce, nguoi lao dong cua don vi gidi thigu.
+ Xac minh, két luan nhitng van dé m&i ndy sinh (néu co).

+ Tap thé lanh dao don vi thao ludn, nhin xét, danh gia va biéu quyét tin nhiém
nhéan su bang phiéu kin. Phiéu biéu quyét tin nhiém do cap t6 chirc hdi nghi phat hanh, c6
dong dau treo cua Truong DHNN. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va duoc

cong bd tai hoi nghi nay.

VCQL duogc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% s0 phiéu so voi té)ng )
ngudi duoc triéu tap dong ¥; truong hop nhan su dat ty 18 50% thi do ngudi ding dau
quyét dinh, trudng hop dat ty 1& dudi 50% thi bao cao day du cac y kién khac nhau dé
tap thé lanh dao Truong PHNN xem xét, quyét dinh.

Theo Gy quyén cuia tap thé lanh dao don vi, ngudi dimg dau don vi lap to trinh kém
theo hd so nhan su bao cdo Hiéu truong dé trinh tap thé 1anh dao Truong PHNN xem xét,

quyét dinh.
¢) Bude 3: Tap thé lanh dao Truong DHNN hop xem xét két qua quy trinh bd

nhi¢m lai; két ludn vé tiéu chuan chinh tri va bi€u quyét vé nhan sy (bang phiéu kin) dé

Hiéu trudng ky ban hanh Quyét dinh bd nhiém lai vién churc.
Picu 19. Thii tuc kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu

1. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, Phong Quan tri dai hoc
phai ra thong bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian gitt chitc vu quan 1y dén tudi
nghi huu déi véi VC.

1. VCQL lam bao céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu
trong thoi han gitr chie vy, gl Hi¢u trudng Truong DPHNN, truong don vi noi dang
cong tac.



2. Tap thé 1anh dao don vi truc thudc Truong td chuc thao luan, xem xét, néu
vién chirc con stc khoe, uy tin, dap tng dugc yéu cau nhiém vu thi théng nhat biéu
quyét bang phiéu kin viéc kéo dai thoi gian gitr chire vu dén tudi nghi huu.

Vién chitc dugc dé nghi kéo dai thoi gian gii chirc vu dén tudi nghi huu, phai dat
ty 18 trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao dong y. Trudng hop dat ty 18 50% thi
do ngudi truong don vi quyét dinh; dong thoi bao cao diy du cac y kién khac nhau dé

Hiéu truong quyét dinh.

Can ctr dé nghi cia nguoi ding dau don vi truc thudc, Hiéu truong trinh tap thé
lanh dao Truong DPHNN xem xét quy trinh nhdn sy da thuc hién; két lun vé tiéu chuin
chinh trj va biéu quyét vé& nhéan su (bang phiéu kin) dé Hiéu truong ra Quyét dinh kéo dai
thoi gian gitr chtc vu quan 1y dén tudi nghi huu dbi véi VCQL (khong phai thyuc hién quy
trinh bd nhiém lai).

Piéu 20. Quy trinh bd nhiém lai ké toan truwéng

Hiéu trudng thyc hién quy trinh dé nghj b6 nhiém lai ké toan truéng theo ding quy
dinh cua phap luat c6 lién quan va Quy dinh nay (nhu quy trinh nhan sy ddi véi truong
phong chirc ning ctia don vi) va bao cdo Giam déc PHQGHN (qua Ban T6 chirc va Thanh
tra) xem xét, quyét dinh bd nhiém lai sau khi c6 v kién thdm dinh vé& hd so nhan su cla
Ban T6 chirc va Thanh tra va y kién thdm dinh vé& chuyén mén ctia Ban Tai chinh va Dau
tur, Ké toan truéng DPHQGHN.

Diéu 21. Ho so b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu

1. Ho so bd nhiém lai

a) TO trinh cia don vi giri Hiéu trudng trong d6 néu rd nhu cau, nhin xét nhan su,
dé xuét y kién bd nhiém lai; Ban tong hop két qua phiéu tin nhiém vé nhan su.

b) So yéu 1y lich (theo miu 2C ciia Ban T6 chitc Trung uong) tu khai ctia vién
chtic ¢6 x4c nhan clia co quan tryuc tiép quan 1y vién chirc; chuong trinh, ké hoach cong
tac cta vién chuc duge dé nghi b6 nhiém.

¢) Bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhi€ém vu trong thoi han
giit chire vy; chuong trinh, ké hoach cong tac trong giai doan t6i cia VCQL da duoc tap
thé 1anh dao don vi thong qua.

d) Nhan xét, danh gia cua chi bo noi sinh hoat dang va cta tap thé 1anh dao don vi
veé phém chét dao dirc, 16i séng, y thire t chirc ky luat, doan két noi bo, vé nang luc cong

tac, két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu.



e) Nhan xét ciia chi y noi cu tra d6i v6i ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu
trt ctia ban than khic v&i noi cu tra ctia gia dinh thi phai 1y nhan xét cta chi Gy noi ban
than cu trd va noi gia dinh cu trt.

f) Két luan cta cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuén chinh tri.

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

h) Ban sao cic van bang, chung chi theo yéu cau cua ti€u chuan chirc danh bo
nhiém. Truong hgp c6 van bang do co s¢ dao tao nudc ngoai cap hodc co sé dao tao

trong nudc lién két v&i nude ngoai cép phai dugc B Giado duc va Dao tao ching nhan.
i) Gidy chimg nhan strc khoe ctia co s&' y té co tham quyén cap trong thoi han 06 thang.
2. Ho so' dé nghi kéo dai thoi gian giir chire vu ddi véi VCQL gom:

a) To trinh ctia don vi dé nghi cho chu truong va bién ban hoi nghi tap thé 1anh dao

don vi.

b) Bao cao tu nhan xét, danh gid viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han

giit chirc vu va du kién chuong trinh, ké hoach cong tac trong thoi gian toi ciia vién chic.
¢) So yéu 1y lich (theo mau 2C cua Ban T6 chtrc Trung uong).
d) Két luan cua cap ty c6 thAm quyén vé tiéu chuén chinh tri.

¢) Nhan xét cua chi iy noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
tri cia ban than khéac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai 1ay nhan xét cia chi uy noi ban
than cu trt va noi gia dinh cu trt.

f) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

g) Gidy chimg nhan sirc khoe ctia co s¢' y té c6 tham quyén cAp trong thoi han 06 thang,
Chuong IV

LUAN CHUYEN VIEN CHUC QUAN LY
Piéu 22. Poi twong, tiéu chuin, diéu kién va thoi gian ludn chuyén
1. Béi tuong luan chuyén

Luan chuyén can bo tré, trong quy hoach, ¢é ning lyc, trién vong phat trién giita
cac don vi truc thuoc Truong DPHNN.

2. Tiéu chuan, diéu kién luan chuyén



a) Co lap trudng, tu tudng chinh tri vitng vang, pham chét dao dirc tdt; co uy tin,
c¢6 nang luc va trién vong phat trién; dap Gmg tiéu chun, tiéu chi chirc danh luan chuyén
theo quy dinh.

b) Trong quy hoach, c6 trinh do chuyén mon, trinh dg ly luan chinh tri va du suc

khoé dé hoan thanh nhiém vuy.

¢) La can bo tré co trién vong, can bo trong ngudn quy hoach (it nhat phai con 10
nim cong tac tinh tir thoi diém luan chuyén) nham boi dudng, rén luyén, toan dién qua
cac vi tri cong tac trong thuc tién dé co thé dam bao hoan thanh t6t nhiém vu chinh tri
cua co quan, don vi hodc ddm nhan nhi¢m vy cao hon. Truong hop dac biét do cép co
tham quyén xem xét, quyét dinh.

3. Thoi gian luan chuyén

Thoi gian luén chuyén it nht 13 03 nam (36 thang). Trudong hop dic biét do cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh.

Pic¢u 23. Thim quyén, trach nhiém luin chuyén vién chirc
1. Tham quyén

Tap thé 1anh dao Trudng DPHNN quyét dinh luan chuyén ddi véi VCQL thudc dién
bang uy Truong quan ly.

2. Trach nhiém

a) Tap thé lanh dao Trudng DHNN lanh dao, chi dao toan dién dbi véi viéc luan
chuyén ddi voi VCQL dién Dang uy Truong quan ly.

b) Tap thé 1anh dao, cip uy va nguoi dimg dau don vi noi di: Nhén xét, danh gia
vién chirc luan chuyén; phéi hop véi co quan, don vi lién quan trong cong tac quan ly,
giam sat va gir moi lién hé thuong xuyén véi VCQL luan chuyén; cé trach nhiém tiép
nhan, bé tri hoac dé xuat b tri cong tac ddi vai VCQL sau luan chuyén.

¢) Tap thé lanh dao, cap uy va nguoi dimg dau don vi noi dén: Chap hanh nghiém
tic quyét dinh vé luan chuyén dbi véi VCQL ciia cap c6 tham quyén; cé trach nhiém phan
cdng nhiém vy, sir dung cd hiéu qua, tao méi trudong va diéu kién thuan loi d¢ VCQL luan
chuyén phat huy nang lyc, so trudng va rén luyén; quan 1y, danh gia can bo; phdi hop véi
céc co quan, don vi lién quan dé xuat huéng bé tri, sir dung VCQL sau luan chuyén.

d) VCQL dugc luan chuyén: Chap hanh nghiém tic cac quy dinh, quy ché, phan
cong cua cap co tham quyén, co quan, don vi noi di va noi dén; tu dudng, rén luyén, nd
lyc, cb gang, phat huy ning luc, sé truong dé hoan thanh tét nhiém vu duoc giao; chiu sy



Kiém tra, giam sat, bao cdo dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau ciia co quan, don vi quan
ly; gitt méi lién hé voi don vi noi di, co quan tham muu vé cdng tac can bo.

d) Phong Quan trj dai hoc ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop Véi cac co quan, don vi
lién quan tham muu, giup viéc cho tap thé lanh dao Truong PHNN xay dung ké hoach
luan chuyén VCQL; trién khai thuc hién cac quy trinh, thu tuc luan chuyén VCQL bao
dam dan cha, cdng khai, minh bach; nhan xét, danh gia, dé xuat bé tri, sap xép VCQL
luan chuyén; so két, tong két cong tac luan chuyén VCQL.

e) Cac don vi ¢6 lién quan: Tham gia thAm dinh VCQL luan chuyén theo chirc
ning, nhiém vu duoc phan cong; phdi hop véi co quan tham muu vé cong tac can bo trong

cong tac kiém tra, giam sat va tham gia y kién trong viéc b tri, sip xép VCQL sau luan chuyén.
Piéu 24. Quy trinh, hd so luin chuyén vién chirc
1. Quy trinh luan chuyén

a) Burde 1: Can cir vao nhu cau luan chuyén can bo, Truong PHNN (Phong Quan
tri dai hoc) tién hanh ra soat, danh gia doi ngii VCQL theo phan cip quan 1y can bo; xay

dung ké hoach luan chuyén vién chirc va trinh cap c6 tham quyén xem xét, cho chu truong.

b) Budrc 2: Can ctr chu truong cua cap c6 thim quyén, Phong Quan tri dai hoc trao
d6i va ldy ¥ kién nhan xét, danh gia d6i voi vién chie du kién luan chuyén cua tap thé
lanh dao va cp uy don vi noi vién chirc di; trao doi véi tip thé 1anh dao va cip uy don vi
noi vién chtrc dén; gip vién chic du kién luin chuyén dé quan triét chi truong muc dich,
yéu cau luan chuyén cta cap c6 thim quyén, dong thoi nghe vién chirc trinh bay y kién

va xac dinh trach nhi€ém doi voi vién chure luan chuyén.

¢) Bude 3: Phong Quan tri dai hoc téng hop, hoan thién hd so can bé, trinh cip c6
tham quyén xem xét, quyét dinh va 1anh dao, chi dao to chirc thyc hién (cong bd quyét
dinh, chi dao cac cong viéc can thiét khac).

2. Ho so luan chuyén gom:

a) TO trinh vé luan chuyén vién chiic ctia don vi giri cap c6 tham quyén; Bién ban
cac cudc hop vdi don vi noi di, noi dén va cac don vi lién quan.

b) Nhan xét, danh gia ctia chi bo noi sinh hoat dang va cua tap thé lanh dao don vi
noi di vé pham chit dao drc, 16i séng, ¥ thirc to chuc ky luat, doan két ndi bo, vé ning
luc cong tac, két qua thuc hién chuc trach, nhi€ém vu trong 03 nam gﬁn nhét d6i vé6i vién
chire luan chuyén.

¢) So yéu 1y lich (theo mau 2C ctia Ban T4 chitc Trung uong) tu khai ctia vién chirc

c6 xac nhan cua co quan tryc tiép quan ly vién chuec.



d) Ban ty kiém diém, danh gid 03 ndm cong tac gan nhat cua vién chtec.
d) Két luan cua cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri.

e) Nhan xét ctia chi uy noi cu tra d6i v6i ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu
tri ctia ban than khéc véi noi cu tra cta gia dinh thi phai 1y nhan xét ciia chi iy noi ban
than cu tra va noi gia dinh cu tri.

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

h) Ban sao (cong chimg hodc xac nhan ctia co quan Nha nudc c6 tham quyén) cac
van bfmg, chung chi vé trinh d6 chuyén moén, nghiép vy, Iy ludn chinh tri, ngoai ngit. Truong
hop ¢6 vin bing do co s¢ ddo tao nude ngoai cip hodc co s dao tao trong nudce lién két
v&1 nude ngoai cép phai dugc Bo Giao duc va PBao tao ching nhan.

i) Gidy chimg nhan strc khoe ctia co sd' y té c6 tham quyén cap trong thoi han 06 thang.
Diéu 25. Nguyén tic bd tri vién chirc sau luin chuyén

1. Viéc bo tri cong tac doi véi vién chure sau luan chuyén phai can clt yéu cau cong
tac can b cua cap uy, nhi€ém vu chinh tri, tinh hinh ddi ngli can bd cua cac co quan, don
vi va két qua cong tac, nang luc, so trudng cua vién chirc gan véi viée thuc hién nhiém vy

chinh tri cua co quan, don vi va nhan xét, danh gia can bd cua cap c6 tham quyén.

2. Trudng hop vién chirc luan chuyén dugc cip c6 thim quyén quyét dinh tiép tuc
b tri 6n dinh cong tic & co quan, don vi noi dén thi khong con xem 1a vién chire ludn

chuyén theo quy dinh.
Diéu 26. Ché d§, chinh sach doi véi vién chire dwoge ludn chuyén

1. Trong truong hop vi tri cong tdc mdi cd phu cap chirc vu thip hon phu cép chirc
vu hién dang ddm nhiém thi vién chuc luan chuyén duoc bao luu phu cép chirc vu hién

hudng trong thoi gian luan chuyén.

2. Vién chirc luan chuyén duoc tiép tuc gitt lai trong danh sach quy hoach tai don
vi trude khi luan chuyén va dugc xem xét quy hoach vao chirc danh cao hon tai don vi
dang thuc hién luan chuyén néu dap tng du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh; duoc
hudng cac quyén loi nhu vién chirc ciia don vi noi luan chuyén dén (khen thuong, nang
bac luong trudce thoi han, tham gia cac khoa dao tao, boi dudng...); dugc uu tién khi xem
xét bo tri cong tac sau ludn chuyén.

3. Vién churc luan chuyén dugc huong ché do dao tao, boi dudng vé chuyén mon,

nghiép vu trong va ngoai nudc theo dé an dao tao, boi dudng can bg cia Truong DPHNN va
cua PHQGHN.



Chuong V
THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM VIEN CHUC QUAN LY
Piéu 27. Tir chike, cho thdi giir chire vu ddi véi vién chirc quan 1y
1. Viéc xem xét tir chire ddi voi VCQL duge thuc hién trong cac trudng hop sau:

a) Do han ché vé nang luc hodc khong con du uy tin dé hoan thanh chuc trach,

nhiém vu dugc giao;

b) DPé co quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach xay ra sai pham nghiém
trong; dé co quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach hodc cip dudi truc tiép xay ra
tham nhiing, ti€éu cuc nghiém trong;

¢) C6 trén 50% s phiéu tin nhiém thép tai ky 1iy phiéu theo quy dinh.

Déi tugng, quy trinh, thu tuc 14y phiéu tin nhiém thyc hién theo quy dinh cua cap
c6 tham quyén;

d) Do khong du strc khoe hodc vi cac Iy do chinh dang khac;

d) Theo yéu cdu nhiém vuy.

2. Khéng xem xét cho thdi giit chirc vu d6i voi VCQL néu thudc mot trong cac
truong hop sau:

a) Pang dam nhn nhiém vy quéc phong, an ninh qudc gia; dang ddm nhan nhiém
vu trong yéu, co mat; phong chdng thién tai, dich bénh; néu théi gitt chtrc vu ngay sé
anh hudéng nghiém trong dén loi ich chung cua Pang va Nha nuéc;

b) Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, hodc dang bi khai to, diéu tra,
truy t6, xét xir.

3. Quy trinh xem xét cho thoi gilr chuc vu.

a) VCQL xin thoéi gitr chire vy thi lam don, trong d6 trinh bay 16 1y do, nguyén vong
va guri Hiéu trudng.

b) Cham nhat sau 10 ngay ké tir ngdy nhan don xin théi giir chirc vu cia vién chuc,
bo phan tham muu vé cong tac can bd (Phong Quan tri dai hoc) hoac Hi€u trudng phai
trao doi v4i vién chic ¢6 don xin thoi gitr chitc vu va béo céo tap thé 1anh dao Truong
PHNN xem xét, quyét dinh.

¢) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngdy nhan duogc vin ban dé xuat viéc xin thoi giir
chuc vu cia VCQL, Hi¢u trudng chi dao Phong Phong Quan tri dai hoc va cac don vi c6
lién quan tham dinh viéc xin théi giit chic vu cia VCQL; dong thoi to chirc hop tp thé

lanh dao don vi noi VCQL dang cong tac dé lay y kién vé viéc xin thoi giit chtc vu.



d) Phong Phong Quén tri dai hoc tong hop ¥ kién, hoan thién ho so xin thoi giir
chirc vu ctia vién chirc va trinh tap thé lanh dao Truong DPHNN xem xét, biu quyét cho
vién chire thoi gitr chirc vu bang phiéu kin. Viéc quyét dinh cho vién chirc thoi giir chirc
vu quan 1y phai dugc trén 50% tong s thanh vién tap thé 1anh dao Truong PHNN dong
¥; truong hop dat ty 18 50% thi do Hiéu trudng quyét dinh.

d) Hiéu trudng ra quyét dinh cho vién chic thoi giit chirc vu hodc dé nghi cip c6
tham quyén ra quyét dinh cho vién chirc thoi giit chirc vu va t6 chirc thong bao quyét dinh

cho vién chtrc.

4. VCQL xin théi giit chtrc vu quan 1y nhung chua duoc Hiéu trudng hodc cip c6 tham

quyén dong ¥ thi van phai tiép tuc thuc hién chic trach, nhiém vy, quyén han duoc giao.

5. VCQL sau khi c6 quyét dinh cho théi giir chire vu dugc bé tri cong tac phi hop
v&1 nang luc, so truong, trinh d§, chuyén mon, nghié¢p vu dugc dao tao phu hop véi vi tri vige

lam cta don vi; dugc bao Iuu phu cép chure vu hién hudng dén hét thoi han gilr chure vu.
6. Hd so cho vién chirc thoi giit chirc vu quan 1y gom:
a) To trinh ctia Phong Quan tri dai hoc.

b) Cac van ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, ¥ kién ctia co quan, don

vi ¢6 thAm quyén, don d& nghj cua vién chie.
¢) Céc bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

Piéu 28. Mién nhiém dédi véi vién chirc quén 1y
1. Viéc xem xét mién nhiém déi véi VCQL duogc thuc hién trong cac trudong hop sau:
a) C6 hai nam lién tiép duogc xép loai chit lugng ¢ mirc khéng hoan thanh nhiém vy.

b) Bi xir Iy ky ludt chua dén muc cach chic nhung uy tin giam sat, khong thé dam
nhiém chirc vu duoc giao hodc do yéu cau nhiém vu cong tac can phai thay thé.

¢) Bi xtr 1y ky luat khién trach hodc canh c4o hai lan trong cung mét thoi han bd nhiém.

d) Bi co quan c6 tham quyén két luan suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i
séng, “tu dién bién”, “tu chuyén hoéa”; vi pham nhiing diéu dang vién khong dugc lam; vi
pham trach nhiém néu guong, anh huéng xau dén uy tin ctia ban than va co quan, don vi
noi dang cong tac.

e) Bi co quan c6 thim quyén két luan vi pham quy dinh ctia Pang vé bao vé chinh
tri ndi bo.

g) Céc 1y do mién nhiém khic theo quy dinh ctia Dang va phap luat.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém VCQL



a) Khi ¢6 di can cr mién nhiém déi véi VCQL quy dinh tai khoan 1 Diéu nay,
Hiéu trudng hodc bd phan tham muu vé cong tic can bd noi VCQL dang cong tac dé xuat

v6i cap c6 tham quyén theo phan cap quan Iy can bo.

b) Cham nhit sau 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé xuét viéc mién nhiém,
Hi¢u truédng chi dao bd phan tham muu vé cong tac can bd va cac don vi ¢o lién quan
tham dinh viéc mién nhiém VCQL; ddng thoi to chirc hop tap thé lanh dao don vi noi

VCQL dang cong tac dé lay y kién vé viéc mién nhiém.

¢) B6 phan tham muu vé cong tac can bd thong bao va nghe ¥ kién cia VCQL vé
viéc mién nhiém.

d) B6 phan tham muu vé cong tac can bd tong hop ¥ kién, hoan thién hd so mién
nhiém va trinh tap thé lanh dao Truong DPHNN xem xét, biéu quyét mién nhiém VCQL
bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém ddi vé6i vién chirc phai duoc trén 50% téng
sd thanh vién tap thé lanh dao don vi dong y; trudng hop dat ty 16 50% thi do Hiéu trudng
quyét dinh.

d) Hiéu truong hodc dé nghi cap co thim quyén ra quyét dinh mién nhiém va to
chtre théng bao quyét dinh cho VCQL.

3. VCQL sau khi bi mién nhiém duoc nguoi dimg dau don vi truc thude noi vién
chtrc cong tac bé tri cong tac phu hop; vién chirc c6 trach nhiém chip hanh quyét dinh
phan cong cua cap c6 thim quyén. Trudng hop vién chire bi mién nhiém do xép loai chét
lwong & mirc khong hoan thanh nhiém vu trong hai nim lién tiép thi lanh dao Trudng

DPHNN cho thoi vi¢c theo quy dinh cua phap luat.
VCQL bi mién nhiém khéng duoc huong phu cip chirc vu ké tir ngay c6 quyét dinh

mién nhi€ém. Sau khi mién nhi€ém néu vién chic tu nguyén xin nghi huu, nghi viéc thi

dugc giai quyét theo quy dinh hién hanh.
4. HO6 so xem xét mién nhiém VCQL gom:
a) To trinh ctia bo phan tham muu vé cong tac can bd (Phong Quan tri dai hoc).

b) Céc van ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két ludn, y kién cua co quan, don

vi ¢6 tham quyén, don dé nghi cua vién chic.
¢) Céc bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.
Chuong VI

PHU CAP CHUC VU LANH PAO VA PHU CAP TRACH NHIEM
POI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Pi¢u 29. Phan loai don vi va hé sé phu cip chirc vu linh dao



1. Phong, khoa:
+ Cép truong: 0,5
+ Cép pho: 0,4

bai voi cac khoa (c6 tir 40 can bo khoa hoc trd 1€n, hodc ¢o6 tir 05 bo mon trd 1én,

hodc dugc giao dao tao ca 03 bac hoc: dai hoc, thac si, tién si) phu cép nhu sau:

+ Cép truong: 0,6

+ Cap pho: 0,5

2. B0 mon, trung tdm truc thudc khoa:

+ Cép truong: 0,4

+ Cép pho: 0,3

3. Truong THPT CNN:

+ Hi¢u trudng: 0,7

+ Pho Hiéu truong: 0,55

+ T4 trudng t6 chuyén mén va Vian phong: 0,25

+ Pho T6 trudng t6 chuyén mon: 0,15

4. Truong THCS NN:

+ Hiéu trudng: 0,55

+ Pho Hiéu truong: 0,45

+ T4 trudng t6 chuyén mén va Vian phong: 0,20
Pi¢u 30. Phu cip trach nhiém cong viéc ké toan truéng, phu trach ké toan

1. Ké toan truong dugc hudng phu cap trach nhiém cong viée 13 0,2 so véi mirc
luong co ban.

2. Phu trach ké toan cta Truong PHNN, PHQGHN dugc hudong phu cép trach
nhiém cong viéc 1a 0,1 so voi muc luong co ban.
Picu 31. Hé so phu cap trach nhiém ciia mét s6 chirc danh khac

1. Trudng nhom nghién ctru manh cap PHQGHN duoc hudng phu cip trach nhiém
cong viée tuong duong hé sd phu cdp chiic vu clia trudng phong thi nghiém trong diém
cép DPHQGHN. H¢ ) phu cép trach nhiém 1a 0,6.



2. Truéng nhém nghién ciru manh cap Truong DPHNN; giam doc chuong trinh dao
tao thudc Truong PHNN dugc hudng phu cap trach nhiém cong viéc twong duong hé s6 phu
cap chirc vu cta truong phong thi nghiém twong tmg. Hé s6 phu cip trach nhiém 13 0,4.

3. Thu ky hoi dong truong Truong DPHNN, PHQGHN duoc hudng phu cip trach
nhiém cong viéc tuong duong hé sb phu cip chirc vy ctia truong phong chire ning. Hé s6

phu cap trach nhiém 13 0,5.
4. Thu ky hoi déng Truong THPT CNN, Truong THCS NN dugc huong phu cap

trach nhiém cong viéc tuong duong hé sd phu cap chirc vu cta to trudng to van phong.
Hé s6 phu cép trach nhiém 13 0,25 (trudng THPT CNN) va 0,20 truong THCSNN).

Piéu 32. VCQL giit nhidu chirc vu duoc huong phu cap chire vu ctia vi tri quan Iy ¢6

phu cap chire vu cao nhit va cac khoan hd trg theo quy ché chi tiéu ndi bo ctia Trudng DHNN.

Chuwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 33. Phong Quan trj dai hoc c6 trach nhiém huéng din cac don vi thuc hién
cong tac bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, ttr chire, mién nhiém VCQL
trong Truong PHNN, DPHQGHN; phéi hop véi Ban Kiém soat Hoi dong truong tién hanh
kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy dinh nay va bdo cédo Hiéu truong, Thuong truc Hoi

ddng truong va Hoi ddng truong.

Piéu 34. Quy dinh nay gdm 7 Chwong, 34 Diéu, c6 hiéu lic thi hanh ké tir ngay ky
ban hanh. Bai bo cac quy dinh trude day co ndi dung trai vai Quy dinh nay. Trong qua trinh
thuc hién Quy dinh nay, néu c6 vuéng mic, phat sinh can diéu chinh cho phu hop véi
diéu kién thuc té, cac don vi va ca nhan c6 lién quan phan anh véi Phong Quan tri dai hoc

dé tong hop, bao cao Hiéu truong dé trinh Hoi dong truong xem xét, quyét dinh./.



Phu luc
CAC BIEU MAU VE BO NHIEM, PANH GIA NHIEM KY CONG TAC
VA BO NHIEM LAI VIEN CHUC LANH PAO, QUAN LY
(Kém theo Nghi quyét so.............. NQ — HPT ngay ........ I.....12024
ciia Hoi dong trong Truong Pai hoc Ngoai ngit, Pai hoc Quéc gia Ha Ni)

Mau 1a

DAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGOAI NGU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Ten dom Vi...ooooovvvriiniec e

Ha Noi, ngay ..... thang ..... nam ...
PHIEU GIOI THIEU NGUON NHAN SU'
BO NHIEM CHUC VU.....coueervnnnnennn
(tai Ho1 nghi tap thé 1anh dao “mo rong”/tap thé 1anh dao ctia ......oovv.on.... )

Nhan su dwec giéi thiéu dé thuc hién quy trinh bo nhiém
gittchirevu ..........................

Chirc vu, don vi cong tac Y kién thuyét

TT Ho va té o . £
ovaten hién nay minh (né€u co)

Ghi chi: Dong chi gidi thidu ai thi ghi day du théng tin vao 6 twong img.



Mau 1b

DAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGOAI NGU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Tén don Vi......cooooovvviinie

BIEN BAN KIEM PHIEU GIOI THIEU NGUON NHAN SU

BO NHIEM CHUC VU.......ccucveunennnee.

(tai Ho1 nghi tap thé 1anh dao “md rong”’/tap thé lanh dao ctia ............... )

Vao hdi ...... gio....ngdy ... ..../...... tal e, , Hoi nghi tap thé lanh
dao “md rong”/tap thé lanh dao ctia................... d3 tién hanh 1y Phiéu gi6i thiéu
nguén nhan sy bd nhiém chitc Vu......oovvee.o.... theo ding quy dinh cua Truong DPHNN,
DHQGHN.

I. Cha tri Héi nghi:
L D e
R 5 L

L D o, T6 trudng
2 DO e T phod

S D C Thanh vién
BB C Thanh vién
O 5 Thanh vién

IV. Két qua kiém phiéu:

1. Téng s6 can bd duoc triéu tap: ........ d@)ng chi

-CoOmat: ....... dong chi (dat %)
- Vang mat: ........ dong chi
2. S6 phiéu phatra: ........ phiéu. S6 phiéu thu vé: ... phiéu
S6 phiéu hop 1&:  ........ phiéu. S6 phiéu khong hop 1é: ... phiéu

3. Két qua kiém phiéu cu thé nhu sau:



DR Chire vy, don vi cong tac S6 phiéu | Tylé
Ho va tén e reorsn )
TT ’ hién nay gidi thi¢u %
1
2
3
Kiém phiéu két thac vao hoi ..... gior ...... cung ngay.
Bién ban nay lap thanh 02 ban va cé gia tri nhu nhau./.
TO TRUONG TO PHO THANH VIEN THANH VIEN




MAau 2a

DAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGOAINGU Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Tén don vi

Ha Noi, ngay ..... thang .... nam

PHIEU LAY Y KIEN TiN NHIEM VE NHAN SU
BO NHIEM CHUC VU

(tai Ho1 nghi vién churc, nguoi lao dong/can bo chu chdt cua......... )

Can ctr phuong an nhan su . .. do tap thé lanh dao.. e
xuit va duoc Hiéu truong/tap thé 1anh dao Truong DHNN phé duyet de nghl dong ch1
cho ¥ kién dbi véi cac nhan sy ¢ tén dudi day du kién lya chon dé dé nghi bd nhiém gitr

chtcvu .................. (danh sach can bo xép theo van chir cai ABC):
Y kién vé nhan sy

Nam Chirc vu, don vi con

STT Ho va tén _ Yw, convicons )
sinh tac hién nay Pong ¥ Khong

dong y
1.
2.

Ghi ch: Dong chi dong ¥ hoic khong dong ¥ thi danh dau X vao 6 twong mg.



DAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VI Mau 2b

TRUONG PAI HOC NGOAI NGU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Tén don vi:.......oooooovveiinn,

BIEN BAN KIEM PHIEU LAY Y KIEN TiN NHIEM VE NHAN SU'
BO NHIEM CHUC VU....cccuuuueunnnennn

(tai Ho1 nghi vién churc, nguoi lao dong/can bo chu chdtcua ......... )

Vao hoi ...... gio.... ngdy ..../.../...... Al e , Hoi nghi vién chuc,
ngudi lao dong/can bd chii chdt ctia ..................... d3 tién hanh lay Phiéu iy ¥ kién
vé nhan sy bd nhiém chic vu.................. theo ding quy dinh ctia Truong DPHNN.

I. Cha tri Héi nghi:

L D o, T6 trudng
2 DO T phod

B D e Thanh vién
AoD/C Thanh vién
O 5 Thanh vién

IV. Két qua kiém phiéu:

1. Téng s6 can bd duoc triéu tap: ... d@)ng chi

-CoOmat: ........ ddng chi (dat %)
- Vang mat: ........ dong chi
2. Sb phiéu phatra: ........ phiéu. S6 phiéu thu vé: ... phiéu
S6 phiéu hop 16 ........ phiéu S6 phiéu khong hop 1é: ... phiéu



S B/C dat: ..../..../....phiu (......... %)
- S6 phiéu khong thé hién y kién: ......... phiéu (........%)
Kiém phiéu két thiuc vao hodi ..... gio ...... cling ngay.

Bién ban nay lap thanh 02 ban va c6 gia tri nhu nhau./.

TO TRUONG TO PHO THANH VIEN THANH VIEN



MAau 3a

DAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGOAINGU Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Tén don Vi......coooovvveiniin,

Ha Noi, ngay ..... thang .... nam .......

PHIEU BIEU QUYET TiN NHIEM GIOI THIEU NHAN SU

BONHIEM CHUC VU............oooiiii
(tai HOi nghi tap thé lanh daocta ................ )
Can ct két qua cac bude trong quy trinh nhan su bd nhiém chtc vu............. . dé

¢ co s bao cao tap thé lanh dao Truong PHNN xem xét, quyét dinh bo nhiém/giGi
thiéu dé bau giir chtrc vu............ , d& nghi ddng chi cho ¥ kién biéu quyét tin nhiém
gi6i thiéu ddi véi cac nhan sy c6 tén dudi ddy (danh sach can bd xép theo van chir cai
ABC):

Y kién biéu quyét
3 ¢a Niam Chikc vu, don vi cong gioi thicu
STT Ho va tén i -

sin tac hign nay .| knong

Dbong y A,

dongy
1.
2.

Ghi chi: Dong chi dong ¥ hoic khong dong ¥ thi danh dau X vao 6 twong mg.



MAau 3b

DAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIEL

TRUONG PAI HOC NGOAI NGU Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN KIEM PHIEU BIEU QUYET TIN NHIEM GIOI THIEU ~ NHAN
SU BO NHIEM CHUC VU.................
(tai Hoi nghi tap thé lanh dao ctia ..................... )

Vao hoi ...... gio. .. nAY oot , Hoi nghj tap thé lanh
daocta................ da tién hanh lay Phi€u bi€u quyé€t tin nhi€ém gidi thi¢u nhan sy bo
nhiém chtic vu................ theo diing quy dinh ctia Truong PHNN, PHQGHN.

I. Cha tri Héi nghi:

5 N
I1. Dai biéu tham dw g(“)m:

R 5

R L
III. T4 kiém phiéu gom:

S 5 R T6 trudng
2.D/C oo, Thanh vién
B D e Thanh vién
IV. Két qua kiém phiéu:
1. Téng s6 can b dugce tridu tap: ... déng chi
-Comat: ... dong chi (dat %)
- Vang mit: ........ dong chi
2. S6 phiéu phatra: ........ phiéu. S6 phiéu thu vé: ... phiéu
S6 phiéu hop 1&:  ........ phiéu S6 phiéu khong hop 18: ... phiéu

3. Két qua kiém phiéu cu thé nhu sau:

D/ dat [..../....phieu (......... %)

D/ dat [..../....phieu (......... %)

Kiém phiéu két thuc vao hoi ........ gio...... cung ngay.

Bién ban nay lap thanh 02 ban va c6 gia tri nhu nhau./.

TO TRUONG THANH VIEN THANH VIEN




Mau 4

DAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGOAINGU Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO TU NHAN XET, PANH GIA NHIEM KY
VA DU KIEN CHUONG TRINH CONG TAC NHIEM KY .....cevrevrrerrenes
CUA VIEN CHUC QUAN LY

|G (0T = T 1
Ngay, thang, nam SINh: .......cooiiiiiiiiieiee e
DON VI CONG TAC: ..ot
Chirc VU LANN QA0 ... e e e
Ngay quyét dinh B0 NIIBIN: ... e
Linh vuc cong tdc dugc phan cong phu trach: .........cooeeeiiiiiiinieieceee e,
I. TU NHAN XET, PANH GIA NHIEM KY ...uocrererrenrenrcnens

1. Chuirc nang, nhi€m Vi GUOC Z1A0:.......cccieiiieiieiieieeiie et sreeaeesveeanens
2. Ké hoach va chuong trinh hanh dOng: ...........coeeveveeeeeeee oo

3. Phéan tich nhiing diéu kién dé thuc hién (mat manh, mat yéu, co hoi, thach thuec):
4. Panh gia két qua cong tac trong thoi giit chire vu
a) Nhitng mat manh va thanh tich dat duoc:

- D6i véi nguoi ding dau don vi, bao céo cu thé nhiing két qua dat dugc trong cac
linh vuc cong tac cia don vi qua so liéu théng ké, c6 so sanh v&i nhiém ky trude (cong
tac chinh tri, tu tudng; su 6n dinh, doan két noi bo; cong tac chuyén mon: dao tao, NCKH,
san xuat, dich vy, phuc vu, ké hoach - tai chinh, t6 chtrc, can bd...); phan tich l1am ro vai
tro, trach nhiém cua céa nhan, tap thé lanh dao d6i vai cong tac lanh dao, quan 1y don vi.

- Bdi véi cap pho, bao cao nhimng két qua dat duge trong linh vuc cong tac duoc
phan cong phu trach.

5. Nhitng bai hoc kinh nghiém ruat ra trong cong tac 1anh dao, quan ly
6. Tu danh gia
Q) MAEMANN: ..o



¢) Ty xép loai (HOAN thanh xudt sdc nhiém vu/Hodn thanh tot nhiém vu/Hodn thanh nhiém
vi/Khong hoan thanh nhiém Vit): .........cc.cccooveieiieiiiiiieneee e

IL. DU KIEN CHUONG TRINH CONG TAC NHIEM KY ....

Ha noi, ngay ....... thang ..... nam .....
Nguoi viét
(Ky, ghi ro ho tén)



MAau 5a

DAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NGOAINGU Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Teén dom Vi,
Ha Noi, ngay ...... thang ..... nam .......

1. Cén cur Bao cdo ty nhan xét, danh gia viéc thyc hién chue trach, nhiém vu trong
thoi han giit chirc vu va du kién chuong trinh, ké hoach cong tac trong thoi gian t6i; duoc
su dong ¥ vé chit truong thuce hién quy trinh bd nhiém lai ctia Hiéu truéng Trudng DHNN,
dé nghi ddng chi cho biét y kién tin nhiém cta minh vé viéc bd nhiém lai 6ng/ba

..................... gitchic vu...................0
Y kién tin nhiém
Ho va tén Nim Chikc vu, don vi cong tac bo nhi¢m lai
: sinh hién nay Khong

Dong y dong y

2. Y kién khac (néu cé):

Ghi ch: Néu dong y hoic khong dong y thi danh ddu X vao cot twong mg.



MAau 5b

DAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGOAI NGU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Tén don Vi......coooovvvvincne

BIEN BAN KIEM PHIEU TiN NHIEM NHAN SU

BO NHIEM LA .................
(tai Hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong/can bo chi chétcua ......... )

Vao hoi ......gi(‘y.;.. ngay .../ ... ...... tai e H}f)i nghi vién chic, nguf(‘jqi
lao dong/can b chu choét cua ............... da tién hanh lay Phiéu tin nhi€ém nhan sy bo
nhiémlai................... theo ding quy dinh cta Truong DPHNN, PHQGHN.

I. Cha tri Héi nghi:

5
I1. Dai biéu tham dw g(“)m:

LoD C

R L
III. T4 kiém phiéu gom:

S D T6 trudng
2. D/C Thanh vién
B D Thanh vién

IV. Két qua kiém phiéu:

1. Téng s6 can b dugce tridu tap: ... déng chi

-Comat: ... dong chi (dat %)
- Vang mit: ........ dong chi
2.S6 phiéu phatra: ........ phiéu. S6 phiéu thu vé: ... phiéu.
S6 phiéu hop 1&:  ........ phiéu. S6 phiéu khong hop 18: ... phiéu.
3.KEtqua:  -D/Ceiiiii dat: ...../..../....phiéu (...... %)

- S6 phiéu khéng thé hién ¥ kién: ......... phiéu(........%)
Kiém phiéu két thuc vao hoi ..... gio ...... cing ngay.
Bién ban nay lap thanh 02 ban va cé gia tri nhu nhau./.
TO TRUONG THANH VIEN THANH VIEN THANH VIEN



DAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NGOAINGU Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Tén don Vi......coooovvveiii,
Ha Noi, ngay .... thang .... nam .......

PHIEU BIEU QUYET TIN NHIEM GIOI THIEU NHAN SU BO NHIEM LAI

(tai Hoi nghi tap thé lanh dao ctia ...................... )
1. Can cu két qué cac budc trong quy trinh nhan sy bo nhiém lai chtc vu......oon.o..... - dé
¢6 co s béo cao tap thé lanh dao Truong DPHNN xem xét, quyét dinh bo nhiém lai/gidi
thiéu dé bau bo nhiém lai chic vu ........... , d& nghi dong chi cho
biét v kién biéu quyét tin nhiém giéi thiéu cia minh vé viéc bd nhiém lai 6ng/ba
..................... gitchic vu...................0
Y kién tin nhiém
R Nim Chirc vu, don vi cong tac bo nhi¢m lai
Ho va tén sinh hi¢n nay .| Khong
Dong y dong y

2. Y kién khac (néu cé):

Ghi cht: Néu dong y hodc khong ddong ¥ thi danh ddu X vao cot twong tmg.



MAau 6b

DAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA ViET~aAM
TRUONG PAI HOC NGOAI NGU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Tén don Vi......cooooovvviinie

BIEN BAN KIEM PHIEU BIEU QUYET TiN NHIEM GIOI THIEU
NHAN SU BO NHIEM LAI ......ccovvuieiiiirieeerrnnnenns

(tai Hoi nghi tap thé lanh dao ctia ...................... )

Vao hoi.....gio...ngdy ..../../.....tal ... , Hoi nghi tap thé 1anh dao
CUA e, da tién hanh 1ay Phiéu biéu quyét tin nhiém gi6i thiéu nhan sy bd
nhiémlai........................ theo diing quy dinh ctia Truong DPHNN, DPHQGHN.

LoD C e
R
III. T4 kiém phiéu gom:
L D e, T6 trudng
2.D/C o, Thanh vién
B D e Thanh vién

IV. Két qua kiém phiéu:

1. Téng s6 can b dugce tridu tap: ... déng chi

-CoOmat: ... dong chi (dat %)
- Vang mit: ........ dong chi
2. S6 phiéu phatra: ........ phiéu. S6 phiéu thu vé: ... phiéu
S6 phiéu hop 1&:  ........ phiéu. S6 phiéu khong hop 18: ... phiéu
3Kt quar - D/Ciiniiii e dat: ...../..../....phiéu (...... %)

- S6 phiéu khéng thé hién ¥ kién: ......... phiéu(........%)
Kiém phiéu két thuc vao hoi ..... gio ...... cing ngay.

Bién ban nay lap thanh 02 ban va cé gia tri nhu nhau./.

TO TRUONG THANH VIEN THANH VIEN THANH VIEN
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