DBAI HOC QUOC GIA HANOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DPONG TRUONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phc
TRUONG PAI HQC NGOAI NGU

S6: 2936 INQ-HDT Ha Ngi, ngay 11 thang06 ndm 2025

NGHI QUYET
Vé viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat ddng ciia Hdi dong truong
Trwong Pai hoc Ngoai ngir, Pai hoc Quac gia Ha N§i nhiém ky 2022-2027

HOI PONG TRUONG TRUONG PAl HQC NGOAI NGU

Can cir Lugt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012 va Ludt sira déi, bé
sung mét sé diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Can cir Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30 thiang 12 nam 2019 cia Chinh
phii quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt siza doi, bé sung
mét s6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc;

Can cir Quyét dinh sé 3568/0P-PDHOGHN ngay 08 thang 10 ndm 2014 cua
Gidm doc Pai hoc Quac gia Ha Ngi vé viéc ban hanh Quy dinh vé t6 chiic va hoat déng
Ciia cdc don vi thanh vién va don vi truc thuge BPai hoc Quac gia Ha Ngi;

Can cir Quyét dinh sé6 3086/0P-PHQOGHN ngay 14 thang 9 nam 2022 cua
Giam dac Pai hoc Quéc gia Ha Ngi vé viéc ban hanh Hudng dan tam thoi vé quy trinh,
thut tuc thanh lap va kién toan Hgi dong Trirong cia Triong Pai hoc thanh vién;

Can cir Quyét dinh s6 4372/0D-PDHQGHN ngay 12 thing 12 nam 2022 cua
Gidam doc Pai hoc Quac gia Ha Ngi vé viéc cong nhdn Hgi dong Trwong Pai hoc
Ngogi ngiz, Pai hoc Quac gia Ha Ngi nhiém ky 2022-2027;

Can cir Nghj quyét sé 2716/NQ-HPT ngay 28 thang 5 ndm 2025 cua Héi
dong truwong Trieong Pai hoc Ngogi ngi# vé viéc ban hanh Quy dinh té chirc va hoat
dong cua Truong Pai hoc Ngoai ngiz, PHOGHN,

Can cir Nghi quyét sé 329/NQ-HPT ngay 12 thang 01 nam 2025 cua Hdi
dong trieong Trueong Pai hoc Ngogi Ngir Vé Viéc sap xép, té chire lai cac phong, trung
tam, khoa, b mén truc thuge Treong va Vin phong Bang-doan thé ciia Triong Pai
hoc Ngogi ngiz, PHOGHN,;

Can cir y kién va két qud biéu quyét cia cac thanh vién Héi dong trueong.

QUYET NGHI:
Piéu 1. Ban hanh Quy ché to chic va hoat dong cua Hoi dong truong

Truong Pai hoc Ngoai ngir, Pai hoc Qudc gia Ha Noi nhiém ky 2022-2027.



Piéu 2. Nghi quyét nay co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Nghi quyét sb
2326/NQ-HDPT ngay 04 thang 10 ndm 2023 vé viéc ban hanh Quy ché t6 chic va
hoat dong cua Hoi dong trudng Truong Pai hoc Ngoai ngir, PHQGHN.

Piéu 3. Hoi dong truong, Hiéu truong Truong Pai hoc Ngoai ngit, Trudng
cac don vi trong toan Truong, vién chirc, ngudi lao dong, ngudi hoc va céc to chirc
thudc Truong, cac ca nhan, to chic khac lién quan dén hoat dong cua Truong Pai
hoc Ngoai ngir, PHQGHN chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.
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DAI' HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DPONG TRUONG Poc lap — Tw do — Hanh phc
TRUONG PAI HQC NGOAI NGU

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG

vHOI PONG TRUONG TRUONG PAI HOC NGOAI NGU, PHQGHN
/ NHIEM KY 2022-2027

(Kém theo Ngh; quyétsé 2936 /NQ-HDTngay 1] thang 06 ndam 2025

cua Hoi dong truong Truong Pai hoc Ngoai ngit, DPHQGHN)
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CHUONG |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh co cu to chuc, trach nhiém, quyén han va hoat dong
cta Hoi dong truong Trudng Pai hoc Ngoai ngir; méi quan hé cong tac giia
Hoi dong truong vai Pang uy; Hiéu truong, cac Phé Hiéu truong (Ban Giam hiéu)
va cac don vi, Cac to chirc doan thé truc thudc Truong.

Picu 2. Tén goi, chirc niing ciia Hoi dong trwong

1. Tén goi: Hoi dong truong Truong Pai hoc Ngoai ngit goi tat 1a Hoi dong
truong (viét tat 1a HDT), tén tiéng Anh Ia: University Board — VNU University of
Languages and International Studies.

2. Chire nang: Hoi dong trudng Truong Pai hoc Ngoai ngit 1a t6 chtic quan tri,
thuc hién quyén dai dién caa chi so hitu va cac bén c6 lgi ich lién quan.

CHUONG lI
CO CAU TO CHUC, TRACH NHIEM, QUYEN HAN

Piéu 3. So lweng, co cau té chirc va thanh phan ciaa Hoi dong truong

Viéc thanh lap HPT, co cau té chac va thanh phan cia HPT duogc quy dinh
tai Diéu 16 cua Luat s6 34/2018/QH14 ngay 19/11/2018 vé sira d6i, b6 sung mot sb
diéu cua Luat Gido duc dai hoc. Cu thé nhu sau:

1. S6 luong thanh vién HPT phai 12 s6 18, téi thiéu 1a 15 nguoi.

2. Thanh vién HDT bao gém cac thanh vién trong va ngoai trudng dai hoc:



a) Thanh vién trong truong dai hoc bao gém thanh vién duwong nhién va
thanh vién bau bai hai nghi toan thé hoac hoi nghi dai biéu cua trudng dai hoc.

Thanh vién duong nhién bao gdm bi thu Dang uy, hiéu truong truong dai
hoc, chu tich cong doan va dai dién Ban chip hanh Poan Thanh nién Cong san H5 Chi
Minh 1a nguoi hoc cia truong dai hoc.

Thanh vién bau bao gom dai dién giang vién chiém ty I¢ t6i thiéu la 25%
téng sb thanh vién caa HDT; dai dién vién chic va ngudi lao dong.

b) Thanh vién ngoai truong dai hoc chiém ty 1& téi thiéu 1a 30% tong s6
thanh vién cia HDT, bao gom dai dién cia co quan quan ly c6 thim quyén; dai
dién cua cong dong x& hoi do hdi nghi toan thé hodc hoi nghi dai biéu caa truong
dai hoc bau bao gdom nha lanh dao, nha quan Iy, nha gi4o duc, nha vin héa, nha
khoa hoc, doanh nhan, cyu sinh vién, dai dién don vi st dung lao dong.

3. Co céu t6 chirc cia HDT cu thé nhu sau:

a) Hoi dong trudng ¢d 01 Chua tich, 01 Phd Chu tich dé diéu hanh hoat dong
va 01 Thu ky giap viéc.

b) Hoi dong truong ¢6 Thuong truc HPT dé thuc hién mot s6 nhiém vu do
HDT uy quyén.

¢) Hoi dong truong thanh lap Ban kiém soat va cac ban chuyén mén khac
(néu can) dé tu van, tro gitp cho HPT trong viéc thyc hién dung trach nhiém,
quyén han cia HDT va dam bao chat lugng hoat dong caa HPT.

d) Hoi déng truong thanh 1ap Van phong dé gilp viéc cho HDT trong
cdng tac hanh chinh, tong hop.

4. Hoi dong truong c6 nhiém ky 05 (nim) nim. Trong trudng hop c6
thanh vién duoc bau b sung thi nhiém ky ctia thanh vién d6 1a thoi han con lai cua
nhiém ky HDT.

Picu 4. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong trurong

HDT Truong Pai hoc Ngoai ngir, PHQGHN (PHNN) c6 nhiém vu, quyén
han theo quy dinh cta Luat Gido duc dai hoc hién hanh, cu thé nhu sau:

1. Quyét dinh vé chién lugc, ké hoach phat trién, ké hoach hang nim cua
Truong; chi truong phét trién trudng dai hoc thanh dai hoc hoic viéc sap nhap véi
treong dai hoc khac.

2. Ban hanh Quy ché to chuc va hoat dong, Quy ché tai chinh, Quy ché
dan chu co s cua truong dai hoc phu hop véi quy dinh cta phap luat.



3. Quyét dinh phuong hudng tuyén sinh, mé nganh, dao tao, lién két dao tao,
hoat dong khoa hoc cong nghé, hop tac qudc té; chinh sach bao dam chat lugng
gido duc dai hoc, hgp tac gitra trrong vaoi doanh nghiép va don vi sir dung lao dong.

4. Quyét dinh vé co cau to chic, co ciu lao dong, thanh 1ap, sap nhap, chia,
tach, giai thé cac don vi caa truong; ban hanh danh muc vi tri viéc 1am, tiéu chuan
va diéu kién lam viéc caa ting vi tri; quy dinh vé tuyén dung, str dung, quan Iy can
b0, giang vién, vién chirec nguoi lao dong phu hop véi quy dinh caa phép luat.

5. Quyét dinh va trinh co quan quan ly cé tham quyén ra quyét dinh
cong nhan, bai nhiém, mién nhiém hiéu trudong trudng dai hoc; bdé nhiém,
b&i nhiém, mi&n nhiém pho hiéu trudong trudng dai hoc trén co s¢ dé xuét cua
hiéu trudng truong dai hoc; viéc quyét dinh céc chtc danh quan ly khéac do quy ché
t6 chirc va hoat dong cua treong dai hoc quy dinh; td chirc danh gia hiéu qua hoat
dong héng nam cua chu tich hoi déng truong, higu truong truong dai hoc; lay phiéu
tin nhiém déi véi chu tich hoi déng trudng, hiéu trudng truong dai hoc vao gitra
nhiém ky hoidc dot xuat theo quy ché té chuc va hoat dong cua trudng dai hoc.

6. Quyét dinh chinh sach thu hit cac ngudn vén dau tu phat trién truong
dai hoc; chinh sach hoc phi, hd tro ngudi hoc; phé duyét ké hoach tai chinh; thong
qua bao c4o tai chinh hang nam, bao céo quyét toan kinh phi d6i véi cac nguon thu
hop phap cua truong dai hoc.

7. Quyét dinh chu truong dau tu va sir dung tai san c6 gia tri 16n thuoc tham
quyén cua trudng dai hoc theo quy ché to chic va hoat dong cua truong dai hoc;
quyét dinh chinh sach tién luong, thuong, quyén loi khac cia chirc danh lanh dao,
quan ly truong dai hoc theo két qua, hiéu qua cdng viéc va van dé khac theo
quy ché t6 chirc va hoat dong cua trudong dai hoc.

8. Giam sét viéc thuc hién quyét dinh cua HDT, viéc tuan thu phéap luat, thuc
hién quy ché dan chu trong hoat dong cua trudng dai hoc va trach nhiém giai trinh
cua hiéu trudng truong dai hoc; gidm sat viéc quan ly, sir dung tai chinh, tai san ctaa
truong dai hoc; b4o c4o hiang nim trudc hoi nghi toan thé cua trudng dai hoc vé két
qua giam sat va két qua hoat dong cua HPT.

9. Tuén thu phap luat; chiu trach nhiém trudc phap luat, trude co quan quan
ly c6 tham quyén va cac bén lién quan vé cac quyét dinh caa hoi dong truong; thuc
hién cong khai, minh bach théng tin, ché do bao céo; chiu sy thanh tra, kiém tra cua
co quan c6 tham quyén; thuc hién trach nhiém giai trinh trong pham vi trach nhiém,
quyén han cia HDT; chiu su giam sét cua xa hoi, ca nhan va to chirc trong truong
dai hoc.



10. Thyc hién trach nhiém va quyén han khac duoc quy dinh trong Quy ché
t6 chtic va hoat dong cua truong dai hoc.

Piéu 5. Tiéu chuan, nhiém vu va quyén han caa Chi tich HPT

1. Cha tich HPT 1a ngudi c6 pham chat chinh tri, dao dac tét, co uy tin,
c6 kinh nghiém quan ly gido duc dai hoc, co du stc khoe dé thuc hién nhiém vu;
d6 tudi dam nhiém chac vy Cha tich HDT theo quy dinh cta phép luat.

2. Chu tich HDT do HDT bau trong sé c4c thanh vién caa HDT theo nguyén
tic da s, bo phiéu kin va dugc co quan quan Iy ¢ tham quyén ra quyét dinh céng
nhan; treong hop thanh vién ngoai truong dai hoc tring cu Chua tich HPT thi
phai tro thanh can bo co hiru cua truong dai hoc.

3. Nhiém ky cua Chu tich HDT theo nhiém ky cua HDT va c6 thé duoc
bd nhiém lai nhung khong qua 02 (hai) nhiém ky lién tiép.

4. Chu tich HPT 1a nguoi dung dau cia HDT. Bi thu Pang uy la Chu tich
HDT lam viéc theo ché @6 chuyén trach, khong kiém nhiém cac chic vu quan ly
trong truong dai hoc. Chu tich HPT I thanh vién cua Tap thé lanh dao Truong.
Chu tich HPT dugc hudng hé sé phu cap chiic vu va trach nhiém cao nhat trong
cac danh muc phu cap chac vu va trach nhiém cua Truong va duge quy dinh cu thé
trong Quy ché chi tiéu noi bo cia Trudng Pai hoc Ngoai ngir, PHQGHN.

5. Nhiém vu va quyén han cia Chu tich HPT bao gom:

a) Chi dao, to chuc trién khai thuc hién cac cong viéc thudc chic ning,
nhiém vu va quyén han cia HPT;

b) Chi dao xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam va chi dao
giam sat t6 chuc thuc hién ké hoach hoat dong da dugc HDT phé duyét;

¢) Chi dao chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cuéc hop HPT
hoic 13y y kién cta cac thanh vién HDT; triéu tap va chu toa cac cudc hop cua HDT,
Thuong truc HPT;

d) Té chuc viéc thong qua Bién ban/Thdng bao/Nghi quyét/Két luan cia HDT
va Thuong truc HPT; t6 chuc thuc hién va giam séat hoic to chuc giam sét viéc
thuc hién cac Bién ban/Thong bao/Nghi quyét/Két luan cia HPT va Thuong truc HPT;

e) Chi dao cong tac giam sat va danh gia hiéu qua hoat dong héng nam cua
HDT, Hiéu truong, cac Pho Hiéu trudng;

f) Pam bao cac thanh vién HDT nhan duoc thong tin day du, khach quan,
chinh xac va du thoi gian thao luan cac van dé ma HDT phai xem xét;



g) Xay dung ké hoach lam viéc, phan cong nhiém vu cua cac thanh vién HDT,
Thuong truc HPT va cic Ban chuyén mon. Hang nidm, t6 chirc danh gia hiéu qua
thuc hién nhiém vu cta cac thanh vién HDT, Thuong truc HDT va cac Ban chuyén mon;

h) Lanh dao, chi dao, giam sat cac thanh vién HDPT, cac Ban chuyén mon cua
HDT trong viéc thuc hién cac cong viéc dugc phan cong;

i) Ky cac van ban thuoc tham quyén ban hanh cua HDT;
j) Puoc uy quyén cho Phé Chu tich HDT thyc hién nhiém vy;

k) Thuc hién nhiém vu caa thanh vién HDPT, nhiém vu va quyén han khac theo
quy dinh cua phap luat va trong Quy ché t chuc va hoat dong cua Truong;

) Tham gia hoic cir ngudi tham gia cac cudc hop, hoi nghi giao ban, hoi dong
tu van, hoi ddng chuy@n mén va cac hoi dong khac lién quan dén nhiém vu va
quyén han cia HDT;

m) Quyét dinh thanh Iap cac doan giam sat c6 su tham gia cua cac thanh vién
trong/ngoai HPT, quyét dinh thanh 1ap cac hoi dong tu van hoic chi dao thué tu van
(trong trudng hop can thiét) dé tu van vé cac ndi dung cong viéc cu thé cho HPT;

n) St dung bo may to chirc va con dau ciia Trudng dé hoat dong trong pham vi
chtrc nang, nhiém vu cia HDT;

0) Thuc hién c&c quyén va nghia vu khac theo Quy ché t6 chiic va hoat dong
cua Truong Pai hoc Ngoai ngit, PHQGHN va cac quy dinh cta phap luat; chiu
trach nhiém vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han ctiia minh.

6. Chu tich HPT uy quyén bang van ban cho Phé Chu tich HPT hoac Thu ky
HPT (trong truong hop Phd Chu tich vang mit) thuc hién cac quyén va nhiém vu cia
minh trong thoi gian Chu tich HPT vang mit hodc khéng thé thuc hién duogc
nhiém vu caa minh tir 07 ngay tré 1én; dong thoi thdng bao cho cac thanh vién con lai
cua HDT biét vé viéc uy quyén nay. Hét thoi han ay quyén, ngudi duoc ty quyén bao cao
Chu tich HPT vé nhiing cong viéc, hoat dong da thuc hién trong thoi gian ay quyén.

Piéu 6. Tiéu chuan, nhiém vu va quyén han cia Ph6 Chii tich HPT

1. Ph6 Chu tich HPT 1a ngudi ¢6 pham chat chinh tri, dao ditc tét, c6 uy tin,
c¢6 kinh nghiém quan Iy gido duc dai hoc, c6 du sic khoe dé thuc hién nhiém vu;
d6 tudi dam nhiém chic vu Pho Chi tich HDT theo quy dinh ctia phap luat.

2. Phé Chu tich HPT hoat dong chuyén trach hoac kiém nhiém. Phé Chu tich
HDT la thanh vién ctia Tap thé lanh dao Truong.



Phé Chu tich HPT dwoc huong hé sé phu cip chac vy va trach nhiém
twong duong Phé Hiéu truong va duoc quy dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu
noi bo cua Truong Pai hoc Ngoai ngit, PHQGHN.

3. Trach nhiém va quyén han cua Phé Chu tich HDT bao gom:

a) Thuc hién nhiém vu caa thanh vién HDT, nhiém vu va quyén han khac theo
quy dinh cua phép luat va trong Quy ché té chuc va hoat dong cua Truong;

b) Thay Chu tich HDT thuc hién nhiém vu theo uy quyén cua Cha tich HDT
hodc khi Chu tich HDT véng mit;

¢) Thay mat Chu tich HPT ky cac van ban cua HDT theo nhiém vu dugc
phan céng;

d) Cé trach nhiém bao cdo cong tac va chiu trach nhiém truéc Cha tich HPT,
HDT va trude phap luat vé viéc thuc hién nhiém vy, quyén han caa minh.

Piéu 7. Nhiém vu va quyén han cia Thw ky HPT

1. Thu ky HDT 1a ngudi c6 pham chét chinh tri, dao duc tét, c6 uy tin,
c6 kinh nghiém quan ly gido duc dai hoc, co du sicc khoe dé thuc hién nhiém vu;
d6 tudi dam nhiém chirc vu Thu ky HPT theo quy dinh caa phép lut.

2. Thu ky HPT hoat dong chuyén trach hoac kiém nhiém. Thu ky HDT
duoc huong hé sé phu cap chirc vu va trach nhiém twong duong Truéng phong va
duoc quy dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu noi bo cua Trudng Pai hoc Ngoai ngi,
PHQGHN.

Thu ky HPT c6 trach nhiém gitp HPT, Chu tich HPT thyc hién mot sé
nhiém vu sau:

a) Tong hop théng tin vé hoat dong cua Truong bdo cdo Chu tich HPT;
chuan bi chuong trinh nghi su, ndi dung, tai liéu, gui gidy moi hop va lam thu ky
cac cudc hop cua HPT; xay dung, hoan chinh, lvu trit cadc van ban cia HDT;

b) Du thao cac Nghi quyét, Két luan, Bién ban, Thong bao va cac vin ban
lién quan thudc tham quyén caa HPT, Thudng truc HDT, Chu tich HDT;

¢) Dy thao bao c4o hang quy vé tinh hinh thuc hién Nghi quyét cia HDT;

d) Pau méi tiép nhan thdng tin véi cac thanh vién khac caa HPT;

e) Thuc hién nhiém vy cua thanh vién HPT, nhiém vu va quyén han khac
theo quy dinh caa phap luat va trong Quy dinh té chirc va hoat dong caa Truong;

f) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich HDT giao.



Piéu 8. Nhiém vu va quyén han ciia Thwong truc HPT

1. Hoi ddng Trudng thanh 1ap Thuong truc HDT dé thuc hién mot sb
nhiém vu do HPT tiy quyén, thanh phan gdm c6: Chu tich HPT, Phé Chu tich HPT,
Bi thu Pang uy, Hiéu truong, Thu ky HDT va Truong ban Kiém soat.

2. Thuong trec HDT ¢6 cac nhiém vu va quyén han nhu sau:

a) Thuong tryc HPT giap HPT chuan bi, to chirc, dam bao duy tri cac
hoat dong thudng xuyén va dot xuit cua HDT gitta cac ky hop cua HDT.
Thuong truc HPT dugc quyén quyét dinh nhitng cdng viéc khan cip, can thiét cua
Trudng va bao cdo két qua cho cac thanh vién HDT;

b) Cho y kién chwong trinh lam viéc va cac dy thao Nghi quyét du kién dua
ra trong cac phién hop cia HDT theo dé nghi caua Chu tich HDT;

c) Xay dung ké hoach va tham gia chi dao viéc giam sat thuc hién Nghi
quyét caa HDT.

Piéu 9. Tiéu chuin, nhiém vu, quyén han ciaa Thanh vién HPT

1. Thanh vién HPT la ngudi c6 pham chat chinh tri, dao dirc tét, ¢d uy tin,
c6 du stc khoe d@é thuc hién nhiém vu.

2. Thanh vién HPT chiu trach nhiém thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Tuan tha cac quy dinh vé hoat dong cia HDT; thuc hién va chiu trach nhiém
vé cac nhiém vu cia HPT do Chu tich HPT phan cong va nhiém vu khéc theo
quy dinh cta phép luat;

b) Tham gia day di cac phién hop cua HPT, chiu trach nhiém vé viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han ctiia minh; thao luan va dong gop cac ¥ kién tai cac phién hop
caa HPT; biéu quyét cac noi dung quyét nghi cia HPT theo thé thic phil hop véi quy dinh;

¢) Giam sét viéc thuc hién cac quyét nghi cia HPT va ¢ quyén dé xuat nhiing
y kién vé hoat dong caa Truong va cac don vi trong Truong;

d) Puoc quyén duoc cung cip day du thdng tin, tai lidu can thiét, dugc huong
c4c ché do, chinh sach ddi véi cac thanh vién HDT theo quy dinh cia phap luét va caa Truong;

e) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phap luat, Quy
dinh T6 chiic va hoat dong ctia Truong.

f) Thanh vién HDT duoc huong hé sé phu cap trach nhiém trong cac danh muc
phu cap trach nhiém cua Truong va duoc quy dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu
noi bo cua Truong Pai hoc Ngoai nglr, PHQGHN.
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Piéu 10. Nhiém vu va quyén han cia Ban kiém soat

Ban kiém soat c6 trach nhiém va quyén han cuy thé nhu sau:

a) DPé xuit, xay dung chuong trinh va ndi dung giam sat trinh Thuong truc
HDT phé duyét;

b) Phéi hop voi cac thanh vién trong va ngoai HPT trién khai thuc hién
chuong trinh giam sat;

¢) Tu van tinh phép ly, tinh thdng nhat caa cac van ban thudc tham quyén
ban hanh va phé duyét cia HPT;

d) Tong hop két qua, xay dung béo cdo két qua giam sat trinh Thuong tryuc
HDT va HDT;

e) Theo di viéc thuc hién cac Nghi quyét/Két luan sau giam st caa HDT.
Piéu 11. Nhiém vu va quyén han cia Vin phong HPT

1. Van phong HPT la don vi chuyén trach, tham muu gitp viéc cho HPT va
Chu tich HPT vé cong tac hanh chinh - tong hop. S6 luong ngudi lam viéc cua
Vin phong HPT do HPT b tri theo khdi lwgng cong viéc thuc té va trong pham vi
tong sé luong nguoi lam viéc cua Trudng dugc duyét, dam bao tinh gon, tiét kiém,
hiéu qua.

2. Van phong HPT c¢6 trach nhiém, quyén han nhu sau:

a) Quan ly, luu trir cac van ban, tai liéu cong tac cia HPT theo quy dinh cua
phap luat va cua Truong. Quan tri chuyén trang HDT trén cong thong tin dién tir
cua Truong va cac kénh théng tin khac;

b) Ra soét cac to trinh, vin ban trudc khi bdo céo, lay y kién HDT; dau méi
tong hop cac bao cdo, giai trinh véi co quan c6 tham quyén vé thuc hién
trach nhiém, quyén han cia HDT;

¢) Tiép nhan cac y kién, d& nghi tir cac don vi, c& nhan thudc Truong.
Pau méi thong tin, phdi hop cong tac gitta HPT véi cac don vi, to chic, ca nhan
trong Truong;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich HPT giao;

e) Can b Vian phong HPT dugc huong ché do 1am viéc twong ty nhu can bo

cac don vi chitc nang thudc Truong.
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CHUONG 11
HOAT PONG CUA HQOI PONG TRUONG

Piéu 12. Nguyén tic chung

1. Hoi dong truong lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd.
Quyét dinh cia HPT duoc thé hién bang hinh thirc Nghi quyét. HDT dugc sir dung
con dau va bo may té chicc cia Truong dé trién khai thuc hién cac chuc ning va
nhiém vu cua HPT.

2. Hoi dong trudng c6 trach nhiém va quyén han theo quy dinh tai Luét
Gido duc dai hoc; Luat stra doi, b sung mot sé diéu cua Luat Gido duc dai hoc
hién hanh; cac quy dinh cua phap luat; Quy dinh té chuc va hoat dong cua Dai hoc
Qudc gia Ha Noi, ctia Truong Dai hoc Ngoai ngi.

Piéu 13. Hop Héi dong trwong

1. Hoi dong truong hop dinh ky 03 (ba) thang mot lan va hop dot xuit theo
d& nghj ctia Chu tich HPT, ctia Hiéu truong hoac cua it nhat 1/3 téng s6 thanh vien HDT;

2. Piéu kién to chuc hop HPT:

a) Cudc hop HDT la hop 1& khi c6 trén 50% tong sb thanh vién du hop,
trong d6 c6 thanh vién ngoai truong (truong hop khong du diéu kién tién hanh thi
duoc triéu tap hop lan tiép theo hoac t6 chic lay y kién bang van ban). Hinh thic
hop 14 truc tiép hoic truc tuyén hoac két hop ca truc tiép va truc tuyén.

b) Trong truong hop khéng truc tiép du hop, thanh vién HPT g y kién
biéu quyét bang vin ban. Phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va
phai dugc chuyén dén cha toa cudc hop HPT cham nhat 01 (mat) gio trudce gid
khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mo dudi sy chang kién cua tat ca nhitng
thanh vién tryuc tiép du hop. Phiéu biéu quyét hop 1é bang vin ban c6 gia tri ngang
bang vai phiéu biéu quyét caa nhitng nguoi truc tiép du hop.

3. Thong bao hop HPT: cac thanh vién HDT dugc cung cap chuong trinh
nghi su cua cudc hop va cac tai liéu lién quan dén noi dung cudc hop dinh ky cua
HPT it nhat 03 ngay lam viéc trudc ngay to chirc cudc hop dé nghién cau, chuan bi
y kién thao luan va quyét nghi.

4. Nbi dung céac cudc hop HDT phai dugc ghi vao sé bién ban va dugc théng
qua tai cuoc hop cia HDT. Chu tich va Thu ky HDT chiu trach nhiém vé tinh trung
thuc va chinh xac cua néi dung bién ban cudc hop.

5. Trudong hop can thiét, Thuong truc HDT c6 thé ldy y kién cua cac
thanh vién HPT tir xa qua duong buu dién, tin nhin hoac thu dién tu.
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Piéu 14. Nghi quyét cia HPT va Két luan cia Thuong true HPT

1. Quyét nghi cia HDT dugc thé hién bing hinh thirc Nghi quyét.

2. Thuong truc HPT ban hanh Két luan dé ghi lai v kién chinh thac cua
Thuong truc HDT va lam can c chi dao, danh gia vé qué trinh thuc hién, trién khai
nhitng céng viéc cu thé cia HDT.

3. Nghi quyét/Két luan duoc thdng qua bang hinh thic biéu quyét (bing
phiéu hoic gio tay) tai cudc hop hoic lay y kién bang van ban, tin nhan hoic thu
dién tur.

4. Nghi quyét/Két luan chi c6 hiéu luc khi cé trén 50% tong sé thanh vién
HDT dong y. Trudng hop sé phiéu biéu quyét ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing
thuoc vé v kién caa Chu toa cudc hop.

Piéu 15. Thay thé, mién nhiém Chii tich HPT va cac thanh vién HPT

1. Viéc bdi nhiém, mién nhiém Chu tich HPT va mién nhiém thanh vién
HPT duogc thuc hién trong cac trudng hop sau: cé d& nghi bing van ban cua
ca nhan xin thdi tham gia HPT; bi han ché ning luc hanh vi dan su; khong du
siuc khoé dé dam nhiém cong viéc duoc giao, da phai nghi lam viéc quéa 06 thang
ma kha ning lao dong chua hoi phuc; vi pham phap luat nghiém trong hoic dang
chap hanh ban an cua tda an; c6 trén 50% tong sé thanh vién cia HPT dé nghi
bang van ban vé viéc mién nhiém, bai nhiém; hoic truong hop khac duoc quy dinh
trong quy ché té chirc va hoat dong cua truong dai hoc.

Trong trudng hop cd dé xuat hop phap vé viéc bai nhiém, mién nhiem
Chu tich HPT thi Phé Chu tich HPT (néu c6) hoac Thu ky HPT (néu khéng c6
Phé Chu tich HPT) hodc mét thanh vién HDT duoc trén 50% thanh vién HDT dé
nghi (néu da co dé xuat hop phap quéa 30 ngay ma Pho Chu tich hoic Thu ky HPT
khong thuc hién) cha tri cudc hop giai quyét; cudc hop phai bao dam vé ty ¢ va
thanh phan tham gia, ty 1¢ biéu quyét theo quy dinh cua phap luat;

2. HDT c6 trach nhiém xem xét, quyét dinh viéc bdi nhiém, mién nhiém
chu tich, mién nhiém thanh vién HPT va giri hd so dé nghi co quan quan ly
truc tiép ra quyét dinh céng nhan. H6 so gdbm c6: to trinh néu rd Iy do mién nhiém,
bai nhiém va cac van ban, minh chung lién quan;

3. Puong nhién mat tu cach thanh vién HPT:

a) Mat nang lyc hanh vi dan su hodc chét; bi Toa an c6 tham quyeén tuyén bd
la mat tich, chét theo quy dinh cua phap luat; bi Toa an quyét dinh truc xuat khoi
lanh thé Viét Nam.
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b) Khong du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién HDT theo quy dinh tai
Diéu 9 Quy ché nay va cac quy dinh cua phap luat.

c) Bi tuyén an 1a c6 toi bang mot ban an, quyét dinh cé hiéu lyc phap luat
ctuia Toa an c6 tham quyeén.

d) Khong con dam nhiém cé&c vi tri ¢6 co ciu 1a thanh vién duong nhién
tham gia HDT theo quy dinh.

e) Thanh vién dugc bau 1a dai dién vién chuc, nguoi lao dong cua Trudng
nghi huu, thoi viéc hoac thuyén chuyén cong tac khoi Truong.

f) Thanh vién do PHQGHN ctr da ¢6 van ban cia PHQGHN ctr thanh vién
khac thay thé tham gia HDT.

Piéu 16. Thi tuc giéi thiéu thanh vién HPT va bé nhiém Chu tich,
Phé Chi tich HPT trong nhiém Ky tiép theo

Trinh ty, tha tuc gidi thi€u thanh vién tham gia HPT va bd nhiém Chu tich,
Ph6 Chu tich HPT trong nhiém ky tiép theo thuc hién theo dung quy dinh
cua Pang, cac quy dinh cua phap luat, cac quy dinh cu thé hién hanh cia Pai hoc
Quéc gia Ha Noi va cua Truong Pai hoc Ngoai ngit.

Piéu 17. Hoat dong giam sat

1. Hoi dong truong thuc hién viéc giam sat doi voi Hiéu truong, cac Pho
Hiéu truong va cac don vi trong toan Truong trong viéc trién khai thuc hién
nghi quyét caa HPT thdng qua cac ky hop, ché d6 bao céo va cac hinh thuc giam sat
khéc phu hop véi quy dinh cua phap luat.

2. Hoat dong giam sat dugc thuc hién theo Quy ché hoat dong giam sét cua
HDT Truong Pai hoc Ngoai nglr, PHQGHN.

Piéu 18. Ché do thong tin

1. Hang nam, HDT c6 trach nhiém bao cao trudc hoi nghi toan thé vién chuec,
ngudi lao dong caa Trudong vé viéc thyuc hién cac nhiém vu caa HPT; dinh ky hoic
dot xuat béo céo Pai hoc Qudc gia Ha Noi va cac co quan nha nudc cd tham quyen
vé céc hoat dong cua HDT.

2. Hoi ddng Truong nhan cac van ban lién quan cia cac co quan cap trén
trong chi dao, lanh dao cac hoat dong lién quan dén nhiém vu cua HPT.
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3. Cac bao cdo cong tac dinh ky hing nim, hiang quy, hing thang cua
Trudng dugc gui cho HPT cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir thoi diém phat hanh
bao cdo. Céc bao cdo, két luan cua cac doan kiém tra, thanh tra, kiém toan vé hoat
dong cua Trudng dugc gui dén Chu tich HPT dé thong tin trong HDT theo quy
dinh.

4. Hoi dong Trudng co trach nhiém tiép nhan, kiém tra va xt ly théng tin tir
cac bao céo cua Hiéu truong, Phdé Hiéu truong, Thu ky HPT, cac thanh vién HPT
va cac don vi, ca nhan trong toan Truong. HDT ¢6 quyén yéu cau Hiéu truéng, cac
don vi trong toan Trudng cung cap cac thdng tin va tai liéu can thiét, lién quan dé
thuc hién cac nhiém vu cua HDT.

5. Trach nhiém phat ngdn: Chu tich HDT hoic ngudi dugc uy quyén chiu
trach nhiém vé viéc phéat ngdn va cung cap thdng tin trong pham vi hoat dong cia HDT.

6. Nguyén tic bao mat thoéng tin: cac thanh vién HPT khong duoc tiét 16
thong tin cua HDT ra bén ngoai khi chua duogc phép cuia HPT.

Picu 19. Quan 1y vin ban, tai liéu cia HPT

1. Van ban, tai liéu caa cac don vi, t6 chic hoic c& nhan trong va ngoai
Trudng gui dén HPT dugc bo phan van thu cua Trudng vao so theo dbi va chuyén
dén Van phong HPT dé tong hop, béo cdo Cha tich HDPT xem xét, giai quyét.

2. Vin ban, tai liéu lién quan dén hoat dong cia HPT duoc dang ky, quan Iy
va luu trir theo quy dinh.

Piéu 20. Kinh phi hoat dgng va ché do thi lao

1. Hoi ddng Truong sur dung co sé vat chat, con dau va bo may to chic cua
Truong dé trién khai cac cong viéc cua HPT.

2. Kinh phi hoat dong thuong xuyén, co s¢ vat chat, cac trang thiét bi va

phuong tién 1am viéc, di lai cia HDT thuc hién theo quy dinh ctia Nha nuéc, Quy ché
chi tiéu ndi b cua Truong va cac quy dinh khéc cua Truong PHNN, BPHQGHN.

3. Thanh vién HDT, thanh vién cac Ban chuyén mén dugc chi tra thu lao va
cac khoan thanh toan chi phi di cong tac, cac khoan chi phi hop ly khac trong
qué trinh thuc hién nhiém vu cin ct vao Quy ché chi tiéu noi bo caa Truong.
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Piéu 21. Khen thwéng, Ky luat

1. Thanh vién HDT, thanh vién cac Ban chuyén mén cé thanh tich trong
viéc quan tri, diéu hanh, déng goép cho hoat dong cua HPT duoc khen thuang theo
quy dinh cia Nha nudc, Pai hoc Qudc gia Ha Noi va Truong Pai hoc Ngoai ngi.

2. Thanh vién HDT, thanh vién cic Ban chuyén mén vi pham quy ché
hoat dong ciia HPT va vi pham phéap luat s€ bi xir ly theo quy dinh cta Nha nudc,
Pai hoc Qudc gia Ha Noi va Truong Pai hoc Ngoai ngi.

CHUONG IV
MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 22. Méi quan hé cong téc giira Hi dong trwong véi Pang uy

1. HDT c¢6 trach nhiém bao cao Pang uy ké hoach ngan, trung, dai han va
chién lugc phat trién Truong; bao cao Pang uy cong tac chi dao, diéu hanh va
két qua hoat dong hang nam cua HPT.

2. Quan hé gitta Bi thu Pang uy va Chua tich HPT la quan hé phéi hop
cong tac dé thuc hién nghiém tdc cac chi thi, Nghi quyét cua cap trén, Nghi quyét
Pai hoi Pang bo va Nghi quyét caa Pang uy.

Piéu 23. Mdi quan hé cong tac giira HPT véi Ban Giam hiéu

1. HPT thuc hién chic nang theo quy dinh va gidm sat BGH thuc hién cac
hoat dong da dugc HDT phé duyét.

2. Hiéu truong thay mat Ban Giam hiéu chiu trach nhiém béo céo két qua
thuc hién cac hoat dong da dugc HDT phé duyét va giai trinh vé nhitng van dé chua
duoc thuc hién ding, chua thyc hién day da theo Nghi quyét cia HDT (néu co).

Picu 24. Méi quan hé cong tac giira HPT véi cac don vi, cac té chirc
doan thé truc thude Truong

1. HPT ban hanh va giam sat viéc thuc hién cac Nghi quyét vé to chuc,
hoat dong va nhiing van dé khac lién quan dén cac don vi, cac té chirc doan thé
truc thuoc Truong.

2. Cac don vi truc thudc Truong co trach nhiém thuc hién su chi dao, diéu
hanh truc tiép caa Hiéu truong va béo céo Hiéu truong vé két qua thuc hién céc
quyét nghi caa HDT lién quan dén chirc ning, nhiém vu, quyén han cia minh.
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CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Didu khoan thi hanh

1. Quy ché nay duoc HPT Trudng Pai hoc Ngoai ngit, DPHQGHN nhat tri
thdng qua va co hiéu luc ké tir ngay ky.
2. Chu tich HBT, cac thanh vién HDPT va cac ca nhan, don vi c0 lién quan

chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic, HDT s& xem xét,
quyét dinh chinh stra, bd sung Quy ché cho phi hop./.
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