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QUY CHE TO CHUC VA HOAT DONG

CUA HOI DPONG TRUONG TRUONG DAI I'IOC NGOAI NGU', DHQGHN

TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA HOI DPONG TRUONG

Quyét dinh vé
chién luoc,
ké hoach
phat trién,
ké hoach
hang ndm
cua Trudng;
chu truong
phat trién
Nha truong

Ban hanh
Quy ché

t6 chuc va

hoat déng,
Quy ché
tai chinh,
Quy ché

dan chil co s&

cua truong

Quyét dinh
phuong huéng
tuyén sinh, mé
nganh, dao tao,
lién két dao tao,
hoat déng khoa
hoc cong nghé,
hop tac quéc té;

chinh sach bao
dam chat luong
gido duc dai hoc,
hop tac cua
Trudng

Quyét dinh vé
co cau té churec,
co cau lao déng,
thanh lap, sap nhap,
chia, tach, giai thé
cac don vi
cua truong;
ban hanh danh muc
vi tri viéc lam,
tiéu chuan va
diéu kién lam

viéc cla tung vij tri;

quy dinh vé tuyén
dung, sir dung,
quan ly can bo,
giang vién,
vién chuc
ngudi lac dong

Quyét dinh va trinh co quan
quan ly cé tham quyén ra
quyét dinh cdng nhén, b&i nhiém,
mién nhiém hiéu trudng trudng
dai hoc; bé nhiém, bai nhiém,
mién nhiém phd hiéu trudng
truong dai hoc; quyét dinh
cac chuc danh quan ly khac do
quy ché té chuc va hoat dong
cla truong dai hoc quy dinh;
té chic danh gia hiéu qua
hoat déng hang ndm cua
chu tich héi déng trudng,
hiéu trudng trudng dai hoc;
Iay phiéu tin nhiém d&i voi
chd tich héi déng trudng,
hiéu truéng truong dai hoc vao
gilta nhiém ky hodc dét xuat




QUY CHE TO CHUC VA HOAT DONG

CUA HOI DPONG TRUONG TRUONG DAI I'IOC NGOAI NGU, PHQGHN

TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA HOI DPONG TRUONG

Quyét dinh
chinh sach thu hat
cac ngudn vén dau tu
phat trién trudng
dai hoc; chinh sach
hoc phi, hd trg
nguodi hoc; phé duyét
ké& hoach tai chinh;
thong qua bao cao
tai chinh hang nam,
bdo cdo quyét toan
kinh phi d8i véi cac
nguén thu hop phap
cua trudng dai hoc.

Quyét dinh
chu truong dau tu
va str dung tai san
c6 gia tri lon thudc

tham quyén cua
truong dai hoc;
quyét dinh chinh sach
tién luong, thuong,
quyén lgi khac cua
chirc danh l1anh dao,
quan ly truong

dai hoc theo két qua,
hiéu qua cong viéc va
van dé khac theo
quy ché td chuc va
hoat dong cua
truong dai hoc.

Gidm sat viéc thuc hién
quyét dinh clia HDT,
viéc tuan tha phap luat,
thuc hién quy ché dan
chu trong hoat déng
cla truong dai hoc va
trach nhiém giai trinh
cua hiéu trudng truong
dai hoc; giam sat viéc
guan ly, stir dung tai
chinh, tai san cla
truong dai hoc; bdo
cdo hang nam trudc
héi nghi toan thé cla
trudong dai hoc vé két
qua giam sat va két
qua hoat dong cua
HDT.

Tudn thu phap luat;
chiu trach nhiém truéc
phap luét, truéc co quan
quan ly cé thdm quyén
va cac bén lién quan
vé cac quyét dinh cla
héi déng trudng; thuc
hién céng khai, minh bach
théng tin, ché& dd bao cdo;
chiu su thanh tra, kiém tra
cua co quan coé
tham quyén; thuc hién
trach nhiém giai trinh
trong pham vi trach
nhiém, quyén han clia
HDT; chiu sy giam sat cla
xa hoi, ca nhan va té chuc
trong trudng dai hoc.

Thuc hién
trach nhiém
va quyén han
khac duogc
quy dinh
trong Quy
ché& té chuc
va hoat dong
cua truoéng
dai hoc.




Chi dao, té chuc
trién khai thuc
hién cac cong viéc

thudc chuc nang,
nhiém vu va quyén
han ctia HBT
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Pam bao cac
thanh vién HDT
nhan dugc théng tin
day du, khach quan,
chinh xac va du
thai gian thao luan
cac van dé ma HDT
phai xem xét

Thuc hién nhiém vu
cua thanh vién HDT,

nhiém vu va quyén
han khac theo
quy dinh cua
phap luat va trong
Quy ché té chirc va
hoat déng cua Trudng
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QUY CHE TO CHUC VA HOAT DONG
CUA HOI DONG TRUONG TRUONG DAl Hoc NGOAI NGU, PHOGHN

TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN HDT

1. TIEU CHUAN, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CHU TICH HDT

Bi THU DANG UY LA CHU TICH HDT LAM VIEC THEO CHE PO CHUYEN TRACH
NHIEM VU VA GUYEN HAN CUA CHU TICH HDT BAO GOM:

Chi dao xay dung
chuong trinh,

ké& hoach hoat déng

h&ng nam va chi dao
giam sat té chuc

thuc hién k& hoach

hoat déng da duoc

HPT phé duyét

Xay dung k& hoach
lam viéc, phan céng
nhiém vu va danh gia
viéc thuc hién
nhiém vu cua cac
thanh vién HDT,
Thuong truc HDT va
cac Ban chuyén moén

Thuc hién nhiém vu
cua thanh vién HDT,
nhiém vu va quyén han
khac theo quy dinh
cUa phap luat va trong
Quy ché td chirc va
hoat déng cla Trudng

Chi dao chuéan bij
chuong trinh, ndi dung,
tai liéu phuc vu cudc
hop HET hodc 13y y
ki&n cua cac thanh vién
HDT; triéu tap va chu
toa cac cudc hop cua
HET, Thuong truc HBT

Lanh dao, chi dao,
gidm sat cac thanh vién
HDT, cac Ban chuyén
mén cua HBT trong
viéc thuc hién cac cong
viéc dugc phan céng

Quyét dinh thanh lap
cac doan giam sat,
cac hdi ddng tu van

hodc chi dao thué
tu van vé cac néi dung
céng viéc cu thé
cho HBT

Té chirc viéc théng qua
Bién ban/Théng
bao/Nghi quyét/Két
luan cua HDT va
Thudng truc HDT; t8
chtrc thuc hién va giam

sat hodc té chirc giam
sat viéc thuc hién cac
van ban trén

Ky cac van ban thuéc
tham quyén ban hanh
cla HDT

St dung bé may té chirc
va con dau cua Trudng
dé hoat déng trong
pham vi chirc nang,
nhiém vu cua HBT

Chi dao coéng tac
gidm sat va danh gid
hiéu qua hoat déng
hing ndm cua HDT,
Hiéu trudng, cac Phd
Hiéu truong

Pugc uy quyén cho
Pho Chu tich HPT
thuc hién nhiém vu

Thuc hién cac quyén ’
va nghia vu khac theo

Quy ché té chirc va
hoat déng cua Trudng,

DHQGHN va cac quy

dinh cua phap luat;

chiu trach nhiém vé

viéc thuc hién nhiém

vu va quyén han
clia minh



QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG

CUA HOI PONG TRUONG TRUONG DAI HOC NGOAI NGU', PHQGHN

TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN HDT
2. TIEU CHUAN, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA PHO CHU TICH HPT

PHO CHU TICH HDT HOAT DONG CHUYEN TRACH HOAC KIEM NHIEM

Thuc hién nhiém vu
cua thanh vién HDT,
nhiém vu va
quyén han khac theo

quy dinh cla
phap luat va trong
Quy ché té chuc va
hoat déng clia
Trudéng

TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA PHO CHU TICH HDT BAO GOM

~@—

Thay Chu tich HBT
thuc hién nhiém vu
theo uy quyén cla
Chu tich HPT hoac
khi Cha tich HBT
vang mit

Thay mat Chu tich HBT
ky cac van ban cua
HDT theo nhiém vu

dugc phan céng

Co trach nhiém bdo cao
cdng tac va chiu trach
nhiém truéc Chu tich

HDT, HPT va trudc

phap luat vé viéc
thuc hién nhiém vu,
quyén han cia minh

3.NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA THU KY HBT

THU KY HDT HOAT DONG CHUYEN TRACH HOAC KIEM NHIEM

THU KY HDT CO TRACH NHIEM GIUP HDT, CHU TICH HDT THUC HIEN MOT S6 NHIEM VU SAU

Téng hop théng tin vé
hoat déng ctia Trudng
bao cdo Chu tich HDT;
chuén bi chuong trinh
nghi su, ndi dung,
tai lidu, guri gidy moi
hop va lam thu ky cac
cudc hop cua HBT;
xdy dung, hoan chinh,
luu trir cac van ban
cla HBT

Du thao cac Nghi
quyét, K&t luan,
Bién ban,Théng bédo
va cac van ban
lién quan thudéc
tham quyén cua
HPT, Thuong truc
HPT, Chu tich HBT

Du thao bao céo
hang quy vé tinh
hinh thuc hién Nghi

quyét ciia HBT

PAau mdi tiép nhan
thong tin v&i cac
thanh vién khac

Thuc hién nhiém vu
cla thanh vién HDT,
nhiém vu va
quyén han khac theo
quy dinh cua
phap luat va trong
Quy dinh té chic va
hoat déng
cua Trudng

Thuc hién cac
nhiém vu khéac do
Chu tich HDT giac




Tuédn tha cac quy dinh
vé hoat déng cla HDT;
thuc hién va chju trach
nhiém vé cdc nhiém vu
cua HPT do Chu tich
HET phan coéng va
nhiém vu khac theo
quy dinh cta phap luat

_ . QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA HOI PONG TRUONG TRUONG DAI HOC NGOAI NGU', PHGGHN

TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN HDT
4. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA THUONG TRUC HPT

THANH PHAN THUONG TRUC HDT GOM C6: CHU TICH HDT, PHO CHU TICH HDT, Bi THU DANG UY, HIEU TRUGNG, THU KY HDT VA TRUONG BAN KIEM SOAT

THUONG TRUC HDT CO CAC NHIEM VU VA QUYEN HAN NHU SAU

Thuéng truc HPT gilp HPT chuan bi,
t& chirc, ddm bao duy tri cac hoat
dong thudng xuyén va dot xuat clua
HDT gilra cac ky hop cua HDT.

Thudng truc HPT duoc quyén quyét

dinh nhitng céng viéc khan cap, can

thiét cta Trudng va béo cdo két qua
cho cac thanh vién HDT

Cho y kién
chuong trinh lam
viéc va cac du thao
Nghj quyét du kién
dua ra trong cac
phién hop cua HBT
theo dé nghij cua
Chu tich HPT

Xay dung k& hoach
va tham gia chi dao
viéc gidm sat
thuc hién

Nghi quyét cua HBT

5. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA THANH VIEN HDT

Tham gia day du cac
phién hop cua HDT,
chiju trach nhiém vé viéc
thuc hién nhiém vy va
quyén han clia minh; thao
luan va déng goép cécy
ki&n tai cac phién hop cua
HDT; biéu quyét cac noi
dung quyé&t nghi cua HDT
theo thé thiac phiu hop
véi quy dinh

Giam sat viéc thuc
hién cac quyét nghi
clia HDT va ¢cé

quyén dé xuat
nhitng v kién vé
hoat déng cua
Trudng va cac
don vi trong Trudng

Puoc quyén dugc cung
cap day du théng tin,
tai liéu can thiét, dugc

huéng cac ché dé,

chinh sach d8i véi cac
thanh vién HDT theo

quy dinh cta phap luat

va clia Trudng

Thuc hién cac
nhiém vu, quyén han
khac theo quy dinh
cla phap luat,
Quy dinh T8 chuc va
hoat déng cua
Truong

Thanh vién HBT duoc
hudng hé sé phu cap
trach nhiém trong cac
danh muc phu cdp
trach nhiém caa Truong
va dugc quy dinh cu thé
trong Quy ché& chi tiéu
nodi bd cha Trudng
Pai hoc Ngoai ngf,
DHQGHN




QUY CHE TO CHUC VA HOAT DONG
CUA HOI DPONG TRUONG TRUONG DAI HOC NGOAI NGU, PHQGHN

HOAT DONG CUA HOI DONG TRUONG

NGUYEN TAC
CHUNG

Lam viéc theo
nguyén tac tap thé,
quyét dinh theo da
s6. Quyét dinh cla

HDT duoc
thé hién bang hinh
thic Nghi quyét

HOP HOI
PONG TRUONG

Hop dinh ky 03 (ba)
thang mét 1an va hop
doét xuat theo dé nghj
cua Chu tich HPT, cua
Hiéu truong hoac cua

it nhat 1/3 tong s&
thanh vién HDT;
Piéu kién té chuc hop
HDT: c6 trén 50% téng
sd thanh vién du hop,
trong dé co6 thanh vién
ngoai trudéng
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QUYET NGHI cuA HDT
bUuoC THE HIEN BANG

HINH THUC NGHI QUYET.

Thuong truc HPT
ban hanh K&t luan
dé ghi lai y kién
chinh thuec.
Nghi quyé&t/Két luan
duoc théng qua bang
hinh thic biéu quyét
(bang phi€u hoac
gio tay) tai cuéc hop
hoéc I3y v kié&n bang
van ban, tin nhan
hoac thu dién tu.

MOI QUAN HE CONG TAC

HOAT DONG
GIAM SAT

Thuc hién theo
Quy ché gidm sat
cua Héi déng
trudng Trudng
Pai hoc Ngoai ngir
(Nghi quyét sé
2328/NQ-HDT ngay
04/10/2023)

9.1. M&i quan hé céng tac gilta H6i dong trudng véi BPang uy, Ban Gidm hiéu: thuc hién theo Quy ché& phéi hop
gitra Cap uy, Hoi déng trudng va Ban giam hiéu trudng dai hoc thanh vién cia Pai hoc Quéc gia Ha Noi
(Quyét dinh: 1737 /QD-DHQGHN ngay 03/5/2024 clua Giam déc PHQGHN)

9.2. Cac don vi truc thudc Trudng cé trach nhiém thuc hién su chi dao, diéu hanh truc ti€p cua Hiéu trudng
va bdo cdo Hiéu trudng vé két qua thuc hién cdc quyét nghi cta HDT lién quan dén chic ndng, nhiém vu,
quyén han cua minh.




