HUGNG DAN

Vé viéc to chirc va quan Iy hoi nghi, hdi thao qudc té va toa dam, hoi hop, boi dwdng chuyén mon
L, ¢ yéu to nwée ngoai tai Trweong Pai hoc Ngoai ngir - DHQGHN
Quyét dinh sé6 1579/QD-DHNN ngay 10/07/2023 cua Hiéu trudng Truéng DHNN, DPHQGHN

l. QUY BINH CHUNG Il. QUY TRINH XIN PHEP TO CHUC HOI NGHI, HOlI THAO QUOC TE

1.Pham vi dp dung:

Ho6i nghi, héi thdo quéc té, toa dam, hoi hop, béi dudng chuyén 1
mon c6é yéu té6 nudc ngodi do trudsng Pai hoc Ngoai ngir -
DHQGHN truc tiép t6 chuc cé su tham gia hodc tai trg ctia cdc

Don vi chu tri: chuén bi hé so; gui t& trinh dén
Ban gidm hiéu va Phong HTPT;
xdy dung dé dn.

t6 chuc quéc té trong va ngodi nudc. 2
Phong HTPT: ti€p nhdn, xt ly ho sg; trinh BGH
2.Quy dinh vé thai gicm phé duyét; nop hé s Ién Ban Giam déc PHQGHN;
phéi hdp vdéi cdc By, Ban, Nganh lién quan; nhdn két
- Thdi gian ti€p nhén hé so trudc 50 ngay, tinh tir ngay té chic héi qud va trd hé sg goc cho dan vi chu tri.
nghi, hoi thdao quoc té. 3

Don vi chu tri thuc hién t6 chic: thanh 1ap Ban t6 chuc va
phdn nhiém vu theo Ban t6 chuc; ra sodt ndi dung cta dai

- Thdi gian gui bdo cdo két qud: sau 10 ngay két thiac hdi nghi, héi thdo

quéc té.
- P&i véi toa dam, hdi hop, bdi dudng chuyén moén cé yéu té bi€u lién quan; phéi hdp véi cdc don vi trong Trudng
nudc ngodi: Thai gian téi thiéu 1a 15 ngdy trudc ngay t6 chic su kién. chuén bi cong tdc hdu can, cd sé vat chét. 4
Pan vi dau mai thuc hién bdo cdo
3.B6 hé so dénh cho viéc két qua va gép y; Phong HTPT ti€p nhén
xin phép t6 chic HNHTQT va lam cdng vdn gui Ban gidm hiéu.
"= T& trinh xin phép cha truong t6 chiic HNHTQT (Mau 1); 5

- P€é dn t6 chiic HNHTQT (Mau 2);

o Dadn vi dau méi va Phong HTPT c6 trdch nhiém
- Ly lich bdo cdo vién quoc té;

: - luu trit théng tin phuc vu céng tdac kiém dinh.
- Tém tat n6i dung bai bdo cdo/tham luan ciia bdo cdo vién quoc té;

- Ph6-t6 hd chiéu trang thdng tin cd nhdn clia bdo cdo vién quéc té.
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lll. QUY PINH VE TRACH NHIEM D01 VGI BON V| CHU TRI TO CHUC

HOI NGHI, HOI THAO QUOC TE

IV. QUY TRINH THUC HIEN TOA BAM, HOI HOP,
BOI DUGNG CHUYEN MON

Don vi chu tri t6 chuc bdo cdo cdc cap cé thadm quyén thong qua Phong HTPT khi
c6 su thay déi vé ndi dung, dia diém, thdgi gian té chic. Pan vi cha tri t6 chic thuc

1 hién quy trinh xin phép va phéi hdp véi Phong HTPT hoan thién hé sg; Chuén bi hé
sd ding biéu méu va nép hd sg, bdo cdo ding han.

Phong HTPT bdo cdo Ban Gidm hiéu, hé trg don vi cha tri t6 chiic chudn
2 bi hé sd va hoan thién tha tuc theo dung quy dinh; cung cap théng tin vé
viéc t6 chdc HNHTQT cho DPHQGHN, Bd, Ban, Nganh lién quan.

Phong KHCN gidm sdt vé cong tdc chuyén mén va phéi hdp vdi
3 don vi chu tri t6 chuc, ra sodt néi dung bdo cdo trudc khi gui
Phong HTPT.

4 Phong KHTC gidm sdt cdc khodn thu chi theo ngdn sdch, theo
ngudn thu tai trg va Phéi hgp va hé trd cdc don vi thuc hién ding.

1. Quy dinh chung: Toa dam, hdi hop, b6i duéng chuyén moén co
yéu t6 nudc ngodi khong phdi la HNHTQT khoéng phdi lam
thu tuc xin phép DPHQGHN.

2. Quy trinh t6 chuc toa dam, hdi hop, bdi dudng chuyén mon cé

yéu t6 nudc ngodi.

Dan vi cha tri: Chudn bi hé so xin phép gli BGH va
BUGC Phong HTPT (M@u 1, 3); Kiém sodt ndi dung.

: Dan vi cha tri t6 chic chiu trach nhiém gui hé s6 cho Phong
BUGC 1Pt c6 phé duyét ctia BGH, Phong KHCN, Phong KHTC.
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Doan vi chu tri t6 chidc va Phong HTPT c¢é trdch nhiém
BUGC cung cdp, tong hgp thong tin, sé liéu va luu ho sg.
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