TOMTAT QUY DINHVE BO NHIEM, BO NHIEM LA, DIEU DONG, LUAN CHUYEN, TU CHUC,
MIEN NHIEM VA CHE PO PHU CAP CHUC vu LANH DAO, PHU CAP TRACH NHIEM DOI VG
VIEN CHUC QUAN LY CUATRUONG DAI Hoc NGOAI NGU, DAI HOC QuUéC GIA HA NOI

Ban Thwong vu Pang uy, Cha tich Hoi dong trwong, Phé Cha tich
Héi dong trrong (néu cé), Ban Giam hiéu Nha trwong.

Uy vién BCH Pang bé Trwong, Hiéu trirdng,
Chu tich, Phé Chu tich héi déng trwdng

(néu cé) va cac Phé Hiéu trwéng; Chu tich
Cong doan, Bi thwe Poan Thanh nién, Chu tich
Héi sinh vién (la vién chirc).

Bi thw, phé bi thu chi b thuéc dang ty

p > Truwdng; trwdng, pho cac don vj
. ruec thudc Trudng.

> == Ban Thwong vu Bang ay, Cha tich
: Héi dong trwdng, Hiéu trdng,
v Phé Chu tich Hai déng trwweng (néu co),
£ = cac Pho hiéu tr[févng Nha trwong.
s Trwéng, phé bd moén truwe thudc khoa
: dao tao; td trwdng, td pho cac td
. chuyén mén thugc trweeng THPT CNN
: va trweong THCS NN
] ;
]
- Trwéng cac don vi trvee thudc Trwong:

Trwéng khoa, Trwwéng phong, Giam déc

trung tam, Trwéng cac bé mén trye thude Trong treong hop can thiét, tap thé lanh dao Trwong co thé quy dinh bé sung
Trwéng, Hiéu trwdng trieong THPT CNN, thanh phan can bg chu chét rong hon dé lay y kién tham khao, nhwng khi
Hiéu trwong Trwong THCS NN tong hep két qua lay phiéu tin nhiém thi tach riéng
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Cac cap uy, to chirc dang va tap thé lanh dao co’ quan, don vi xem xét, quyét dinh bé nhiém, bdé nhiém
lai, diéu dong, luan chuyén, cho théi giitr chirc vu, mién nhiém VCQL theo tham quyén; bao dam sw lanh
dao cua Dang, nguyén tac tap trung dan chu, khach quan, cdng khai, minh bach, phat huy day da quyén
han, trach nhiém cuta tirng thanh vién va ngw&i dieng dau co quan, don vi.

Viéc bé nhiém, bé nhiém lai, diéu dong, luan chuyén VCQL phai cin c vao quy hoach, tiéu chuan,
diéu kién, pham chét, dao dirc, nang lwc, sé trwdng va uy tin ciia nhan sw; dong th&i, xuat phat tir yéu cau
thwc hién nhiém vu chinh tri cia co quan, don vi

Bao dam sw 6n dinh, ké thira va phat trién lién tuc ctia ddi ngii VCQL, tao diéu kién dé VCQL dweoc dao tao,
bo6i dwdng, rén luyén qua thwe tién; nang cao chat lwgng va hiéu qua hoat dong ctia Trwérng DHNNNGi
chung va cua tirng don vi néi riéng.

Khi dwore bé nhiém giir chirc vu méi hoac dwoc diéu dong, luan chuyén sang don vi khac thi VCQL
dwong nhién thoéi gilr chire vu ci, triv tred'ng hop chirc vu mei, vi tri cong tac méi la kiém nhiém va dwoc
ghi rd trong quyét dinh bé nhiém hoac diéu déng hoac luan chuyén

Cap nao cé tham quyén b nhiém thi cap dé c6 tham quyén boé nhiém lai, diéu déng, luan chuyén,
cho thdi giir chirc vu, mién nhiém VCQL va chi dao thwe hién quy trinh nhan sw
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Trong trwdrng hop don vi chwa kién toan ngwdi dirng dau thi ngwei dwee giao quyén hoac ¢l phu trach
don vi c6 quyén han va trach nhiém trong céng tac twong dwong quyén han va trach nhiém cua
ngwi dirng dau co quan, don vi

Do6i véi mot s6 chire vu ma viéc bé nhiém da dwoc quy dinh tai cac van ban phap luat khac thi phai ap dung
van ban c6 hiéu lwc phap ly cao hon

Doi v&i mot so6 tredng hop dac thu, tap thé 1anh dao Trwd'ng PHNN xem xét, quyét dinh

Khéng bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, cho théi giir chirc vu, mién nhiém déi v&i vién chirc
dang bi xem xét, xr ly ky luat.

Diéu 6. Tudi bé nhiém Diéu 7. Thei han gilr chirc vu lanh dao, quan ly

1. Vién chirc dwere dé nghi bd nhiém lan dau gitr chire vu quan ly
hoac dé nghi bé nhiém gii chirc vu quan ly cao hon thi phai
du tudi dé cong tac tron théi han bé nhiém (05 nam, da 60 thang).

Th&i han giir chirc vu quan ly cho méi 1an bé nhiém
la 05 nam, tinh tir th&i diém quyét dinh bé nhiém cé

hiéu lwe, trir treong hop théi han dwéi 05 nam theo

2. Vién chirc dwere bé nhiém gilr chirc vu méi twong dwong hoéc 3 : 5 - :
quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

thap hon chirc vu dang giir thi khéng tinh tudi bé nhiém theo
quy dinh tai diém 1 khoan nay.
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Vé dao dirc, 16i song,
y thirc té chirc ky luat

Trwéng hop bé nhiém giir chire
vu cao hon phai c6 théi gian
gilr chtrc vu dang dam nhiém
hodc chirc vy twong dwong téi
thiéu 1a 02 nam (24 thang)

DPap (rng yéu cau vé tudi bé nhiém theo quy dinh tai Diéu 6
Quy dinh nay

C6 ho so, ly lich ca nhan dwoc xac minh, cé ban ké khai
tai san, thu nhap theo quy dinh

C6 du sirc khée dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach
dwoc giao

Khéng thudc cac tredng hop bi cdm dam nhiém chive vu,
khéng dang trong th&i han xt ly ky luat

Vién chtrc bi ky luat trong thei gian giivr chipc vu thi khéng bd
nhiém, gi&i thiéu (rng cr vao chirc vu cao hon trong thei han
theo quy dinh




Héi nghi tap thé lanh dao

don vi (1&n 01

Bl

Té chirc lay y kién cua
can bd chu chét vé
nhan sw dworc tap thé
lanh dao gi¢i thiéu &

bwéc 3 bing phiéu kin.

B4

Héi nghi tap thé lanh dao

don vi "mé réng”

B2

Héi nghi tap thé lanh dao
don vi (1an 3)

B5_

Hoi nghi tap thé lanh dao
don vi (I1an 2).

B3

Tap thé lanh dao Trwéng
DHNN hop xem xét
két qua quy trinh
nhan su; két luan vé
tiéu chuén chinh tri va
biéu quyét vé nhan sw
(bang phiéu kin) dé
Hiéu trwong ky ban hanh
Quyét dinh bé nhiém
vién chirc.

B6.
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Trao doi, lay y kién cua tap thé

lanh dao don vj trwe thudc noi

tiép nhan nhan sy dw kién bé nhiém
(co ghi bién ban lam viéc).

Lam viéc véi tap thé lanh dao don vi
noi nhan sy dwoc dé nghj bo nhiém
dang céng tac dé trao déi, ldy y kién
vé cha trwong, nhu cu bé nhiém

Gap nhan sw dwoc dw kién bd nhiém
dé trao dbi vé yéu cau nhiém vu
céng tac va nhirng van dé lién quan
(co ghi bién ban lam viéc).

Phong Té chirc Can bo chu tri, phoi
hop v&i cac don vi lién quan tham
dinh vé nhan sw; tong hop

Hop tap thé Ianh dao Trwéng DPHNN dé
xem xét két qua quy trinh nhan sy va
biéu quyét vé nhan sy (bang phiéu kin)
giao Hiéu trirdng chi dao thwc hién cac
thi tuc dé ra quyét dinh diéu dong va
bd nhiém vién chirc.
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Quy trinh nhan sw dé nghi bé nhiém, bé nhiém
lai ké toan trwwéng thwe hién nhw quy trinh

nhan sw déi véi trrrdng don vi trwe thudc,

sau d6 Hiéu treong bao c4o Giam déc PHQGHN
xem xét, quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai.

y
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Néu Nha treéng chwa cé nhan sy du tiéu
chuén va diéu kién dé bé nhiém ké toan

| trwong thi Hiéu truwéng phai bd tri nhan sy
. " lam phu trach ké toan.

Trwéng hep sau 12 thang ma nhan sw phu trach ké toan dé van chwa du tiéu

chuéan va diéu kién dé b6 nhiém lam ké toan trwéng thi Hiéu trwéng phai tim

nhan sw khac c6 du tiéu chuan, diéu kién dé dé nghi bé nhiém hoic bio cao
DPHQGHN dé thyc hién diéu dong, luan chuyén nhan sw.

Bd nhiém trong trwong hop hop nhét,
sap nhap, chia tach, té chirc lai, chuyén doi
mé hinh té chirc.

Lanh dao Trwong PHNN trye tiép chu tri
thwe hién quy trinh bé nhiém hoac Uy quyén
chu tri thwe hién quy trinh bé nhiém doi voi

cac trwong hop sau

Trwong hop don vi truc thudce chura kién toan
nguwoi dirng dau, can clr yéu ciu nhiém vu,
lanh dao Truwrong DPHNN xem xét, quyét dinh va
chiu trach nhiém viéc giao quyén hodc ctv

phu trach don vi trwe thudc cho dén khi

bé nhiém ngwi dirng dau don vj trwe thude.
Thei gian giao quyén, giao phu trach khéng
tinh vao thoi gian giir chire vu khi bé nhiém
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Dwoc cap c6 tham quyén quan Iy can b danh gia la
hoan thanh nhiém vu trong th&i gian gir chire vu
quan ly

Déap (rng tiéu chuan chirc danh quan ly theo
quy dinh cua cap c6 tham quyén va cua don vi
tai théi diém bo nhiém lai

DPon vi cé nhu cau vé vi tri viéc lam VCQL

Du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach

Khéng thudc cac trwéng hop bi cadm

dam nhiém chirc vu theo quy dinh cua phap luat

Cham nhat 90 ngay trwéc ngay hét thei han bé nhiém, Phong TCCB
phai ra thong bao thwc hién quy trinh xem xét viéc b6 nhiém lai doi
véi VCAL.

VCQL lam bao cao tw nhan xét, danh gia viéc thwc hién chirc trach,
nhiém vu trong th&i han gite chire vu va dy kién chwong trinh céng tac
gtri Hiéu trwong trirdong DHNN, trwdng dorn vi neoi dang céng tac.

Sau khi cé chil trieong dong y cua tap thé lanh dao Trwong BHNN

Hiéu trwéng quyét dinh thanh 1ap Té céng tac cia Trwdng BHNNphbi
hop don vj trirc thudc dé trién khai thwe hién quy trinh bd nhiém lai.

Pon vi trwc thudce Héi nghi tap thé lanh dao Tap thé lanh dao Trwéng DHNN
Trwdng té chirc don vi truc thudc hop xem xét két qua quy trinh

E bd nhiém lai; két luan vé
- tiéu chuan chinh tri va
biéu quyét vé nhan sw (bing
phiéu kin) dé Hiéu trwéong
ky ban hanh Quyét dinh
bb nhiém lai vién chirc

B3
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Déi twong luan chuyén

Luan chuyén can b tré, trong quy hoach,
cé nang lwe, trién vong phat trién giiva
cac don vi trwc thudc Truwedng DHNN.

Cé lap trweéng, tw twéng chinh tri virng vang,
£ pham chét dao dirc tét; co uy tin, cé nang lwc

va trién vong phat trién; dap (rng tiéu chuan,

tiéu chi chirc danh luan chuyén theo quy dinh

Tiéu chuén, diéu kién luan chuyén

Trong quy hoach, cé trinh d chuyén mon,
trinh dg ly luan chinh tri va du sirc khoé dé
hoan thanh nhiém vu.

Théi gian luan chuyén

Th&i gian luan chuyén it nhat 1a 03 nam
(3,6 th;ang)' T[u*o'ng hq:p dac P'et_ do cap La can bé tré cé trién vong, can bé trong nguén
c6 tham quyen xem xét, quyet dinh. quy hoach (it nhat phai con 10 ndm céng tac

tinh tir thei diém luan chuyén)
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Phéng, khoa, bd mén, trung tam tryrc thude
Trwong:

+ Cép trirérng: 0,5

+ Cap phé: 0,4

Déi véi cac khoa (cé tir 40 can bé khoa hoc
tré Ién, hodc c6 tir 05 bé mén trér 1&n, hodc
dworc giao dao tao ca 03 bac hoc: dai hoc,
thac si, tién si) phy clp nhw sau:

+ Cép trwéng: 0,6

B6 mén, trung tam trwc thude khoa
+ Cép trwong: 0,4

+ Cép ph6: 0,3

Trwong THPT CNN:
+ Hiéu trwréng: 0,7
+ Pho Hiéu trwong: 0,55

+ T4 trwéng td chuyén mén va Van phéng:

0,25
+ Phé Té trwdng té chuyén mén: 0,15

Diéu 32. VCQL gii¥ nhiéu chirc vu dwoc hwéng phu cap chirc vu cua vi tri
quan ly c6 phu cap chirc vu cao nhat va cac khoan hé tro theo quy ché

Ké toan trwong cua Trwong DPHNN-DHQGHN dwoc hwéng
phu cap trach nhiém céng viéc 1a 0,2 so v&i mirc lwong

co’ ban.

Phu trach ké toan ctia Trwdng DPHNN-DHQGHN dwoc hwéng
phu cap trach nhiém céng viéc 1a 0,1 so vé&i mirc lwong co
ban.

Trwrédng nhom nghién ciru
manh cap DPHQGHN: Hé sé

phu cép trach nhiém Ia 0,6.

Thw ky hi dong trwdong
DHNN-DHQGHN Hé so
phu cap trach nhiém la 0,5

chi tiéu ndi bo cua Trwwdng DHNN.

Trwong nhom nghién clru
manh cap don vi; Hé s6
phu cap trach nhiém la 0,4.

Thw ky hoi dong trwong
trung hoc phé théng CNN,
trwong THCSNN: Hé s6

phu cap trach nhiém I3 0,25.




