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DA HOC NGOAI NGU

PHAM VI & POI TUGNG AP DUNG

Tat ca cac don vi va ca nhan co lién quan
t6i quan ly tai chinh, tai san, nguodn
kinh phi, dau tu vén ctia Trudng.

MUC TIEU XAY DUNG QUY CHE

 Thdng nhat quan Iy vé tai chinh, k& toan dam bao tuéan tht cac quy
dinh ctia Nha nuéc va PHQGHN.

e DPa dang hoa, phat trién nguon thu nhim tang cuong nguon luc A
dap ting yéu cau hoat dong va phat trién ctia Trudng. T

e Sir dung va quan Iy c6 hiéu qua cac nguon luc tai chinh bao dam
ti€t kiém, hiéu qua

 Phat huy quyén lam chti tip thé, dan cht, cong khai, minh bach

trong quan Iy va str dung tai chinh, tai san.

Tang cudng cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bo.

aﬂ NGUYEN TAC QUAN LY TAI CHINH

. /\\ -Tuan tha ché do tai chinh, ké toan hién hanh
| | - - Quan ly thong nhat, chat ché va dang da
L 3\' \j /’f Q }-]A g ;, LA g
e v - Thuc hien theo Quy ché chi tiéu
g_ - Du toan va phé duyét
] )
 — - Thanh quyét toan

- Cong khai, minh bach va dan chi.

Nguon tai chinh ctia Trudng

Nha nuéc cap:
e Hoat dong thuong xuyén cac hé dao tao
e Hoat dong dao tao nganh su pham, dao tao hé
THPT Chuyén
e Nhiém vu khoa hoc cong nghé, chuong trinh
muc tiéu qudc gia, dé an nhiém vu do Nha nuéc
giao.

Nguon tai chinh ctia Trudng

Hoat dong su nghiép:
e Hoc phi, 1€ phi theo quy dinh ctia Nha nu6c
e Hoat dong khoa hoc cong nghé, chuyén giao tri thirc
e Hoat dong hgp tac, dao tao quoc té
e Hoat dong dich vu
e Khoan tai trg, vién trg
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I. TAI CHINH, TAI SAN VA CAC QUY NHA TRUONG

1.KF HOACH TAI CHINH VA NGUYEN TAC THU CHI

Ké hoach tai chinh

-Phong K€ hoach tai chinh (KHTC)
phoi hgp v6i cac don vi xay dung ké
hoach tai chinh hang nam, trung han
va dai han

-Phong KHTC: dau mdi xdy dung Ké&
hoach ngan sach; ddm bao bao quat
day dt nhiém vu ctia Trudng, tuan th
cac quy dinh va phap luat.

-Phong KHTC: dau mdi xay dung
k& hoach thu, chi dé bao cao Hiéu
truéng va trinh HDT phé duyét

— e
Nguyén tac thu va
quy trinh to chirc thu

-Hoc phi, 1€ phi thuc hién theo dinh
mrc kinh t€ ky thuat (KTKT) dugc
phé duyét

-Khoan thu dugc Hiéu truéng hoac
cap c6 tham quyén phé duyét

-N6i dung va khodan thu dam bao
bt dap chi phi, d6 hao mon tai san,
tang thém thu nhap cho GV, VC,
NLD, tai dau tu co s vat chat va
trich 1ap cac quy Trudng

-Phong KHTC: don vi dau mdi
xay dung dinh mc hoc phi, dinh
muc KTKT cac chuong trinh dao tao
theo quy dinh

-Phuong an vé no6i dung, mtc thu
trinh Hiéu truéng hodc cap co
tham quyén phé duyét

-Pau nam hoc, Phong KHTC xay
dung noi dung va dinh muc thu, quy
dinh vé quy trinh va trach nhiém ca
nhan va don vi

-Nha truéng dugc mdé tai khodn
tien gri kho bac, tai khoan tai cac
ngan hang thuong mai d€ gai khoan
thu hoc phi, 1é phi, va cac khoan thu
hgp phap khac.

Phan phéi két qua tai chinh:
va trich lap quy

-Hang nam, sau khi hach toan day du
chi phi, ndép thu€ va cac khoan phai
nop theo quy dinh, khoan chénh léch
thu 16n hon chi dugc trich lap cac
quy

-Thir ty trich quy: ngudon cai cach
tién luong, quy phat trién su nghiép,
quy thu nhap tang thém, quy khen
thudng phuc lgi.

Nguyén tic chi va
quy trinh thanh toan

-NOoi dung chi phai c6 trong
du toan dugc duyét va chi truong
dugc Hiéu truéng hoac cap co
tham quyén phé duyét

-Khoan chi phai tuan tha ndi dung,
dinh muc, mac chi hién hanh cuaa
Nha nu6c va Quy ché€ CTNB

-Hang hoéa, dich vu mua ngoai,
gia cad dugc thoa thuan, ddm bao
lua chon nha cung cdp theo quy
dinh ctia phap luat

-Phong KHTC xay dung Huéng dan
thanh toan, quy dinh quy trinh, th
tuc thanh toan trinh Hiéu trudng
phé duyeét.

Trach nhiém cac don vi
tham gia cac giao dich
tai chinh

-bon vi, du an, ca nhan c¢o
trach nhiém vé tinh chinh xac cua
ndi dung, mic chi va sd tién da chi;
tinh hop 1€, hgp phap cta ho so,
hoéa don chiing tir thanh toan va theo
quy dinh ctia phap luat

-Phong ban, don vi chuyén mon co6
trach nhiém tu van vé phuong an
tri€én khai

-Phong KHTC c6 trach nhiém kiém
tra, doi chi€u ndi dung, mirc chi
-bon vi thuc hién nhiém vu
soan thdo hgp dong va chiu
trach nhiém vé ndi dung hgp dong.
Phong KHTC tham dinh hgp dong
trude khi trinh Hi€u truéng

-bon vi ky k&t hgp dong chiu
trach nhiém thuc hién va giai quyét
cac van dé phat sinh

-bon vi thuc hién hgp dong chiu
trach nhiém thanh ly hgp dong va
cac khoan thanh toan lién quan

Hgp dong va cac van ban lién quan
dugc luu trir 01 ban tai Phong KHTC.



Quy ché tai chinh

cua Tru'dng Dai hoc Ngogi ngit, DHQG Ha Noi
Nghi quyét sé 458 /NQ-HDT ngay 01 thang 02 nim 2024

5
DA HOC NGOAI NGU

I. TAI CHINH, TAI SAN VA CAC QUY NHA TRUONG

2.QUAN LY VA MUA SAM TAI SAN

Hinh thanh tir ngu6on von Nha nuéc va cac ngudn von hgp phap
khac do Truong truc ti€p quan ly va st dung

s Tai san cda Loai hinh: tai san ngan han (tién, cac khoan phai thu ngan
Truong han,...) va tai san dai han (tai san co dinh,...)

Phong Quan tri phoi hgp v6i Phong KHTC xay dung quy ché
quan ly tai san theo ding quy dinh

Hoat déng dau tu, xdy dung, mua sam tuan tht k€ hoach do
~ Hiéu truéng trinh Hoi dong trudng va /hodc cap cé tham quyén

phé duyét
X Khoan chi vé mua sam, stra chira, xay dung, cac dich vu cong
bau tu, phai dugc HPT phé duyét va thuc hién theo quy dinh ctia phap
Xay dt{ng, luat. Phong Quan tri la don vi dugc giao dau mai 1ap k€ hoach
e mua sam, xay dung
> quanly, ; -
sit dung Viéc mua sam phai dam bao ding tiéu chuan, dinh mtc theo
tai san cia phap luat
Truong Ngudi quyét dinh dau tu, xdy dung, mua sdm tai san phai chiu

trach nhiém theo phap luat

Quéan ly va str dung tai sdn theo Quy ché€ cta Truong va theo
phap luat

Truong va cac don vi trong Truong co6 thé thué tai san dé phuc
vu hoat dong, tuan thi phap luit va ddm bao hiéu qua phu hgp
v6i mo hinh, quy mo hoat dong

Thué tai san
hoat dong

Khi thué phuong tién di lai, phai dam bao tiéu chuan, dinh mic
va hiéu qua hon so v6i dau tu mua maéi

Phong KHTC lam dau mdi, phoi hop véi cac td chirc thanh tra,

i =l

Kieém ké va kiém tra va giam sat trong Truong tién hanh viéc kiém ké
thanh Iy, dinh ky hoac dét xuat dé xac dinh sé lugng tai san
“» nhugng ban
S e Nha truong dinh ky ra soat tai san va lén phuong an thanh ly
cd dinh tai san cd dinh hu héng, lac hau ky thuat, khéng c6 nhu cau

st dung theo quy dinh

3.QUAN LY HOAT PONG TAI TRO

Tai trg bing tién: Cac don vi sé phéi hgp véi Phong KHTC dé ti€p nhan, quan 1y va
theo doi cac khoan tai trg bang tién theo quy dinh.

Tai trg bing hién vat: Cac don vi sé phéi hgp v6i Phong Quan tri va Phong KHTC
dé ti€p nhan, quan Iy va theo doi cac khoan tai trg bang hién vat theo quy dinh.

4.CONG TAC KE TOAN, CONG KHAI VA THANH KIEM TRA

Phong KHTC dugc giao to chiic cong tac k€ toan, hach toan,
- Ché d6 { bao cao tai chinh theo ch€ do ké toan quy dinh

ké toan

Don vi truc thudc dugc thanh 1ap (néu can) c6 con dau, tai
khoan riéng, t6 chiic hach toan theo quy dinh hién hanh

Cu6i nién do k€ toan, Truong phai thuc hién kiém keé tai san va
Bao céo { d6i chiéu trude khi khoa sé ké toan theo ché do

tai chinh Phong KHTC c¢6 trach nhiém 1ap cac bao céo tai chinh theo

quy dinh

- Cong khai tai chinh: Phong KHTC c6 trach nhiém cong khai minh bach thu chi
tai chinh ctia Truong theo quy dinh phap luat.
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II. QUYEN HAN, NGHIA VU TRONG QUAN LY TAI CHINH

Hiéu
truéng

Ké toan

truéng

Phong
Ké
hoach
Tai
chinh

Cac don

vi thudc
Truong

Cac
don vi
truc
thuoc
(hach
toan
ddc lap)

Lién hé véi ching toi

-Ban hanh va stra d6i Quy ché€ Tai chinh

-Quyét dinh chién lugc, k& hoach phat trién, k&€ hoach hang nam vé tai chinh tai san
-Théng qua va cho y ki€n bang van ban truéc khi Quy ché CTNB ban hanh

-Phé duyét k€ hoach phan b6 ngudn luc hang nam

-Quyét dinh chii truong dau tu va st dung tai sdn co6 gia tri 16n thuéc tham quyén
cua HDPT

-Quyén quyét dinh cac vdan dé tai chinh: Thu hat nguén vén dau tu, hoc phi;
phé duyét K& hoach tai chinh, du toan ngan sach va cac bao cao tai chinh khac.
-Giam sat quyét dinh ctia HPT, viéc t6 chirc thuc hién k&€ hoach tai chinh va du toan
ngan sach hang nam, viéc quan 1y va st dung tai chinh, tai san cta Truong;...

-Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac vé quan ly tai chinh va tai san theo
quy dinh ctia phap luat

-La ch tai khoan ctia Truong, chiu trach nhiém truéc phap luit vé toan bo cong tac
quan ly tai chinh, tai san

-Xay dung k& hoach tai chinh va bao cao tai chinh hang nam trinh HPT

-T6 chte thuc hién cac hoat dong dau tu, mua sdm trén co sé k& hoach da dugc
phé duyét

-Ban hanh va chinh stra quy ch€ CTNB

-Xay dung, trinh HPT va thuc hién cac quy dinh vé khoan phi

-Phé duyét cac tht tuc dau tu, mua sdm, diu thau

-Phé duyét du toan chi va cac bao cao tai chinh

-Ky duyét cac ching tir tai chinh

-Thuc hién cac quyén han khac theo quy dinh ctia phap luit va quy ché ctia Trudng

-Chiu trach nhiém truéc HPT, Hiéu trudng va truée phap luat vé cong tac ké toan,
tai chinh ctia Truong

-Dling dau bd may ké toan, t6 chirc quan Iy tai chinh, k€ toan cta truong; huéng dan
cong tac tai chinh, ké toan; giam sat tai chinh, ké toan

-C6 quyén doc lap vé chuyén mén, nghiép vu ké toan

-Tham muu cho Hiéu truéng vé cac van dé tai chinh, ké toan

-Cht tri xay dung va trinh Hiéu trudng cac van ban vé tai chinh, huéng dan cac
don vi thuc hién nhiém vu lién quan, cong khai cac biéu mau, quy trinh thanh toan
-Thu, quan Iy va thanh toan cac khoan thu, chi theo phap luat

-Thuc hién cong tac k€ toan, thong ké, bao cao quyét toan ngan sach va cong khai
tai chinh, ngan sach

-Kiém tra, giam sat, kiém ké, danh gia lai tai san ctia Truéng

-Cung cdp thong tin, so liéu ké toan theo phap luat

-Bao quan va luu trir tai liéu, ho so tai chinh, k& toan va thuc hién ché€ d6 bao mat
theo quy dinh

-Phdi hgp v6i Phong KHTC thuc hién cac nhiém vu vé tai chinh; xay dung ké hoach;
thuc hién thanh toan; thu hoc phi

-Tiép nhan, quan ly va sir dung tai san dugc giao, phoi hgp ki€ém ké tai san

-Quan ly nguon thu phat sinh tir hoat dong ctia don vi va dé xuat phuong an st dung

-C6 b0 may ké toan riéng va thuc hién ké toan doc lap

-Quan Iy, str dung hiéu qua cac nguon tai san dugc giao va tu huy dong

-Thuc hién nghia vu tai chinh déi v6i Nha nuéc va Truong

-Lap va nop bao cao tai chinh cho Truong

-Phan phai lgi nhuan (néu co) theo quy dinh

-Bao cao Hiéu trudng va giai trinh HDT vé két qua cong tac quan 1y tai chinh

-C6 thé dugce giao co ché tu chia tuy theo diéu kién va muc tiéu phat trién ciia
truong.

Hiéu trudng:

-Pho Hiéu truéng: Ky phé duyét cac ndi dung chi.

-K€ toan trudng: Ky ching tir thu, chi.

-Trudng don vi: phoi hgp Phong KHTC xay dung ké hoach, ki€m tra theo doi cac
khoan chi.

-Truéng don vi truc thudc (hach toan doc lap): Thuc hién nhiém vu va chiu trach
nhiém theo quy ché.

-Nguoi dugc Gty quyén phai chiu trach nhiém truéc Hiéu truéng.

bon vi khong hach toan doc lap:

-Chiu trach nhiém theo phan cédp ay quyén.

-Thuc hién hach toan tap trung.
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