DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DPONG TRUONG ) Doc lap — Ty do — Hanh phic
TRUONG PAI HQC NGOAI NGU’

S4: 2286 /NQ-HDT Ha N&i, ngay 04 thdng 10 nim 2023

NGHI QUYET
Ban hanh Quy dinh T4 chirc va hoat dong
ciia Trudng Pai hoc Ngoai ngit, Pai hoc Quéc gia Ha Noi

HQI PONG TRUONG TRUONG PAI HOC NGOAI NGU'

Can ,cd' ‘Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thdang 6 nam 2012 va Ludt sira déi, bé
sung mot so diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 ndm 2018;

Can cir Nghi dinh 56 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2019 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mgt so diéu cua Ludt swra doi, bo sung mot s6
diéu cua Ludt Gido duc dai hoc

Can cir Quyét dinh s6 26/201 4/0D-TTg ngay 26 thang 3 nam 2014 cua Thu tudng VA
Chinh phii vé viéc ban hanh Quy ché 16 chire va hoat déng ciia Pai hoc Quéc gia va cdc
co $6 gido duc dai hoc thanh vién;

Can cir Quyét dinh s6 3086/0P-DHQOGHN ngay 14 thdng 09 ndm 2022 cia Gidm
déc Dai hoc Quéc gia Ha Ngi vé viéc ban hanh Hubng dén tam thoi vé quy trinh, thi tuc
thanh Idp va kién toan Hpi déng Truong cua Truong Pai hoc thanh vién,

 Can cik Quyét dinh s6 4372/QD-DHQGHN ngdy 12 thing 12 nim 2022 ciia Gidm
doc Pai holeuo‘c gia Ha Ngi vé viéc cong nhdn Hpi dong Truong Dai hoc Ngoai ngit,
Dai hoc Quoc gia Ha Noi nhiém ky 2022-2027;
Cdn cir Nghi quyét phién hop Hpi dong truong ngay 11 thang 9 ndm 2023,

QUYET NGHI:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét niy Quy dinh T6 chirc va hoat dong
ctia Truong Dai hoc Ngoai ngit, Dai hoc Quéc gia Ha Noi.
Piéu 2. Nghi quyét c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cac thanh vién Hoi dong Trudng, Hiéu truong, Truéng cac don vi va
c4c ca nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./. Q}Q/

Noi nhin: TM. OI BONG TRUONG
- Nhu Diéu 3; 5
- Luu: HCTH, HDT, N33.
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DAIHOC QUOC GIA HA NQI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NGOAI NGU Poc ldp — Tw do — Hanh phic

QUY PINH

Vé T6 chirc va hoat dfng clia Trudng Dai hgc Ngoai ngir, PHQGHN
(Kém theo Nghj quyet 50 2286 /NQ-HDT ngay 04 thang 10 ndm 2023
clia Hoi dong truong Trueong Pai hoc Ngoai ngit, DHOGHN)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy dinh nay quy dinh v& vi tri phép 1y, s mang, tdm nhin, gia tri c6t 151,
khau hiéu hanh dong, triét Iy gido duc, chtrc ning, nhiém vy, quyén han, trach nhiém,
co cdu t6 chirc, mbi quan hé ctia cac don vi, c4 nhan thudc Trudng Pai hoc Ngoai
ngit, Pai hoc Quéc gia Ha Noi (PHNN, PHQGHN).

2. C4c don vi truc thudc Trudng, toan thé vién chirc, ngudi lao dong va ngudi
hoc dang cong tac, hoc tép tai Truong déu thude pham vi diéu chinh cta Quy dinh
nay.

Piéu 2. Tén goi va tru s& giao dich
1. Tén tiéng Viét: Trudng Pai hoc Ngoai ngit, Pai hoc Quéc gia Ha NGi.
2. Tén viét tit tiéng Viét: DPHNN, PHQGHN.
3. Tén tiéng Anh: VNU University of Languages and International Studies.
4. Tén viét tit tiéng Anh: VNU-ULIS
, 5. Tru sc’f: S6 2, dudng Pham Vin Pdng, phudng Dich Vong Hau, quin Ciu
Giay, thanh pho Ha NGi.
6. Website: http://www.ulis.vnu.edu.vn  Email: dhnn@vnu.edu.vn
7. Dién thoai: 024.37547269 Fax: 024.37548057

Piéu 3. Vi tri phap ly

1. Trudng Pai hoc Ngoai ngit (sau dy goi tat 1a Truong) dugc thanh 1ap nim
1955, 1a trudong dai hoc thanh vién thuéc PHQGHN. Trudng 1a don vi su nghiép cong
lap tu dam bao mdt phan kinh phi cho hoat dong thudng xuyén.

2. Trudng cé tu cach phap nhan, cé con diu va tai khoan riéng.

3. Trudng hoat dong theo Quy ché T chirc va hoat dong ctia Pai h(,),c qudc gig
va cac co s& gido duc dai hoc thanh vién ban hanh kém theo Quyét dinh so
26/2014/QP-TTg ngay 26/3/2014 ctia Thi tuéng Chinh phi; Quy dinh vé T6 chire va
hoat dong cua céc don vi thanh vién va don vi truc thuéc PHQGHN ban hanh kém
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theo Quyét dinh sb 3568/QD-DPHQGHN ngay 08/10/2014 ctia Giam doc PHQGHN
va Quy dinh nay. Trong trudng hop ¢6 ndi dung khong thng nhét giita céc vin ban thi
thuc hién theo quy dinh tai Quy dinh sé 26/2014/QD-TTg ngay 26/3/2014 ctia Thu
tudéng Chinh pha va Quy dinh nay.

4. Truong chiu sy quan ly cia PHQGHN, c6 nghia vu va trach nhiém thuc hién
ddy du moi nhiém vu duge giao, chip hanh nghiém chinh ludt phap, céc quy dinh, ché
do chinh sach ctia Nha nudce, cia Bd Gido duc va Pao tao (GD&DT) va quy dinh cta
DHQGHN.

Piéu 4. Ngay truyén théng, bai hat truyén thong, biéu trung

1. Ngay truyén thong ctuia Truong: Ngay 20 thang 11 nam 1955

2. Bai hét truyén théng cua Trudng: “Vé ddy mai Truong”, Nhac va 10i:
Nguyén Lan Trung.

3. Biéu trung ctia Trudng:

a) Biéu trung chinh thirc ctia Trudng:

DAl HOC NGOAI NGU

b) Biéu trung cia Truong duge md ta nhu sau: Biéu trung dugce thé hién bang
hinh vudng va hinh khién - hinh dang truyén théng ctia Viét Nam két hop véi hinh anh
truyén thdng, dac diém vin hoéa ciia nhidu nudce trén thé gidi, tao nén vé hién dai, hoa
nhép thé hién khat khao chinh phuc nhiing tdm cao méi. Hinh anh Chim lac viét mang
dam ban sic vin héa dan tdc Viét Nam. Hinh anh non song tao thé cho hinh anh canh
chim lac viét bay cao. Ba ng6i sao thé hién ba linh vuc hoat dong cua truong: giao duc
ngoai ngft, ngdén ngit va quéc té hoc; cling thé hién 3 st ménh nha trudng hudng t6i:
dao tao, nghién ctru khoa hoc va phuc vu cdng déng. ULIS la tén viét tit ctia University
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of Languages and International Studies tao d4u 4n tén goi thuong hiéu Nha trudng. Tir
La-tinh Opportunitas thé hién triét ly cia Nha trudng 1a ciing nhau tao nén co hdi cho
mdi ngudi trong mdi trudng canh tranh - Creating opporrtunitas together. Phia dudi
thé hién tén ¢y du cta Trudng Pai hoc Ngoai ngit. Mau sic: nén xanh lich 1am, thé
hién strc tré ndng dong va sang tao.

Diéu 5. Sir mang, tAm nhin, gia tri c6t 16i va khau hiéu hanh dong

1. S& mang

Trubfr}g DHNN, PHQGHN déng gop Vé}o su phat triér’l va hoi nhép, xay dung
va bao vé dat nudc thc?ng qua viéc dao tao n’guén nhan luc chat lqug cao, nghiép ciiu
khoa hoc, thuc hién dc‘?i méi sang tao, c}{uyén’gia(’) tr‘i thirc, cung cap cac san pham va
dich vu dap img nbu c,éu x4 hoi theo’chuén quoc t€ ve cac linh vuc gido duc ngoai ngft,
ngo6n ngit hoc, quoc t€ hoc va mot s6 nganh khoa hoc xa hdi va nhén van c6 lién quan.

2. TAm nhin dén nam 2045

Truong DPHNN, bPHQGHN tré’f thanh mdt trudng dai hoc hang dau, c6 uy tin cao
trong nudc, trong khu vuc va t,rén thé gidi trong céc linh vuc gido duc ngoai ngit, ngén
ngft hoc, quoc te hoc va mdt so nganh khoa hoc x& hdi va nhan van ¢6 lién quan.

3. Gia trj cot 16i

Dbi méi sang tao, trach nhiém qudc gia, phét trién bén vimg

4. Khéu hiéu hanh dong

Cuing nhau kién tao co hoi! (Creating Opportunities Together!)

5. Triét ly gido duc

Kién tao x3 hoi, phét trién toan dién, tu chu, khai phéng, ning dong, sang tao!

Trudng Pai hoc Ngoai ngit, PHQGHN thuc hién triét ly gido duc theo dinh
hudng Kién tao x4 hoi, trao cho ngudi hoc céng cu tri tué va cam xuc dé tu chu, tu
thay ddi, tu kham ph4 va linh hoi tri thirc, phat trién toan dién nhan cach, ning luc va
k¥ ning, khai phdng su néng dong, sang tao ctia ban than thdng qua céc hoat dong hoc
tap, trai nghiém thuc té nhdm tr& thanh ngudn nhan luc chét lugng cao phuc vu cé
nhén, cdng déng va xa hoi.

’ Chuong II
CHUC NANG VA NHIEM VU

Piéu 6. Chirc niing

1. Trudng hoat dong trong céc linh vuc Gido duc ngoai ngit, Ngon ngir hoc,
Quéc t€ hoc va mét sd linh vuc khoa hoc x3 hoi ¢6 lién quan.

2. Pao tao bac phé thong, dai hoc, thac si, tién si va tham gia t8 chire trién khai céc
chuong trinh lién két dao tao véi nude ngoai trong céc linh vuc hoat ddng ctia Nha trudng.
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3. Té chirc va thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé (KH&CN) vé Ngon
ngilt nude ngoai, Gido duc ngoai ngf, Qudc té hoc va mot s6 Iinh vuc khoa hoc x3 hoi
c6 lién quan.

4. Thuc hién cac chuong trinh bdi dudng, nang cao trinh dd chuyén mon, nghiép
vu va KH&CN; t6 chire tu vén va cung cép dich vu trong céc linh vuc hoat dong theo
quy dinh cua phép luat.

5. Thyc hién lién théng, lién két, hop tac toan dién véi cac don vi thanh vién,
don vi truc thuéc PHQGHN trong trién khai c4c hoat ddng dio tao, nghién ctru khoa
hoc, chuyén giao cong nghé va cung cép dich vu; st dung va chia sé cac ngudn luc,
co s& vét chat theo quy dinh cia PHQGHN.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luét c6 lién quan va do
Nha nuéc, Giam déc PHQGHN giao.

Piéu 7. Nhiém vu

1. Pao tao, bdi dudng

a) Tb churc tuyén sinh va dao tao trinh d6 dai hoc, sau dai hoc vé Ngon ngit hoc,
Giao duc ngoai ngtt, Quéc té hoc va mot sb nganh khoa hoc x& hoi c6 lién quan.

b) Tham gia, t6 chirc va trién khai cac chuong trinh lién két dao tao véi céc co
s& d4o tao trong va ngoai nude vé cac linh vuc ma ludt phép cho phép;

¢) Té chirc giang day ngoai ngit cho sinh vién, hoc vién sau dai hoc trong PHQGHN.
T6 chre thi va cap chimg chi ning luc ngoai ngit theo quy dinh ctia phép luét;

d) T6 chirc tuyén sinh va dio tao hoc sinh Trung hoc Phé théng Chuyén Ngoai
ngit cua Truong THPT Chuyén Ngoai ngit; hoc sinh Trung hoc co s& cuia Truong
Trung hoc Co s& Ngoai ngit.

e) Thiét ké va trién khai cac chuong trinh bdi dudng, ning cao trinh do trong
cac linh vuc hoat dong ctia Nha truong;

2. Nghién ciru khoa hoc va cong nghé (KH&CN), Bdi méi sang tao (PMST)

a) Chu tri va phéi hop, lién két véi cac don vi trong va ngoai PHQGHN trién
khai cac @& tai, cong trinh nghién ctru KH&CN, DPMST céc cAp;

b) Chu tri va phdi hop, lién két véi cac don vi trong va ngoai PHQGHN t6 chirc
céac hoi nghi, héi thdo, toa dam khoa hoc trong nudc va quéc té;

¢) T6 chirc xuit ban tap chi, cac cong trinh khoa hoc, san phdm nghién cir,
chuong trinh, gido trinh, hoc li€u va cac tu liéu phuong ti€n phuc vu giang day, hoc
tap va nghién cuiu.

3. Tu van va dich vu

a) Tu van va cung cip c:étc san phdm dich vu KH&CN trong c4c linh vuc hoat
dong cua Nha trudong va moét so linh vuce khoa hoc xa hdi ¢6 li€én quan;

b) Tu vén, x4y dung va trién khai cdc chuong trinh dio tao dai hoc va sau dai hoc,
cac chuong trinh bdi dudng chuyén mén thude linh virc hoat déng ctia Nha trudng;
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¢) Trién khai cac chuong trinh bdi dudng, tip hun ning cao ning luc chuyén mon
thudc céc linh vue hoat dong ctia Trudng,

4. Thuc hién lién thong, lién két, hop tac toan dién vai cac don vi thanh vién,
don vi truc thuéc PHQGHN trong trién khai cac hoat dong dao tao, nghién ctru khoa
hoc, chuyén giao céng nghé va cac hoat dong phuc vy, san xuét, kinh doanh, cung cép
dich vu; sir dung va chia sé cac nguén luc, co s& vat chét theo quy dinh cia PHQGHN.

5. Thuc hién nhiém vu khac do Nha nudc, B4 Gido duc va Pao tao va Pai hoc
Qudc gia Ha Noi giao.

Chuwong II1
TO CHUC VA NHAN SU

Piéu 8. Co ciu té chirc ciia Trudng

Ban c!lép hanh Pang by Truong (Pang ty)
Hoi dong trudng

Hiéu trudng, cdc Phé Hiéu trudng

Hoi d&“)ng Khoa hoc va Pao tao,

Ho6i ddng Pam bao chét lugng va cac hoi déng tu van khac !

B W

Céc phong chirc nang
a) Phong Hanh chinh - Téng hop
b) Phong T chirc Cén bd
c) Phong Dao tao
d) Phong Khoa hoc va Cong nghé
e) Phong Chinh tri va Cong tac hoc sinh, sinh vién
f) Phong Hop tac va Phat trién
g) Phong K& hoach - Tai chinh
h) Phong Quaén tri
i) Phong Thanh tra va Phép ché
7. Céc khoa dao tao
a) Khoa Su pham tiéng Anh
b) Khoa Ngén ngit va Van héa (NN&VH) cac nude néi tiéng Anh
¢) Khoa Tiéng Anh
d) Khoa NN&VH Nga
e) Khoa NN&VH Phép
f) Khoa NN&VH Trung Quéc
g) Khoa NN&VH Duc
h) Khoa NN&VH Nhat Ban
i) Khoa NN&VH Han Quéc

(e



j) Khoa Sau dai hoc
k) Khoa DPT&BD Ngoai ngit
8. Céc bd mon truc thude
a) B0 mon Tam li Gido duc
b) B6 mon NN&VH Viét Nam
¢) B6 mon NN&VH A Rép
d) Bo mén NN&VH Pong Nam A
9. Céc trung tam
a) Trung tim Nghién ctru Gido duc ngoai ngit, Ngon ngit va Qudc té hoc
b) Trung tAm Dam bao chit lugng
¢) Trung t4m Coéng nghé thong tin, Truyén thong & Hoc lidu
d) Trung tdm Khao thi
e) Trung tAm Phat trién ngudn luc
f) Trung t4m i méi séng tao
10. Tap chi Nghién ctru Nudc ngoai
11. Truong Trung hoc Phd thong Chuyén Ngoai ngit
12. Truong Trung hoc Co s& Ngoai ngit

13. Cac doan thé va to chirc xa hoi

Pidu 9. Vi tri phap Iy, nhiém vy, quyén han, nguyén tic lam viéc ciia Hoi
dong truong

1. HoOi déng truong la t6 chirc quan tri, thuc hién quyén dai dién cta chu s&
hitu va céc bén c6 lgi ich lién quan.

Nhiém ky ctia H6i ddng truong 14 05 nim.

2. Cac nhiém vu, quyén han, nguyén tic hoat déng ctia Hoi déng truong thuc
hién theo Quy ché t§ chirc va hoat dong ctia Hoi dong truong Trudng DHNN,
DHQGHN.

Piéu 10. Hiéu truwéng, cac Phé Hiéu truéng

1. Hiéu trudng la ngudi dai dién phép ly cua Truong trong quan hé véi
PHQGHN, cc t6 chirc va ca nhan trong nudc, ngoai nudc; chiu trach nhiém vé tht ca
cac hoat dong ctia Trudng theo quy dinh ctia phép luét va cia PHQGHN.

2. Trudng c6 khdng quéa 03 Pho Hiéu trudng. Phé Hiéu trudng c6 nhi€ém vu truc
tiép phu trach mét sb linh vuc cong tac theo su phan cong ctia Hidu trudng; dugc thay
mat Hi€u trudng giai quyét va chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng va phap luat d6i voi
cong viéc da giai quyét; c6 trach nhi€m bao cao véi Hi€u trudng vé tinh hinh cong
viéc duogc giao.

3. Hiéu truéng do Giam déc PHQGHN ky quyét dinh bb nhiém, bb nhiém lai,
kéo dai thoi gian giit chirc vy, mién nhiém,... trén co s& dé nghi cia Hoi déng Trudng.
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Céc Pho hiéu truéng do Chu tich Hoi dong truong ky quyét dinh bd nhiém, bd nhiém
lai, kéo dai thoi gian gitt chirc vu, mién nhiém... trén co sé dé nghi ctia Hiéu trudng.

Pi¢u 11. H)i dong Khoa hoc va Pao tao

1. Hoi dong Khoa hoc va Dao tao (KH&DT) Trudng do Hidu truéng quyét dinh
thanh 1ap. Nhiém ky ctia Hoi dong KH&DT theo nhiém ky cia Hiéu trudng. Hoi ddng
Khoa hoc va Pao tao ¢6 nhiém vu tu van cho Hiéu trudng vé nhimng cong viéc sau:

a) P6i méi, phat trién va thAm dinh chuong trinh dao tao;

b) Pinh huéng phat trién nghién ctru khoa hoc va céng nghé, hop tac quic té;

¢) Thim dinh ké hoach hop téc véi cac co sé dao tao, co s& nghién ctru khoa
hoc, t6 chitc va c4 nhén trong va ngoai nudce dé trién khai cac hoat dong lién quan dén
dao tao, khoa hoc va cong nghé;

d) Bé xuit danh sach thanh vién Hbi déng chirc danh gido su co so, bd nhiém
cac chirc danh gido su, pho gido su;

e) Lua chon t6 chirc kiém dinh chit luong Nha truong, cac phuong thirc kiém tra,
d4anh gia két qua hoc tap, rén luyén cta sinh vién, cac giai phép nang cao chét luong dao
tao va dam bao chét luong dau ra; danh gi4 giang vién, dénh gia chét luong clia trang
théng tin dién tir, tap chi, tap san khoa hoc cong nghé, danh gia viéc t6 chirc va quan Iy
dao tao, hoat ddng khoa hoc va cdng nghé cta cac don vi trong Trudng.

2. Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao c¢6 Chu tich, thu ky va cac thanh vién; ¢6 sb
lwong thanh vién 14 sb 1& tir 11-25 thanh vién, bao gdm: M6t s6 Phé Hiéu trudng; mot
s& truéng khoa, truéng bd mén, phong, trung tdm truc thudc Trudng; dai dién giang
vién ctia Trudng cé chirc danh gido su, phé gido su hoic trinh d6 tién si; dai dién céc
nha khoa hoc & bén ngoai Trudng c6 lién quan dén hoat dong dao tao va nghién ciru
khoa hoc ctuia Trudng.

3. Tai phién hop d4u tién, Hi déng Khoa hoc va Pao tao biu Chu tich Hoi déng
theo nguyén tic bo phiéu kin va phai dwoc trén 50% tong sb thanh vién cia Hoi dong
tin nhiém; Chu tich didu hanh Hdi dong Khoa hoc va Pao tao thuc hién cac nhiém vu
quy dinh tai khoan 1 Pidu nay. Chu tich Hoi ddng chi dinh thu ky Hoi dong trong sb
c4c thanh vién ctia Hoi dong.

4. Hoi @dng Khoa hoc va Pao tao hop dinh ky séau thang mot 14n va hop bét
thuong do Chu tich Hoi dong hodc Hiéu trudng triéu tip; cudc hop duogce coi 1a hop 18
khi c6 it nhat 2/3 s thanh vién tham du; két luan cta cude hop c6 hi€u luc khi ¢6 trén
50% tdng s thanh vién cia Hoi ddng biéu quyét tan thanh; bién ban clia cudc hop phai
dugc trinh 1én Hiéu trudng chim nhét sau 10 ngay ké tir ngay hop Hoi ddng.

Piéu 12. Hoi ddng Pam bao chit lwgng va cac hi ddng tw van

1. Hoi dong Pam bao chét luong

a) Tu vin vé& dam bao va kiém dinh chét lugng gido duc theo quy dinh ctia

Luét gidao duc dai hoc va cac quy dinh lién quan cia PHQGHN, B6 GD&DT, cac



bd, nganh lién quan.

b) Tu van vé& x4y dung, stra dbi, bd sung, diéu chinh céc quy dinh va huéng
dan strdung ndi bo vé tidu chi danh gi4, dam bao chét luong co sé gido duc va
chuong trinh d&o tao phit hop véi diic thi va yéu cau chat luong cao clia Trudng,
DHQGHN, quy dinh cia B6 GD&DT va céc bd, nganh lién quan.

¢) Tu van vé x4y dung chién lugc va ké hoach dam bao chit lugng bén trong;
giamsat, danh gi viéc thuc hién chién luge va ké hoach nay trong Trudng DHNN.

d) Tu vén vé xay dung ké hoach kiém dinh chit luong trong Truong DHNN;
giam sat thuc hién cac nhiém vu vé dam bao chét lugng va kiém dinh chét luong
theo quy dinhva ké hoach d3 ban hanh; hd tro cac khoa dao tao, truong phd thong
dang ky danh gia va kiém dinh chét luong véi cac t6 chirc dénh gia chat luong 6
uy tin cia Viét Nam, trong khu vuc va trén thé gidi.

e) Tu vén vé tb chirc dao tao ngudn nhén luc chit lugng cao vé dam bao chét
luonggiao duc, do ludng va danh gié trong gido duc; nghién ctru va ap dung nhiing
thanh tyu méi trong linh vuc dam bao chét luong gido duc, do ludng va dénh gia
trong gido duc cliacdc nudc tién tién; ddi sanh theo chuin quéc gia va quic té.

f) Tu van vé cac hoat dong tu danh gia chét luong va cai tién chét luong hau
kiémdinh, gifta chu ky, hoat dong phat trién vin hoa chat luong trong PHQGHN.

2. Hiéu trudng c6 thé thanh 1ap hoi dong tu van vé& mot s cong viée can thiét,
lién quan dén viéc trién khai, thuc hién chirc nang, nhiém vu cia Truong.

3. Hoi ddng tu van bao gbdm cac thanh vién trong va ngoai Trudng. Thanh
vién ngoai Trudng 13 nhilng ngudi hoat déng trong cac linh vuc c6 lién quan dén

céac hoat dong ctia Trudng.

Piéu 13. Cac phong chirc ning

1. Céc phong chitc ning c6 nhiém vu tham muu, t6 chtrc va thuc hién céc cong
viéc theo churc ndang, nhi€ém vu do Hiéu truéng giao.

2. Pung dau phong chirc ning 1a Trudng phong. Gitip viée cho Trudng phong
la Phé Trudng phong. Trudng phong, Phé Trudng phong do Hiéu truong Truong
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DHNN ky quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vy, mién
nhi€m,...

Piéu 14. Cac khoa dao tao

1. Céc khoa dao tao c6 chirc nang t6 chirc thuc hién, phat trién cac chuong
trinh dao tao bac dai hoc ma khoa quan li, phéi hop véi Khoa Sau dai hoc, phat trién,
xay dung cac chuong trinh dao tao SPH, quan ly sinh vién céc bac hoc va cic hé dao
tao trong Pai hoc Qubc gia Ha Noi, dong thoi trién khai thuc hién cong tac nghién
ctru khoa hoc trong don vi.

2. Céc khoa dao tao c6 cac nhiém vu sau day:

a) Quan ly giang vién, nguoi lao dong khac va nguoi hoc thude khoa theo phéan
cép ctia Hidu trudng;

b) Lap ké hoach va td chirc thuc hién céc hoat déng gido duc dao tao theo ké
hoach chung ctia Trudng, bao gém: Xay dung chwong trinh ddo tao cia nganh,
chuyén nganh dugc trudng giao nhiém vu; t chirc bién soan dé cuong chi tiét cac
mon hoc lién quan bao dam tinh théng nhét, tranh chdng chéo gitra cic mén hoc clia
chuong trinh dao tao hodc gitta cac trinh d dao tao; to chirc phat trién chuong trinh
dao tao, xay dung cac dé 4n, bién soan tai liéu, gido trinh theo dinh hudng phét trién
clia nha trudng; to chirc nghién citu cai tién phuong phap giang day, hoc tip; xay
dung va thuc hién phuong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tép, rén luyén cua
sinh vién, bdo dam chuén du ra clia ngudi hoc theo cam két da duoc cong bd, dap
ting nhu cau str dung ctia thi trudng lao dong. Viéc phat trién chuong trinh dio tao,
gido trinh, tai liéu gidng day phai thuc hién theo quy dinh ctia B0 GD&DPT, cua
DHQGHN va cua Trudng;

¢) Lap ké hoach va tb chirc thuc hién céc hoat ddng khoa hoc va céng nghé, hop
tac qudc té; hop tac véi cc td chirc khoa hoc va cong nghé, cac co quan doanh nghiép
lién quan dén chuong trinh d4o tao va huy dong su tham gia ciia doanh nghiép vao
qua trinh dao tao cua khoa;

d) Phdi hop vé6i Trung tim Khao thi xay dung cac D& an td chuc thi danh gia
ning luc ngoai ngit va td chirc cac ky thi danh gia ning luc ngoai ngir khi dugc cip
c6 thdm quyén phé duyét;

d) Xay dung ké hoach phat trién d6i ngii giang vién, chuong trinh dio tao va co s&
vt chét phuc vu cho dao tao va nghién ciru khoa hoc theo hudng chuan hoa, tang cuong
diéu kién bao dam chit luong, dép timg nhu cdu xa hoi va hdi nhap qudc té;

e) Xay dung ké hoach va t§ chuc thuc hién cdng tac gido duc chinh tri, tu tudng,
dao dirc, 16i sdng cho giang vién, ngudi lao dong, ngudi hoc; ¢6 ké hoach dao tao,
bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va ngudi lao
dong khac thudc khoa;

f) T6 chirc danh gia can bd quan ly, giang vién, chuyén vién trong khoa va tham
gia danh gié cén by quan ly trong Trudng theo quy dinh ciia Trudng.
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3. Co c4u cia khoa gém: Trudng khoa, cac Phé trudng khoa, cac bd mén truc
thudc khoa, Hoi déng KH&PT ciia Khoa. Pung dau khoa 13 Trudng khoa. Gitip viéc
Trudng khoa c6 khong quéa 2 Phé Trudng khoa. Nhimg truong hop dic biét ¢6 thé
b sung 01 Phé Trudng khoa, do Hiéu truéng quyét dinh. Trudng khoa, Phé Trudng
khoa do Hiéu truéng ky quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt
chitc vu, mién nhiém...

5. Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao (KH&DT) ctia Khoa

a) Hoi ¢dng KH&DT ctia Khoa dugc thanh 14p dé tu vén cho Trudng khoa trong
viée trién khai thuc hién céc nhiém vu cua khoa quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay; tu
van cho Truéng khoa trong d6i méi quéan 1y, dao tao va nghién ctru khoa hoc, chuyén
giao cong nghé ctia khoa. Nhiém ky ciia Hoi ddng KH&DT ctia Khoa theo nhiém ky
cua Trudng khoa;

b) Hoi df?mg KH&DT cia Khoa ¢6 Chu tich hoi déng va cac thanh vién do Hiéu
trudng bd nhiém trén co s& dé nghi cta Trudng khoa; c6 s6 lugng thanh vién 1a sb 1é
trong khoang tir 7-15 thanh vién, gém: Trudng khoa, cic Phé Trudng khoa, cac
Trudng b mén, mot sb giang vién trong khoa 1a gido su, pho gido su, tién si va dai
dién cc nha khoa hoc & bén ngoai khoa c6 lién quan dén hoat dong dao tao va nghién
ctru khoa hoc ctia khoa;

¢) Chu tich Hoi dong KH&PT cua Khoa do hdi ddng bau trong sb cac thanh
vién hoi ddng theo nguyén téc bé phiéu kin va dugce trén 50% téng sd thanh vién theo
danh sach ctia hoi ddng ddng y;

d) Hoi ddong KH&DT ciia Khoa hop it nhét 1 14n trong mot hoc ky do Chu tich
hoi dong triéu tap. Cude hop duoc coi 14 hop 18 khi ¢6 it nhat 2/3 sé thanh vién tham
du; két luan cta cudc hop c6 hiéu luc khi ¢6 trén 50% tong sb thanh vién theo danh
sach ctia hoi ddng biéu quyét ddng y. Bién ban cude hop cua hdi déng phai duge gui
kém clng v6i nhitng dé xuét twong tmg ctia Trudng khoa khi trinh Hiéu truéng xem
xét quyét dinh nhimg van dé lién quan dén t4 chirc nhén sy, hoat dong dao tao, khoa
hoc va céng nghé cua khoa.

Piéu 15. Cac bd mén true thude khoa

1. B6 mén 1a don vi chuyén mén vé dao tao, khoa hoc va cong nghé truc thudc
khoa. Trén co s& d nghi ctia Trudng khoa, y kién tu vén va chép thuan cua Hoi dong
Khoa hoc va Dao tao Truong, Hi¢u truéng quyét dinh viéc thanh lap, giai thé, sap
nhap, chia tich cic b mén va quyét dinh cu thé vé td chirc va hoat dong ctia bd mon.

2. B0 moén c6 c4c nhiém vu sau day:

a) Chiu trach nhiém vé noi dung, chat lugng, tién d6 giang day, hoc tap cta
mdt hodic mét s6 mén hoc trong chuong trinh d4o tao, ké hoach giang day chung cua
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Trudng, ciia khoa. Nghién ciru phat trién cac mén hoc méi thude linh vuc chuyén
mon duogc giao;

b) X4y dung va hoan thién ndi dung mén hoc; td chirc xay dung dé cuong mén
hoc; bién soan gido trinh, tai li€u tham khao pht hgp véi ndi dung mén hoc duoc
Trudng khoa va Hiéu trudng giao;

¢) Nghién ctru d6i méi phuong phap giang day; t6 chirc kiém tra, danh gia qué
trinh va két qua hoc tap ctia sinh vién theo quy dinh ctia Truong;

d) Nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, thuc hién cac dich vu khoa
hoc va cong nghé theo ké hoach ctia Truong va khoa;

e) Xay dung ké hoach phat trién d6i ngii cia bd mon; tham gia dao tao, bdi
dudng doi ngili gidng vién, nguoi lao dong thudc linh vuc chuyén mon;

f) TS chirc danh gia cong tac quan ly, hoat dong dio tao, hoat dong khoa hoc
va cong nghé cua cé nhan, cia by mén, cia khoa va Trudng theo yéu cau cua hdi
ddng trudong, Hidu trudng, Trudng khoa.

3. Pimg dau bd moén la Trudng bd mén. Giup viéc cho Truéng bd mén co
khong qué 2 Ph6 Truong bd moén. Cu thé: bd mén c6 tir 10 vién chire, ngudi lao dong
tré 1én duge bd nhiém 1 Phé Trudng bd mon; Bo mdn c6 tir 30 vién chirc, nguoi lao
dong trd lén, c6 quan ly sinh vién, cd thé dugc bd nhiém 2 Phé Trudng bd mén.

Hiéu trudng ky quyét dinh bb nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chire
vu, mién nhiém... Truéng bd mén, Phé Trudng bd mon trén co sé dé nghi cla
Trudng khoa.

Piéu 16. Cac bd mon trwe thuje Truong
1. Cac bd moén truc thudéc Truodng céd chirc ning td chirc giang day cac mén
hoc thudc khdi kién thirc chung cho sinh vién trong Truong (B6 moén Tam 1y Gido
duc, B mén Ngbn ngit va Vin hoa Viét Nam); C6 chirc ning t6 chire thuc hién, phat
trién cac chuong trinh dao tao bac dai hoc ma B6 mén quan li, quan ly sinh vién,
d6ng thoi trién khai thuc hién cong tac nghién ctru khoa hoc trong don vi (B6 mén
NN&VH A Rép, B mén NN&VH Pong Nam A).
2. B6 mon tryc thude Truong c6 cac nhi€ém vu sau day:
a) Quan ly giang vién, chuyén vién thuéc bd mén theo phan cap ctia Hidu trudng;
b) Chiu trach nhi€m vé noi dung, chét luong, tién d6 giang day, hoc tap ciia cac
mon hoc do B mon phu tréch;
¢) Xay dung va hoan thién ndi dung mén hoc; t6 chirc xay dung dé cuong mén
hoc; bién soan gido trinh, tai liéu tham khao, ngén hang cau hdi phu hop véi ndi
dung, mon hoc dugc giao phu trach;
d) Nghién ctru d6i méi phuong phép giang day; t6 churc kiém tra, danh gia qua
trinh va két qua hoc tap ctia sinh vién theo quy dinh ctia Nha trudng;
e) Nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, thuc hién céac dich vu khoa
hoc va cong nghé theo ké hoach ctia Trudng;
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f) Xay dung ké hoach va té chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tuéng,
dao dirc, 161 sbng cho ddi ngii giang vién, chuyén vién, t6 chirc dio tao, bdi dudng
nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho giang vién. Xay dung va dao tao doi
ngii can b khoa hoc cia B moén; tham gia dao tao, boi dudng doi ngili can bd thudc
chuyén nganh;

g) Quan ly co sé vat chét, thiét bi ctia B mon;

h) Pugc quan hé véi cac don vi va ca nhan ngoai Trudng theo ding quy dinh hién
hanh ctia phép lust nham phuc vu thuc hién céc chirc ning nhiém vu ctia bd mén.

4. Pung dau bd mén truc thude Trudng 1a Trudng bd mén. Gitp viée Trudng
bd moén 1a Phé Trudng bo mon. Trudng bo mon, Pho Trudng bd mon do Hi€u trudng
ky quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu, mién nhiém...

Piéu 17. Cac trung tim

1. Céc trung tdm c6 chirc ning t4 chirc, nghién ctru ing dung va cung cép dich
vu trong linh vuc hoat dong ctia Truong.

2. C4c trung tAm c6 mdt sb trong cac nhiém vu sau day:

a) Nghién ctru, ing dung va cung cép dich vu theo céc linh vuc hoat dong cia
Nha trudng;

b) Cung cdp mét s6 dich vu dao tao va khoa hoc c6ng nghé dép tmg nhu cau xa
hoi tién t6i theo chudn quéc té.

3. Pimg dau trung tdm la Giam déc trung tdm. Gitp viéc cho Giam déc trung
tdm 14 Phé Giam déc trung tim. Giam dbc, Pho Giam dbc trung tdm do Hiéu trudng
ky quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gift chtrc vy, mién nhiém ...

Piéu 18. Tap chi Nghién ciru nwéc ngoai

1. Tap chi Nghién ctru nude ngoai c¢d chirc nang thong tin, nghién ciru ly luén, thuc
tién; dién dan khoa hoc, hoc thuét trong céc linh virc gido duc ngoai ngtt, ngdn ngir hoc,
quéc té hoc va cac nganh khoa hoc x& hoi va nhén van c6 lién quan.

2. Tap chi Nghién ctru nuéc ngoai cé cac nhiém vu sau:

a) TH chirc bién tap va phat hanh Tap chi theo dinh ky;

b) T4 churc mang ludi cong tac vién cd trinh d9, nang luc, uy tin, tim huyét
tham gia cong tac tich cuc xdy dung, phat trién, khong ngimg ning cao chét luong
Tap chi;

c) Hop téc véi cac co quan bao chi, xuat ban, cac té chirc va nha khoa hoc
trong va ngoai nude nhim phat trién Tap chi trén co s& t6n chi, muc dich va theo
dang quy dinh cta phap luét;

d) Xuét ban cac 4n phdm phu (s6 phu, phu truong, dic san); dugc td chire cac
hoat dong dich vu trong cac linh vuc c6 lién quan theo quy dinh cta Luét bdo chi;
thuc hién céc nhi€ém vu khac do Hiéu trudng giao.
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3. Pumg dAu Tap chi Nghién ctru nude ngoai 13 Tdng bién tap. Gitip viéc cho
Téng bién tap 1a Pho Tdng bién tap va Trudng ban bién tap — tri sw. Tong bién tap,
Phé Tdng bién tap, Trudng ban bién tap — tri sy do Hiéu trudng ra quyét dinh bd
nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu, mién nhiém. ..

Pié¢u 19. Truong Trung hoc Phd thong Chuyén Ngoai ngir

Trudng Trung hoc Phé théng Chuyén Ngoai ngit (THPT CNN) c6 chirc ning,
nhiém vu va hoat dong theo Quy ché T4 chirc va hoat dong ciia trudng trung hoc phd
thong chuyén ban hanh kém theo cac Nghi dinh ctia Chinh phu, cdc Thong tu ciia B
GD&DT, cac quy dinh cia PHQGHN va cuia Truong DPHNN, PHQGHN.

Pié¢u 20. Truong Trung hoc Co sé Ngoai ngir
Trudng Trung hoc Co s& Ngoai nglt (THCS NN) c6 chitc ndng, nhi€ém vu va hoat
dong theo Quy ché T chirc va hoat dong ctia trudng Trung hoc co s& ban hanh kém
theo cac Nghi dinh ctia Chinh phu, cac Thong tu cia BO GD&DT, cac van ban cia S&
GD&PT Thanh phé Ha Noi, Phong GD&PT quin Cau Gidy; cic quy dinh cia
DHQGHN va cua Truong PHNN, PHQGHN.

Piéu 21. T chirc Pang Cong san Viét Nam, doan thé va td chirc xa hoi

T4 chiic Pang Cong san Viét Nam, cac doan thé va t6 chirc x4 hoi trong Truong
Pai hoc Ngoai ngit gbm Péng bo, Céng doan, Poan Thanh nién Cong san HS Chi
Minh, Héi Sinh vién, H6i Cuu gido chirc, Mang luéi cuu hoc sinh, sinh vién, ... hoat
d6ng theo quy dinh tai Piéu 13 ctia Luat Gido duc dai hoc nim 2012 va quy dinh ctia
DHQGHN.

Chuong IV
HOAT PONG

Piéu 22. Cong tac quy hoach va ké hoach

1. Xay dung chién Iuoc, quy hoach va ké hoach phat trién dai han, trung han, ké
hoach nhiém vu hang nim vé cc hoat dong ctia Trudng phi hop véi chién luge, quy
hoach, ké hoach phét trién ctia PHQGHN.

2. Cin ctr quy ché, ché d6 chinh sach ciia Nha nudc, chi tiéu ké hoach hang nam
duoc Giam déc PHQGHN giao, Hidu trudng quyét dinh céc chu truong, bién phap dé
thue hién ké hoach cua Trudng.

3. Thuc hién trach nhiém va quyén han khéc theo quy dinh ctia phap luat va
cua PHQGHN.

Piéu 23. Hoat dong dao tao

1. Xay dung ké hoach dai han, ké hoach hang nim dbi véi cac hé, cac bac dao
tao cua Trudng va bdo cdo Gidm ddéc PHQGHN vé muc tiéu, quy mé dio tao, ké
hoach hoc tép, ndi dung va chuong trinh dao tao.
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