DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DONG TRUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUONG DPAI HOC NGOAI NGU

Sb: 460/NQ-HDT Ha Ngi, ngay 01 thang 02 ndam 2024

NGHI QUYET

Veé viéc ban hanh Quy dinh vé b6 nhi¢m, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén,
tir chirc, mién nhiém va ché d§ phu cap chirc vu linh dao, phu cap trach nhiém
doi véi vién chirc quan ly cia Trudng Dai hoc Ngoai ngir, PHQGHN

HOI PONG TRUONG TRUONG PAI HOC NGOAI NGU

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012; Ludt sira doi, bo
sung mot 6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Cén cit Quy dinh s6 65-OP/TW ngay 28 thang 4 nam 2022 ciia B6 Chinh tri
vé ludn chuyén can bé;

Can cit Quy dinh s6 80-OP/TW ngay 18 thing 8 niam 2022 ciia B¢ Chinh tri
Vvé phén cdp qudn Iy cén bg va bé nhiém, giGi thiéu can bé img cik;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chuc,

Can cir Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cia Chinh

phui siza doi, bo sung mat so dieu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thang

9 nam 2020 ve tuyén dung, stz dung va quan ly vién chuc;

Cén civ Quyét dinh s6 3568/0D-DHQGHN ngay 08 thang 10 ndm 2014 cia
Gidm doc Pai hoc Quoc gia Ha Noi (PHOGHN) vé viéc ban hanh Quy dinh vé To
chure va hoat dong cua cdc don vi thanh vién va don vi truc thuoc PHQOQGHN;,

Can cir Quyét dinh s6 3188/0D-DHOGHN ngay 28 thang 8 nam 2023 Ciia
Gidm doc Pai hoc Quoc gia Ha Noi (PHOGHN) vé viéc ban hanh Quy dinh vé
chudn chirc danh lanh dao, quan 1y dién Ban Thwong vu Pdang ity Pai hoc Quoc gia
Ha Ngi quan Iy,

Can cir Quyét dinh sé 3638/0D-PHQOGHN ngay 02 thang 10 nam 2023 cia
Giam doc Pai hoc Quéc gia Ha Noi (PHOGHN) vé viéc ban hanh Quy dinh vé bé
nhiém, bé nhiém lai, diéu dong, ludn chuyén, thoi giit chirc vu, mién nhiém doi voi
vién chure quan ly trong Pai hoc Quoc gia Ha Noi,

Can cir Quyét dinh sé 3636/0D-PHQOGHN ngay 02 thang 10 nam 2023 cia
Gidm déc Pai hoc Quéc gia Ha Néi (DPHOGHN) vé viéc ban hanh Quy dinh vé ché
dé phu cdp chirc vu 18nh dao va phu cdp trach nhiém doi véi vién chire lanh dao,
quan Iy trong Pai hoc Quac gia Ha Ngi;



Can cir Nghi quyét sé6 2286/NO-HPT ngay 04 thdng 10 nam 2023 cia Hoi
dong trwong ban hanh Quy ché To chirc va hoat dong ciia Trieong Pai hoc Ngoai
ngit, Pai hoc Quéc gia Ha Noi (PHNN, PHOGHN),

Can cir Nghi quyét sé 06-NQIPU ngay 31 thang 01 nam 2024 ciia Pdang 1y

Truong Pai hoc Ngogi ngit, DHOGHN;

Can cit Nghi quyét s6 06-NQIPU ngay 31 thang 01 ndm 2024 ciia Pang 1y
Truong Dai hoc Ngoai ngit, DPHOGHN;

Can cir Nghi quyét sé 457INQ-HPT ngay 01 thang 02 nam 2024 cia Héi dong

truong Truong Pai hoc Ngoai ngit vé phién hop lan thir nam Hgi dong truong
Truong Pai hoc Ngogi ngie, PHQOGHN nhiém ky 2022-2027.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan
chuyén, tr chtrc, mién nhiém va ché do phu cép chuc vu lanh dao, phu cép trach

nhiém d6i véi vién chirc quan 1y caa Trudng Pai hoc Ngoai ngit, PHQGHN.
Piéu 2. Nghi quyét nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hoi déng trudng, Hiéu truong Truong Pai hoc Ngoai ngit, Trudng
cac don vi trong toan Trudng, Vién chic, nguoi lao dong, nguoi hoc va cac to chic
thudc Trudng, cac ca nhan, t6 chirc khac lién quan dén hoat dong ciia Truong Pai
hoc Ngoai nglr, PHQGHN chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhgn: TM. HQI PONG TRUONG
- Nhu Diéu 3; - t
- Luu: HCTH, TCCB, NO1.

® .
g Tufin Minh
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DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DONG TRUONG Doc lap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG PAI HOC NGOAINGU

QUY PINH

Vé bd nhiém, bé nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, tir chiic, mién nhiém va ché
do phu cap chirc vu lanh dao, phu cap trach nhiém doi véi vién chirc quan ly caa
Trwong Pai hoc Ngoai ngir, Pai hoc Quac gia Ha Noi
(Kém theo Nghj quyét sé6 460/INQ-DHNN ngay 01 thang 02 ndm 2024
cua Hoi dong truong Truong Dai hoc Ngogi ngir)

Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién, quy trinh bd nhiém; bo
nhiém lai, kéo dai thoi gian git chic vu; diéu dong, luan chuyén; théi gitr chac v,
mién nhiém; phu cip chic vu 1anh dao va phu cip trach nhiém dbi voi vién chic
quan ly (VCQL) tir cip khoa, phong chirc niang, trung tim, bd mdn truc thudc
Truong, Truong THPT Chuyén Ngoai ngir, Truong THCS Ngoai ngir va b mon
tryc thuoc khoa trong Truong Pai hoc Ngoai ngit, Pai hoc Qudc gia Ha Noi
(DHNN, DPHQGHN).

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Vin ban ndy &p dung d6i voi VCQL giit cac chuc vu: Truong khoa, Pho
Trudng khoa; Truéng, Pho phong chirc nang; Giam ddc, Phé Giam ddc trung tam
truc thugc Truong; Trudng bd mon, Pho Truéng bo mon truc thude Truong; Hiéu
treong, Pho Hiéu truong Truong THPT Chuyén Ngoai ngit (THPT CNN); Hiéu
tredng, Pho Hi¢u trudng Truong THCS Ngoai ngir (THCS NN); Truéng bo mén,
Phé Trudng bo mén truc thudc khoa; To truéng, to phd cac to chuyén mén thudc
Truong THPT CNN, THCS NN thuoc Truong DPHNN, BPHQGHN.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
1. Ban Giam hiéu: Hiéu truéng va cac Phd Hiéu truong.

2. Tap thé lanh dao Truong DPHNN: Ban Thuong vu Dang iy, Chu tich Hoi
ddng truong, Pho Chu tich Hoi dong truong (néu ¢b), Ban Giam hiéu Nha truong.
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3. Tap thé lanh dao Truong PHNN “mé rong™:

a) Ban Thuong vu Pang uy, Cha tich Hoi dong truong, Hiéu truang, Pho
Chu tich Hoi ddng truong (néu cd), cac Pho hiéu truong Nha trudng.

b) Truong cac don vi truc thude Truong: Truong khoa, Trudéng phong, Giam
dbc trung tdm, Truong cac bo mon tryc thude Truong, Hiéu truong truong THPT
CNN, Hiéu truéng Truong THCS NN.

4. Can bo chi chét Truong PHNN:

a) Uy vién BCH Pang b Truong, Hiéu truang, Cha tich, Phé Chu tich hoi
dong truong (néu cd) va cac Phé Hiéu truong; Chu tich Cong doan, Bi thu Poan
Thanh nién, Chua tich Hoi sinh vién (la vién chuec).

b) Bi thu, pho bi thu chi b thuoc dang uy Truong; truong, pho cac don vi
truc thuc Truong.

¢) Truong, phd bo mén truc thude khoa dao tao; to truong, té phd céc to
chuyén mon thudc truong THPT CNN va truong THCS NN.

Trong truong hop can thiét, tap thé lanh dao Truong cé thé quy dinh bd sung
thanh phan céan bo chu chdt rong hon dé lay y kién tham khao, nhung khi tong hop
két qua lay phiéu tin nhiém thi tach riéng.

5. Pon vi truc thugc Truong: cac khoa dao tao; cac phong chic nang; cac
trung tam; Truong THPT CNN, Truong THCS NN; cac bo mon truc thuoc Truong.

6. Tap thé lanh dao don vi truc thugc Trudng: chi ay, hoic bi thu, pho bi thu
(d6i voi chi bo khong c6 chi ay); truong, phéd don vi truc thudc.

7. Tap thé lanh dao don vi truc thuoc Truong “mé rong”

a) Chi uy, hoic bi thu, pho bi thu (ddi voi chi bo khdng cé chi ty); truong,
pho don vi.

b) Truong cac bo moén thuoc khoa; té truéng céc té chuyén mén thudc
truong THPT CNN va truong THCS NN.

8. Can bo chu chét cac don vi truc thuoe Truong:

a) Chi uy, hoic bi thu, pho bi thu (d6i voi chi bd khdng cé chi ty); truong,
pho don vi; chi tich cong doan truc thudc hoic t6 trudng cong doan bo phan; bi thu
chi doan gido vién (la vién chuec).

b) Truong, phd bdo mén truc thuoc khoa dao tao; to truong, té6 phd céc to
chuyén mon thugc truong THPT CNN va truong THCS NN.
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9. Cap cd tham quyeén la cap c6 quyén quyét dinh bd nhiém vién chic quan
ly (VCQL).

10. B6 nhiém la viéc cap c6 tham quyén quyét dinh cir vién chuc giit mot
chuc vu quan ly co thoi han trong co quan, don vi.

11. B6 nhiém lan dau 1a viéc cap c6 tham quyén lan dau tién quyét dinh cur
vién chuc gitr chac vu quan ly hoac quyét dinh cir VCQL gitt chic vu quan ly cao
hon chtrc vu dang dam nhié¢m.

12. Piéu dong va bo nhiém la viéc cap co tham quyén quyét dinh VCQL
chuyén tir don vi nay dén 1am viéc va bd nhiém giir chtc vu quan 1y ¢ don vi khac.

13. Tiép nhan va bd nhiém 14 viéc cap c6 tham quyén quyét dinh tiép nhan
cdng chuc, vién chic tir co quan, don vi khac (ngoai tham quyén quan ly) va b
nhiém gitr chirc vu quan ly tai co quan, don vi.

14. Luan chuyén 1a viéc VCQL duoc phan cong hoac bd nhiém gii mot chic
vu quan 1y khac trong mot thoi han nhét dinh dé tiép tuc dao tao, bdi dudng, rén
luyén va thtr thach theo yéu cau nhiém vu hoac yéu cau cua chic danh duoc quy
hoach.

15. B6 nhiém lai 1a viéc cap cd tham quyén bd nhiém VCQL tiép tuc gitr
chuc vu dang dam nhiém khi hét thoi han bd nhiém.

16. Kéo dai thoi gian giit chuc vu 13 viéc cap c6 tham quyén quyét dinh tiép
tuc kéo dai thoi gian giir chizc vu dén thoi diém du tudi nghi lam cong tac quan ly
d6i vi VCQL khi hét thoi han bd nhiém ma van con duéi 02 nim cong tac trudc
khi dén tudi nghi huu (hodc nghi l1am céng tac quan 1y) theo quy dinh.

17. Théi giit chtc vu la viéc cap ¢ tham quyén quyét dinh cho VCQL cham
diat chue vu do VCQL tu nguyén xin thdi hoac chuyén sang cong tac khac hoac da
c6 quyét dinh chuyén cong tac ra bén ngoai don vi hoic hét tudi 1am cdng tac quan
ly hodc hét nhiém ky ma khong dugc bo nhiém lai hodc nghi dé chira bénh.

18. Mién nhiém la viéc cap c6 tham quyén quyét dinh cham dut chirc vu dbi
véi VCQL do vi pham ky luat, vi pham dao dtc, nang luc yéu kém, khong hoan
thanh nhiém vu, mét uy tin nhung chua dén mac xur Iy ky luat cach chuc hoic bai
nhiém.

Picu 4. Nguyén tic chung

1. C4c cip uy, to chirc dang va tap thé lanh dao co quan, don vi xem Xét,
quyét dinh bo nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, cho théi git chic vu,
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mién nhiém VCQL theo tham quyén; bao dam sy lanh dao cua Pang, nguyén tic
tap trung dan chi, khach quan, cong khai, minh bach, phat huy day da quyén han,
trach nhiém cua ting thanh vién va nguoi ding dau co quan, don vi.

2. Viéc bo nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén VCQL phai can cir
vao quy hoach, tiéu chuan, diéu kién, pham chét, dao dirc, nang luc, s¢ truong va
uy tin caa nhan syu; dong thoi, xuat phat tir yéu cau thuc hién nhiém vu chinh tri cua

co quan, don vi.

3. Bao dam sy 6n dinh, ké thira va phat trién lién tuc cua doi ngii VCQL, tao
diéu kién dé VCQL duogc dao tao, bodi dudng, rén luyén qua thuc tién; nang cao
chat lugng va hiéu qua hoat dong cua Truong DPHNN ndi chung va cua timg don vi
noi riéng.

4. Khi dugc bd nhiém giir chic vu mai hodc duoc didu dong, luan chuyén
sang don vi khac thi VCQL duong nhién thoi gitt churc vu cd, trir truong hop chic
vu mai, vi tri céng tac maéi 1a kiém nhiém va duoc ghi rd trong quyét dinh bo nhiém
hoic diéu dong hoic luan chuyén.

5. Cap nao co tham quyén bd nhiém thi cip d6 c6 tham quyén bd nhiém lai,
diéu dong, luan chuyén, cho théi gitr chic vy, mién nhiém VCQL va chi dao thuc
hién quy trinh nhan su.

6. Trong truong hop don vi chua kién toan ngudi ding dau thi ngudi duoc
giao quyén hoic ctr phu trach don vi c6 quyén han va trach nhiém trong cong tac
tuong duwong quyén han va trach nhiém cia nguoi ding dau co quan, don vi.

7. Dbi voi mot s chire vy ma viéc bd nhiém da duoc quy dinh tai cac van
ban phap luat khac thi phai 4p dung van ban c6 hiéu luc phép ly cao hon.

8. Péi vai mot sb truong hop dic tha, tap thé 1anh dao Truong PHNN xem
xét, quyét dinh.

9. Khong bé nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, cho thdi gitt chic
vy, Mién nhiém d6i véi vién chic dang bi xem xét, xir Iy ky luat.

Piéu 5. Trach nhiém va thAm quyén trong cong tac bé nhiém vién chirc
quan ly

1. Tap thé 1anh dao Truong PHNN, Bi thu Dang uy, Hiéu truong, truéng cac
don vi c6 trach nhiém dé xuat nhan sy va nhan xét, danh gia déi véi nhan su duogc
dé xuat.
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2. Tap thé lanh dao Truong PHNN hoic tap thé 1anh dao don vi truc thudc
thao luan, nhan xét, danh gia, quyét dinh hodc dé nghi cap c6 tham quyén xem xét,
quyét dinh.

3. Cé& nhan, tap thé dé xuat; co quan tham dinh; tap thé quyét dinh nhan su
theo tham quyén phai chiu trach nhiém vé dé nghi, tham dinh, quyét dinh caa minh.
Cu thé:

a) Ca nhan, tap thé dé xuat: chiu trach nhiém chinh truéc cap cé tham quyén
vé danh gia, nhan xét, két luan tiéu chuan chinh tri, pham chat dao duc, 16i song;
ning luc cong tac, uu, khuyét diém; ké khai tai san, thu nhap... va y kién dé& xuat
caa minh,

b) Co quan tham dinh: chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ra
soat thong tin ddi véi nhan su duge dé xuét theo chire nang, nhiém vu va quyén han
cua minh.

c) Tap thé quyét dinh nhan sy: chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh
trong bo nhiém VCQL; lanh dao, chi dao cong tac kiém tra, giam sat va xi Iy vi
pham Vvé cdng tac can bo.

4. Vién chtc dugc dé xuat, xem xét bd nhiém phai chiu trach nhiém vé viéc
ké khai ly lich, hd so ca nhan, ké khai tai san, thu nhap cua minh, giai trinh c4c noi
dung lién quan.

5. VCQL thudc tham quyén Hiéu truong ra quyét dinh bd nhiém gom:
Truong khoa, Pho Truong khoa; Truang, Phd phong chirc ning; Giam déc, Pho
Giam ddc trung tdm; Truéng, Phé bo mén truc thude Truong; Hiéu truong, Phd
Hi¢u truong Truong THPT Chuyén Ngoai nglr; Hi¢u truéng, Pho Hiéu truong
Truong THCS Ngoai ngit; Truong, Phd bo mon tryc thudc khoa, To truong, To phd
cac t6 chuy@n mon thudc truong THPT CNN va truong THCS NN,

Picu 6. Tudi bo nhiém

1. Vién chic dugc dé& nghi bd nhiém lan dau gitt chac vu quan Iy hoic dé
nghi bd nhiém giir chic vy quan ly cao hon thi phai du tudi dé cdng tac tron thoi
han bd nhiém (05 nam, du 60 thang). Thoi diém tinh tudi b nhiém thuc hién theo
quy dinh cua cap c6 tham quyén. Truong hop dic biét do cap c6 tham quyén xem
xét, quyét dinh;

2. Vién chtrc dugc bd nhiém gitr chirc vu méi twong duong hoac thip hon
chuc vu dang gitr thi khong tinh tudi bo nhiém theo quy dinh tai diém 1 khoan nay.
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Piéu 7. Thoi han giir chire vu linh dao, quén ly

1. Thoi han gitt chac vu quan Iy cho mdi l1an bé nhiém 1a 05 nam, tinh tir thoi
diém quyét dinh b6 nhiém c6 hiéu luc, trir trudng hop thoi han dudi 05 nim theo
quy dinh ctua phéap luat chuyén nganh.

2. Vién chac quan 1y c6 thé duoc bo nhiém lai véi sé 1an khong han ché dé
gitr mot chure vu quan ly, trir truong hop ¢6 quy dinh khac cua Bang hoac cua phap
luat chuyén nganh.

3. Truong hop chuyén d6i chic vu quan ly do hop nhat, sap nhap, chia tach,
t6 chuc lai, chuyén d6i mé hinh t6 chirc cta co quan, don vi thi thoi han giir chac
vu duoc tinh tir ngay quyét dinh bé nhiém chac vu méi ¢6 hiéu luc. Trong truong
hop chuyén d6i chirc vu quan ly do chi thay ddi tén goi cta co quan, don vi thi thoi
han gi@r chirc vu van tinh tir ngay quyét dinh bd nhiém chuc vu cii ¢6 hiéu luc.

4. Thoi gian VCQL duoc giao quyén hoic cir phu trach don vi, néu duoc bd
nhiém thi khéng tinh vao thoi han bd nhiém chirc vu cép truong caa don vi do.

Chuong I
BO NHIEM VIEN CHUC QUAN LY
Piéu 8. Tiéu chuan, diéu kién bé nhiém chung
1. V& chinh trj tu tuong

Trung thanh vi loi ich cia Pang, cua qudc gia, dan toc va nhan dan; kién
dinh chii nghia Méc - Lénin, tu tuang H6 Chi Minh, muc tiéu ly tuong vé doc lap
dan toc, chu nghia x hoi va duong 16i ddi mai cua Pang; c6 lap truong, quan
diém, ban linh chinh tri viing vang, yén tam cong tac, khdng dao dong trong bat ct
tinh huéng nao, kién quyét dau tranh bao vé Cuong linh, duong 16i ciia Dang, Hién
phap va phép luat caa Nha nudc; ¢d tinh than yéu nuéc ndng nan, dat loi ich cua
Dang, quéc gia, dan toc, nhan dan, tap thé 1en trén loi ich ca nhan; sin sang hy sinh
vi su nghiép cua Pang, vi doc 1ap, tu do caa T6 quéc, vi hanh phlc cua nhan dan.

2. V& dao duc, 16i séng, ¥ thic t6 chac ky luat

C6 pham chat dao duc trong sang; 16i song trung thuc, khiém tén, chan
thanh, gian di; can, kiém, liém chinh, chi céng vo tu. Tam huyét va c6 trach nhiém
véi cdng viéc; khéng tham vong quyén luc, khong hao danh; c6 tinh than doan két,
xay dung, guong mau, thuong yéu dong chi, ddng nghiép. Ban than khéng tham
nhiing, quan liéu, co hoi, vu lgi va tich cyc dau tranh ngan chin, day lui cac biéu
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hién suy thoéi vé tu tuong chinh tri, dao duc, 16i séng, nhitng biéu hién "tu dién
bién", "tu chuyén hoa" trong noi bo; kién quyét dau tranh chdng quan liéu, cira
quyén, tham nhiing, 1ang phi, chu nghia c4 nhan, 16i séng co hoi, thuc dung, beé
phai, loi ich nhém, néi khong di doi véi 1am; cong bang, chinh tryc, trong dung
nguoi tai, khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chic vy, quyén han caa minh
dé truc loi. Tuan thu va thuc hién nghiém cac nguyén tac to chic, ky luat caa Bang,
nhét 1a nguyén tac tap trung dan cha, tu phé binh va phé binh. C6 tinh than trach
nhiém va y thuac t6 chac ky luat, chiap hanh nghiém su phan cong cua té chuc;
khiém tén, chiu kho hoc hoi, nghién cau, sang tao, ning dong, hoan thanh tét
nhiém vu duoc giao.

3. V& trinh do

Co trinh @6 chuyén moén, ly luan chinh tri theo quy dinh cua Pang, Nha
nudc; ¢b trinh d6 tin hoc, ngoai ngir phu hop.

4. V& nang lyc va uy tin

C6 tu duy ddi méi, c6 tim nhin, phuong phap lam viéc khoa hoc; c6 ning
lyc tong hop, phan tich va du bao. C6 kha nang phat hién nhitng mau thuan, thach
thuc, thoi co, thuan loi, van d& méi, kho va nhitng han ché, bat cap trong thuc tién;
manh dan d& xuat nhitng nhiém vu, giai phap phu hop, kha thi, hiéu qua dé phét
huy, thiic day hoic thdo g&. C6 nang luc thuc tién, nam chic va hiéu biét co ban
tinh hinh thyc t& dé cu thé hoa va to chirc thuc hién cd hiéu qua cac cha truong,
duong 16i cua DBang, chinh séch, phap luat caa Nha nudc & linh vuce, dia ban cong
tac dugc phan cong; can cu, chiu kho, ning dong, sang tao, dam nghi, dam lam,
dam chiu trach nhiém va vi nhan dan phuc vu. C6 kha nang ldnh dao, chi dao;
guong mau, quy tu va phét huy sic manh tong hop cua tap thé, ca nhan; duge dong
nghiép va nhan dan tin yéu, tin nhiém.

D6i v6i nhan sy tir nguon tai chd phai dugc quy hoach vao chic vy, chic
danh b nhiém hoic duoc quy hoach chirc vy, chitc danh twong dwong tro 18n. Doi
v6i nhan sy ngudn tir noi khac phai dugc quy hoach chic vy, chic danh tuong
duong trd 1én. Trudong hop dic biét do cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop don vi maéi thanh 1ap chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach
thi do cip cd tham quyén xem xét, quyét dinh

6. Truong hop bd nhiém giit chic vu cao hon phai ¢ thoi gian giir chic vu
dang d¢am nhiém hozc chuc vu twong duong toi thiéu 1a 02 nim (24 thang), néu
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khong lién tuc thi duoc cong don (chi cong don ddi vai thoi gian gii chic vu tuong
duong). Trudng hop dic biét do cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

7. Pap tng yéu cau vé tudi bo nhiém theo quy dinh tai Piéu 6 Quy dinh nay.

8. CO hd so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh.

9. C6 du stc khoe dé hoan thanh nhiém vuy va chuc trach duoc giao.

10. Khdng thudc cac truong hop bi cam dam nhiém chac vu, khong dang
trong thoi han xir Iy ky luat, dang bi khoi td, diéu tra, truy té, xét xir, khong trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang va
cua phap luat.

11. Vién chuc bi ky luat trong thoi gian gitr chirc vu thi khéng bo nhiém, gioi
thiéu tng cir vao chuc vu cao hon trong thoi han theo quy dinh cta Bang va caa
phap luat.

Piéu 9. Tiéu chuin bd nhiém mét sé chirc vu linh dao, quén 1y cu thé

Ngoai cac tiéu chuan chung néu tai Biéu 8 ciia Quy dinh nay, VCQL can dat
c4c tiéu chuan sau day theo yéu cau cua tirng chirc vu lanh dao, quan ly:

1. Truéng khoa dao tao, Pho truong khoa dao tao
1.1. Truong khoa dao tao

Truong khoa 13 nguoi lanh dao, quan 1y, didu hanh céc hoat dong cua khoa;
chi dao, quan ly hoat dong cua cac bo mon thuoc khoa, chiu trach nhiém bao céao
cong tac, chiu sy gidm sat va chiu trach nhiém trudc Hiéu truéng va trudc phap luat
vé hoat dong cua Khoa.

Truong khoa phai ¢ hoc vi tién si phil hop véi nganh, chuyén nganh dio tao
tai khoa. La giang vién c6 uy tin va nang lyc quan tri dai hoc; c6 kinh nghiém trong
giang day, nghién ctu khoa hoc, ¢6 it nhat 05 nam tham gia quan ly tir cap bo moén
hoac twong duong trd 1€n tai co so gido duc dai hoc.

1.2. Pho truéng khoa dao tao

Phé truong khoa gilp truong khoa lanh dao, quan 1y, diéu hanh céc hoat
dong cua khoa theo su phéan cong cua truong khoa, bao cao cong tac va chiu trach
nhiém trudc trudong khoa, trudc Hiéu truong va trude phap luat vé nhimg linh vuc
cong tac, nhiém vu dugc phan cong.



11

Pho truong khoa phai co trinh d6 thac si tro 1€n, riéng pho truéng khoa phu
trach hoat dong dao tao, khoa hoc va céng nghé phai c¢é hoc vi tién si; co du tiéu
chuan giang vién giang day trinh d6 dai hoc, ¢é kinh nghiém giang day, nghién ciu
khoa hoc; c6 kha ning t6 chtc va quan ly, thuc hién nhiém vu thudc linh vuc do
cap truong phan cdng; c6 it nhat 03 nim tham gia quan ly tir cAp bo mdn hoic
tuong duong trd 1én tai co sé giao duc dai hoc.

2. Truong bo moén, pho truong bo mon truc thudc khoa
2.1. Truéng bo mon

Trudng bo mén truc thudc khoa 1a nguoi lanh dao, quan ly, diéu hanh cac
hoat dong cua bd mdn; chiu trach nhiém bao cao cdng tac, chiu sy giam sat va chiu
trach nhiém trude truong khoa, trudc Hiéu truong, trude phép luat vé hoat dong
cua bd mon. Truong bd mdn phai co du tiéu chuan giang vién giang day trinh do
dai hoc, c6 kinh nghiém giang day phu hgp chuyén nganh bo mén dam nhiém,
nghién cuu khoa hoc; cé uy tin va nang luc quan tri dai hoc; c6 trinh do thac si tro
Ién.

2.2. Pho truong bo mon

Phé truong bo mon giup truong bo mon lanh dao, quan ly, diéu hanh cac
hoat dong caa bd moén theo su phéan céng cua truong bo mén, bao cdo cdng tac va
chiu trach nhiém trudce truong bo moén, trude trueong khoa, trudc Hiéu truéng va
truéc phap luat vé nhitng linh vyuc cong tac, nhiém vu dugc phan cong.

Phé truong bo mén phai co trinh do thac si tré 1én; co du tiéu chuan giang
vién giang day trinh do dai hoc, co kinh nghi¢ém giang day phu hgp chuyén nganh
bo moén dam nhiém, nghién ctu khoa hoc; ¢6 kha ning t6 chac va quan ly, thuc
hién nhiém vu thudc linh vuc do cép tredng phan cong.

3. Truéng bo moén, pho truong bo mon truc thude Truong

3.1. Trudng bo mon

Truong bd moén truc thude Trudng 1a nguoi 1anh dao, quan 1y, diéu hanh céc
hoat dong cta bd mon; chiu trach nhiém bao cao cong tac, chiu sy giam sat va chiu
trach nhiém truéc Hiéu trudng, trude phap luat vé hoat dong caa bo mén. Truong
bo mén phai c6 du tiéu chuan giang vién giang day trinh d6 dai hoc, c6 kinh
nghiém giang day phu hop chuyén nganh bé mon dam nhiém, nghién ctu khoa hoc

va nang luc quan ly, c6 trinh d6 thac si trg Ién.

3.2. Pho truong b mon
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Phé trudong bo mon giup tredng bo modn lanh dao, quan ly, diéu hanh cac
hoat dong caa bd moén theo su phan céng cua truong bo mén, bao cdo cbng tac va
chiu trach nhiém trugc truong bo mon, trudc Hidu trudng va trude phép luat vé
nhitng linh vuc c6ng tac, nhiém vu dugc phan céng.

Phé truong bo mén phai co trinh do thac si tré 18n; co du tiéu chuan giang
vién giang day trinh d6 dai hoc, cé kinh nghiém giang day phu hop chuyén nganh
bo mon dam nhiém, nghién ciu khoa hoc; c6 kha ning to chac va quan ly, thyuc
hién nhiém vu thudc linh vuc do cap truong phan cong.

4. Hiéu truong, pho hiéu truong Truong THPT Chuyén Ngoai ngir, Truong
THCS Ngoal ngit

a) CO0 trinh do thac sitrg 1én;

b) Tiéu chuan, nhiém vu va quyén han cua Hiéu truong, Pho hiéu trusong
Truong THPT Chuyén Ngoai ngit, Truong THCS Ngoai ngir thuc hién theo Diéu
11 Thong tu sé 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 nam 2020 Ban hanh Diéu 1&
Truong trung hoc co s, Truong THPT c6 nhiéu cap hoc.

5. Trudng, Pho phong chirc nang

5.1. Truong phong

Truéng phong 1a ngudi lanh dao, quan 1y, didu hanh cac hoat dong cua
Phong; chiu trach nhiém béao cao cong tac va chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng
va truge phap luat vé viéc thuc hién cac nhiém vu caa Phong.

Truong phong phai co trinh d6 thac si tro 1€n, ¢6 uy tin va nang luc quan tri
dia hoc. Ddi véi Truong cac phong: Dao tao va Khoa hoc & Cong nghé phai c6 hoc
vi tién si.

5.2. Pho truong phong

Phé trudng phong gitp truéng phong lanh dao, quan ly, diéu hanh cac hoat
doéng cuaa phong theo su phan cdng cua truéng phong, bao cdo cbng tac va chiu
trach nhiém trugc truong phong, trudc Hiéu trudng va trude phéap luat vé nhiing
linh vuc cong tac, nhiém vu dugc phan cong. Pho truéng phong phai cé trinh do
thac si tro 1én.

6. Giam ddc, Phé Giam déc trung tam

6.1. Giam ddc
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Giam ddc trung tdm 1a ngudi 1anh dao, quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua
Trung tdm; chiu trdch nhiém bao cdo cdng tac va chiu trach nhiém trudc Hiéu
tredng, trude phap luat vé viéc thuc hién cac nhiém vu caa Trung tam.

Giam dbc trung tdm phai co trinh do thac si tro 1én. Bi véi Giam doc trung
tam Khao thi, trung tam NCGDNN, NN&QTH phai ¢6 hoc vi tién si.

6.2. Pho giam dbc trung tam

Phé giam dbc giup Giam ddc lanh dao, quan ly, diéu hanh cac hoat dong cua
trung tdm theo su phan céng cua Giam doc, bao céo cdng tac va chiu trach nhiém
trude Giam déc, truéc Hiéu trudng va trude phap luat vé nhimg linh vuc cdng tac,
nhiém vu duoc phéan cong. Pho giam dbc phai co trinh do thac si tro 18n.

7. Tong bién tap, Phd tong bién tap Tap chi Nghién ciru nudc ngoai

Ngoai tiéu chuan vé chuyén mén, nghiép vu do Nha nuéc quy dinh, Tong
bién tap Tap chi Khoa hoc can dat cac tiéu chuan cu thé sau: (i) C6 hoc vi tién sf;
(ii) La nha khoa hoc cé uy tin; c6 kinh nghiém trong cdng tac bién tap va quan ly
cong tac bién tap sach, bao khoa hoc va dap tng cac tiéu chuan chuyén nganh khéc
theo quy dinh.

Ph6 Téng bién tap Tap chi (i) CO trinh do thac si tré 1én; (ii) C6 kinh nghiém
trong linh vuc bién tap.

Piéu 10. Quy trinh bo nhiém truwémg, phé cac don vi true thude Truong
1. Xin chu truong bo nhigm

a) Khi ¢ nhu cau bé nhiém, tap thé 1anh dao don vi truc thudc hop thong
nhat vé co cdu, s6 luong va ngudn nhan sy bd nhiém; 1ap to trinh bao cao Hiéu
trudng dé trinh tap thé lanh dao Truong PHNN xin chu truong.

Ho so xin chu trwong gdm: T trinh caa don vi dé nghi cho chi truong, trong
d6 néu 16 s6 luong, ngudn nhan su va dy kién phan cong cong tac d6i véi vi tri
chtic vu duoc du kién bo nhiém va bién ban hoi nghi tap thé lanh dao don vi.

b)Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge dé nghi, cap co
tham quyén bd nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chu truong bo nhiém (co y kién
van ban).

¢) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6 van ban dong y vé cha
truong bd nhiém, don vi tryc thudc phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhan
su theo quy dinh.
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2. Quy trinh bd nhiém d6i voi ngudn nhan sy tai chd (trong don vi)

Quy trinh bd nhiém bao gdm céac bude dudi day; tirng hoi nghi chi duoc tién
hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi duoc triéu tap c6 mat. Pon vi moi T6 cdng tac
tham du cac hoi nghi cia don vi.

a) Budc 1: Héi nghi tdp thé lanh dao don vi (Ian 01).

- Chu tri: Nguoi dimg dau don vi

- Thanh phan: Téap thé lanh dao don vi gdm chi tty, hoic bi thu, pho bi thu (ddi
vai1 chi bd khong ¢o6 chi uy); truong, pho don vi.

- N6i dung: Trén co so chi truong, yéu cdu nhiém vu va ngudn nhan sy quy
hoach, tap thé 1anh dao don vi thao luan, ra soat, théng nhét vé co cau, sb lugong, tiéu
chuén, diéu kién va quy trinh nhan su; ddng thoi, tién hanh ra soat két qua danh gia,
nhan xét dbi v6i timg nhan sy trong quy hoach (gém ca nhan sy duoc quy hoach
chirc danh tuong duong tré 1én), thdng qua danh sach nhan sy dap tng tiéu chuén,
diéu kién theo quy dinh dé 13y ¥ kién gi6i thiéu ¢ budc tiép theo (c6 ghi bién ban hoi
nghi).

b) Buoc 2: Hoi nghi tdp thé lanh dao don vi "mé rong”

- Chu tri: Ngudi dimg dau don vi

- Thanh phéan: Chi tty, hodc bi thu, pho bi thu (d6i v6i chi bo khong ¢ chi
uy); trudng, phd don vi; truéng cac bd mon thudc khoa; to truong cac t6 chuyén
mon thude truong THPT CNN va truong THCS NN,

- N6i dung: Can ctr $6 luong, co cAu, tiéu chuén, diéu kién va danh sich nhan
su di thong qua & Budc 1, ngudi dung dau don vi trao dbi dinh hudng nhan su bd
nhiém pht hop véi yéu cau ciia don vi dé hoi nghi thao luan va tién hanh gidi thiéu
nhan sy bang phiéu kin (c6 ghi bién ban hoi nghi).

- Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién giéi thiéu 01 nguoi cho
mot chirc danh; nguoi nao dat s6 phiéu dong ¥ cao nhat trén 50% tong sd nguoi duogc
triéu tap gidi thiéu thi duge lua chon. Truong hop khong cd ngudi nao dat trén 50%
s6 phiéu gidi thidu thi chon tat ca ngudi ¢6 sb phiéu gidi thiéu dat tir 30% tro 1én dé
gidi thidu & budc tiép theo. Trudng hop khong co ngudi dat sé phiéu 30% tré 1én thi
khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao céo tap thé 1anh dao Truong
DHNN xem xé&t, chi dao.

Phiéu gidi thiéu nhan sy bo nhiém do Ban to chirc hdi nghi phat hanh, c6 dong
dau treo cua Truong DPHNN. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong
cong bb tai hoi nghi nay.
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¢) Bude 3: Hoi nghi tdp thé lanh dao don vi (lan 2).
- Chu tri: Thyc hi¢n nhu quy dinh ¢ Budc 1.
- Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & Budc 1.

- Noi dung: Tap thé 1anh dao don vi can ¢t vao co ciu, tiéu chuan, diéu kién,
yéu cau nhiém vu va kha ning dap tmg cua vién chirc; trén co s két qua gidi thiéu
nhén sy & Budc 2, tién hanh thao luin va gi61 thiéu nhan sy bﬁng phiéu kin (c6 ghi
bién ban hoi nghi).

- Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mbi thanh vién giéi thiéu 01 ngudi cho
mot chirc danh trong s6 nhan su dugc gidi thiéu & Bude 2 hodc gidi thiéu nguoi khac
c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat s phiéu cao nhét trén 50%
tinh trén téng ) nguoi duoc tri€u tap gidi thi€u thi dugc lva chon. Truong hop
khong c6 ngudi nao dat trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi chon tit ca ngudi co sd
phiéu giéi thiéu dat ttr 30% trd 1én dé gidi thicu ¢ budc tiép theo (két qua kiém phiéu
dugc cong bd tai hoi nghi nay). Truong hop khéng co ngudi dat sé phiéu 30% thi
khong tiép tuc thuc hién cic budc tiép theo va bao cdo tap thé lanh dao Truong
DHNN xem xét, chi dao.

Truong hop nhén sy gidi thi¢u & budc nay khac véi nhan sy dugc gidi thiéu &
Budce 2 thi tap thé 1anh dao don vi hop, thdo luan, phan tich ky ludng, can nhéc nhiéu
mat, xem Xét, quyét dinh lua chon nhan su dé gidi thi€u ¢ budce tiép theo (béng phiéu
kin) theo thAm quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh. Nguoi duge lwa
chon phai c6 s6 phiéu gidi thiéu it nhat 2/3 trd 1én cta tong sb thanh vién tap thé lanh
dao don vi theo quy dinh. Trudng hop khong co ngudi dat s phiéu it nhat 2/3 thi
khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bdo cdo tap thé 13anh dao Truong
DHNN xem xét, chi dao.

Phiéu gidi thiéu nhan sy bo nhiém do Ban t6 chirc hdi nghi phat hanh, c6 dong
dau treo ctia Truong DPHNN. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va duoc

cong bb tai hoi nghi nay.

Truong hop néu két qua gioi thidu cia tap thé 1anh dao don vi khac vai két qua
phat hién, gidi thi€u nhan sy & Budc 2 nhu néu trén thi bao cdo, gidi trinh 16 vdi tap
thé lanh dao Trudng PHNN dé xem xét, cho y kién chi dao trudc khi tién hanh cac
budc tiép theo. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va luu trit trong hd so

b6 nhiém.
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d) Budc 4: Té chirc ld'y ¥ kién ciia can bé chii chét vé nhan su dwoc tap thé
lanh dao gidi thiéu ¢ bude 3 bang phiéu kin.

- Chu tri: Ngudi dimg dau don vi (hodc ngudi duge giao phu trach khi chua co
nguoi dimg dau).

- Thanh phan: Can bo chu chdt cua don vi. Ddi voi don vi ¢6 dudi 30 nguoi
thi thanh phan tham du gém toan thé vién chirc, nguoi lao dong ciia don vi.

- Noi dung: T6 chire 14y ¥ kién tin nhiém cta can bo cha chét/toan thé vién
chure, nguoi lao dong dbi véi nhan sy duoc tap thé lanh dao don vi gidi thiéu 6 Bude
3 bang phiéu kin (c6 ghi bién ban hoi nghj).

- Trinh tu 13y y kién:

+ Thong bao danh s&ch nhan sy do tip thé 1anh dao don vi giéi thiéu (¢ Budc
3); tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo quy
dinh cta phap luat; nhan xét, danh gid wu, khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién
vong phat trién; dy kién phan cong cdng tac.

+ Nhan su trinh bay du kién chuong trinh, ké hoach cong tac trong thoi gian
t6i; hoi nghi thao ludn va dong gop ¥ kién cho chuong trinh, ké hoach cong tac ciia
nhan sy va nhiing van dé lién quan.

+ Ghi phiéu 1dy ¥ kién tin nhiém bd nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén).
Phiéu lay ¥ kién tin nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phét hanh, c6 déng dau treo cta
Truong DPHNN. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bd tai hoi
nghi nay.

d) Budc 5. Hoi nghi tap thé lanh dao don vi (lan 3)

- Chu tri: Thuc hién nhu quy dinh ¢ Budc 1.

- Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh ¢ Buéc 1.

- No6i dung: Tap thé lanh dao don vi thao luan va biéu quyét gidi thiéu nhan su
(c6 ghi bién ban hoi nghi).

- Trinh ty thuc hién:

+ Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi.

+ COng bé y kién ciia cac co quan, to chirc lién quan dén nhan su duge dé nghi
b6 nhiém. Xac minh, két ludn nhitng van d& méi nay sinh (néu c6); tap thé lanh dao
don vi thao ludn, nhan xét, ddnh gia va biéu quyét tin nhiém gidi thiéu nhan su (bang
phiéu kin).
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- Nguyén tic lira chon:

+ Nguoi dat sb phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu so véi tong s6 ngudi duogc
triéu tap thi dugc lya chon gidi thi¢u bd nhiém. Trudong hop 02 nguoi cod ) phiéu
ngang nhau dat ti 1€ 50% thi ngudi1 dung dau don vi xem xét, lya chon nhéan sy dé
trinh, dong thoi bao cao day du cac ¥ kién khac nhau dé tap thé lanh dao PHQGHN

xem xét, quyét dinh.

+ Cép uy, t6 chuc dang, tap thé ldnh dao don vi va nguoi dung dau don vi chiu

trach nhiém vé danh gi4, nhan xét, dé xuat, lya chon, gidi thi¢u nhan sy boé nhiém.

Phiéu biéu quyét tin nhiém nhén sy bd nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat
hanh, c6 dong dau treo ctia don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va

duoc cong b tai hoi nghi nay.

Theo iy quyén ciia tap thé lanh dao don vi, ngudi ding dau don vi lap to trinh
kém theo hd so nhan sy bao cio Hiéu trudong dé trinh tap thé lanh dao Truong
DHNN xem xét, quyét dinh.

e) Budc 6: Tap thé lanh dao Truong DPHNN hop xem xét két qua quy trinh
nhan sy; két luan vé tiéu chuan chinh tri va biéu quyét vé nhan su (bang phiéu kin)

dé Hiéu truong ky ban hanh Quyét dinh bd nhiém vién chc.
3. Quy trinh bo nhiém d6i véi ngudn nhan s tir noi khac (ngoai don vi)

Trén co s dé xudt cta tap thé lanh dao don vi truc thudc hodc ciia Phong To
chic Can bg; sau khi duogc tap thé 1anh dao Truong DPHNN déng v vé chu truong,
Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap T cong tac cia Trudng DHNN.

a) Bude 1: Trao ddi, 14y ¥ kién cua tap thé lanh dao don vi truc thudc noi tiép

nhan nhan sy du kién bo nhiém (c6 ghi bién ban lam viéc).

b) Budc 2: Lam viéc véi tap thé lanh dao don vi noi nhan su duoc dé nghi bo
nhiém dang cong tac dé trao doi, lay y kién vé chu truong, nhu cau bo nhiém (nguoi
dugc gidi thi¢u phai dat ) phiéu trén 50% so vdi téng ) nguoi dugc triéu tap;
truong hop nguoi dugc gidi thiéu co sd phiéu dat ti 16 50% thi do nguoi dimg dau
xem xét, quyét dinh); ldy nhan xét, danh gia bang van ban ddi voi nhan su; nghién

ctru ho so, xac minh 1y lich nhan suy.

C) Budc 3: Gap nhan sy dugce du kién bo nhiém dé trao doi vé yéu cau nhiém

vu cong tac va nhitng van dé lién quan (c6 ghi bién ban lam viéc).
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d) Bude 4: Phong T6 chirc Can bo chi tri, phdi hop véi cac don vi lién quan
tham dinh vé nhan su; tong hop day du cac ¥ kién trong trudng hop nhan sy bao dam
tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh; hoan thién hd so bd nhiém va 1ap to trinh bao cao
Hiéu truong dé trinh tap thé 1anh dao Truong DPHNN xem xét, quyét dinh.

d) Buéc 5: Hop tap thé lanh dao Truong DPHNN dé xem xét két qua quy trinh
nhan sy va biéu quyét vé& nhan sy (bang phiéu kin) giao Hiéu truéng chi dao thuc

hién c4c thu tuc dé ra quyét dinh diéu dong va bd nhiém vién chic.

Pi¢u 11. Quy trinh b6 nhiém Truwéng bd mén, Phé Truéng b mon truc
thugc khoa

1. Trudng bé mon (hodc phoé trudng bd mén) bao cao Trudng khoa dé xin chi

truong;

2. Sau khi déng y vé chu truong, Truong khoa truc tiép chi dao thuc hién

quy trinh nhan sy:

a) Truong khoa hop véi lanh dao B6 mén dé dé xuét, thao luin va thong nhat
phuong &4n nhan sy can cr vao ngué)n can bg trong quy hoach, noi dung, ké hoach

thuc hién quy trinh nhan su.

b) Truong khoa hop voi toan thé CBCV B6 mon dé thong bao chu truong,
phuong an, ké hoach thuc hién quy trinh nhan sy; yéu cau va tiéu chuin Trudng bo
mon, Pho Trudng by mon. Pai dién lanh dao Khoa duy, td chirc léy phiéu tin nhiém

nhén sy va bao cao két qua kiém phiéu cho Trudng khoa;

c) Can cur két qua cac budc trong quy trinh nhan su noi trén, Truéng khoa
lya chon nhimg nguoi dap ung nhiéu nhat cac yéu cau va tiéu chuan déi véi
Truong bd mén, Pho Trudng bo mon;

d) Hop lanh dao khoa dé nhan xét vé cac nhan sy ma Truong khoa gidi thiéu;
Trudng khoa thong bao két qua lay phiéu tin nhiém; lanh dao khoa xem xét két qua
quy trinh nhan su; nhan xét va biéu quyét vé nhén sy dé Truong khoa bao cao Hi¢u
truong (qua Phong TCCB) ra quyét dinh bd nhiém VCQL.

Picu 12. Tiéu chuan, quy trinh bd nhiém To trudong, T6 phod cac to chuyén
mon va Té Van phong Truong THPT Chuyén Ngoai ngit va Truong THCS Ngoai
ngir thuc hién nhu Quy trinh bo nhiém Trudéng bo mén, Pho trudéng by mon truc
thudc khoa.
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Piéu 13. Quy trinh bé nhiém ké toan truéng

1. Quy trinh nhan sy dé nghi bo nhiém, b6 nhiém lai ké toan truong thuc hi¢n
nhu quy trinh nhan sy ddi voi truong don vi truc thudc, sau d6 Hi€u truong bao céo
Giam doc PHQGHN xem xét, quyét dinh bd nhiém, b6 nhiém lai.

2. Néu Nha trudng chwa c6 nhan su du tiéu chuan va diéu kién dé bod nhiém ké
toan truong thi Hiéu trudng phai bd tri nhan sy lam phu trach ké toén.

Truong hop sau 12 thang ma nhan sy phu trach ké toan d6 van chua du tiéu
chuan va diéu kién dé bo nhiém 1am ké toan trudng thi Hiéu trudng phai tim nhan sy
khac c6 du tiéu chuén, diéu kién dé dé nghi bd nhiém hodc bao cao PHQGHN dé

thuc hién diéu dong, luan chuyén nhan su.
Pi¢u 14. Bo nhiém vién chirc quén Iy trong cac truomg hop khac

1. B4 nhiém trong truong hop hop nhét, sap nhap, chia tach, t6 chuc lai,

chuyén do6i mo hinh t6 chirec.

a) Trudng hop hop nhat, sap nhap, chia tach, to chirc lai, chuyén d6i mé hinh
t6 chirc ctia don vi ma chiic vu vién chie dang giit & don vi cii twong dwong hodc cao
hon chirc vu vién chirc du kién ddm nhiém & don vi méi hodc trudng hop ddi tén don
vi thi tdp thé linh dao don vi méi bdo céo Hiéu truong dé trinh tap thé lanh dao
Truong DPHNN xem xét, quyét dinh b nhiém ma khong phai thuc hién quy trinh

b6 nhiém; thoi han bd nhiém tinh theo quyét dinh bd nhiém ci.

Truong hop thdi han bo nhiém con dudi 02 ndm thi cap c6 thim quyén quyét
dinh bd nhiém theo quy dinh tai diém nay hodc bd nhiém theo quy dinh tai diém b

khoan nay.

b) Trudong hop hop nhat, sép nhap, chia tach, t6 chirc lai, chuyén d6i mé hinh t6
chirc cua don vi sy nghiép cong 1ap ma chirc vu vién chirc dang giit & don vi cii thap
hon chitc vu vién chirc du kién dam nhiém & don vi méi thi viéc bd nhiém duoc thuc

hién theo quy trinh bo nhiém ddi véi ngudn nhan sy tir noi khac.

Truong hop chua c6 tap thé 1anh dao cua don vi tiép nhan hodc khéng con
tap thé 1anh dao noi vién chic dang cong tac thi 1anh dao Truong DPHNN cin ctr D&
an da duoc phé duyét, to trinh ctia co quan tham muu vé to chiic, can bd dé quyét
dinh b6 nhiém.

¢) Truong hop sap nhap, to chic lai, chuyén d6i mé hinh t6 chirc cua don vi
ma vién chirc quan 1y tinh dén thang da tudi nghi huu con dudi 02 nam thi viéc bd

nhiém thyuc hién theo quy dinh tai diém a khoan nay.
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2. Lanh dao Truong BPHNN tryuc tiép chu tri thuc hién quy trinh bo nhiém hoac
iy quyén chu tri thue hién quy trinh bo nhiém dbi véi cac trudng hop sau:

a) B6 nhiém nguoi dimg dau, cap phé cua ngudi dimg dau don vi thanh vién,
don vi tryc thudc méi dugc thanh 1ap.

b) Truong hop thuc hién quy trinh b6 nhiém ma thoi diém d6 don vi thanh
vién, don vi truc thudc chi c6 mét 1anh dao la ngudi ding dau hoic la cép pho cta
nguoi ding dau hodc khuyét vi tri 1anh dao hoac thyc hién quy trinh bd nhiém 13nh
dao 12 nguoi dung dau.

¢) Truong hop thyc hién quy trinh b6 nhiém ma thoi diém d6 ndi bo 1anh dao
don vi thanh vién, don vi truc thuoc mét doan két, nhiéu nguoi vi pham ky luat, néu
thuc hién quy trinh bd nhiém s& thiéu khach quan.

d) Trudng hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac Iy do bat kha khang khac ma
don vi tryc thudc khong con nguoi 1anh dao, quan ly.

Nguoi chi tri co quyén bo phiéu tai cac budce theo quy dinh.

3. Truong hop don vi truc thudc chua kién toan nguoi dung déu, can cu yéu
cau nhiém vy, lanh dao Truong DPHNN xem xét, quyét dinh va chiu trach nhiém viéc
giao quyén hoic cir phu trach don vi tryc thudc cho dén khi bd nhiém nguoi ding
dau don vi truc thudc. Thoi gian giao quyén, giao phu trach khong tinh vao thoi gian
giir chirc vy khi b6 nhiém.

Piéu 15. HO so' bo nhiém

Ho so nhan sy bd nhiém phai duogc ké khai trung thye, chinh xac, déy dua ndi
dung néu tai cac muc va phai duoc cdp co tham quyén xac nhan hodc ching thuc
theo quy dinh, bao gom:

1. To trinh ctia don vi giri cdp c6 tham quyén trong d6 néu rd nhu cau, dé xuat
va nhan xét nhan su, du kién phan cong cong tac (ddi voi bo nhiém cap pho); bién
ban cac cudc hop, bién ban kiém phiéu gidi thiéu, phiéu tin nhiém qua cac budc
trong quy trinh.

2. So yéu ly lich (theo mau 2C ciia Ban T chitc Trung wong) tu khai ctia vién
chtc ¢o xac nhan cta co quan truc tiép quan 1y vién chirc; chuong trinh, ké hoach
cong téc cia vién chirc duoc dé nghi bo nhiém.

3. Ban ty kiém diém, danh gia 03 nam cong tic gan nhat ciia vién chc.

4. DPanh gia, nhan xét cua chi by, dang Uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nim gan nhat cia tap thé lanh dao co quan, don vi vé pham chat
dao duc, 16i séng, y thuce t6 chirc ky luat, doan két nodi bo, nang lyc cong tac, két
qua thyc hi¢n churc trach, nhiém vu duogc giao (trong dé phai thé hién 16 san phém
cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu c6), uy tin va
trién vong phat trién.
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5. Nhan xét cta chi ty noi cu tra d6i v6i ban than va gia dinh. Trudng hop noi
cu tra ciia ban than khac véi noi cu trii cua gia dinh thi phai 1ay nhan xét coa chi ty
noi ban than cu tra va noi gia dinh cu trq.

6. Két luan cua cap uy c6 thAm quyén vé tiéu chuan chinh tri d6i véi truong
hop b6 nhiém lan dau hoic bd nhiém, bau vao chiic vu cao hon hodc bd nhiém lai
nhung cé tinh tiét méi 1am thay d6i két luan trude day.

7. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

8. Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu ciu cua tiéu chuan chic danh bd
nhiém. Trudng hop c¢6 vin bang do co sd dao tao nude ngoadi cap hodc co s dao tao
trong nudc lién két voi nude ngoai cap phai duge Bo Gido duc va Pao tao ching
nhan.

9. Gidy chimg nhan sitc khoe cta co sé'y t& ¢6 tham quyén cap trong thoi han
06 thang.

Chuwong 111
BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU QUAN LY

Piéu 16. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thwe hién bé nhiém lai, kéo
dai thoi gian giir chirc vu quén ly

1. Trong thdi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi han giir chic vy bd
nhiém theo quy dinh, cip c6 tham quyén bd nhiém phai théng béo va tién hanh quy
trinh xem xét bo nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit chirc vu ddi v6i vién chirc quan
ly. Truong hop chua thuc hién quy trinh bo nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giir
chirc vu quén 1y theo quy dinh tai khoan 5 Diéu nay thi cdp c6 tham quyén bo nhiém
phai c6 van ban thong bao dé don vi va vién chirc biét.

Vién chtic quan 1y sau khi duoc bd nhiém vi mot trong cac 1y do: stic khoé
khong bao dam; uy tin gidm sut; khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky luat
theo quy dinh ctia Pang va ctia phap luét thi cap c6 tham quyén quyét dinh viéc cho
thoi gilr chue vy, mién nhiém, tir chirc ma khong cho hét thoi han gilt chuc vy, hét
nhiém ky cong tac.

2. VCQL khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi
05 nim cong tic ma dugc bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém dugc tinh dén thoi
diém ¢ tudi nghi huu theo quy dinh.

Trudng hop tinh dén thang di tudi nghi huu con dudi 02 nam cong tac, cap co
tham quyén bod nhiém xem xét, néu dap ung du tiéu chuan, diéu kién thi quyét dinh
kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan 1y cho dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy
dinh, trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Quy dinh nay.
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3. Quyét dinh b nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu quan

Iy phai duoc ban hanh trude ngay hét thoi han bd nhiém it nhat 01 ngay lam viéc.
4. Truong hop VCQL khi hét thoi han bd nhiém ma chua c6 quyét dinh bd

nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilt chirc vu quan 1y cua cdp cd thim quyén thi
khong duogc thuc hién chirc trach, nhiém vy, thAm quyén cua chirc vu quan 1y hién
giir. Viéc thuc hién chire trach, nhiém vy, thim quyén cta chirc vu quan 1y d6 do cap

¢6 tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh bang van ban.

5. Cac trudong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi

gian gitt chirc vu quén ly:
a) VCQL dang trong thoi han xt 1y ky luat, dang bi diéu tra, truy td, xét xir.

b) VCQL dang trong thoi gian duoc co quan, don vi ¢ thAm quyén cir di hoc

tap, cong tac ¢ nudce ngoai 03 thang trd 1€n.

¢) VCQL dang trong thoi gian diéu trj ndi tri tir 03 thang tré 1én tai cac co s&
y t& hodc dang trong thoi gian nghi ché d9 thai san.

Két thuc thoi han néu trén, cap c6 tham quyén xem xét, thyc hién quy trinh bo
nhiém lai d6i véi VCQL; truong hop khong du diéu kién, tiéu chuan bo nhiém lai
hoic kéo dai thoi gian giit chire vu quan 1y thi bé tri cong tac khac.

6. Vién chic quan 1y khi hét thoi han bd nhiém ma dang trong thoi gian thi
hanh ky luat nhung khong thudc dién phai xem xét mién nhiém, cho tir chiic theo
quy dinh cta Pang va ctia phép luat thi co quan, don vi c6 thAm quyén bo nhiém cin
cir yéu cau nhiém vu thao luan, cAn nhic vé phém chét, nang lyc, uy tin cta vién
chuc; vé nguyén nhan, dong co vi pham, khuyét diém va tinh chit, mic d6 anh
huong, tac dong, két qua khéc phuc hau qua (néu co) dé xem xét, quyét dinh vé viéc
b6 nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit chirc vu quan 1y.

7. Vién chtic quan 1y khéng duoc bo nhiém lai thi co quan, to chiic ¢6 tham
quyén xem xét, quyét dinh viéc b tri cong tac khac; khong duoc b tri chirc vu

tuong duong hodc cao hon.

Piéu 17. Tiéu chuin, diéu kién b nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu

1. Pugc cip c¢6 thim quyén quan 1y can bo danh gia 13 hoan thanh nhiém vu
trong thoi gian gilr chirc vu quan 1y.

2. Péap tmg tiéu chuan chtrc danh quan 1y theo quy dinh cta cip c6 tham quyén

va cua don vi tai thoi diém bo nhiém lai.
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3. Pon vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc lam VCQL.
4. Pu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duge giao.

5. Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh cua
phép luat.

Diéeu 18. Thi tuc bo nhiém lai chirc vu doi véi vién chirc quan ly

1. Cham nhat 90 ngdy trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Phong TCCB phai ra
thong béao thuc hién quy trinh xem xét viéc bo nhiém lai di voi VCQL.

2. VCQL lam béo céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém
vu trong thoi han gitt chirc vu va du kién chuong trinh cong tac gui Hiéu truong
truong BDPHNN, truédng don vi noi dang cong tac.

Sau khi co chu truong dong ¥ cua tap thé lanh dao Truong PHNN, Hiéu
truong quyét dinh thanh 1ap T cong tac ciia Truong DPHNN phéi hop don vi truc
thudc dé trién khai thuc hién quy trinh bd nhiém lai.

3. Quy trinh b6 nhiém lai bao gdm céc budc dudi ddy; don vi moi T6 cong tac
tham du cac hdi nghi ctia don vi.

a) Buoc 1: Bon vi truc thudc Truong t6 chuc:

(1) Ldy y kién tin nhiém nhdn sy bang phiéu kin ciia héi nghi can bo chii chot
(hodc hoi nghi toan thé vién chire, nguoi lao dong).

- Chu tri: Nguoi ding dau don vi (hodc ngudi duoc giao phu trach khi chua
c6 ngudi ding dau).

- Thanh phan: Can b chi chdt ctua don vi. i v6i don vi ¢6 dudi 30 ngudi thi
thanh phan tham du gém toan thé vién chirc, ngudi lao dong ctia don vi.

- Noi dung: T chirc 1dy y kién tin nhiém cua can bo chii chdt/toan thé vién
chirc, ngudi lao dong vé viée bo nhiém lai VCQL bang phiéu kin (co ghi bién ban
ho1 nghi).

- Trinh tu lay ¥ kién:

+ Thong bao chii truong bo nhiém lai cua tap thé lanh dao Truong DPHNN.

+ VCQL dugc xem xét b nhiém lai trinh bay bao céo tu nhan xét, danh gia
viéc thyc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han gitt chie vu va du kién chuong
trinh, ké hoach cong tac trong thoi gian téi; hoi nghi thao luan, nhan xét, danh gia doi
véi VCQL va dong gop v kién cho chuong trinh, ké hoach cong tac cuia VCQL va
nhing van dé lién quan.
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+ Ghi phiéu 13y y kién tin nhiém b6 nhiém lai (c6 thé ky tén hodc khong ky tén).
Phiéu 1dy ¥ kién tin nhiém do cip to chtrc hoi nghi phat hanh, c6 déng dau treo cua
Truong DPHNN. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong b tai hoi
nghi nay.

(2) Ldy y kién danh gid, nhdn xét (bang vin ban) cua chi ity hodc bi thie, phé
bi thu (doi véi chi b khéng cé chiiiy) vé nhdn sw (cO ghi bién ban hoi nghi).

Ho so gom: bao cdo ty nhan xét, ddnh gid viéc thuc hi¢n chirc trach, nhi¢ém vu
trong thoi han gitr chirc vu; bién ban hdi nghi; bién ban ki€ém phi€u tin nhiém. Két

qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay.

b) Buoc 2: Hoi nghi tdp thé lanh dao don vi truc thudc

- Chu tri: Nguoi dimg dau don vi (hodc ngudi duoc giao phu trach khi chua
c6 nguoi dimg dau).

- Thanh phén: Tap thé lanh dao don vi.

- Noi dung: Tap thé 13nh dao thao luén va biéu quyét tin nhiém bd nhiém lai
(co ghi bién ban hoi nghi).

- Trinh tu thyuc hién:

+ Phan tich két qua Iy y kién & cac hoi nghi. VCQL duoc dé nghi bd nhiém
lai phai dat ty 1& trén 50% tinh trén tong sd ngudi dugc tridu tp tham gia hoi nghi

can bg chu chot/toan thé vién chiic, nguoi lao dong cua don vi gidi thicu.
+ Xéc minh, két luan nhiing van dé mdéi ndy sinh (néu co).

+ Tap thé lanh dao don vi thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét tin
nhiém nhan su bang phiéu kin. Phiéu biéu quyét tin nhiém do cip t6 chuc hoi nghi
phat hanh, c6 déng dau treo ciia Trudng DHNN. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh

bién ban va dugc cong bo tai hdi nghi nay.

VCQL duoc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% s6 phiéu so vdi tong sd
nguoi dugce triéu tip dong y; truong hop nhan su dat ty 16 50% thi do ngudi dimg
dau quyét dinh, truong hop dat ty 1& dudi 50% thi bao céo dy du cac y kién khac
nhau dé tap thé 1anh dao Truong PHNN xem xét, quyét dinh.

Theo ty quyén cua tap thé lanh dao don vi, nguoi dimg dau don vi 1ap td trinh
kém theo hd so nhan su bao céo Hiéu truong dé trinh tap thé lanh dao Truong
DHNN xem xét, quyét dinh.
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¢) Bude 3: Tap thé lanh dao Truong PHNN hop xem xét két qua quy trinh bd
nhiém lai; két luan vé tiéu chuan chinh tri va biéu quyét vé nhan su (béng phiéu kin)

dé Hiéu trudng ky ban hanh Quyét dinh bd nhiém lai vién chirc.
Piéu 19. Thi tuc kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu

1. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, Phong TCCB phai ra
thong bao thyc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian giir chirc vu quéan 1y dén tudi nghi
huu doi véi VC.

2. VCQL lam bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chiic trach, nhi¢m
vu trong thot han gitt chie vy, gui Hi€u trudng truong DPHNN, trudng don vi noi

dang cong tac.

3. Tap thé 1anh dao don vi truc thudc Truong t6 chirc thao luan, xem xét, néu
vién chirc con stic khoe, uy tin, ddp ing duoc yéu cdu nhiém vy thi thdng nhét biéu

quyét bang phiéu kin viéc kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén tudi nghi huu.

Vién chirc dugc dé nghi kéo dai thoi gian gitt chirc vu dén tudi nghi huu, phai
dat ty 1& trén 50% tong sd thanh vién tap thé lanh dao dong y. Trudng hop dat ty 18
50% thi do ngudi trudng don vi quyét dinh; ddng thoi bao cao day du cac ¥ kién
khac nhau dé Hiéu truong quyét dinh.

Cin ctr dé nghi ctia nguoi ding dau don vi truc thude, Hiéu trudng trinh tap
thé lanh dao Truong PHNN xem xét quy trinh nhan sy da thyc hién; két luan vé tiéu
chuan chinh tri va biéu quyét vé nhan sy (bang phiéu kin) dé Hiéu truong ra Quyét
dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu quan 1y dén tudi nghi huu d6i véi VCQL (khong
phai thue hién quy trinh bo nhiém lai).

Piéu 20. Quy trinh bd nhiém lai ké toan truwéng

Hiéu trudng thuc hién quy trinh dé nghi bo nhiém lai ké toan truong theo ding
quy dinh ctia phép luat c6 lién quan va Quy dinh nay (nhu quy trinh nhan sy déi véi
truong phong chirc ning cta don vi) va bao cao Giam ddc (qua Ban To chirc Can bo)
xem Xxét, quyét dinh bd nhiém lai sau khi c6 y kién thadm dinh vé hd so nhén su cua
Ban T6 chirc Can bd va vé chuyén moén cua Ban Ké hoach - Tai chinh, K& toan
truong DPHQGHN.

Pi¢u 21. Ho so' bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu

1. Ho so b6 nhiém lai
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a) To trinh ctia don vi giri Hiéu truong trong d6 néu rd nhu cau, nhan xét nhan

su, dé xuat y kién bo nhiém lai; Ban tong hop két qua phi€u tin nhi€ém vé nhan su.

b) So yéu Iy lich (theo miu 2C cua Ban T chitrc Trung wong) tu khai cta vién
chtrc ¢6 xac nhan cta co quan tryc tiép quan 1y vién chirc; chuong trinh, ké hoach
cong tac cta vién chirc duge dé nghi bd nhiém.

C) Bao cao ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi
han giit chirc vy; chuong trinh, ké hoach cong tac trong giai doan t6i cia VCQL da
duoc tap thé lanh dao don vi thong qua.

d) Nhén xét, danh gia cua chi bd noi sinh hoat dang va cta tip thé lanh dao don
vi vé pham chat dao dirc, 16i séng, ¥ thirc t6 chirc ky luat, doan két ndi bd, vé ning
luc cong tac, két qua thyc hién chure trach, nhi¢m vu.

e) Nhén xét ctia chi Gy noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh. Trudng hop noi
cu tri ciia ban than khac véi noi cu tri ciia gia dinh thi phai ldy nhan xét cta chi ty
noi ban than cu tr va noi gia dinh cu trt.

f) Két luan ctia cp iy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri.

) Béan keé khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

h) Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu ciu cia tiéu chuan chic danh
b6 nhiém. Trudng hop c6 vin bang do co s¢ dao tao nude ngoai cip hodc co sd dao
tao trong nudc lién két voi nuée ngoai cép phai dugc Bo Gido duc va Pao tao
chuing nhan.

i) Gidy chimg nhén stic khoe ctia co sy té co tham quyén cap trong thoi han
06 thang.

2. Ho so' dé nghi kéo dai thoi gian giir chire vu dbi véi VCQL gom:

a) To trinh ciia don vi dé nghi cho chu truong va bién ban hoi nghi tap thé lanh
dao don vi.

b) Bao cado tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong
thoi han gilt chirc vu va du kién chuong trinh, ké hoach cong tac trong thoi gian toi
cta vién chure.

¢) So yéu Iy lich (theo mau 2C ctia Ban T6 chtic Trung uong).

d) Két luan cua cap uy cé tham quyén vé tiéu chuan chinh tri.
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e) Nhén xét ctia chi Gy noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh. Trudng hop noi
cu tri ctia ban than khac véi noi cu tri cua gia dinh thi phai 1y nhan xét cta chi ay
noi ban than cu tra va noi gia dinh cu trq.

f) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

g) Giay chimg nhan sirc khoe ctia co s y té ¢6 tham quyén cép trong thoi han
06 thang.

Chuwong IV

LUAN CHUYEN VIEN CHUC QUAN LY

Diéu 22. Poi twong, tieu chuin, diéu kién va thoi gian luin chuyén

1. i tugng luan chuyén

Luan chuyén can b tré, trong quy hoach, c6 nang luc, trién vong phat trién
gitra cac don vi tryc thuoc Truong DHNN.

2. Tiéu chuan, diéu kién luan chuyén

a) C6 1ap truong, tu tudong chinh tri vitng vang, pham chit dao durc t6t; co uy
tin, co nang lyc va trién vong phat trién; dap mg tiéu chuan, tiéu chi chtrc danh luan
chuyén theo quy dinh.

b) Trong quy hoach, c6 trinh @6 chuyén mon, trinh do 1y luan chinh tri va du
stic khoé d€ hoan thanh nhiém vu.

¢) La can bo tré c6 trién vong, can bd trong ngudn quy hoach (it nhét phai con
10 nam cong tac tinh tir thoi diém ludn chuyén) nham bdi dudng, rén luyén, toan
dién qua céc vi tri cong tac trong thyc tién dé co thé dam bao hoan thanh tt nhiém
vu chinh tri cua co quan, don vi hoac dam nhan nhiém vu cao hon. Truong hop dac
biét do cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

3. Thoi gian luan chuyén

Thoi gian luan chuyén it nhat 13 03 nam (36 thang). Truong hop dic biét do
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Piu 23. Tham quyén, trach nhi¢m luin chuyén vién chirc

1. Tham quyén

Tap thé lanh dao Truong PHNN quyét dinh luan chuyén ddi véi VCQL thuodc
dién Bang uy Truong quan ly.
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2. Trach nhiém

a) Tap thé lanh dao Truong PHNN lanh dao, chi dao toan dién dbi véi viéc
luan chuyén d6i véi VCQL dién Dang uy Trudng quan ly.

b) Tap thé lanh dao, cap uy va ngudi ding dau don vi noi di: Nhan xét, danh
gia vién chac luan chuyén; phéi hop véi co quan, don vi lién quan trong cong tac
quan ly, giam séat va gitr méi lién hé thuong xuyén voi VCQL luan chuyén; c6 trach
nhiém tiép nhan, bé tri hoic dé xuat bé tri cong tac dbi voi VCQL sau luan chuyén.

c) Tap thé lanh dao, cAp uy va nguoi ding dau don vi noi dén: Chap hanh
nghiém tlc quyét dinh vé luan chuyén déi véi VCQL cua cap co tham quyeén; cd
trach nhiém phan céng nhiém vu, sir dung c6 hiéu qua, tao méi trudng va diéu kién
thuan loi @& VCQL luan chuyén phat huy ning luc, s truong va rén luyén; quan 1y,
danh gia can bo; phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan dé xuat hudng b tri, sir
dung VCQL sau luan chuyén.

d) VCQL duoc luan chuyén: Chap hanh nghiém tic cac quy dinh, quy ché,
phan cbng caa cap co tham quyén, co quan, don vi noi di va noi dén; tu dudng, rén
luyén, nd luc, ¢b gang, phat huy ning luc, s¢ trudng dé hoan thanh tét nhiém vu
duoc giao; chiu su kiém tra, giam sét, bao cao dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau
cta co quan, don vi quan ly; giit méi lién hé véi don vi noi di, co quan tham muu vé
cbng tac can bo.

d) Phong T6 chizc Can bo ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi cac co quan,
don vi lién quan tham muu, gitp viéc cho tap thé lanh dao Trudng DPHNN xay dyung
ké hoach luan chuyén VCQL; trién khai thyc hién cac quy trinh, tha tuc luan chuyén
VCQL bao dam dan chu, cong khai, minh bach; nhan xét, danh gia, dé xuat b tri,
sap xép VCQL luan chuyén; so két, tong két cong tac luan chuyén VCQL.

e) Cac don vi c6 lién quan: Tham gia tham dinh VCQL luan chuyén theo chirc
nang, nhiém vu dugc phan cong; phéi hop véi co quan tham muu vé cong tac can bo
trong cong tac kiém tra, giam sat va tham gia y kién trong viéc bo tri, sap xép VCQL

sau luan chuyén.
Piéu 24. Quy trinh, ho so luin chuyén vién chirc
1. Quy trinh luén chuyén

a) Bude 1: Can clr vao nhu cau luan chuyén can bd, Truong PHNN (Phong
T6 chirc Can bd) tién hanh ra soat, danh gia doi ngli VCQL theo phan cip quan ly
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can bg; xay dung ké hoach luan chuyén vién chirc va trinh cap cé tham quyén xem

x¢€t, cho chu truong.

b) Budc 2: Can ctr chii trwong ctia cap c6 tham quyén, Phong T6 chirc Can b
trao doi va ldy y kién nhan xét, danh gia d6i voi vién chire dy kién luan chuyén cua
tap thé 13anh dao va cép uy don vi noi vién chuec di; trao ddi véi tap thé 1anh dao va
cap uy don vi noi vién chirc dén; gip vién chirc du kién luan chuyén dé quan triét
chu truong muc dich, yéu cau luan chuyén ciia cap co tham quyén, dong thoi nghe
vién chirc trinh bay y kién va xac dinh trach nhiém d6i véi vién chirc luan chuyén.

¢) Bude 3: Phong To chitc Can bo tong hop, hoan thién hd so can bo, trinh cap
¢ thAm quyén xem Xxét, quyét dinh va lanh dao, chi dao to chirc thuc hién (cong bd

quyét dinh, chi dao cac cong viéc can thiét khac).
2. Ho so luan chuyén gom:

a) To trinh vé luan chuyén vién chuc cua don vi gui cap c6 tham quyén; Bién

ban cac cudc hop voi don vi noi di, noi dén va cac don vi lién quan.

b) Nhan xét, danh gid cua chi bd noi sinh hoat dang va cua tap thé 1anh dao
don vi noi di vé pham chét dao duc, 16i séng, ¥ thire t6 chuc ky luat, doan két ndi bo,
vé nang luc cong tac, két qua thuc hién chure trach, nhiém vu trong 03 nam gﬁn nhét
d6i v6i vien chirc luan chuyén.

¢) So yéu Iy lich (theo miu 2C cua Ban T chic Trung wong) tu khai cia vién
chirc c6 x4c nhéan ciia co quan tryuc tiép quan 1y vién chic.

d) Ban tu kiém diém, d4nh gia 03 nim cong tac gan nhét clia vién chic.

d) Két luan cua cap ty c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri.

e) Nhan xét ctia chi Gy noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh. Trudng hop noi
cu tri ctia ban than khac véi noi cu trii cia gia dinh thi phai 14y nhan xét cta chi ay
noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tra.

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

h) Ban sao (cong chimg hodc xac nhan ciia co quan Nha nudc ¢6 tham quyén)
cac van bf?mg, chung chi vé trinh d6 chuyén mon, nghi€p vy, 1y luan chinh tri, ngoai
ngit. Trudng hop ¢6 van bang do co s& dao tao nudc ngoai cip hodc co so dao tao

trong nudc lién két voi nudc ngoai cap phai duoc Bo Gido duc va Pao tao ching
nhan.
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1) Giay chiing nhan stc khde ctia co s¢ y t€ cd tham quyén cap trong thoi han
06 thang.

Diéu 25. Nguyén tac bo tri vién chirc sau luan chuyén

1. Viéc bo tri cong tac do1 vai vién chire sau luan chuyén phai can cur yéu
cau cong tac can b cua cap uy, nhiém vu chinh tri, tinh hinh d61 ngli can bd cua céac
co quan, don vi va két qua cong tac, nang luc, s& truong cia vién chirc gan voi vige
thuc hi¢n nhiém vu chinh tri ctia co quan, don vi va nhan xét, danh gia can bo cua

cap co tham quyén.

2. Trudng hop vién chirc luan chuyén duoc cip co thim quyén quyét dinh tiép
tuc bd tri 6n dinh cong tic & co quan, don vi noi dén thi khong con xem 1a vién chirc
luan chuyén theo quy dinh.

Piéu 26. Ché dd, chinh sach ddi véi vién chire dwoe ludn chuyén

1. Trong trudng hop vi tri cong tac méi ¢ phu cap chiic vu thap hon phy cp
chirc vu hién dang dam nhiém thi vién chirc luan chuyén duoc bao luu phu cap chirc

vu hién hudng trong thoi gian luan chuyén.

2. Vién chire luan chuyén duoc tiép tuc giit lai trong danh sach quy hoach tai
don vi1 trudce khi luan chuyén va duoc xem xét quy hoach vao chirc danh cao hon tai
don vi dang thuc hién luan chuyén néu dap ung du diéu kién, tiéu chuan theo quy
dinh; duoc hudng cac quyén loi nhu vién chirc ciia don vi noi luan chuyén dén (khen
thuong, nang bac luong trudc thoi han, tham gia cac khoa dao tao, boi dudng...);

dugc vu tién khi xem xét bo tri cong tac sau luan chuyén.

3. Vién chirc luan chuyén dugc huéng ché d6 dao tao, bdi dudng vé chuyén
mén, nghiép vu trong va ngoai nudc theo dé an dio tao, bdi dudng can bd ciia Trudng
DHNN va cia PHQGHN.

Chuong V
THOI GIU CHU'C VU, MIEN NHIEM VIEN CHUC QUAN LY
Piéu 27. Tir chire, cho théi giir chirc vu doi véi vién chire quén 1y
1. Viéc xem xét tir chirc ddi voi vién chirc quan Iy duge thuc hién trong céc
truong hop sau:
a) Do han ché vé ning luc hodc khéng con du uy tin dé hoan thanh chuc

trach, nhiém vu duoc giao;
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b) Pé co quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach xay ra sai pham
nghiém trong; dé co quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach hodc cip dudi

tryc tiép xdy ra tham nhiing, tiéu cuc nghiém trong;
¢) C6 trén 50% s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh.

Péi tuong, quy trinh, thu tuc léy phiéu tin nhi¢m thuc hién theo quy dinh cua cép
c6 tham quyén;

d) Do khong du strc khde hodc vi cac 1y do chinh déang khac;
d) Theo yéu cau nhiém vu.

2. Khong xem xé&t cho thdéi gitr chire vy doi véi vién chitc quan ly néu thudc

mot trong céc truong hop sau:

a) Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh qubc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu théi gitr chure vu

ngay s& anh huong nghiém trong dén loi ich chung ciia Pang va Nha nudc;

b) Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, hodc dang bi khai td, diéu
tra, truy t6, xét xur.

3. Quy trinh xem xét cho théi gitr chirc vu

a) VCQL xin thoi gilr chirc vu thi 1am don, trong d6 trinh bay ro 1y do, nguyén

vong va gui Hi€u trudng.

b) Cham nhat sau 10 ngay ké tir ngay nhan don xin thoi giir chirc vu cua vién
chirc, bd phan tham muu vé cong tac can bo (Phong TCCB) hodc Hiéu truong phai
trao doi v&i vién chic c6 don xin thoi giit chirc vu va béo céo tap thé lanh dao

Truong DPHNN xem xét, quyét dinh.

¢) Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc van ban dé xuat viéc xin thoi
giit chtrc vu cia VCQL, Hiéu truong chi dao Phong T chirc can b va cac don vi co
lién quan tham dinh viéc xin thoi giit chirc vu ciia VCQL; dong thoi to chirc hop tap
thé lanh dao don vi noi VCQL dang cong tac dé 1ay ¥ kién vé viéc xin thoi gifr chuc

V.

d) Phong T6 chirc Can b tong hop ¥ kién, hoan thién hd so xin thoi giit chirc
vu cua vién chtrc va trinh tip thé 1anh dao Truong DPHNN xem xét, biéu quyét cho
vién chirc thoi giit chirc vu bang phiéu kin. Viéc quyét dinh cho vién chirc thoi giir
chirc vu quan 1y phai duoc trén 50% tong sé thanh vién tap thé lanh dao Trudng

DHNN dong y; truong hop dat ty 16 50% thi do Hiéu truong quyét dinh.
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d) Hiéu truong ra quyét dinh cho vién chirc thoi giit chic vu hodc dé nghi cap
c¢6 thdm quyén ra quyét dinh cho vién chirc thoi gitr chirc vu va td chic théng bao
quyét dinh cho vién chic.

4. VCQL xin thoi giit chtrc vu quan 1y nhung chua dugce Hiéu trudng hodc cip
c6 thAm quyén dong ¥ thi van phai tiép tuc thuc hién chirc trach, nhiém vy, quyén
han duoc giao.

5. VCQL sau khi c6 quyét dinh cho théi giit chirc vu dugc b tri cong tac phu
hop véi nang luc, so truong, trinh d§, chuyén moén, nghiép vu duoc dao tao phu hop
v6i vi tri viée 1am cua don vi; dugc bao luu phu cip chire vu hién huong dén hét thoi
han gitr chirc vu.

6. Hd so cho vién chue théi giit chire vu quan 1y gom:

a) To trinh cta Phong T6 chiic can bo.

b) Céac van ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, v kién cua co quan,
don vi c6 tham quyén, don d& nghi cua vién chrc.

¢) Céc bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

Pi¢u 28. Mién nhiém doi véi vién chirc quan ly

1. Viéc xem xét mién nhiém dbi voi VCQL duge thuc hién trong cac truong
hop sau:

a) C6 hai nam lién tiép dugc xép loai chat luong ¢ muc khong hoan thanh
nhiém vu.

b) Bi xtr Iy ky luat chua dén mirc cach chtrc nhung uy tin giam sat, khong thé
dam nhiém chtrc vu duoc giao hodc do yéu cau nhiém vu cong tac can phai thay thé.

c¢) Bi xtr Iy ky luat khién trach hodc canh céo hai lan trong cung mat thoi han
b6 nhiém.

d) Bi co quan c6 tham quyén két luan suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao duc,
16i séng, “tu dién bién”, “ty chuyén hoéa”; vi pham nhing diéu dang vién khong dugc
lam; vi pham trach nhiém néu guong, anh hudng xau dén uy tin cua ban than va co
quan, don vi noi dang cong tac.

e) Bi co quan c¢6 thim quyén két luan vi pham quy dinh ctiia Pang vé bao vé
chinh tri nd1 bo.

g) Cac Iy do mién nhiém khac theo quy dinh cia Pang va phap luit.
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2. Quy trinh xem xét mién nhiém VCQL

a) Khi ¢6 du cin ¢t mién nhiém d6i v6i VCQL quy dinh tai khoan 1 Diéu nay,
Hiéu truong hoic bd phan tham muu vé cong tac can bd noi VCQL dang cong tac dé

xuat véi cap c6 tham quyén theo phan cap quan ly can bg.

b) Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban dé xuat viéc mién
nhi¢m, Hi€u trudng chi dao by phan tham muu vé cong tac can bo va cac don vi co
lién quan tham dinh viéc mién nhiém VCQL; déng thoi to chure hop tap thé lanh dao

don vi noi VCQL dang cong tac de 1ay y kién vé viéc mién nhiém.

¢) Bo phan tham muu vé cong tac can bd thong bao va nghe ¥ kién ctia VCQL
vé viéc mién nhiém.

d) B6 phan tham muu vé cong tac can bo tong hop ¥ kién, hoan thién ho so
mién nhiém va trinh tdp thé linh dao Truong PHNN xem xét, biéu quyét mién
nhiém VCQL bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém d6i véi vién chic phai
duoc trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao don vi dong ¥; trudng hop dat ty
16 50% thi do Hiéu truong quyét dinh.

&) Hiéu truong hodc dé nghi cap c6 tham quyén ra quyét dinh mién nhiém va
t6 chirc thong bao quyét dinh cho VCQL.

3. VCQL sau khi bi mién nhiém dugc nguoi dung dau don vi truc thudc noi
vién chic cong tac bd tri cong tac phl hop; vién chirc ¢ trach nhiém chap hanh
quyét dinh phan céng cta cap c6 tham quyén. Truong hop vién chirc bi mién nhiém
do xép loai chit luong ¢ murc khong hoan thanh nhiém vu trong hai nam lién tiép thi
lanh dao Truong DPHNN cho thoi viéc theo quy dinh cua phap luat.

VCQL bi mién nhiém khéng duoc hudng phu cap chirc vu ké tir ngy c6 quyét
dinh mién nhiém. Sau khi mién nhiém néu vién chirc ty nguyén xin nghi huu, nghi
viéc thi dugc giai quyét theo quy dinh hién hanh.

4. HO6 so xem xét mién nhiém vién chirc quan 1y gdm:

a) To trinh ctia bd phan tham muu vé cong tic can bo.

b) Céac vin ban co lién quan: Quyét dinh, vin ban két luan, ¥ kién cta co
quan, don vi c6 tham quyén, don dé nghi ctia vién chc.

¢) Cac bién ban hdi nghi va bién ban kiém phiu



34

Chuong VI

PHU CAP CHUC VU LANH PAO VA PHU CAP TRACH NHIEM
POI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 29. Phin loai don vi va hé so phu cip chirc vu linh dao
1. Phong, khoa, bd mon, trung tdm tryc thudc Truong:

+ Cép trudng: 0,5

+ Cép phd: 0,4

D61 véi cac khoa (c6 tir 40 can bo khoa hoc tro 1€n, hodc co6 tir 05 b mén tréd

1€n, hoac duoc giao dao tao ca 03 bac hoc: dai hoc, thac si, tién si) phu céip nhu sau:

+ Cap trudng: 0,6

+ Cap pho: 0,5

2. B0 mon, trung tam tryc thudc khoa:

+ Cép truong: 0,4

+ Cép pho: 0,3

3. Truong THPT CNN:

+ Hiéu truong: 0,7

+ Pho Hi¢u truong: 0,55

+ T trudng t6 chuyén mén va Van phong: 0,25

+ Phé T6 trudng to chuyén mén: 0,15

Pic¢u 30. Phu cip trach nhiém cong viéc ké toan truéng, phu trach ké toan

1. Ké toan truong ctia Truong PHNN-DPHQGHN duoc huong phu cap trach
nhi¢m cong viée 1a 0,2 so véi mic lvong co ban.

2. Phu trach ké toan ctia Truong PHNN-DPHQGHN dugc hudng phu cap trach
nhiém cong viéc 1a 0,1 so v&i mire lvong co ban.

Piéu 31. H¢ so phu cap trach nhiém ciia mét sé chirc danh khac

1. Truong nhoém nghién ctru manh cap PHQGHN dugc hudng phu cap tréch
nhi¢m cong viéc tuong duong hé s6 phu cap chiic vu cua truong phong thi nghi¢m
trong diém cap PHQGHN. H¢ s6 phu cap trach nhiém 1a 0,6.

2. Truong nhoém nghién ctiru manh cép don vi; gidam ddc chuong trinh dao tao
thudc truong dai hoc thanh vién va truong, khoa truc thudc dugc huong phu cap
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trach nhiém cong viéc twong duong hé s phu cap chirc vu cua truéng phong thi
nghiém tuong tng truc thudc truong dai hoc thanh vién va truong, khoa truc thudc.
Hé s6 phu cép trach nhiém la 0.4.

3. Thu ky hoi dong truong DPHNN-DHQGHN duoc hudng phu cap trach
nhiém cong viéc tuong dwong hé s6 phu cip chirc vu ctia trudng phong chirc ning
tuong Ung truc thudc trudng dai hoc thanh vién, vién nghién ctru khoa hoc thanh
vién va truong truc thudc. Hé sd phu cap trach nhiém 13 0,5.

4. Thu ky hoi dong truong trung hoc pho thong CNN, trudng trung hoc co sé
Ngoai ngit dugc hudng phu cép trach nhiém cong viée twong duong hé sb phu cap
chirc vu ctia t6 trudng t6 van phong tuong tmg tryc thudc truong trung hoc phd
thong, truong trung hoc co so. H¢ ) phu cép trach nhiém 1a 0,25.

Diéu 32. VCQL gilr nhiéu chire vu dugc hudng phu cép chirc vu cua vi tri
quan Iy co phu cdp chirc vu cao nhit va cac khoan hd trg theo quy ché chi tiéu ndi bo
cua Truong DPHNN.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 33. Phong Tb chire Can bd ¢ trach nhiém huéng dan cac don vi truc
thudc thuc hién cong tac bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, tur chuec,
mién nhiém VCQL trong Truong DPHNN, PHQGHN; phdi hop voi Ban Kiém soat
Hoi déng truong tién hanh kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy dinh nay va bao cao
Hiéu truong, Thuong truc Hoi dong truong va Hoi dong truong.

Pidu 34. Quy dinh nay gébm 7 Chuong, 34 Diéu, c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir
ngay ky ban hanh. Bai bo cac quy dinh trude day c6 ndi dung trai voi Quy dinh nay.
Trong qua trinh thyc hién Quy dinh ndy, néu c6 vudng mic, phat sinh cin diéu
chinh cho phu hop véi diéu kién thuc té, cac don vi va ca nhan co lién quan phan
anh v6i Phong To chire Can bo dé tong hop, bao cdo Hiéu truong dé trinh Hoi dong
truong xem xét, quyét dinh./.

TM. HOI PONG TRUONG
CHU TIC

P4 Tuian Minh
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Phu luc

CAC BIEU MAU VE BO NHIEM, PANH GIA NHIEM KY CONG TAC

VA BO NHIEM LAI VIEN CHUC LANH PAO, QUAN LY

(Kém theo Nghj quyét so.............. NQ — HAT ngay ......... I......12024
ciia Héi dong truwong Truong Pai hoc Ngoai ngit, Bai hoc Quéc gia Ha Noi)
Mau 1a
DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NGOAINGU Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Ten dom Vi

Ha Noi, ngay ..... thang ..... nam ...

PHIEU GIOI THIEU NGUON NHAN SU

BO NHIEM CHUC VU.....ccoeeunneennnn.
(tai HO1 nghi tap thé 1anh dao “mé& rong”’/tap thé 1lanh dao ctia ......oov..n..... )
Nhén sw dworce gii thiéu dé thyc hién quy trinh bo nhiém
gittchirevu .........................
T Ho v tén Chirc vu, ﬂo’n vi cong tac Y.klen tiluy?t
j hién nay minh (néu cd)
1.

Ghi chl: Bong chi gidi thiéu ai thi ghi day du thong tin vao 6 twong tng.
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Mau 1b

DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGOAINGU Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM PHIEU GIOI THIEU NGUON NHAN SU’
BO NHIEM CHUC VU...uuuereevnnenne.

(tai H61 nghi tap thé lanh dao “mé rong”’/tap thé lanh dao ctia ............... )

Vao hoi ...... gio....ngay ..../..../...... tal Lo , Hoi nghi tap thé lanh
dao “mé rong”/tap thé lanh dao ca................... d3 tién hanh 13y Phiéu gidi thiéu
ngudn nhan sy bo nhiém chirc vu.................. theo dung quy dinh cta Truong DPHNN,
DHQGHN.

I. Chu tri Hgi nghi:
LoD e
R O

i 5 LS T6 trudng
2. D/C T6 phod

B D Thanh vién
BoD/C o Thanh vién
TR 5 Thanh vién

IV. Két qua kiém phiéu:

1. Téng s6 can bd dugc triéu tap: ... d@)ng chi
-Coémat: ....... dong chi (dat %)
- Vang mat: ........ dong chi
2. S6 phiéu phatra: ........ phiéu. Sb phiéu thu vé: ... phiéu
S6 phiéu hop 1&:  ........ phiéu. S6 phiéu khong hop 1é: ... phiéu

3. Két qua kiém phiéu cu thé nhu sau:
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R Chiic vu, don vi cong tic S6 phiéu | Ty1é
Ho va tén A : e pen )
TT : hién nay gidi thi¢u %
1
2
3
Kiém phiéu két thiic vao hoi ..... gio ...... clng ngay.
Bién ban nay 1ap thanh 02 ban va c6 gia tri nhu nhau./.
TO TRUONG TO PHO THANH VIEN THANH VIEN




39 Mau 2a

DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NGOAINGU Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay ..... thang .... nam ......

PHIEU LAY Y KIEN TiN NHIEM VE NHAN SU

BO NHIEM CHUC VU ......ccvvveeeevvvnnnenn
(tai Hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong/can bo cha chét cia......... )
Can ctr phuong an nhan sy ................ do tap thé lanh dao..

dé xuét va duoc Hiéu trudng/tap thé lanh dao Truong PHNN phé duyet de ngh1 dong
chi cho ¥ kién ddi voi cac nhan su c6 tén dudi day du kién lua chon dé dé nghi bd

nhiém gitr chtrc vu .................. (danh sach can bo xép theo van chir cai ABC):
Y kién vé nhan sw
STT Ho va tén N_e'lm Chirc ,vu, (‘Eo’n vi cong )
sinh tac hién nay Pdne v Khong
) ongy A
dong y
1.
2.

Ghi cha: Bong chi dong v hodc khong dong ¥ thi danh diu X vao 6 twong tmg.
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Mau 2b

DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HOC NGOAINGU Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc
Tén don viz....oooooeveiviiecien,

BIEN BAN KIEM PHIEU LAY Y KIEN TiN NHIEM VE NHAN SU

BO NHIEM CHUC VU......ccevuueerenn.n.
(tai Hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong/can bd chu chétcua ......... )

Vao hoi ...... gio.... ngdy ..../...[...... tal o , Ho1 nghi vién chuec,
ngudi lao dong/can bd chii chdt ctia ..................... d3 tién hanh lay Phiéu lay y kién
vé nhan su bd nhiém chirc vu.................. theo diing quy dinh ctia Truong DPHNN.

I. Cha tri Hoi nghi:
L D o
2. D

(I D T6 trudng
2 D0 T4 pho

B D Thanh vién
AoD/C Thanh vién
TR 5 Thanh vién

IV. Két qua kiém phiéu:

1. Téng s6 can bd dugc triéu tap: ... déng chi
-Comat: ........ ddng chi (dat %)
- Vang mat: ........ dong chi
2. S6 phiéu phatra: ........ phiéu. S6 phiéu thu vé: ... phiéu
S6 phiéuhop 1&:  ........ phiéu S6 phiéu khong hop 1é: ... phiéu



B/ dat: ..../..../....phiéu (......... %)
- S6 phiéu khong thé hién ¥ kién: ......... phiéu(........ %)
Kiém phiéu két thiic vao hoi ..... gio ...... cung ngay.

Bién ban nay 1ap thanh 02 ban va c6 gia tri nhu nhau./.

TO TRUONG TO PHO THANH VIEN THANH VIEN
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Mau 3a
DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NGOAI NGU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Tén don vi

Ha Néi, ngay ..... thang .... nam

PHIEU BIEU QUYET TiN NHIEM GIOI THIEU NHAN SU
BO NHIEM CHUC VU

(tai Hoi nghi tap thé lanh daocia ................ )

Can cir két qua cac budc trong quy trinh nhan su bo nhiém chic vy
dé co co sd bao cao tap thé lanh dao Truong PHNN xem xét, quyét dinh bo
nhiém/gi6i thidu dé bau giit chic vu............ , d& nghi dong chi cho y kién biéu
quyét tin nhiém gidi thiéu d6i v6i cac nhan su c¢6 tén dudi day (danh sach can bo
xép theo van chir cai ABC):

Y kién biéu quyét
s ¢a Nim Chitc vu, don vi cong gidi thi¢u
STT Ho va tén - P
sin ac hién nay | Knong
bong y L
dongy

1.
2.

Ghi chl: Pong chi dong y hoic khong dong ¥ thi danh dau X vao 6 tuong tng.
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Mau 3b

DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NGOAINGU Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM PHIEU BIEU QUYET TiN NHIEM GIOI THIEU

NHAN SU BO NHIEM CHUC VU.................
(tai Hoi nghi tap thé ldnh dao ctia ..................... )

Vao hoi ...... gio.... ngly .ofe o A , Hoi nghi tap thé lanh
daocta ................ da tién hanh lay Phiéu biéu quyét tin nhi€ém gidi thi€u nhan sy bd
nhiém chac vy................ theo diing quy dinh ctia Truong DPHNN, DPHQGHN.

I. Chu tri Hgi nghi:

D/
I1. Pai biéu tham du gdom:

L D C o

2. D C
III. T6 kiém phiéu gom:

i 5 LT T6 trudng

2. D C Thanh vién

B D Thanh vién
IV. Két qua kiém phiéu:

1. Téng s6 can bd duogc triéu tap: ... d@)ng chi

-Comat: ... dong chi (dat %)
- Ving mit: ........ ddng chi
2. S6 phiéu phatra: ........ phiéu. S6 phiéu thu vé: ... phiéu
Sb phiéuhop 16 ........ phiéu. S6 phiéu khong hop 1é: ... phiéu

3. Két qua kiém phiéu cu thé nhu sau:

B/ dat /..../....phiu (......... %)

B/ dat [....]....phiéu(......... %)

Kiém phiéu két thiic vao hoi ........ gio...... cling ngay.

Bién ban nay 1ap thanh 02 ban va c6 gia tri nhu nhau./.

TO TRUONG THANH VIEN THANH VIEN
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Mau 4

DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NGOAI NGU Déc lap - Tu do - Hanh phuc
Téndon vi.........cccccooooo...

BAO CAO TU NHAN XET, PANH GIA NHIEM KY ...uuocverercrcnnnnensensenns
VA DU KIEN CHUONG TRINH CONG TAC NHIEM KY ....uccovverrnrnnn.
CUA VIEN CHUC QUAN LY

HO VA T8N ..o
Ngay, thang, NAm SINN: ......cccoooiiiiiiiieeeeeeee e
DOn VI CONE TAC: ..ot
Chirc VU IANh Ga0: ....voiieeeeeeee e et
Ngay quyét dinh b0 NRIEIM: ... en st
Linh vuc cong tdc dugc phan cong phu trach: .........ccceeiiiviiniieiiieece

I. TU NHAN XET, PANH GIA NHIEM KY ....oovvuerrecreerrcrenne

2. K& hoach va chuong trinh hanh @ONE: ..........oooeweveeeecorieieeeeeeeeese s
3. Phan tich nhirng diéu kién dé thyc hién (mat manh, mit yéu, co hoi, thach thirc):
4. Panh gia két qua cong tac trong thoi gitt chirc vu

a) Nhitng mat manh va thanh tich dat duoc:

- Pbi voi ngudi dimg dau don vi, bao céo cu thé nhimg két qua dat duoc trong
cac linh vyc cong tac ctia don vi qua so li¢u thong ké, co6 so sanh vé1 nhiém ky trude
(cOng tac chinh tri, tu tudng; su on dinh, doan két ndi bo; cong tac chuyén mon: dao tao,
NCKH, san xuét, dich vy, phuc vy, ké hoach - tai chinh, t6 chirc, can bg...); phan tich
lam r0 vai tro, trach nhiém cua cé nhan, tap thé lanh dao doi vadi cong tac 1anh dao, quan
1y don vi.

- B6i v6i cap pho, bao cdo nhitng két qua dat duoc trong linh vyc cong tac duoc
phan cong phu trach.

b) Nhiing mat han ché, ton tai can khdc PRUC: oot
5. Nhitng bai hoc kinh nghiém rat ra trong cong tac 1anh dao, quéan ly

6. Tu danh gia

Q) MAtIMNANKN: ..ot



c) Tu Xép loai (Hoan thanh xudt sic nhiém vu/Hodan thanh tot nhiém vu/Hoan thanh nhiém
vi/Khong hoan thanh nhiém VIL): ...

IL. DU KIEN CHUONG TRINH CONG TAC NHIEM KY ....ucovrereernereenrensennee

Ha noi, ngay ....... thang ..... nam .....
Nguoi viét

(Ky, ghi ré ho tén)
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MAau 5a

DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NGOAINGU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Tén don Vi,
Ha Noi, ngay ...... thang ..... nam .......

1. Can ctr Bé4o céo ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhi¢ém vy
trong thot han gitr chue vu va du kién chuong trinh, ké hoach cong tac trong thoi gian
to1; duoc su déng y vé chu truong thuc hién quy trinh bd nhiém lai cua Hiéu trudng
Truong DPHNN, dé nghi déng chi cho biét v kién tin nhiém ctia minh vé viéc bd nhiém

laidong/ba ...l gitchic vu....................0
Y kién tin nhiém
Ho va tén Niam Chikc vu, don vi cong tac bo nhi¢m lai
: sinh hién nay . Khong
Dongy dong y

2.'Y kién khac (néu cé):

Ghi chl: Néu dong y hodc khong ddng ¥ thi danh dau X vao cot tuong tmg.




ar MAau 5b

DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGOAINGU Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Tén dom Vi......oovevvevveereeienns

BIEN BAN KIEM PHIEU TiN NHIEM NHAN SU

BO NHIEM LAI .................
(tai Hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong/can b chii chdtcua ......... )

Vao hoi ... ..glo.. .. ngéy S S S tai TTTTTTTIII - H(f)i’ nghi vién chuec,
nguc‘fi lao dong/can bd chu chdt cua ............... da tién hanh lay Phiéu tin nhiém nhan
subonhiémlai................... theo dung quy dinh cuia Truong PHNN, DPHQGHN.

I. Cha tri HQi nghi:

5 L
I1. Pai biéu tham dv gom:

LoD e

2. D
I11. T6 kiém phiéu gom:

LoD/C e, T6 truong

2.D/C o, Thanh vién

BB/ e Thanh vién
IV. Két qua kiém phiéu:

1. Téng s6 can bd dugc triéu tap: ... d@)ng chi

-Coémat: ... dong chi (dat %)
- Vang mat: ........ ddng chi
2.S6 phiéu phatra: ........ phiéu. S6 phiéu thu vé: ... phiéu.
S6 phiéuhop 1&:  ........ phiéu. S6 phiéu khong hop 1é: ... phiéu.
3Kt qua:  -B/Ceiiiii dat: ...../..../.....phiéu (......%)
- SO phiéu khong thé hién y kién: ......... phiéu(........ %)
Kiém phiéu két thiic vao hdi ..... gio ...... cling ngay.

Bién ban nay 1ap thanh 02 ban va cé gia tri nhu nhau./.

TO TRUONG THANH VIEN THANH VIEN THANH VIEN



48 MAau 6a

DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NGOAI NGU Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Tén don vi

Ha Noi, ngay .... thang .... nam

PHIEU BIEU QUYET TiN NHIEM GIOI THIEU NHAN SU BO NHIEM LAI

1. Can ct két qua cac budc trong quy trinh nhan sy bé nhiém lai chirc
141 SO . dé ¢ co s& bao cao tap thé 1anh dao Truong PHNN xem xét, quyét
dinh b6 nhiém lai/gi6i thiéu dé bau bo nhiém lai chirc vy ........... , d& nghi ddng chi
cho biét ¥ kién biéu quyét tin nhiém gidi thiéu cia minh vé viéc bo nhiém lai 6ng/ba
..................... gitchttcvu....................0

Y Kkién tin nhiém

o Nim Chirc vu, don vi cOng tac bo nhiém lai

Ho va tén inh hia .
sin ién nay Phng ¢ Khong
dong y

2.'Y kién khac (néu cé):

Ghi chl: Néu dong ¥ hodc khong dong y thi danh dau X vao cot twong tmg.



49 MAau 6b

DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGOAINGU Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Tén dom Vi.......oovvvvveerrerennenne,

BIEN BAN KIEM PHIEU BIEU QUYET TiN NHIEM GIOI THIEU

NHAN SU BO NHIEM LA .....cccuuueremnnnereernnnnennns
(tai HOi nghi tap thé lanh dao ctia ...................... )

Vao hoi ......gi0.... ngdy ..../.../o.... tai . R , Hoi nghi tap thé lanh
dg}o CUA i, da tién hanh lay Phi€u biéu quyét tin nhi¢m gidi thi€u nhan sy
bonhiémlai........................ theo dung quy dinh cuia Truong PHNN, DPHQGHN.
I. Cha tri Hoi nghi:

B
I1. Pai biéu tham dv gom:

R 5 7

2 D C
III. T6 kiém phiéu gom:

LoD/C e, T6 truong

2. D C Thanh vién

B D C e, Thanh vién
IV. Két qua kiém phiéu:

1. Téng s6 can bd dugc triéu tap: ... d@)ng chi

-Coémat: ... ddng chi (dat %)
- Vang mat: ........ ddng chi
2. S6 phiéu phatra: ........ phiéu. S6 phiéu thu vé: ... phiéu
S6 phiéuhop 1&:  ........ phiéu. S6 phiéu khong hop 1é: ... phiéu
3.KEtqua:  -D/eiiii dat: ...../..../.....phiéu (......%)
- S6 phiéu khong thé hién y kién: ......... phiéu(........ %)
Kiém phiéu két thiic vao hoi ..... gio ...... cling ngay.

Bién ban nay 1ap thanh 02 ban va c6 gia tri nhu nhau./.

TO TRUONG THANH VIEN THANH VIEN THANH VIEN
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