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TRUONG PAI HOC NGOAI NGU

86: 2326/NQ-HDT Ha Nbi, ngay 04 thang 10 ném 2023

NGHI QUYET
Vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia Hoi dong truomg
Truwong Pai hoc Ngoai ngi, Pai hoc Qudc gia Ha Ni nhiém ky 2022-2027

HOQI PONG TRUONG TRUONG PAI HOC NGOAI NGU

Can cit Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 théng 6 nim 2012 va Ludt sira doi, bo
sung mot sé diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Can cir Nghi dinh 56 99/2019/ND-CP ngay 3 0 thang 12 nam 2019 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét va hwéng ddn thi hanh mét sé diéu ciia Ludt siva doi, bo sung
mot s6 diéu cia Ludt Gido duc dai hoc;

Cdn cit Quyét dinh s6 3568/0D-DHQOGHN ngay 08 thdng 10 ndm 2014 cia
Gidm déc Pai hoc Quéc gia Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh vé t6 chirc va hoat dong
cua cac don vi thanh vién va don vi truc thuéc Dai hoc Quo"c gia Ha Noi;

Cdn civ Quyét dinh sé 3086/0D-PHOGHN ngay 14 thing 9 nim 2022 cia
Gidm déc Pai hoc Quoc gia Ha N§i vé viéc ban hanh Hudng dan tam thoi vé quy trinh,
thi tuc thanh ldp va kién toan Hoi dong Truwong cua Truong Pai hoc thanh vién;

Can cir Quyét dinh s6 4372/0P- -DHOGHN ngay 12 thang 12 ndm 2022 cua
Gidm déc Pai hoc Quoc gia Ha Ngi vé viéc cong nhdn Héi dong Truong Pai hoc
Ngoai ngit, Pai hoc Quoc gia Ha Ngi nhiém ky 2022-2027,;

Cdn cit Nghi quyét s6 2286/NO-HPT ngay 04 thing 10 ndm 2023 cia Hoi
do’ﬁg truong Truong Pai hoc Ngoai ngir vé viéc ban hanh Quy dinh 16 chirc va hoat
dong cua Truong Dai hoc Ngogi ngit, DHOGHN.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché t§ chic va hoat dong ciia Hoi ddng trudng
Trudng Dai hoc Ngoai ngit, Pai hoc Qubc gia Ha N6i nhiém ky 2022-2027.

Diéu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Hoi dong truong, Hiéu truong Truong Pai hoc Ngoai ngit, Trudng
cac don vi trong toan Trudng, vién chirc, nguoi lao dong, ngudi hoc va cac td chirc
thudc Trudng, cic ca nhan, t6 chitc khac lién quan dén hoat dong cua Trudng Pai
hoc Ngoai ngit, PHQGHN chiu trach nhiém thi hanh Nghij quyét nay./.

Noi nhgn: OI DON G TRUON G
-Nhu DBiéu 2; 1U /

-Luu: HCTH, HDPT, NO1.




DAl HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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TRUONG PAI HOC NGOAI NGU

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG

CUA HQI PONG TRUONG TRUONG PAI HOC NGOAINGU, PHQGHN
NHIEM KY 2022-2027

(Kém theo Nghi quyét s6 2306/NQ-HDT ngay 04 thang 10 ndm 2023
cua Hoi dong truong Truong Dai hoc Ngoai ngit, DHQGHN)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh co ciu td chirc, trach nhiém, quyén han va hoat dong
ciia Hoi ddng trudng Trudng Pai hoc Ngoai ngit; mdi quan hé cong tac giira
Hoi ddng truong véi Pang uy; Hiéu trudng, cac Phé Hiéu truéng (Ban Giam hiéu)
va cac don vi, cac t& chirc doan thé truc thudc Truong.

Piéu 2. Tén goi, chirc ning ciia Hji ddng truwong

1. Tén goi: Hoi ddng trudng Trudng Pai hoc Ngoai ngit goi tat 13 Hoi dong
truong (viét tat 13 HDT), tén tiéng Anh la: University Board — VNU University of
Languages and International Studies.

2. Churc nang: Hoi déng truomg Trudng Pai hoc Ngoai ngit 1a t6 chirc quan tri,

thuc hién quyén dai dién cia chu s& hiru va cac bén cd loi ich lién quan.

CHUONG II
CO CAU TO CHUC, TRACH NHIEM, QUYEN HAN
Piéu 3. S6 lwgng, co' cAu td chirc va thanh phan cia Hoi dong truong

Viéc thanh 14p HDPT, co ciu té chiic va thanh phan cia HPT dugc quy dinh
tai Diéu 16 ctia Luat sb 34/2018/QH14 ngay 19/11/2018 vé sira dbi, b sung mot sb
diéu cua Luat Gido duc dai hoc. Cu thé nhu sau:

1. S& luong thanh vién HPT phai 1a sb 1¢, téi thiéu 1a 15 ngudi.

2. Thanh vién HPT bao gdm céc thanh vién trong va ngoai truong dai hoc:



a) Thanh vién trong trudng dai hoc bao gém thanh vién duong nhién va
thanh vién bau bai hoi nghi toan thé hodc hoi nghi dai biéu cta trudng dai hoc.

Thanh vién duong nhién bao gém bi thu Pang ty, hidu truéng trudng dai
hoc, ch tich cong doan va dai dién Ban chap hanh Poan Thanh nién Cong san Ho Chi
Minh 12 ngudi hoc cta truong dai hoc.

Thanh vién bau bao gém dai dién giang vién chiém ty 18 t5i thiéu 1a 25%
tong sb thanh vién ciia HDT; dai dién vién chic va ngudi lao dong.

b) Thanh vién ngoai trudng dai hoc chiém ty 1& t6i thiéu 13 30% tong sb
thanh vién ctia HDT, bao gdm dai dién cta co quan quéan ly c6 thdm quyén; dai
dién cta cong ddng xa hoi do hoi nghi toan thé hodc hoi nghi dai biéu cta trudng
dai hoc bau bao gdm nha lanh dao, nha quan ly, nha gido duc, nha van hoa, nha
khoa hoc, doanh nhéan, cyu sinh vién, dai dién don vi st dung lao dong.

3. Co cau td chirc cia HDT cu thé nhu sau:

a) Hoi dong trudng c6 01 Chu tich, 01 Phé Chu tich d diéu hanh hoat dong
va 01 Thu ky giup viéc.

b) Hoi déng truong c6 Thuong truc HDT dé thuc hién mét s6 nhiém vu do
HDT ty quyén.

c) Hoi ddng truong thanh 14p Ban kiém so4t va cac ban chuyén moén khac
(néu cén) dé tu vén, tro gitp cho HDT trong viéc thuc hién dung trach nhiém,
quyén han ciia HPT va dam bao chét luong hoat dong cia HPT.

d) Hoi ddng trudong thanh l4p Vian phong dé giup viéc cho HPT trong
cdng tac hanh chinh, tdng hop.

4. Hoi ddng truong c6 nhiém ky 05 (ndm) nim. Trong trudng hop c6
thanh vién dugc bau bd sung thi nhiém ky ciia thanh vién d6 1a thoi han con lai cia
nhiém ky HPT.

Pi¢u 4. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong trudng

HDT Truong DPai hoc Ngoai nglt, PHQGHN (PHNN) c6 nhiém vu, quyén
han theo quy dinh ctia Lu4t Gido duc dai hoc hién hanh, cu thé nhu sau:

1. Quyét dinh v& chién luoc, ké hoach phat trién, ké hoach héng niam cuda
Trudng; chi truong phat trién truong dai hoc thanh dai hoc hoac viéc sap nhép véi
truong dai hoc khéc.

2. Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng, Quy ché tai chinh, Quy ché
dan chu co s& cta trudng dai hoc pht hgp véi quy dinh cua phap luét.
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3. Quyét dinh phuong huéng tuyén sinh, mé nganh, dao tao, lién két dao tao,
hoat dong khoa hoc cong nghé, hop tac qubc té; chinh sach bao dam chét lugng
gi4o duc dai hoc, hgp téc giita trudong véi doanh nghi€p va don vi sir dung lao dong.

4, Quyét dinh vé co clu td chuc, co cu lao dong, thanh 1ap, sap nhép, chia,
tach, giai thé cac don vi caa truong; ban hanh danh muc vi tri viéc lam, ti€u chuén
va diéu kién lam viéc cua timg vi tri; quy dinh vé tuyén dung, sir dung, quan ly can
b0, giang vién, vién chirc nguodi lao ddng phu hop véi quy dinh cia phép luat.

5. Quyét dinh va trinh co quan quan ly c6 thAm quyén ra quyét dinh
cong nhéan, bii nhiém, mién nhiém hiéu trudong trudng dai hoc; bd nhiém,
bai nhiém, mién nhiém pho hiéu truéng trudng dai hoc trén co so dé xuét cua
hiéu trudng truong dai hoc; viéc quyét dinh cac chirc danh quéan 1y khac do quy ché
t6 churc va hoat dong cua truong dai hoc quy dinh; td chitc danh gia hiéu qua hoat
dong hang nam cua chu tich hoi déng trudng, hiéu trudng truong dai hoc; 14y phiéu
tin nhiém d6i véi chu tich hdi ddng trudng, hiéu trudng trudng dai hoc vao giita
nhiém ky hodc dot xuét theo quy ché td chirc va hoat ddng cua trudng dai hoc.

6. Quyét dinh chinh sach thu huat cac ngudn vén dau tu phat trién truong
dai hoc; chinh sach hoc phi, hd tro ngudi hoc; phé duyét ké hoach tai chinh; thong
qua bdo cdo tai chinh hing nam, bdo cdo quyét toan kinh phi ddi véi cac ngudn thu
hop phéap cua truong dai hoc.

7. Quyét dinh chu truong dau tu va str dung tai san c6 gia tri 16n thudce thAm
quyén cua truong dai hoc theo quy ché t6 chirc va hoat dong cua trudng dai hoc;
quyét dinh chinh sach tién luong, thuéng, quyén lgi khac ciia chirc danh lanh dao,
quan ly truong dai hoc theo két qua, hidu qua coéng viéc va van dé khac theo
quy ché t6 chirc va hoat dong cta trudng dai hoc.

8. Giam sat viéc thuc hién quyét dinh cua HDPT, viéc tuan thu phap luét, thuc
hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia truomg dai hoc va trach nhiém giai trinh
cta hi€u trudng truong dai hoc; giam sét viéc quan ly, st dung tai chinh, tai san cia
truong dai hoc; bao céo héng nam trude hoi nghi toan thé cta truong dai hoc vé két
qua giam sat va két qua hoat dong ctia HDT.

9. Tuén thu phép luat; chiu trach nhiém trude phap luét, trudc co quan quan
ly ¢6 thdm quyén va céc bén lién quan vé cac quyét dinh cta hoi dong trudmg; thuc
hién cong khai, minh bach théng tin, ché d6 bao cdo; chiu su thanh tra, kiém tra ciia
co quan c6 thim quyén; thuc hién trach nhiém giai trinh trong pham vi trach nhiém,
quyén han cua HDT; chiu su gidm sat ctia x4 hdi, c4 nhan va tb chirc trong trudong
dai hoc.



10. Thuc hién trach nhiém va quyén han khéac dugc quy dinh trong Quy ché
t6 churc va hoat dong cua truong dai hoc.

Piéu 5. Tiéu chuin, nhiém vu va quyén han ciia Chi tich HDT

1. Chu tich HPT 14 ngudi c6 phim chét chinh tri, dao duc tot, c6 uy tin,
¢6 kinh nghiém quan ly gido duc dai hoc, c6 du strc khoe dé thuc hién nhiém vy;
d6 tudi dam nhiém chirc vu Chu tich HDT theo quy dinh ctia phap lut.

2. Chu tich HPT do HPT bau trong s cac thanh vién ctia HDT theo nguyén
tic da s6, bo phiéu kin va dugc co quan quan ly c6 thdm quyén ra quyét dinh cong
nhan; trudong hop thanh vién ngoai truong dai hoc trung cir Chu tich HDT thi
phai trd thanh can b co hitu cla trudong dai hoc.

3. Nhiém ky cia Chu tich HDT theo nhiém ky ctia HPT va c¢6 thé duoc
b4 nhiém lai nhung khéng qua 02 (hai) nhiém ky lién tiép.

4. Chu tich HDT 12 ngudi ding dau cia HPT. Bi thu Dang uy 1a Chu tich
HDT lam viéc theo ché do chuyén trach, khong kiém nhiém cac chirc vu quan ly
trong truong dai hoc. Chu tich HDT Ia thanh vién cua Tép thé 1anh dao Truong.
Chu tich HPT dugc hudng hé sé phu cp chirc vu va trach nhiém cao nhat trong
cac danh muc phu cép chirc vu va trach nhiém cua Truong va duge quy dinh cu thé
trong Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Trudng Pai hoc Ngoai ngt, DHQGHN.

5. Nhiém vu va quyén han cta Chu tich HDT bao gom:

a) Chi dao, t6 chuc trién khai thuc hién cac cong viéc thudc chic ning,
nhiém vu va quyén han cua HPT;

b) Chi dao xdy dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim va chi dao
gidm sat t6 chure thuc hién ké hoach hoat dong da dugc HDT phé duyét;

¢) Chi dao chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai li€u phuc vu cudc hop HDT
hodc léy y kién ctia cac thanh vién HDT; triéu tap va chu toa céc cudc hop cua HDT,
Thuong truc HDT;

d) T4 chirc viéc thong qua Bién ban/Thong bao/Nghi quyét/Két luan coa HDT
va Thuong truc HDT; t6 chirc thuc hién va giam sat hodc to chirc giam sat viéc
thuc hién céc Bién ban/Thong bado/Nghi quyét/Két luan cia HDT va Thuong truc HDT;

e) Chi dao cong tac gidm sat va danh gid hiéu qua hoat dong hing nim cia
HDT, Hi¢u trudng, cac Pho Hiéu trudng;

f) Pam bao céac thanh vién HDT nhan dugc thong tin ddy du, khach quan,
chinh xéc va du thoi gian thao luan cac van dé ma HPT phai xem xét;



g) Xay dung ké hoach lam viéc, phan cong nhiém vu ca cac thanh vién HDT,
Thuong truc HDT va céc Ban chuyén mén. Hang nam, t6 chic danh gia hiéu qua
thuc hién nhi€m vu ctia cac thanh vién HPT, Thuong truc HPT va cac Ban chuyén mon;

h) Lanh dao, chi dao, gidm sat cac thanh vién HPT, cac Ban chuyén mén cua
HDT trong viéc thuc hién cac cong viéc dugc phan cong;

i) Ky cac van ban thudc thdm quyén ban hanh cua HDT;
j) Puoc uy quyén cho Phé Chu tich HPT thuc hién nhiém vy;

k) Thuc hién nhi€ém vu cta thanh vién HDT, nhiém vu va quyén han khéc theo
quy dinh ctia phép ludt va trong Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Truong;

1) Tham gia hoac cir nguoi tham gia céc cude hop, hdi nghi giao ban, hdi dong
tu van, hoi dong chuyén mon va céc hdi dong khéc lién quan dén nhi€ém vu va

quyén han ctia HPT;

m) Quyét dinh thanh 1ap cac doan gidm sat c6 su tham gia cia cac thanh vién
trong/ngoai HDT, quyét dinh thanh 1ap céc hdi déng tu van hodc chi dao thué tu van
(trong trudng hop can thiét) dé tu van vé cac ndi dung cong viée cu thé cho HPT;

n) Str dung bd may td chirc va con dau ctia Trudng dé hoat dong trong pham vi
chirc ndng, nhi€ém vu ctia HDT;

0) Thuc hién cac quyén va nghia vu khac theo Quy ché t& chirc va hoat dong
cua Truong Pai hoc Ngoai ngit, PHQGHN va cac quy dinh cua phép luat; chiu
trach nhiém vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han cia minh.

6. Chu tich HPT 1y quyén bang vin ban cho Phé Chu tich HDT hodc Thu ky
HDT (trong trudng hop Pho Chu tich ving mat) thuc hién cac quyén va nhiém vu clia
minh trong thoi gian Chua tich HDT véng mat hoac khong thé thuc hién dugc
nhiém vu ctia minh tir 07 ngay tré 1én; dong thoi thong béo cho céc thanh vién con lai
cta HPT biét vé viée iy quyén nay. Hét thoi han ty quyén, ngudi duge ty quyén bao céo
Chu tich HPT vé nhiing cong viéc, hoat déng di thuc hién trong thdi gian ty quyén.

Piéu 6. Tiéu chuin, nhiém vu va quyén han ciia Phé Chi tich HPT

1. Phé Chu tich HPT la ngudi ¢6 phdm chét chinh tri, dao dic tdt, c6 uy tin,
c6 kinh nghi€ém quan ly gido duc dai hoc, cé du suc khoe dé thuc hién nhiém vu;
d6 tudi dam nhiém chirc vu Phé Chu tich HPT theo quy dinh cta phép luat.

2. Pho Chu tich HDPT hoat dong chuyén trach hodc ki€ém nhi€ém. Ph6 Chu tich
HDT la thanh vién cta Tép thé lanh dao Truong.



Pho Chu tich HDT dugc huong hé s6 phu cap chic vu va trach nhiém
tuong duong Pho Hiéu truong va dugc quy dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu
ndi bo cua Trudong Pai hoc Ngoai ngit, DPHQGHN.

3. Trach nhiém va quyén han cia Phé Chu tich HDT bao gdm:

a) Thuc hién nhiém vu cta thanh vién HPT, nhiém vu va quyén han khac theo
quy dinh ctia phép luét va trong Quy ché t& chirc va hoat dong ctia Truong;

b) Thay Chu tich HDT thuc hién nhiém vu theo uy quyén ciia Chu tich HDT
hozc khi Chu tich HDT vang mit;

¢) Thay mit Chua tich HPT ky céac van ban cia HDPT theo nhiém vu dugc
phén cong;

d) C6 trach nhiém béo cdo cdng tac va chiu trach nhiém truée Chu tich HDT,
HDT va trude phép luat vé viéc thuc hién nhiém vy, quyén han ctia minh.

Piéu 7. Nhiém vu va quyén han cia Thu ky HPT

1. Thu ky HPT la ngudi c6 phdm chat chinh tri, dao dic tdt, c6 uy tin,
¢6 kinh nghiém quan ly gido duc dai hoc, c6 du strc khoe dé thuc hién nhiém vu;
d6 tudi dam nhiém chirc vu Thu ky HPT theo quy dinh ctia phap luat.

2. Thu ky HDPT hoat dong chuyén trach hoac kiém nhi¢ém. Thu ky HPT
duoc hudng hé sd phu cip chiic vu va trach nhiém twong duong Trudng phong va
duoc quy dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu ndi bo cia Trudng Pai hoc Ngoai ng,
DHQGHN.

Thu ky HDPT c6 trach nhiém giap HDT, Chu tich HDT thuc hién mot s6
nhiém vu sau:

a) Téong hop théng tin vé hoat dong ctia Trudng béo cdo Chu tich HDT;
chudn bi chuong trinh nghi sy, ndi dung, tai liéu, guri gidy moi hop va lam thu ky
cac cudc hop cia HPT; xay dung, hoan chinh, luu trit cac van ban cua HDT;

b) Du thao cac Nghi quyét, Két luan, Bién ban, Thong bdo va cac vin ban
lién quan thudc thdm quyén cua HDT, Thuong truc HDT, Chu tich HDT;

¢) Du thao bao cdo hiang quy vé tinh hinh thuc hién Nghi quyét ciia HDT;

d) Pau méi tiép nhan thong tin v4i cac thanh vién khac ctia HDT;

e) Thyuc hién nhiém vu cua thanh vién HPT, nhiém vu va quyén han khac
theo quy dinh ctia phap luat va trong Quy dinh té chirc va hoat dong ctia Truong;

f) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich HPT giao.



Piéu 8. Nhiém vu va quyén han ctia Thuong truc HDT

1. H6i déng Truong thanh l4p Thuong truc HDT dé thuc hién mot sb
nhiém vu do HPT iy quyén, thanh phan gdm c6: Chu tich HDT, Phé Chu tich HPT,
Bi thu Pang uy, Hiéu truéng, Thu ky HDT va Truéng ban Kiém soét.

2. Thuong truc HPT cé céac nhiém vu va quyén han nhu sau:

a) Thuong truc HPT gitp HPT chuan bi, td chiic, dam bao duy tri cac
hoat dong thuong xuyén va dot xudt cia HPT gitta cac ky hop cua HDT.
Thudng truc HPT duge quyén quyét dinh nhimng cong viée khan cip, can thiét cta
Trudng va bao céo két qua cho céc thanh vién HDT;

b) Cho y kién chuong trinh 1am viéc va cac du thao Nghi quyét du kién dua
ra trong cac phién hop cia HDT theo dé nghi ctia Chu tich HDT;

¢) Xay dung ké hoach va tham gia chi dao viéc gidm sat thuc hién Nghi
quyét ciia HDT.

Piéu 9. Tiéu chuin, nhiém vu, quyén han ciia Thanh vién HDT

1. Thanh vién HPT 12 ngudi ¢é6 phdm chét chinh tri, dao dirc tdt, c6 uy tin,
c6 du stc khde dé thyuc hién nhiém vu.

2. Thanh vién HPT chiu trach nhiém thuc hién cac nhi€ém vu sau:

a) Tuan thu cac quy dinh vé hoat dong ctia HDT; thuc hién va chiu trach nhiém
vé cac nhiém vu ciia HPT do Chua tich HPT phén c6ng va nhiém vu khéc theo
quy dinh cta phép luat;

b) Tham gia dy du cac phién hop ctia HDT, chiu trach nhiém vé viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han ctia minh; thao luén va déng gop cac y kién tai cac phién hop
ctia HDT; biéu quyét cac ndi dung quyét nghi ctia HDT theo thé thirc phti hop véi quy dinh;

¢) Giam sét viéc thuc hién cac quyét nghi cia HDT va c6 quyén dé xuét nhimg
y kién vé hoat dong cuia Trudng va cac don vi trong Truong;

d) Puoc quyén dugc cung cdp diy du thong tin, tai liéu can thiét, duoc hudng
cac ché do, chinh séch ddi véi céc thanh vién HDT theo quy dinh ctia phap luat va ctia Truong;

¢) Thuc hién céc nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh ctia phép lut, Quy
dinh T4 chirc va hoat dong ctia Trudng.

f) Thanh vién HDT duoc hudng hé sé phu cip trach nhiém trong cic danh muc
phu cép trach nhiém cua Truong va dugce quy dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu
ndi bd cua Truong Pai hoc Ngoai ngtt, PHQGHN.



Piéu 10. Nhiém vu va quyén han ciia Ban kiém soat

Ban kiém soét c6 trach nhiém va quyén han cu thé nhu sau:

a) Pé xuét, xdy dung chuong trinh va ndi dung gidm sat trinh Thudng truc
HDT phé duyét;

b) Phéi hop véi cac thanh vién trong va ngoai HDT trién khai thuc hién
chuong trinh gidm sat;

¢) Tu vén tinh phép ly, tinh théng nhét cta cic van ban thudc thim quyén
ban hanh va phé duyét cuia HDT;

d) Tbng hop két qua, xdy dung bao cdo két qua giam st trinh Thudng truc
HDT va HDT;

e) Theo dai viéc thue hién cac Nghi quyét/Két luan sau gidm sat ctia HDT.

Piéu 11. Nhiém vu va quyén han ciia Vin phong HPT

1. Van phong HDT 1a don vi chuyén trach, tham muu gitp viéc cho HDT va
Chu tich HDT vé cong tic hanh chinh - tdng hop. S6 lugng ngudi lam viée cua
Vin phong HDT do HPT bd tri theo khdi lugng cong viéc thue té va trong pham vi
téng sb lwong ngudi 1am viée cia Trudng duoc duyét, dam bao tinh gon, tiét kiém,
hi¢u qua.

2. Vian phong HPT c¢6 trach nhiém, quyén han nhu sau:

a) Quan ly, luvu trit cic vin ban, tai liéu cong tac cia HPT theo quy dinh cla
phéap ludt va cta Trudng. Quén tri chuyén trang HDT trén cong thong tin dién tir
cua Truong va cac kénh thong tin khéc;

b) Ra soat cac t& trinh, vin ban trude khi béo cdo, lay y kién HPT; dau mbi
tong hop cac bao céo, giai trinh véi co quan cé thdm quyén vé thuc hién
trach nhiém, quyén han ciia HDT;

¢) Tiép nhéan cac y kién, d& nghi tir cac don vi, c4 nhan thudc Trudng.
Pau mdi thong tin, phdi hop cong tac gitta HDT véi cac don vi, t6 chirc, c4 nhan
trong Truong;

d) Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Chu tich HDT giao;

e) Can bo Van phong HDT dugc hudng ché do 1am viée tuong tu nhu cén b

cac don vi churc nang thudc Trudng.

A\}
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CHUONG III
HOAT PONG CUA HOI PONG TRUONG

Piéu 12. Nguyén tic chung

1. Hoi ddng trudng lam viée theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb.
Quyét dinh cuia HPT duoc thé hién béng hinh thirc Nghi quyét. HDT dugc st dung
con diu va bd may td chirc cua Trudng dé trién khai thuc hién cac chuc nang va
nhiém vu ciaa HDT.

2. Hoi d@)ng truong cd trach nhiém va quyén han theo quy dinh tai Luat
Gi4o duc dai hoc; Luat stra d6i, bd sung mat s6 diéu cua Luat Gido duc dai hoc
hién hanh; cac quy dinh cta phap luat; Quy dinh td chirc va hoat dong cua Pai hoc
Qudc gia Ha Noi, ctia Truong Pai hoc Ngoai ngit.

Diéu 13. Hop Hoi ddng truwong

1. Hoi ddng truong hop dinh ky 03 (ba) thang mot lan va hop dot xuét theo
d& nghi cua Cha tich HDT, cua Hiéu trudng hodc ciia it nhat 1/3 tong sb thanh vién HPT;

2. Piéu kién t6 chic hop HPT:

a) Cudc hop HPT 1a hop 1 khi c6 trén 50% tong s6 thanh vién du hop,
trong d6 c6 thanh vién ngoai trudng (trudng hop khong di didu kién tién hanh thi
duoc triéu tap hop lan tiép theo hoic té chirc 1y y kién bang van ban). Hinh thic
hop 14 truc tiép hodic truc tuyén hoac két hop ca truc tiép va truc tuyén.

b) Trong trudng hop khoéng truc tiép du hop, thanh vién HPT giri y kién
biéu quyét bang vin ban. Phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va
phai duoc chuyén dén chu toa cudc hop HPT cham nhét 01 (mot) gid trude gid
khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé dudi su ching kién cua tat ca nhiing
thanh vién truc tiép du hop. Phiéu biéu quyét hop 1& bang vin ban c6 gia tri ngang
bang v6i phiéu biéu quyét ctia nhitng ngudi truc tiép du hop.

3. Thong bao hop HPT: cac thanh vién HPT dugc cung cdp chwong trinh
nghi su cua cudc hop va céc tai liéu lién quan dén nodi dung cudce hop dinh ky cia
HDT it nhat 03 ngay lam viéc trude ngay té chirc cude hop dé nghién ciru, chuan bi
y kién thao luan va quyét nghi.

4. Noi dung cac cudc hop HPT phai dugc ghi vao sd bién ban va duge thong
qua tai cudc hop ctia HPT. Chu tich va Thu ky HDT chiu trach nhiém vé tinh trung
thuc va chinh xac ctia ndi dung bién ban cudc hop.

5. Trudng hop can thiét, Thuong truc HPT c6 thé l1dy y kién cla cac
thanh vién HDT tir xa qua dudng buu dién, tin nhén hoic thu dién tu.
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Piéu 14. Nghi quyét cia HPT va Két luan ciia Thuong truec HPT

1. Quyét nghi ctia HPT duoc thé hién bang hinh thirc Nghi quyét.

2. Thuong truc HPT ban hanh Két lusn dé ghi lai y kién chinh thirc cua
Thuong truc HPT va lam can ctr chi dao, danh gia vé qué trinh thuc hién, trién khai
nhitng cong viéc cu thé cia HDT.

3. Nghi quyét/Két luan dugc thong qua bing hinh thic biéu quyét (bing
phiéu hodc gio tay) tai cudc hop hodc iy ¥ kién bing vin ban, tin nhin hoic thu
dién tu.

4. Nghi quyét/Két luan chi c6 hiéu luc khi ¢6 trén 50% tong s thanh vién
HDT dong y. Truong hop so phi€u bi€u quyét ngang nhau thi quyét dinh cudi cung
thudc ve y ki€n ctia Chu toa cudc hop.

Piéu 15. Thay thé, mién nhiém Chi tich HPT va cac thanh vién HDT

1. Viéc bdi nhiém, mién nhiém Chu tich HDT va mién nhiém thanh vién
HDPT duogc thuc hién trong céc trudng hop sau: c6 d& nghi bang vin ban cua
ca nhan xin tho6i tham gia HPT; bi han ché ning luc hanh vi dan su; khong du
sttc khoé dé dam nhiém cong viéc duoc giao, da phai nghi 1am viéc qua 06 thang
ma kha ning lao dong chua hdi phuc; vi pham phép luat nghiém trong hodc dang
chip hanh ban 4n cta tda 4n; c6 trén 50% téng s6 thanh vién ctia HDT dé nghi
bing van ban vé viéc mién nhiém, bai nhiém; hoic truong hop khac dugc quy dinh
trong quy ché td chirc va hoat dong clia truong dai hoc.

Trong trudng hop c¢6 d& xuét hop phap vé viéc bii nhiém, mién nhiém
Chu tich HDT thi Pho Chu tich HPT (néu c¢6) hoic Thu ky HPT (néu khong c6
Phé Chu tich HPT) hodc mét thanh vién HPT dugc trén 50% thanh vién HDT dé
nghi (néu d3 c6 dé xuét hop phap quéa 30 ngay ma Pho Chu tich hodc Thu ky HDT
khéng thuc hién) cha tri cudc hop giai quyét; cude hop phai bao dam vé ty 1& va

thanh phan tham gia, ty 1& biéu quyét theo quy dinh ctia phap luat;

2. HDT co6 trach nhiém xem xét, quyét dinh viéc bai nhiém, mién nhiém
chu tich, mién nhiém thanh vién HPT va gui hd so dé nghi co quan quan ly
truc tiép ra quyét dinh cong nhan. Hb so gdm c6: t& trinh néu rd ly do mién nhiém,
bdi nhi€ém va céc van ban, minh chiing lién quan;

3. Puong nhién mét tu cach thanh vién HPT:

a) Mét nang luc hanh vi dan su hodic chét; bi Toa an c6 thim quyén tuyén b
1a mét tich, chét theo quy dinh cta phép luat; bi Toa 4n quyét dinh truc xuat khoi
lanh thé Viét Nam.
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b) Khong du tiéu chudn va diéu kién 1am thanh vién HPT theo quy dinh tai
Piéu 9 Quy ché nay va cac quy dinh ctia phap luat.

¢) Bi tuyén 4n la c6 toi bang mdt ban 4n, quyét dinh c6 hiéu luc phap luat

cua Toa an c6 tham quyén.

d) Khong con dam nhiém cac vi tri ¢6 co cau la thanh vién duong nhién
tham gia HDT theo quy dinh.

e) Thanh vién dugc bau 1a dai dién vién chic, nguodi lao dong cia Truong
nghi huu, thdi viéc hodc thuyén chuyén céng tac khoi Truong.

f) Thanh vién do PHQGHN ctr da c¢6 van ban cia PHQGHN ctr thanh vién
khac thay thé tham gia HDT.

Piéu 16. Thi tuc giéi thiéu thanh vién HPT va b nhiém Chu tich,
Phé Chi tich HPT trong nhiém ky tiép theo

Trinh ty, thi tuc gidi thiéu thanh vién tham gia HPT va bo nhiém Cha tich,
Phé Chu tich HPT trong nhiém ky tiép theo thuc hién theo dung quy dinh
cua PBang, cac quy dinh cta phap luét, cac quy dinh cu thé hién hanh cta Pai hoc
Quéc gia Ha Noi va cua Trudng Pai hoc Ngoai ngtr.

Piéu 17. Hoat dong giam sat

1. H6i déng trudong thuc hién viéc giam sat dbi véi Hiéu truong, cac Pho
Hiéu trudéng va cac don vi trong toan Trudng trong viéc trién khai thuc hién
nghi quyét cia HPT thong qua cac ky hop, ché d6 bao cdo va cac hinh thic gidm sat
khac phu hop véi quy dinh ctia phap luat.

2. Hoat dong giam sat dugc thuc hién theo Quy ché hoat dong giam sat cua
HDT Truong Pai hoc Ngoai ngit, PHQGHN.
Piéu 18. Ché d thong tin

1. Hang nam, HDT c¢ trach nhiém bao céo trude hdi nghi toan thé vién chirc,
nguoi lao dong cua Trudng ve vi€c thuc hién cac nhiém vu ctia HDT; dinh ky hodc
d6t xuat bao cao Pai hoc Québc gia Ha Noi va cac co quan nha nudc co thim quyén

vé cac hoat dong ctia HPT.

2. Hoi dong Trudng nhédn cac van ban li€n quan cua cac co quan cap trén

trong chi dao, lanh dao cac hoat dong lién quan dén nhiém vu ctia HDT.
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3. Cac béo cdo cong tic dinh ky hing nim, hing quy, hing thdng cua
Trudng dugc giri cho HDT chim nhét 05 ngay lam viéc ké tir thoi diém phat hanh
bdo céo. Céc bao céo, két ludn clia cac doan kiém tra, thanh tra, kiém toan vé hoat
dong cua Truong duoc giri dén Chu tich HDT dé théng tin trong HDT theo quy
dinh.

4. Hoi ddng Trudng cb trach nhiém tiép nhan, kiém tra va xtr Iy thong tin tir
cac bao cao ctia Hiéu truong, Phé Hiéu trudng, Thu ky HPT, cac thanh vien HDT
va cac don vi, c4 nhan trong toan Truong. HDT ¢ quyén yéu cau Hiéu trudng, cac
don vi trong toan Trudng cung cip céc thong tin va tai lidu can thiét, lién quan dé

thuc hién cac nhiém vu cua HPT.
5. Trach nhiém phat ngén: Chu tich HPT hoic ngudi duge uy quyén chiu
trach nhiém vé viéc phat ngén va cung cép thong tin trong pham vi hoat dong cua HDT.

6. Nguyén tic bao mat théng tin: cac thanh vién HDT khéng duoc tiét 1o
thong tin cia HDT ra bén ngoai khi chua dugc phép cuia HDT.

Piéu 19. Quan Iy vin ban, tai liéu ciia HPT

1. Vin ban, tai liéu cia cac don vi, td chitc hodc ¢4 nhéan trong va ngoai
Truong gri dén HPT dugc bd phan vin thu cia Trudng vao s6 theo dbi va chuyén
dén Vian phong HDT dé tong hop, bao cdo Chu tich HDT xem xét, giai quyét.

2. Vin ban, tai liéu lién quan dén hoat dong ctia HPT duoc ding ky, quan ly
va luu trit theo quy dinh.

Piéu 20. Kinh phi hoat dong va ché d9 thu lao

1. H6i dong Trudng sir dung co s& vat chat, con dau va bd may to chic cua

Truong dé trién khai cac cong viéc cua HDT.

2. Kinh phi hoat dong thuong xuyén, co s& vét chat, cac trang thiét bi va
phuong tién lam viéc, di lai cia HDT thyuc hién theo quy dinh ctia Nha nudc, Quy ché
chi tiéu ndi bo cua Truong va cac quy dinh khéac cua Truong DPHNN, PHQGHN.

3. Thanh vién HPT, thanh vién cidc Ban chuyén mon dugc chi tra thu lao va
cac khoan thanh toan chi phi di cong tac, cac khoan chi phi hop ly khac trong

qua trinh thuc hién nhiém vu can cr vao Quy che chi tiéu ndi bo cua Trudng.

7 4
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Piéu 21. Khen thwéng, ky luat

1. Thanh vién HPT, thanh vién cac Ban chuyén moén cé thanh tich trong
viéc quan tri, diéu hanh, dong gop cho hoat dong cia HDT dugc khen thudng theo
quy dinh ctia Nha nuéc, Pai hoc Quéc gia Ha Noi va Truong Pai hoc Ngoai ngr.

2. Thanh vién HPT, thanh vién cic Ban chuyén mén vi pham quy ché
hoat dong ciia HDT va vi pham phép luét s€ bi xtr ly theo quy dinh cua Nha nudc,
Pai hoc Qubc gia Ha N§i va Truong Pai hoc Ngoai ngit.

CHUONG IV
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 22. Moi quan hé cong tac giira Hoi ddng truong véi Pang uy

1. HDT c¢6 trach nhiém bdo cdo Pang uy ké hoach ngan, trung, dai han va
chién luogc phét trién Trudng; bao cdo Pang uy cong tac chi dao, diéu hanh va

két qua hoat dong hang nam cua HPT.

2. Quan hé gifta Bi thu Dang uy va Chu tich HPT 1a quan hé phdi hop
cong tac dé thuc hién nghiém tic céc chi thi, Nghi quyét ctia cdp trén, Nghi quyét
Dai hoi Pang bo va Nghi quyét ctia Pang uy.

Pi¢u 23. Moi quan hé cong tic giita HPT véi Ban Giam hiéu
1. HDT thuc hién chtrc néng theo quy dinh va giam sat BGH thuc hién cac
hoat dong da dugc HDT phé duyét.

2. Hiéu truéng thay miat Ban Gidm hiéu chiu trach nhiém béo cdo két qua
thuc hién céc hoat dong da duoc HDT phé duyét va giai trinh vé nhitng van dé chua
dugc thuc hién ding, chua thuc hién day du theo Nghi quyét caia HDT (néu co).

Piéu 24. Moi quan hé céng tic giita HPT véi cac don vi, cic td chire

doan thé true thudc Truong

1. HDT ban hanh va gidm sét viéc thuc hién cac Nghi quyét vé td chirc,
hoat déng va nhimg véan dé khac lién quan dén cac don vi, cac té chitc doan thé
truc thudc Trudng.

2. Céc don vi truc thudc Trudng cé trach nhiém thuc hién su chi dao, diéu
hanh truc tiép ctia Hiéu trudng va béo cdo Hiéu truong vé két qua thuc hién cac

quyét nghi cia HDT lién quan dén chuc ning, nhiém vy, quyén han ciia minh.
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CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 25. Diéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay duoc HPT Trudng Pai hoc Ngoai ngit, PHQGHN nht tri
théng qua va c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Chu tich HPT, céc thanh vién HPT va cac ca nhan, don vi c6 lién quan
chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic, HPT s& xem xét,
quyét dinh chinh stra, b sung Quy ché cho phu hop./.
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