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ĐẠI HỘI ĐẠI BIỂU CÔNG ĐOÀN 

TRƯỜNG ĐHNN-ĐHQGHN LẦN THỨ XX 
(NHIỆM KỲ 2023-2028) 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

Hà Nội, ngày ..... tháng 5 năm 2023 

 

 

QUY CHẾ LÀM VIỆC 

CỦA ĐẠI HỘI ĐẠI BIỂU CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG ĐH NGOẠI NGỮ-ĐHQGHN 

LẦN THỨ XX (NHIỆM KỲ 2023 – 2028) 

 

          Để đảm bảo thực hiện tốt những yêu cầu về nội dung và chương trình Đại 

hội đại biểu Công đoàn Trường Đại học Ngoại ngữ-Đại học Quốc gia Hà Nội đã 

đề ra theo đúng quy định của Điều lệ Công đoàn Việt Nam và các quy định, hướng 

dẫn của tổ chức Công đoàn cấp trên, Đại hội thống nhất quy chế làm việc như sau: 

 

I. THỜI GIAN VÀ ĐỊA ĐIỂM TỔ CHỨC ĐẠI HỘI: 

         1. Thời gian :  Đại hội diễn ra trong 02 buổi. 

          -  Phiên thứ nhất: 08 giờ 00’, ngày 19 tháng 5 năm 2023. 

          -  Phiên thứ hai: 14 giờ 00’, ngày 19 tháng 5 năm 2023. 

         2.  Địa điểm : Hội trường Vũ Đình Liên - Công trình khoa Pháp 

                                Trường Đại học Ngoại ngữ - Đại học Quốc gia Hà Nội . 

 

II. NỘI DUNG VÀ NHIỆM VỤ CỦA ĐẠI HỘI 

-  1. Tổng kết công tác công đoàn Trường Đại học Ngoại ngữ - ĐHQGHN 

giai đoạn  2017- 2013, đánh giá kết quả lãnh đạo thực hiện Nghị quyết Đại hội 

Đại biểu Công đoàn lần thứ XIX, thống nhất phương hướng nhiệm vụ, chương 

trình công tác công đoàn lần thứ XX, nhiệm kỳ 2023 - 2028. 

- Góp ý, xây dựng cho các văn bản dự thảo trình Đại hội đại biểu công đoàn cấp 

trên. 

-  Bầu BCH Công đoàn khóa XX (nhiệm kỳ 2023 - 2028) 

-  Bầu đoàn đại biểu tham dự Đại hội Công đoàn Đại học Quốc gia Hà Nội lần 

thứ VI, nhiệm kỳ 2023-2028. 

III. ĐẠI BIỂU ĐẠI HỘI 
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 Đại biểu khách mời, đại biểu chỉ định và đại biểu triệu tập, Ban tổ chức 

đều được trang bị phù hiệu Đại hội để ra vào khu vực Đại hội. 

Trách nhiệm của đại biểu: 

  Các đại biểu có trách nhiệm thực hiện mọi nhiệm vụ, quy chế của Đại hội, 

dự họp đầy đủ, đúng giờ; nếu vì lý do cần thiết không thể dự Đại hội được thì phải 

báo cáo với Đoàn chủ tịch trước và phải được Chủ tịch đoàn đồng ý. 

 Trong thời gian tiến hành Đại hội, các đại biểu phải tuân thủ sự điều hành, 

quyết định của Đoàn chủ tịch.  

Quy định về phát biểu: Đại biểu muốn phát biểu phải đăng ký trước qua 

Ban thư ký, nội dung phát biểu ngắn gọn, rõ ràng, tập trung vào những vấn đề Đại 

hội cần thảo luận và phải đảm bảo thời gian theo quy định của Đoàn Chủ tịch. Các 

bài viết, tham luận của đại biểu gửi cho Đoàn chủ tịch thông qua Ban thư ký có 

giá trị như bài phát biểu tại Đại hội. 

Mỗi đại biểu đề cao tinh thần trách nhiệm, tích cực tham gia thảo luận, 

quyết định những nội dung quan trọng của Đại hội, tiếp thu đầy đủ nội dung của 

Đại hội để báo cáo với đoàn viên và Công đoàn cơ sở cử đại biểu tham dự. 

Đại biểu dự Đại hội phải có trách nhiệm giữ gìn các loại tài liệu của Đại 

hội.  

IV. ĐẢM BẢO TRẬT TỰ AN NINH 

1 / Phương tiện đi lại, đồ dùng cá nhân của đại biểu gửi đúng nơi quy định 

theo sự hướng dẫn của Ban tổ chức 

2/ Đại biểu ngồi đúng vị trí do Ban tổ chức sắp xếp, không tự do đi lại hay 

nói chuyện riêng trong giờ Đại hội làm việc. 

3 / Đại biểu không đi ra ngoài khu vực tổ chức Đại hội và phải thực hiện 

đúng quy định sử dụng hội trường. 

V. CÔNG TÁC ĐIỀU HÀNH ĐẠI HỘI 

1 / Đoàn chủ tịch : là cơ quan điều hành các công việc của Đại hội do Đại 

hội bầu ra. Đoàn chủ tịch làm việc tuân thủ theo Điều lệ, nguyên tắc dân chủ, 

quyết định theo đa số. 



 3 

2 / Ban thư ký : là cơ quan giúp việc cho Đoàn chủ tịch và Đại hội ghi biên 

bản, soạn thảo Dự thảo nghị quyết Đại hội. 

3 / Ban thẩm tra tư cách đại biểu: Do Đại hội dân chủ bầu ra, giúp Đại 

hội tổng kết tình hình và thẩm tra, xem xét tư cách đại biểu dự Đại hội. 

* Trách nhiệm của Đoàn chủ tịch, Ban thư ký, Ban thẩm tra tư cách đại 

biểu được thực hiện theo Điều lệ và Hướng dẫn thi hành Điều lệ Công đoàn Việt 

Nam. 

Vì sự thành công của Đại hội, Ban tổ chức đề nghị các đại biểu thực hiện 

nghiêm túc quy chế này./. 

 

 


