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DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NGOAINGU Poc lap - Tw do - Hanh phiic
HUONG DAN TAM THOI

VE XAY DUNG CONG PONG CHUYEN MON (COP)
O TRUONG PAI HOC NGOAI NGU, PAI HQOC QUOC GIA HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s61583 /OP-DHNN ngay 15 /10 [2021
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ngoai ngir - DHOGHN)

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

1. Van ban nay hudng dan tam thoi vé xay dung cong dong chuyén mon - tén
tiéng Anh: Community of Practice (COP) ¢ Truong Pai hoc Ngoai ngit, Pai hoc
Quéc gia Ha Noi (PHNN, DPHQGHN) bao gdm: diéu kién thanh 1ap, to chirc, hoat
dong, quyén loi, trach nhiém cua cac COP & Truong BPHNN, PHQGHN.

2. Hudng dan nay 4p dung d6i voi cong ddng chuyén mén ciia cac can b, giang
vién, gido vién thuoc Truong DPHNN, PHQGHN.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Cong dong chuyén mon (COP) 14 tap thé cac can bo, giang vién, gido vién, co
chung dam mé, s¢ thich, linh vyc quan tdm dé thyc hién cac san pham nghién ci,
doi mai sang tao va dao tao nhan luc chét lugng cao cho Nha truong ¢ ba linh vuc:
dao tao, nghién ctru khoa hoc va phuc vu cong déng.

Piéu 3. Muc dich

1. Tao méi trudng ning dong thuc ddy va phat huy hiéu qua hoat dong dao tao,
nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé, doi méi sang tao va khai nghiép;

2. Nang cao chat luong doi ngil va chat luong dio tao;

3. Nang cao kha ning cung cap dich vu, phuc vu cong dong;

4. Phat huy tiém luc khoa hoc cong nghé, xay dung cac chuong trinh nghién ctru, gia
tang cac san pham khoa hoc cong nghé, d6i méi sang tao va khoi nghiép;

5. Thiic day hoi nhap va hop tac qudc té vé khoa hoc cong nghé.

Piéu 4. Phwong thirc hoat ddng

1. COP dugc uu tién phat trién trén nguyén tic tw nguyén, ton trong, hop tac hiéu
qua, hudng dén cac san pham khoa hoc c6 chat luong va d6i méi sang tao kha dung.

2. COP c6 thoi han hoat dong 1a 3 nam va cé thé tiép tuc dugc cong nhan néu
hoat dong hi¢u qua.



Pi¢u 5. Piéu kién thanh lap COP

1. C6 hd so thanh lap COP, dugc Hi€u truong phé duyét;

2. C6 dinh hudng, ke hoach hoat dong (ngan han, trung han va dai han) phu hop
vOi dinh hudng phat trién ctia Nha truong vé dao tao, nghién ctru khoa hoc va phuc
vu cong dong,

3. C6 luc lugng can bd khoa hoc va ki thuat c6 trinh do, nang luc phu hop voi
dinh hudéng hoat dong.

Piéu 6. Tiéu chuin Trwéng nhém va thanh vién COP ‘

1. Truédng nhom COP 1a can bd co hitu cua Truong, dam bao céac diéu kién sau:

a) C6 hoc vi thac si trd 1én,;

b) La can bd co uy tin, c6 ning lyc to chirc tip hop thanh vién trong va ngoai
Trudng; c6 kha ning xay dung dinh hudng phat trién COP va trién khai thuc hién cac
hoat dong theo ké hoach ctia COP va dinh hudng phat trién cta Trudng;

Nhiing trudng hop dic biét, Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

2. Thanh vién cua COP do truédng nhom lya chon 1a can bd trong va ngoai Truong.

Pi¢u 7. Quyén loi ciia COP

1. Buoc deng Dai hoc Ngoai ngir wu ti€n gidi thi¢u hodc dat hang nhiém vu
phu hop véi ké hoach hoat dong;

2. Pugc uu tién st dung co so vat cht, trang thiét bi cta Truong DPHNN;

3. Thanh vién cia COP la can bd giang day co hitu tai Truong DPHNN duoc tinh
210 nghién ctru khoa hoc theo quy dinh cta Truong;

Thanh vién ctia COP la can b cac don vi phuc vu dao tao tai Truong DHNN,
gi0 hoat dong chuyén mon cua nhém dugc tinh 1a gio boi dudng, dugc tao diéu ki¢n
ve thot gian khi tham gia cac hoat dong cua COP;

4. Puoc hd tro kinh phi sinh hoat chuyén mon, td chirc toa dam, hoi thao, tham
du céc hoat dong chuyén mon, nghién ctiru khoa hoc... trong va ngoai Truong, trong
nudc va ngoai nudc thudc dinh hudng hoat dong, ké hoach cua COP;

5. Puoc Trudng hd tro trong cong tac truyén thong, tao dién dan dé cong b,
trinh bay c4c san pham va sang kién d6i mai sang tao;

6. Cac cong trinh dat giai, thanh tich xuét séc, sang kién ddi méi sang tao, khoi
nghiép, cac cong bod quoc té... ciia COP dugc khen thudng dot xuat theo Quy dinh vé
khen thudng thanh tich dot xuat cuia Truong.

Piéu 8. Trach nhiém cia COP

1. Pé xuit, xay dung ké hoach ngén han, trung han, dai han dé trién khai cac
hoat dong cuia COP;



2. Thyc hién ké hoach hoat dong duoc Hiéu truong phé duyét;
3. Tao ra cac san pham va cung cap cac dich vu chuyén mon chat luong cao;

4. Tap hop, két ndi ngudn luc giita cac don vi trong Truong, thu hit ngudn luc
bén ngoai Truong DPHNN;

5. Binh ky 6 thang, bao cao vé két qua hoat dong, san pham cua COP d3 va dang
thuc hién theo ké hoach vé Truong (qua Phong T6 chirc Can bo);

6. Trach nhiém cu thé khac do Hiéu trudng giao trong tirng nhiém vu.

Piéu 9. Thii tuc cong nhin hoic thanh 1ap COP

1. Can bo du kién 1a truong nhém ndp ho so dang ky cong nhan COP.
HO so gom :

a) Pon dé nghi (Mau 1)

b) Bé cuong thuyét minh (Mau 2)

c¢) Ly lich khoa hoc cua cac thanh vién tham gia COP (Mau 3)
Ho so nop vé Truong Pai hoc Ngoai ngir (qua Phong T6 chirc Can bo).

2. Hiéu truong ra quyét dinh cong nhan COP trén co s& dé xuat ciia Phong
T chirc can bo.

Picu 10. T6 chirc thwe hién

1. Huéng din nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Phong T6 chitc Can bd phdi hop vdi cac phong chirc nang c6 trach nhiém
huong dan, ki€m tra, giam sat viéc thuc hién Huéng dan nay.

3. Truong cac don vi trién khai, t6 chtrc thuc hién theo Hudng dan nay.

4. Trong qua trinh thyuc hi¢n, néu c6 vudng mic, phat sinh can diéu chinh hodc bd
sung, cac don vi va ¢4 nhan c6 lién quan bio cao Hiéu truong (qua Phong T chirc Can
bd) xem xét, quyét dinh sira d6i hodc bd sung cho phu hop. /@1
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Mbu 1 : Pon diing ki CoP

PAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGOAI NGU Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

PON PANG KY CONG NHAN CONG PONG CHUYEN MON

Kinh giwri: Hi€u trudng Truong Pai hoc Ngoai ngir

Can ctr Quy dinh Hudéng dan tam thoi vé xay dung cong déng chuyén mon &
Truong Pai hoc Ngoai ngltr, PHQGHN ban hanh theo Quyét dinh s6 ..../QD-DHNN
ngay.... /..../2021 cua Hi¢u truéng, Truong Pai hoc Ngoai ngi;

Chiing t0i xin ddng ky cong nhan cong dong chuyén mon nim 20.....v6i cac théng
tin nhu sau:

1. Tén cOng dONE ChUYEN MON: .......ovveeveeieeeeieeees ettt ss st
2. Linh vuc chuyén mén hoat dong: (ddo tao, nghién ctru khoa hoc, phuc vu cong dong)

4. Truéng nhom:
Chirc danh, Do teN: .....ccuvviii i sabre e e
CRUYEN MON .t
DON VI CONG AC: ..o s

anh dé nghi Lanh dao Truong DPHNN, PHQGHN t6 chuc xét chon va cong nhan
cong dong chuyén mon.

H6 so dang ky kém theo gom:
Xin tran trong cam on!
Ha Noi, ngay ....thang ....nam 20....
TRUONG NHOM



Mbiu 2 -Thuyét minh cong dong chuyén mon

DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGOAI NGU Poc lap — Tw do — Hanh phic

THUYET MINH CONG NHAN CONG PONG CHUYEN MON
1. THONG TIN CHUNG VE NHOM

1.1. Tén nhom:
(O O BT TV 1<
2. TEN HENG ANN: oot na s neas
3. T8N GOI tAt (U CO): vvveveeeeeeeeeeeeeesssesee ettt s st

1.2. Linh vyuc chuy€n mon hoat GONE:.........couiiiiiiiiiiii e

1.5. Trudong nhom (kém theo Iy lich chi tiét):

Chirc danh, DO tE11: ..o e
CRUYEN IMOMN: ...ttt b et b et b e e b b e e n e enne s
DON VI CONG LACT .. e
Dién thoai:.......ccoeeiiiieiiec e, E-maili ..o
1.6. Danh sach cac thanh vién (kém theo 1y lich chi tiét)
TT Ho va tén Chtrc danh, hoc vi Don vi cong tac
1
3

1.7. Cac ddi tac hop tac

STT Tén ddi tac Dia chi (thanh phd, qubc gia) Tinh hinh hop tac di c6
1
2




2. THANH TiCH HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE CUA COP

(V6i COP vé phuc vu dao tao khéng cin ké khai théng tin nay)

2.1. Danh muc cac cong b tiéu biéu lién quan dén hudng nghién ctru trong 05 nam gan nhét (sdp
xép theo thir ty thoi gian moi nhat dén cii nhat, gach chan ten tac gia la truong nhom hay thanh
vién cua nhom, ghi ro danh muc ISI/SCOPUS (néu co))

2.2. anh muc cac nhi¢m vu KH&CN c¢6 lién quan tir cép Truong trd 1én thyc hién trong 05 nam
gan nhat (do truong nhom hay thanh vién nhom chu tri)

TT| Tén nhiém vu, ma sb Chu nhiém Thoi gian | Cép quan 1y |Tinh trang (dang thuc
thuc hién hién/da nghiem thu,
ket qua)
1

2.3. Danh muc cac san pham KH&CN da tng dung, dang ky s¢ hiru tri tug, chuyén giao trong 05

nam gan nhat (sdp xép theo thir t thoi gian méi nhdt dén cii nhat)

2.4. Cac giai thuong vé KH&CN trong 03 nam gan nhat (tén cong trinh, tén gidi thudng, cap khen

thuong, thoi gian)

3. KE HOACH HOAT PONG DU KIEN TUNG NAM

Thoi gian | Muc ti€u hoat dong | Noi dung hoat dong nghién [San phén} du kién dat duoc (loai
chinh cuu san pham, s6 lugng, chi tiéu
chat luong)
Nam thtr nhit
Nam thir hai

Nam thr ba




4. CAC DE XUAT
4.1. Pé xuét nhu cau dau tw (kinh phi cho nghién citu, trang thiét bi,...)

TT Thoi gian Hang muc Kinh phi (triéu dong)
1
2
3
Tong cong:

4.2. Cac dé xuit khac

Ha Noi, ngay thang  nam 20....
TRUONG NHOM




Méu 3— Méu Ly lich khoa hoc

DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGOAI NGU Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
LY LICH KHOA HQC
1. Ho va tén:
2. Nam sinh: 3. Gidi tinh: i
ANH 3x4

4. Chuc danh: Nam dugc phong:

Béng cép Nam dat hoc vi:
5. Chtrc danh nghién cutu: Chtrc vu:
6. Dia chi:

7. Dién thoai:
8. Fax: Email:

9. Co quan noi lam viéc ctia can bo khoa hoc:
bia chi co quan:

Dié¢n thoai co quan:

10. Qua trinh dao tao

Béc dao tao Noi dao tao Chuyén mén Nam tét nghiép
11. Quaé trinh cong tac
Thot gian Vi tri cong tac Co quan cong tac Chtrc vu

12. Céc cong trinh khoa hoc di cong bo (trong 05 nim gan nhat)




TT

Tén cong trinh

(sach/gido trinh/bai

bao)

La tac gia
hoac

1a déng tac | ban, tap chi
giad cong da dang)
trinh

Noi cong bd

(tén nha xuét

Nam xuat ban,
cong bd

Sach, gido trinh

Bai bao khoa hoc

13. Sb lugng vin bang bao ho sé hitu tri tué duge cap (néu cb)

TT

Tén va nd1 dung van bang

Nam cép van bang

14. S6 cong trinh dugc ap dung thuc tién (néu co)

TT

Tén cong trinh

Hinh thiure, quy mo
dia chi ap dung

Thoi gian

15. Cac dé tai, du an, nhiém vy KHCN d4 cha tri hodc tham gia trong 05 nim gan day

Tén dé tai, du an,
nhiém vu da chu
tri

Thot gian
(bt dau va két
thuc)

Thudc chuong
trinh, d¢€ tai, du an

Tinh trang dé tai (da
nghiém thu, chua nghi¢m
thu)




16. Giai thuong KHCN (néu c6)

TT

Hinh thirc va ndi
dung giai thudng

Nam tang thuong

17. Thanh tyu hoat dong KHCN va san xuét kinh doanh (néu co)

18. Tham gia hoat dong dao tao sau dai hoc

18.1. Pao tao tién si

Tén NCS

Tén luan an Nam bao vé

Vai tro hudng
dan

Co s¢ dao tao

18.2. Pao tao Thac si:

XAC NHAN CUA NHA TRUONG

Ha Noi, ngay ....thang .... nam 20........
NGUOI KHAI
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