PHAN CONG NHIEM VU BAN CHI PAO
PHONG CHONG DICH COVID-19

Thuc hién Quyét dinh s6 788b/0P-DHNN, ngay 27/5/2021 cia Hiéu trueng
Truong Dai hoc Ngoai ngit - PHQGHN vé viéc kién toan Ban chi dao (BCD)
cong tac phong, chéng dich bénh COVID-19; Trén co sé tinh hinh thyuc té va
nhiém vu duoc giao; Truong Ban chi dao cong tac phong, chéng dich bénh
COVID-19 Truong BPHNN-DHQGHN phan cong nhiém vu cho cac thanh vién
BCD, cu thé nhu sau:

I. Nguyén tic va nhiém vu

1. Nguyén tic thwc hién:

- Mdi thanh vién BCD ¢6 trach nhiém nghién citu k§, huéng din, don ddc,
kiém tra thudng xuyén, chi dao don vi, linh vuc duoc phan cong phu trach thuc
hién nghiém cac van ban cia Ban Bi thu, Bo Chinh tri, Chinh phu, Thu tudng
Chinh phua, Bo Y té, BCP qudc gia phong, Thanh phé Ha Noi, Pai hoc Quéc gia
Ha Noi, Truong DPai hoc Ngoai ngir vé phong chdng dich COVID-19.

- Mdi thanh vién BCD c6 trach nhiém trién khai phong chéng dich tai cac
don vi, linh vuc dugc phan cong. Khong chu quan, lo 13, mat canh giac, thiéu
trach nhiém, thyc hién khong nghiém cac quy dinh, chi dao vé phong, chdng dich,
dé dich bénh phat sinh thi thanh vién BCD duoc phan céng phuy trach don vi, linh
vuc phai chiu hoan toan trach nhiém.

- Tham dy day du cac cudc hop dinh ky, dot xuét cua BCD, tham muu, dé
xuat kip thoi voi BCD cac noi dung méi, can thiét hay cap bach can tap chung chi
dao dé thdo g& vudng mic trong cong tac phong chong dich cia Nha truong.

- BCD hoat dong theo ché do kiém nhiém va tu giai thé khi hoan thanh
nhiém vu; Khi thanh vién BCD di ving, hodc c¢6 1y do bat kha khang, phai uy
quyén cho ldnh dao don vi minh thay mit dé xt 1y cong viéc cia BCD (bao co
truc tiép Truong BCD); Ngoai cac nhiém vu theo linh vire duoc phan cong, thanh
vién BCD c6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu khac do Truong BCD phan

cong, tuyét d6i tuan thu su phan cong cua Truong BCD.
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2. Nhiém vu chung:

- Cac thanh vién BCP Truong chiu trach nhiém tuyét dbi trong viéc hudng
dan, chi dao, don déc, kiém tra cong tac phong, chng dich tai don vi hoic linh
vuc dugc phan cong.

- Céc thanh vién BCP thuong xuyén ra soat, kiém tra va thong tin kip thoi
cho Trusng BCD vé cong tac trién khai, phong chdng dich tai don vi hodc linh
vuc dugc phan cong.

II. PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BCDP

1. Ong P6 Tuan Minh, Hiéu truéng, Truéng ban

Chi dao, diéu hanh chung céng tac phong chdng dich trén dia ban Nha
truong theo chi dao cia Trung wong, Chinh Phii, BCD Quéc gia, Thanh pho Ha
Noi va cta Pai hoc Quéc gia Ha Noi.

Chi dao su phdi hop gitta cac Khoa, Phong, Trung tdm va cac don vi lién
quan truong Nha trudng tham gia cong tac phong chong dich Covid 19.

Phan cong nhiém vu cho Pho Trudng Ban va céc thanh vién BCD; chi dao kiém
tra giam sat viéc thuc hién nhiém vu cac thanh vién BCD.

2. Ong Nguyén Xuin Long, Ph6 Hiéu truémg, PhoTrudng ban

Thay mit Truong BCP diéu hanh hoat dong khi dugc Truong BCD uy
quyén.

Trién khai cac van ban chi dao cua cip trén vé cong tac phong chéng dich
Covid 19 t6i cac don vi trong toan truong.

Chiu trach nhiém viéc dén ddc, chi dao dam bao thuc hién cac bién phap
5K, sat khuan vé sinh, phun khu tring, khtr khuan cac co quan.

Chi dao cong tac khai bao y té, cong tac quan 1y chuyén gia, luu hoc sinh
dang hoc tap va lam viéc tai truong.

Chi dao va chiu trach nhiém toan dién vé viéc thanh 14ap, Kién toan va to
chutc hoat dong ddi véi T6 phong, chéng Covid-19 (Phan tng nhanh) tai truong.

Chi dao ra soat va chiu trach nhiém dam bao co s& vt chat, trang thiét bi y
té, mua sam cac nhu yéu pham can thiét khac cho coéng tac phong, chéng dich
bénh.



Triéu tap cudc hop BCP va ky cac van ban chi dao, huéng dan kiém tra,
d6n déc, thyc hién kiém tra cong tac phong chéng Covid 19 khi dugc trudng ban
y quyén.

Trién khai phéi hop cong tac phong chdng dich Covid 19 véi Phuong Dich Vong
Hau, Quan Cau Giay va cac don vi c6 lién quan v6i Nha trudng.

Béo cdo cong tac phong chéng Dich bénh Covid 19 véi Pai hoc Qudc Gia Ha
Noi va cac don vi cap trén khi dugc yéu cau.

3. Ong Pham Viin Kim, Trwéng phong Quan tri, Uy vién Thwong truc

Cap nhat cac van ban chi dao vé Phong chdng dich bénh Covid 19 cua Ban
Bi thu, Bo Chinh trj, Chinh pha, Thi tuéng Chinh phu, Bo Y té, BCD qudc gia
phong, Thanh phd Ha Ni, Pai hoc Qudc gia Ha Noi, Trudng Pai hoc Ngoai ngit
vé phong chdng dich COVID-19.

Chuan bi cac bao céo, thong bao ctua Nha trudng vé cong tac phong chéng
dich bénh.

Tham muu cho Truéng BCP vé ké hoach trién khai cong tac phong chdng
dich bénh tai Truong.

Tham muu cho BCP vé cong tac chuin bi cac vat dung y té phong chéng
dich cho cén bg, nhan vién, HSSV.

Xay dung cac phuong an vé sinh moi truong, khtr khuan, dam bao An ninh
trat tu, phong chdng chay nd trén dia ban truong trong thoi gian phong chdng dich
bénh.

Pau mdi tiép nhan céac thong tin phan hdi, hd trg vé cong tac phong chng
dich bénh tir cac don vi, ca nhan trong Truong.

4. Ong Vii Vin Hai, Truwéng phong Cong tac Chinh tri va HSSV, Uy vién.

Tham muu cho BCP vé cong tac quan Iy HSSV, huéng dan HSSV trong
cong tac phong chdng dich bénh.

Pau méi ra cac vian ban, thong bao, huéng dan cong tac phong chdng dich
bénh cho HSSV.



Pau mdi tiép nhan cac thong tin phan hoi caa HSSV vé cong tac hd tro
phong chdng dich bénh. (Phan cong chi tiét lich tiép nhan thong tin, sb dién thoai
ctia nhan vién Phong dé hd trg HSSV).

5. Ba Lé Thi Khanh Trang, Truwéng Phong Ké hoach - Tai chinh, Uy
vién.

X4y dung ké hoach va tham muu cho BCP vé cong tac thu hoc phi, hd tro
HSSV gap kho khan trong thoi gian dich bénh.

6. Ong P Minh Hoang, Truwéng Phong Hop tac va Phat trién, Uy vién.

DPau méi phdi hop véi cac don vi trong truong, xay dung ké hoach quan 1y
chuyén gia, sinh vién qudc té tai truong (Noi &, sinh hoat...).

Hudéng dan cong tac phong chdng dich bénh cho chuyén gia va sinh vién quéc
té.

Thuong xuyén cap nhat tinh hinh bao cao BCD.

7. Ong Nguyén Viin Poan, Chii tich Cong doan Truong, Uy vién.

Phéi hop véi Thuong truc BCP cung cép thong tin chinh théng vé cong tac
phong dich caa Nha trudng va cap trén toi can bd, giang vién, nhan vién; tiép nhan
cac thong tin tir can bo, giang vién, nhan vién trong toan truong vé cong tic phong
chbng dich bénh;

Tham muu cho BCP vé cong tac hd tro can bo, nhan vién gap kho khin
trong thoi gian dién ra dich bénh.

8. Ong Hoa Ngoc Son, Trudong Khoa Pao tao va Béi dudng ngoai ngir, Uy vién.

Cap nhat thudng xuyén cac van ban chi dao cua Nha trudng va cip trén vé
tinh hinh dién bién dich bénh dé c6 hinh thirc quan triét, pho bién téi can b, sinh
vién mot cach phu hop, hiéu qua.

Quan ly can bg, giang vién, sinh vién cua Khoa, ¢6 hinh thirc dong vién,
tuyén truyén vé cong tac phong chdng dich bénh cho can bo, giang vién, sinh vién
mot cach phu hop, hiéu qua.

Trién khai cong tac to chirc day - hoc phu hop trong diéu kién dich bénh.



Thuong xuyén quan triét, nam bat thong tin ciia Nha truong, cap trén vé
cong tac phong chdng dich bénh téi toan thé can b, giang vién va sinh vién cua
Khoa.

9. Ong Nguyén Thanh Vin, Hiéu truéng Truong THPT Chuyén Ngoai ngir, Uy vién.

Cap nhat thudng xuyén cac van ban chi dao cua Nha trudng va cip trén vé
tinh hinh dién bién dich bénh dé c6 hinh thirc quan triét, phd bién t6i can b, sinh
vién mdt cach phu hop, hiéu qua.

Quan 1y can bo, gido vién, hoc sinh, c6 hinh thirc dong vién, tuyén truyén
vé cong tac phong chdng dich bénh cho can b, gido vién, hoc sinh mot cach phu
hop, hiéu qua.

Trién khai cong tac to chirc day - hoc phu hop trong diéu kién dich bénh.

Thudng xuyén quan triét, nam bat thong tin ciia Nha truong, cap trén vé
cong tac phong chdng dich bénh téi toan thé can bo, gido vién va hoc sinh cua
Nha truong.

Cap nhat tinh hinh hoc sinh dang & tai cac khu vuc c6 dich bénh, c¢6 hinh
thtrc dong vién, hd tro kip thoi.
10. Ong Nguyén Phu Chién, Hiéu trwéng Truong THCS Ngoai ngir, Uy vién.

Cap nhat thuong xuyén cac vin ban chi dao cuia Nha trudng va cip trén vé
tinh hinh dién bién dich bénh dé ¢ hinh thtrc quan triét, phd bién toi can b, sinh
vién mdt cach phu hop, hiéu qua.

Quan 1y can b, gido vién, hoc sinh, c¢6 hinh thirc dong vién, tuyén truyén
vé cong tac phong chéng dich bénh cho can b, gido vién, hoc sinh mot cach phu
hop, hiéu qua.

Trién khai cong tac to chirc day - hoc phu hop trong diéu kién dich bénh.

Thudng xuyén quan triét, nim bat thong tin ctia Nha truong, cap trén vé
cong tac phong chng dich bénh toi toan thé can bo, gido vién va hoc sinh cua
Nha truong.

Cap nhat tinh hinh hoc sinh dang & tai cac khu vuc c6 dich bénh, c¢6 hinh
thirc dong vién, ho tro kip thoi.

11. Ba Nguyén Thi Hong Nhung, Truéng Khoa Sw pham tiéng Anh, Uy vién
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Cap nhat thuong xuyén cac van ban chi dao cua Nha trudng va cip trén vé
tinh hinh dién bién dich bénh dé c6 hinh thirc quén triét, pho bién t6i can b, sinh
vién mdt cach phu hop, hiéu qua.

Quan ly can bg, giang vién, sinh vién cua Khoa, ¢6 hinh thirc dong vién,
tuyén truyén vé cong tac phong chéng dich bénh cho can bo, giang vién, sinh vién
mot cach phu hop, hiéu qua.

Trién khai cong tac t6 chic day - hoc phu hop trong diéu kién dich bénh;
Phéi hop véi Phong Pao tao to chic thi két thiic mon hoc cho phu hop voi didu
kién dich bénh.

Thudng xuyén quan triét, nam bat thong tin ciia Nha truong, cap trén vé
cong tac phong chong dich bénh toi toan thé can bo, giang vién va sinh vién cua

Khoa.

12. Ong Pinh Hong Van, Truéng Khoa NN&VH Phap, Uy vién.

Cap nhat thuong xuyén cac vin ban chi dao ctia Nha trudng va cip trén vé
tinh hinh dién bién dich bénh dé ¢ hinh thtrc quan triét, phd bién toi can bo, sinh
vién mdt cach phu hop, hiéu qua.

Quan 1y can b, giang vién, sinh vién cua Khoa, c6 hinh thirc dong vién,
tuyén truyén vé cong tac phong chdng dich bénh cho can bo, giang vién, sinh vién
mot cach phu hop, hiéu qua.

Trién khai cong tac t6 chic day - hoc phu hop trong diéu kién dich bénh;
Phéi hop voi Phong Pao tao t chic thi két thuc mon hoc cho phu hop véi diéu
kién dich bénh.

Thuong xuyén quan triét, nam bat thong tin ciia Nha truong, cap trén vé
cong tac phong chdng dich bénh téi toan thé can b, giang vién va sinh vién cua
Khoa.

13. Ong Lé Hoai An, Truwéng Khoa NN&VH Dirc, Uy vién.

Cap nhat thudng xuyén cac van ban chi dao cua Nha trudng va cip trén vé

tinh hinh dién bién dich bénh dé c6 hinh thirc quén triét, pho bién t6i can b, sinh

vién mdt cach phu hop, hiéu qua.



Quan ly can b, giang vién, sinh vién cua Khoa, c¢6 hinh thurc dong vién,
tuyén truyén vé cong tac phong chéng dich bénh cho can bo, giang vién, sinh vién
mot cach phu hop, hiéu qua.

Trién khai cong tac t6 chic day - hoc phu hop trong diéu kién dich bénh;
Phéi hop véi Phong Dao tao to chic thi két thiic mon hoc cho phu hop voi didu
kién dich bénh.

Thudng xuyén quan triét, nam bat thong tin ciia Nha truong, cap trén vé
cong tac phong chdng dich bénh téi toan thé can b, giang vién va sinh vién cua
Khoa.

14. Ong Pham Minh Tién, Truong Khoa NN&VH Trung Quac, Uy vién.

Cap nhat thudng xuyén cac vin ban chi dao cuia Nha trudng va cip trén vé
tinh hinh dién bién dich bénh dé c6 hinh thirc quén triét, phd bién t6i can b, sinh
vién mot cach phu hop, hiéu qua.

Quan ly can bg, giang vién, sinh vién cuia Khoa, ¢6 hinh thirc dong vién,
tuyén truyén vé cong tac phong chdng dich bénh cho can bo, giang vién, sinh vién
mot cach phu hop, hiéu qua.

Trién khai cong tac t6 chic day - hoc phu hop trong diéu kién dich bénh;
Phéi hop véi Phong Pao tao to chic thi két thuc mén hoc cho phu hop véi diéu
kién dich bénh.

Thudng xuyén quan triét, nim bat thong tin ciia Nha truong, cap trén vé
cong tac phong chdng dich bénh toi toan thé can bo, giang vién va sinh vién cua
Khoa.

15. Ba Ngé Thi Minh Thu, Truéng Khoa NN&VH Nga, Uy vién.

Cap nhat thuong xuyén cac van ban chi dao cuia Nha trudng va cip trén vé
tinh hinh dién bién dich bénh dé c6 hinh thirc quan triét, pho bién téi can b, sinh
vién mot cach phu hop, hiéu qua.

Quan 1y can b, giang vién, sinh vién cua Khoa, c6 hinh thirc dong vién,
tuyén truyén vé cong tac phong chéng dich bénh cho can bo, giang vién, sinh vién

mot cach phu hop, hiéu qua.



Trién khai cong tac td chuc day - hoc phu hop trong diéu kién dich bénh:;
Phéi hop véi Phong Pao tao to chic thi két thiic mon hoc cho phu hop voi diéu
kién dich bénh.

Thudng xuyén quan triét, nam bat thong tin ciia Nha truong, cap trén vé
cong tac phong chdng dich bénh téi toan thé can b, giang vién va sinh vién cua
Khoa.

16. Ba Pao Thi Nga My, Truéng Khoa NN&VH Nhat Ban, Uy vién.

Cap nhat thudng xuyén cac van ban chi dao cua Nha trudng va cip trén vé
tinh hinh dién bién dich bénh dé c6 hinh thirc quén triét, phd bién t6i can b, sinh
vién mdt cach phu hop, hiéu qua.

Quan ly can bg, giang vién, sinh vién cua Khoa, ¢6 hinh thirc dong vién,
tuyén truyén vé cong tac phong chdng dich bénh cho can bo, giang vién, sinh vién
mot cach phu hop, hiéu qua.

Trién khai cong tac t6 chic day - hoc phu hop trong diéu kién dich bénh;
Phéi hop véi Phong Pao tao to chic thi két thiic mon hoc cho phu hop voi diéu
kién dich bénh.

Thudng xuyén quan triét, nim bat thong tin ciia Nha truong, cap trén vé
cong tac phong chdng dich bénh téi toan thé can bo, giang vién va sinh vién cua
Khoa.

17. Ba Tran Thi Huong, Truéng Khoa NN&VH Han Quéc, Uy vién.

Cap nhat thuong xuyén cac vin ban chi dao ciia Nha trudng va cip trén vé
tinh hinh dién bién dich bénh dé c6 hinh thirc quan triét, pho bién téi can b, sinh
vién mdt cach phu hop, hiéu qua.

Quan 1y can b, giang vién, sinh vién cua Khoa, c6 hinh thirc dong vién,
tuyén truyén vé cong tac phong chéng dich bénh cho can bo, giang vién, sinh vién
mot cach phu hop, hiéu qua.

Trién khai cong tac t6 chic day - hoc phu hop trong diéu kién dich bénh;
Phéi hop voi Phong Pao tao t chic thi két thuc mon hoc cho phu hop véi diéu
kién dich bénh.



Thuong xuyén quan triét, nam bat thong tin ciia Nha truong, cap trén vé
cong tac phong chdng dich bénh téi toan thé can b, giang vién va sinh vién cia
Khoa.

18. Ba Pham Thi Thity Van, Phé Truong B méon NN&VH A Rap, Uy vién.

Cap nhat thudng xuyén cac van ban chi dao cua Nha trudng va cip trén vé
tinh hinh dién bién dich bénh dé c6 hinh thirc quan triét, phd bién t6i can b, sinh
vién mdt cach phu hop, hiéu qua.

Quan ly can bg, giang vién, sinh vién cuia Khoa, ¢6 hinh thirc dong vién,
tuyén truyén vé cong tac phong chdng dich bénh cho can bo, giang vién, sinh vién
mot cach phu hop, hiéu qua.

Trién khai cong tac t6 chic day - hoc phu hop trong diéu kién dich bénh;
Phéi hop véi Phong Pao tao to chic thi két thiic mon hoc cho phu hop voi diéu
kién dich bénh.

Thuong xuyén quan triét, nam bat thong tin ciia Nha trudng, cap trén vé
cong tac phong chdng dich bénh téi toan thé can b, giang vién va sinh vién cua
Khoa.

19. Ong Nguyén Hoang Giang, Bi thw Poan TNCS Ho6 Chi Minh, Uy vién.

Phéi hop véi Thuong truc BCP cung cap thong tin chinh théng vé cong tac
phong dich cia Nha trudng va cap trén téi HSSV; tiép nhan cac thong tin tir HSSV
trong toan trudng Vé cong tac phong chdng dich bénh;

Tham muu cho BCD vé cong tac hd tro sinh vién gap kho khin trong thoi
gian dién ra dich bénh.

Phéi hop véi Phong CT HSSV tiép nhan cac thong tin phan hoi cua HSSV
vé cong tac hd trg phong chdng dich bénh. (Phan cong chi tiét lich tiép nhan thong

tin, s6 dién thoai cia Poan Thanh nién, Hoi sinh vién).
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