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	ĐẠI HỌC QUỐC GIA HÀ NỘI 
TRƯỜNG ĐẠI  HỌC NGOẠI NGỮ

Số: 1074/TB-ĐHNN
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày 18 tháng 9 năm 2020



THÔNG BÁO
Về việc tuyển nhân viên phục vụ 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC NGOẠI NGỮ -  ĐẠI HỌC QUỐC GIA HÀ NỘI  CẦN TUYỂN
1. Số lượng và vị trí công tác
01 người, nhân viên phục vụ 
2. Tiêu chuẩn:
1. Tốt nghiệp trung học phổ thông trở lên. Ưu tiên những người tốt nghiệp trung cấp, cao đẳng hoặc đại học.
2. Có kỹ năng tin học, ngoại ngữ cơ bản.
3. Độ tuổi dưới 30.
Yêu cầu khác:
1. Có khả năng làm việc nhóm, tư duy linh hoạt, chịu áp lực công việc trong những môi trường khác nhau.
2. Có tác phong nhanh nhẹn, ý thức kỷ luật và tư cách đạo đức tốt, trách nhiệm với công việc, phong cách làm việc chuyên nghiệp.
3. Xác định làm việc gắn bó lâu dài.
3. Mô tả công việc
− Quản lý, điều hành công việc nhóm trực tại các khu giảng đường, lớp học; Đóng mở cửa các phòng học; Phục vụ các phòng nghỉ giáo viên, chuông, kẻng giờ nghỉ giải lao.
− Hỗ trợ kỹ thuật tại các khu vực giảng đường, lớp học.
− Kiểm tra, giám sát, nhắc nhở công tác vệ sinh của công nhân làm sạch ICT.
− Thực hiện các công việc khác do Tổ trưởng và Lãnh đạo phòng phân công.
4. Thời gian hợp đồng và quyền lợi
– Ký kết Hợp đồng lao động với Trường Đại học Ngoại ngữ - ĐHQGHN.
– Điều kiện làm việc tốt, môi trường làm việc năng động, nhiều cơ hội phát triển.
– Sau thời gian thử việc sẽ được đóng bảo hiểm xã hội, bảo hiểm y tế, bảo hiểm thất nghiệp theo luật định và các quyền lợi khác theo quy định.
5. Hồ sơ dự tuyển
1. Đơn xin dự tuyển;
2. Bản khai lý lịch có xác nhận của chính quyền địa phương nơi cư trú, có dán ảnh 4x6  (xác nhận trong 6 tháng gần nhất);
3. Bản sao công chứng các văn bằng, chứng chỉ;
4. Bản sao công chứng giấy khai sinh, sổ hộ khẩu;
5. Giấy khám sức khoẻ của cơ quan y tế có thẩm quyền (trong 6 tháng gần nhất).

Hồ sơ nộp tại Phòng Tổ chức Cán bộ, 302 nhà A1 Trường Đại học Ngoại ngữ - Đại học Quốc Gia Hà Nội (đường Phạm Văn Đồng, quận Cầu Giấy, Hà Nội) từ ngày 18.9.2020 đến hết ngày 28.9.2020 trong giờ hành chính. 
Thời gian tổ chức thi tuyển sẽ thông báo sau. 
Trân trọng thông báo./.	

Nơi nhận: 							HIỆU TRƯỞNG
 -  Các đơn vị trong Trường;
 -  Lưu: HCTH, TCCB, TN03.
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