DAl HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NGOAI NGU' Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: |6 | 2/QD-DHNN Ha Néi, ngay 14 thang 9 ndm 2020
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy dinh Quén ly, sir dung va khai thac hé thong khong
gian 1am viéc chung cho cin bg, giang vién (Co-working Space) cia
Truwong Pai hoc Ngoai ngir - DPHQGHN

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NGOAI NGU

Cdn cit Quyét dinh s6 3568/0D-DHOGHN ngay 08 thang 10 nam 2014 cua
Gidm déc Pai hoc Quéc gia Ha N§i vé viéc ban hanh Quy ché To 6 chitc va hoat dong
cua cdc don vi thanh vién va don vi truc thudc Dai hoc Quoc gia Ha N¢i;

Cdn cir Quyét dinh sé 2755/0P-PHNN ngay 25 thang 12 nam 2018 cua Hiéu
truong Truong Dai hoc Ngoai ngit vé viéc ban hanh Quy dinh vé T6 chirc va hoat
dong cua Truong Dai hoc Ngoai ngit, Dai hoc Quoc gia Ha Noi;

Can cir Qu){é't dinh 56 480/QP-PHNN ngay 06 thdng 3 ndm 2017 cia Hiéu
truomg Quy dinh vé phoi hop giita cdc don vi trong hoat dong quan Iy va khai thdc co
5o vdt chat ¢ Truong Dai hoc Ngoai ngit - DHOHN;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Trung tém Phdt trién Nguon lyc.

QUYET PINH:
Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh Quan ly, sir dung
va khai thac hé thdng khong gian lam viéc chung cho can bd, giang vién (Co-
working Space) cua Truong Pai hoc Ngoai ngit - DPHQGHN.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truéng phong Hanh chinh - Téng hop, Giam dbc Trung tAm
Phét trién Ngudn luc, Truéng Phong Quén tri, Bi thu Poan TNCS Hd Chi
Minh va Trudng cac don vi trong toan truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./ -

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Cac Pho Hiéu trudng (deé biet);
- Luu: HCTH, PTNL, V36.
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QUY PINH
Quan ly, sir dung va khai thac h¢ thong khong gian 1am viéc chung cho cin bd,
giang vién (Co-working Space) ciia Truwong Dai hoc Ngoai ngir - PHQGHN
(Kém theo Quyét dinh s6 .//é/.'.Z.(/QD-DHNN ngay 14/09/2020 cua Hiéu truong)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong dp dung

1. Quy dinh nay quy dinh viéc quan ly, str dung va khai thac hé théng khong gian 1am
viéc chung cho cén bg, giang vién (sau dy goi tat 1a HOMIES hoac HOMIES — ULIS
Coworking Space); trach nhiém, quyén han cta cac co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan
trong viéc quan ly, khai thac va st dung khong gian 1am viéc chung cho cén b, giang vién
cua Truong Dai hoc Ngoai ngit - DHQGHN.

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi tat ca cac don vi truc thude Truong va cac t6 chur,
ca nhén c6 quan hé, hop tac voi Truong; can bo, cong chire, vién chtrc (bao gdbm ca nhiing
ngudi lam viée theo ché do hgp dong), hoc vién sau dai hoc, sinh vién, hoc sinh ctia Truong.

Piéu 2. Muc dich

1. Nha truong quéan 1y thdng nhat cac HOMIES, phuc vu cho cac hoat dong dé thuc
hién céc nhi¢ém vu chinh tri dugc giao.

2 SI;I dung hi¢u qua h¢ théng HOMIES phuc vu cho cac hoat dong hoc thuat, nghién
ctru, trao doi, phong trao, ho trg viéc lam, khéi nghi€p cua cén b, gidng vién va sinh vién,
hoc sinh.

Piéu 3. Yéu ciu
Qua trinh quén 1y, sir dung va khai thac hé thdng co s& vat chét tai HOMIES cua
Trudng phai dam bao céac yéu cau sau:

1. Thyc hién ddy di chirc nang, nhiém vu chinh tri Nha nuéc giao. Trudng phai
hoan thanh céc ké hoach, nhiém vy, don dit hang do co quan nha nudc c6 tham quyén
giao, dat hang.

2. Sir dung hé théng dung muc dich dau tu xay dung, mua sim hodc dugc giao phu
hop véi chire ndng, nhiém vu cua Truong.

3. Phat huy cong suét va hiéu qua str dung hé théng trong thdi gian nhan rdi.
Chuwong I1
QUAN LY, SU DUNG VA KHAI THAC HOMIES
Piéu 4: Hé thong HOMIES bao gom:
1. HOMIES Da ning (HOMIES tai Khu Lién hgp Thé thao);
2. HOMIES B2 (HOMIES tai Giang duong B2);
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3. HOMIES B3 (HOMIES tai Giang duong B3);

4. HOMIES A2 (HOMIES tai Giang duong A2);

5. Cac HOMIES khac.

Piéu 5. Trinh ti va nguyén tic quan Iy, sit dung va khai thac

1. Trinh tu quan ly, str dung va khai thac co so vat chét tai HOMIES duoc thuc hién
theo quy dinh tai Quyét dinh sé 480/QD-DHNN ngay 06/03/2017 cta Hiéu trudng Quy
dinh v& phéi hop giita cac don vi trong hoat dong Quan ly va khai thac co so vat chét &
Trudong Dai hoc Ngoai ngit - DPHQHN va theo phan cap tai quy dinh nay.

2. Viéc phéi hop trién khai cac hoat dong quan 1y, sir dung va khai thac co s& vat
chat tai HOMIES phai tuén thi nguyén tic hop tac toan dién, trao ddi thong tin kip thoi,
déy du, hd trg 14n nhau giita cac don vi, phuc vu nhiém vu va loi ich chung cua Truong.

3. Pbi twong phuc vu, thoi gian phuc vu duge quy dinh chi tiét trong phu luc kém
theo quy dinh nay.

4. Cac don vi c¢6 nhu cdu sir dung HOMIES ngoai ké hoach hodc ngoai gio hanh
chinh thi thuc hién dang ky sir dung co s vt chét ngoai gio theo quy dinh tai Quyét dinh
s6 480/QD-DHNN ngay 06/03/2017 ciia Hiéu truéng Quy dinh vé phéi hop giita cac don
vi trong hoat dong Quan ly va khai thac co s¢ vat chat & Truong Pai hoc Ngoai ngir -
DHQHN.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Trung tim Phat trién Ngudn lwe

Giam dbc Trung tam Phéat trién Nguén luc ¢6 trach nhiém:

1. Quan ly, phuc vu cac hoat dong sir dung co s& vat chét tai ‘céc HOMIES (ngoai
trir cac HOMIES giao cho Poan TNCS HCM quén ly va phuc vu), gom:

a. Quan ly céc hoat dong sir dung HOMIES cuia can bg, giang vién, cac khoa, phong,
trung tam, Truong THPT, Truong THCS, céc Cau lac bg, doan hoi hoc sinh, sinh vién cua
Truong.

b. Mé, déng cira, dam bao sin sang dé sir dung; td chirc cong tac phuc vu; td chirc
cong tac v¢ sinh trong HOMIES.

c. Phéi hop véi Phong Quan trj t chirc cong tac an ninh, bao vé va cong tac phong
chdy, chita chay.

d. Bé xuét bao dudng dinh ky, thay thé cac tai san hong hoc nhu két cdu, hé thong
mdy moc, dién, nudc, chiéu sang, ban ghé.

2. Khai thac hé thdng co s vat chat tai HOMIES sau khi hé théng da hoan thanh
xong cac nhi€ém vu chinh tri.

3. Thuc hién cac nhiém vu khéac do Higu trudong giao.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Poan Thanh nién

1. Bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh Truong chiu trach nhiém quan
ly, phuc vu céc hoat dong sir dung co s& vat chat trong pham vi khu vuc tur hoc cho sinh
vién, hoc sinh tai cac HOMIES do Hiéu truéng giao cho Poan TNCS Ho Chi Minh, gém:

a. Quan ly cac hoat dong str dung co s& vat chat ctia cac Cau lac bd, doan hoi hoc
sinh, sinh vién ctia Truong.
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b. Mé, dong cira, ddm bao sin sang dé str dung; t6 chirc cong tac phuc vu; t6 chirc
cong tac vé sinh trong cic HOMIES ma don vi quan ly.

c. Phdi hop véi Phong Quan tri t6 chirc cong téc an ninh, bao vé va cong tac phong
chdy, chira chay.

d. Bé xuét bao dudng dinh ky, thay thé céc tai san hong héc nhu két ciu, hé théng
may moéc, dién, nudce, chiéu sang, ban ghé.

2. Phéi hop v6i Trung tam Phat trién Nguf‘)n luc lap ké hoach str dung cac HOMIES
khéac ngoai gio hanh chinh trinh Hi¢u trudng phé duyét.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hi¢u trudng giao.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Phong Quan tri

Truéng Phong Quan tri lam d4u méi chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng:
1. Quan ly toan by hé théng co s& vat chat tai HOMIES.

2. T chirc cong tac an ninh, bao vé tai HOMIES. T6 chirc cong tac thu gom rac dé
dam bao vé sinh moi trueong. TO chire cong tac phong chdy, chira chay;

3. Bao dudng dinh ky, thay thé cac tai san hong hoc nhu két céu, hé thong dién,
nudc, chiéu sang, ban ghe, trang thict bi theo ké hoach dugce duyét.

4. Phdi hop v6i Trung tim Phat trién Nguon lye gitp Hiéu trudng t chirc trién khai
cac hoat dong khai thac hé théng co s& vat chét ctia Trudong sau khi hé théng da hoan thanh
xong cac nhiém vu chinh tri.

5. Thuce hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.
Diéu 9. Trach nhiém ciia cac don vi khac trong truong
1.Lap ké hoach sur dung HOMIES dé phuc vu cac nhiém vu cia don vi.

2. Gtri ké hoach da dugc phé duyét cho Trung tam Phat trién Nguén luc dé t6 chirc
phuc vu.

3. Str dung hé théng co s& vat chét tai HOMIES ding muc dich, tiét kiém va hiéu
qua.

4. Thuc hién cac nhiém vu khéac do Hiéu trudong giao.

Piéu 10. Trach nhiém chung cia cac don vi, tip thé, c4 nhan khi sir dung hé

thong co s& vat chit tai HOMIES

Can b, hoc sinh, sinh vién, khach khi ra vaio HOMIES phai thuc hién ddy du nhiing
quy dinh:

1. Tuan thii cac quy dinh vé quan ly, sir dung tai san, trang thiét bi, co s& vat chét,
hoat dong tai HOMIES.

2. Trang phuc (quan 4o, mii, giay dép) phai phit hop véi quy dinh, méi truong cong
cong.

3. Thyc hién nép séng vin minh, tng xu lich sy. Khéng mang d6 an, st dung db an
trong HOMIES dé khong lam anh hudng dén ngudi khac.

4. Thyc hién nghiém chinh céc quy dinh vé dam bao an ninh, trat tu va phong chay,
chira chay; bao v¢ tai san cia cdng; khong xa rac va vit rac bira bdi; giitr vé sinh chung

trong HOMIES. /‘%__,
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5. Nghiém cdm mang céc loai vii khi va chét d& chay nd, chat doc hai, chét gay
nghién va cac phuong tién nguy hiém khac vao HOMIES.

6. Nghiém cAm hat thude 14, uéng ruou bia hodc stir dung cac chat gay nghién khac
trong HOMIES.

Piéu 11. Thir tw wu tién phuc vu

Heé théng co s& vat chét tai HOMIES dugc phuc vu theo thir tu vu tién sau:

1. Cac hoat dong chinh thirc cia Truong Dai hoc Ngoai ngit - DPHQHN;

2. Cac hoat dong chinh thirc theo chirc nang, nhiém vu cua cac don vi truc thudc
Truong Dai hoc Ngoai ngit - DPHQHN da dugc Hi¢u trudng phé duyét;

3. Cac hoat dong thuong xuyén cua ca nhan cac can b, giang vién gbdm: hoat dong
hoc thuat, nghién ctru, trao d6i, phong trao, nghi giai lao... .

4. Céc hoat dong tap thé, quan trong va chinh thirc ctia sinh vién, hoc sinh ngoai gid
hanh chinh thong qua Doan Thanh nién, Hoi sinh vién hodc cac phong ban chirc nang (nhu
cac dip sinh nhat Cau lac b, khéi dong céc chién dich thanh nién tinh nguyén, toa dam,
chia sé...).

5. Thoi gian phuc vu cac hoat dong ctia siph vién, hoc sinh dugc quy dinh tai phu
luc kem theo ctia Quy dinh nay, ngoai trir c6 quyét dinh khac cua Hi€u trudng.

Chuwong I11
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 12. Piéu khoin thi hanh
_1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ky. Nhirng quy dinh truéc day trai véi quy dinh
nay déu bi bai bo.

3. Trong qua trinh thyc hién, Quy dinh nay co6 thé duoc thay thé, stra ddi hodc bd

sung cho phu hop v6i tinh hinh thyc té./, 5/
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PHU LUC
Thoi gian phuc vu, dbi twong phuc vu tai cic HOMIES
(Kém theo Quyét dinh s6°1612/0P-DHNN ngay 14/09/2020 ciia Hiéu trudng)

I. HOMIES DA NANG

P L Noi dung phuc == .3 Pon vi
Thoi gian Poi twgng phuc vu va Yéu cau phyc vy
T 08h00 dén
20h00 tAt c? cac Cég hoat dong tap Bt nis ol 46 Poan
ngay trong tuan, tru thé cua hoc sinh, gr’lh h 2 Khong TN, Hoi
ngay 1& va ky nghi sinh vién; SRS SV
heé
II. HOMIES B2
Thoi gian Péi twong phuc vu N9l dung piigs Yéu cau i
vu phuc vu
Te  06hd45 dén | " Eﬁ? tho‘i‘t dinges. | Bong, ma ti‘fa’ Trung
17h45, tir thir 2 dén C,a PO 7| TERSUNDE TR Khong tam
: p A - Can b0, Giang vién | thuong, vé sinh
thr 6 hang tuan g . PTNL
i toan truong chung
T 18h00 dén ] oy
s z Dong, mé cura,
20,h30’ ‘tu thu;2 dén | Céc hoat dong cua | nudc uéng thong % Tr}mg
thi6hingtuan | o orp cinhvien | thuomg, vé sinh Sang b
(ngoai trir nhimg ngay h PTNL
c6 su kién tap thé) chung
- Cac hoat dong cua Pon vi dau
nha trudng; mdi, Poan TN,
T 18h00 dén |- Céchoatdongtdp | Déng,mdcira, | HOiSVeoké | L.
21h00, tir thir 2 dén | thé cua cac don vi nudc uong thong hoach trudce témg
thir 6 vangay thtt 7, | thude truong; thuong, vé sinh hoac Phi¢u PTNL
Chu Nhat hang tuan | - Céc hoat dong tap chung trinh da dugc
thé ctia hoc sinh, BGH phé
sinh vién duyét
III. HOMIES A2, HOMIES B3
Thoi gian Péi twong phuc vu SRt uRg phyc Yéu ciu S V)
vu phuc vu
Te  06hd45 dén |~ r(f;? tho‘i“ SO Bl L S, T ", Trung
1745, tr thir 2 dén | DO2fUODE | muoc uong thong Khong tAm
fhir 6 hing tudn - Czi.n bQ,‘Glang vién | thuong, v€ sinh PTNL
toan truong chung
- Cac hoat dong cua Pon vi dau
nha trudng; mbi, Poan TN,
Tu 18h00 dén |- Céchoatdongtdp | Déng,mocia, | HoiSVeoke | .
21h00, tir thir 2 dén | thé cta cac don vi nude uong thong hoach trudc tt;un g
thir 6 vangay thir 7, | thudc truong; thuong, vé sinh hozc Phiéu P'?EL
Chu Nhat hang tuan | - Cac hoat dong tap chung trinh da duoc
thé cta hoc sinh, BGH phé
sinh vién duyét
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