PAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NGOAI NGU Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 686/TB-DHNN Ha Ngi, ngay 17 thang 7 nam 2018
THONG BAO

Vé viéc td chirc Hdi nghi Cong chirc, Vién chirc nim hoc 2018-2019

Thuc hién Quyét dinh sb 04/2000/QD-BCD BT ngay 01/3/2000 ctia B trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién dén chi trong hoat dong
nha trudng;

Thuc hién vén ban sé 1454/HD-DPHQGHN ngay 27/5/2016 ctia Pai hoc Qudc gia
Ha N6i huéng din td chuc Hoi nghi téng két ndm hoc va Hoi nghi cong chirc, vién chitc
tai cac don vi trong PHQGHN;

Thuc hién Cong vin sé 1590/DPHQGHN-VP ngay 16/5/2018 cua Dai hoc Quédc
gia Ha Noi v& viéc t& chirc Hoi nghi Pai biéu CCVC va tong két nim hoc 2017-2018;

Hiéu trudng va Chu tich Cong doan Truong thong béo tdi cac don vi trong toan
Trudng ké hoach t6 chirc Hoi nghi Tong két nim hoc 2017-2018 va Hoi nghi Cong chue,
Vién chitc (CCVC) ndm hoc 2018-2019 cta Trudong nhu sau:

I. CAC PON VI TO CHUC HQI NGHI CAN BQ VIEN CHUC CUA PON VI

1. Thanh phén

Thanh phﬁn Hoi nghi can b vién churc tai cac don vi 1a toan thé can bd vién chir,
lao dong hop ddng cua don vi. Lao dong hop dong khéng dong BHXH hodc dong BHXH
chura @i 12 théng tré 1én (tinh dén thoi diém t6 chike hi nghi) dwoc moi tham du, nhung
khéng cé quyén tham gia biéu quyét.
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2. Yéu cau

- Céac don vi truc thudc Truong Pai hoc Ngoai ngir t6 chic Hoi nghi Téng két nim hoc
2017-2018 két hop v6i Hoi nghi vién chirc nim hoc 2018-2019.
- Hoi nghi can b vién chirc cac don vi cé nhi€ém vu:

+ Téng két nam hoc 2017-2018, thong qua Ké hoach nhiém vu nim hoc 2018-
2019 cua don vi (dugce xdy dung phit hop véi Ké hoach nhiém vu nim hoc chung cta
Nha trudng) va trién khai thuc hién.

+ Thong bao bao céo ctia Higu trudng tai Hoi nghi CCVC cua Trudng, gbm Béo
céo Tdng két nam hoc 2017-2018 va Ké hoach nhiém vu nim hoc 2018-2019;

+ Théng bao thanh phan tham gia du Hoi nghi CCVC clia Truong: Toan thé
cong chike, vién chikc trong bién ché, lao dpng hop dong theo Nghi dinh 68/ND-CP,
lao dong hop dong cé déong BHXH dii tir 12 thdng tré Ién (tinh dén thoi diém to chirc
Hpi nghi).

3. T6 chirc thyc hién
3.1. Té chirc Hpi nghi

- Trudng/Phu trach don vi phdi hop véi Chu tich/T6 truéng cong doan don vi xin
y kién chi dao cta cép uy vé ké hoach t6 chiic va chiu trach nhiém vé cdng tac chuén bi
tb chirc, noi dung Hoi nghi, triéu tap Hoi nghi.



- Céc don vi tb chuc Hoi nghi CBVC fir ngay 13/8/2018 dén hét ngay 24/8/2018.
Cac don vi béo céo Trudng qua phong Hanh chinh Téng hop (theo email:
yennth.ulis@gmail.com) lich td chirc Hoi nghi (néu rd thoi gian, dia diém, chuong trinh
Hoi nghi) trwée ngay té chivc Hpi nghi 07 ngay & lanh dao Truong b6 tri lich tham du
va chi dao.

- Chu tri Hoi nghi 1a Truéng/Phu trach don vi, dai dién cp ty va Chu tich/Td
truong cong doan cung cdp. Chu tri Hoi nghi ctr thu ky ghi bién ban ndi dung Hoi nghi.

3.2. Nhiém vu cdn thue hién sau Hpi nghi

Céc don vi cAn guri cac vin ban Hoi nghi CBVC ciia don vi vé phong Hanh chinh
Téng hop chdm nhit la ngay 28/8/2018, gdm:

- Bién ban Hoi nghi ghi céc y kién thao lun, kién nghi, dé xuét ctia don vi (cdc y
kién can dimg trong tam, phuc vu va dap vmg yéu cau, muc dich cia Hoi nghi CCVC
Truong);

- Van ban bédo céo chinh thirc ctia don vi (Bdo céo Téng két nam hoc 2017-2018
va Ké hoach nhiém vu nim hoc 2018-2019).

II. HQI NGHI CCVC TRUONG
1. Pia diém: Hoi truong Nguyén Vin Pao, Pai hoc Qubc gia Ha Noi.

2. Thoi gian: 8h00 thi Bay, ngay 08/9/2018.

3. Thanh phén: Toan thé cong chirc, vién chirc trong bién ché, lao dong hop ddng theo
Nghi dinh 68/ND-CP, lao dong hop dong c6 déng BHXH du tir 12 thang trd 1én (tinh
dén thoi diém t6 chirc Hoi nghi).

4. T6 chirc thye hién

4.1. Phin céng chudn bj té chirc

- Phong TCCB: Vin ban Quyét dinh thanh 14p Ban T4 chirc Hoi nghi; théng bao
triéu tap Hoi nghi CCVC.

- Phong HCTH: Pau méi cong tac td chirc; chudn bi va hoan chinh bao cdo ctia
Hiéu trudng; bao cao PHQGHN ké hoach t6 chirc Hoi nghi va giri Gidy moi du Hoi
nghi; ddu mdi téng hop va chudn bj tai liéu Hoi nghi.

- Phong KHTC: Chuén bi cac bo cdo vé hoat ddng tai chinh ndm trude (tir 01/01
dén 31/12) va niam t6 chic Hoi nghi (tinh tir 01/01 dén thoi diém t6 chic).

- Chu tich Coéng doan Truong: Tong hop két qua Hoi nghi CBVC & céc don vi;
chudn bi bao cdo tdng két va phat dong phong trao thi dua nim hoc méi; chi dao Ban
Thanh tra nhan dan thuc hién nhiing nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

- Truéng Ban Thanh tra nhan dan: Chuén bi bdo céo hoat dong cta Ban TTND
nhiém ky 2016-2018 va ké hoach nhiém ky 2018-2020.

- Trung tdm CNTT-TT&HL: Chuan bj cic phuong tién k¥ thuat phuc vu Hoi nghi
(hé thdng méy chiéu, quay video tu lidu...), viét bai sau Hoi nghi.

- Phong CT&CTHSSV: Chuén bi khanh tiét.

4.2. Nhiém vu cin thuc hi¢n sau Hpi nghj

- Béo cio PHQGHN két qua Hoi nghi.

- Hiéu truéng phéi hop véi Chii tich Cong doan Trudng chi dao va phéan cong céc
don vi thyc hién va hoan thanh nhiing ndi dung cdng viéc dugc quy dinh tai Van ban sb
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1454/HD-DHQGHN ngay 27/5/2016 cia PHQGHN; chi dao, huéng din, dén déc, kiém
tra, d4nh gid viéc xdy dung va td chic trién khai cac chuong trinh cong téc thyc hién
Nghi quyét ctia Hoi nghi.

Hiéu trudng va Chu tich Cong doan Truong dé nghi cac don vi trong toan Truong
¢6 trach nhiém t chirc Hoi nghi CBVC cua don vi theo huéng dan tai Thong bao nay va
thuc hién day du, ding han nhitng nhiém vu, cong viéc dugc phan cong.

Noi nhin:

- PHQGHN (dé bdo céo);

- Dang uy, BGH (dé béo céo);
- Céc don vi (dé thyuc hién);

- Luu: HCTH, VPCB, HY36.

Xuan Long
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